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GUÍA DE CONSULTA 

 
Portal Soluciones Memento 

 
1. CONTENIDO 
 
Portal Soluciones Memento integra en una única interfaz de búsqueda la posibilidad 
de consulta rápida sobre todas las materias y sobre todo el fondo documental de 
Mementix.  
 
Incluye íntegramente el contenido de los Mementos en formato electrónico y permite la 
interconexión entre ellos. A través de numerosos reenvíos entre los mementos 
seleccionados es posible conocer las consecuencias fiscales, contables, mercantiles y 
laborales de una misma cuestión jurídica.  
 
 
Registro e identificador 
 
La primera vez que se conecte deberá crear un identificador (contraseña personal que no 
tiene por qué coincidir con la que utiliza para su cuenta de la Biblioteca). 
 

 
 
El identificador le permitirá acceder a su espacio personal (donde podrá conservar sus 
dossiers, notas, alertas, etc.). Rellene los campos marcados  y pulse en ACEPTAR. 
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Una vez terminado el registro, el portal nos da la bienvenida. Podemos acceder a Mi perfil 
para realizar modificaciones en nuestra cuenta de usuario y acceder a nuevas 
funcionalidades. 
 

 

2. BUSCAR 

La herramienta permite realizar varios tipos de búsqueda.  

Búsqueda sencilla 

Para realizar una búsqueda sencilla, introduzca el o los términos que describen el objeto 
de su búsqueda sin utilizar operadores lógicos (el operador Y funciona 
automáticamente). Utilice un vocabulario jurídico adaptado. La búsqueda simple dispone 
de un diccionario de sinónimos integrado.  

Para lanzar la búsqueda, pulse en el botón Buscar o, directamente, pulse la tecla Enter 
de su teclado.  
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Por defecto, aparece marcada la opción Buscar en toda la documentación. En este 
caso la búsqueda se realiza sobre toda la documentación (Mementos, Normativa, 
Doctrina, Jurisprudencia...) independientemente de la suscripción de la Biblioteca. Si lo 
prefiere puede marcar Buscar sólo en Mementos, de esta manera, la búsqueda se 
reduce a los resultados encontrados en los Mementos contratados. 

 
 
Búsqueda avanzada 
 

 
 
Seleccionamos búsqueda avanzada y nos aparece un cuadro de que nos permitirá 
establecer combinaciones para elaborar una estrategia de búsqueda. Se pueden utilizar 
los siguientes operadores booleanos: Y para recuperar registros que contengan todas las 
palabras que separa el operador, O para los que contengan cualquiera y EXCEPTO para 
los registros que no contengan la palabra que sigue al operador.  
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Búsqueda de referencias 
 

 
 
Apropiada para localizar normativa, jurisprudencia o doctrina. 
 

 
 
 
Búsqueda por Navegación 
 

 
 

Consultar documentación permite visualizar el conjunto de obras que la Biblioteca 
tiene suscritas. Para acceder directamente a una de las obras, seleccione la materia 
abriendo el menú desplegable. Al elegir una materia, la consulta de la documentación se 
limita a esa materia. Un nuevo menú desplegable se abre y le permite elegir una obra. 
En cada selección se abre un nuevo menú desplegable hasta llegar al último nivel. Haga 
clic en Aceptar para consultar la documentación seleccionada.   

 
 
Limitar una Búsqueda 
 
Puede limitar la búsqueda a una sola materia haciendo clic sobre la pestaña de la materia 
que le interese. 
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Una  vez realizada la búsqueda, podemos filtrar los resultados por Materias, Documentos y 
Fechas. 
 

 
 

 
 
 
3. VER LOS RESULTADOS 
 
Los resultados de la búsqueda simple se presentan en forma de lista. Se muestra el 
título, un extracto del texto y la fuente. Pulsamos sobre el título para acceder al 
contenido completo. 
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Los resultados de la búsqueda avanzada se presentan en forma de lista arborescente. 
 

 
 
 
 
 

Pulsando en el siguiente botón  aparece un extracto del contenido. 
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Los resultados de Consultar Documentación se presentan en forma de lista 
desplegable. Para acceder directamente a una de las obras, seleccione la materia 
abriendo el menú desplegable. Al elegir una materia, la consulta de la documentación se 
limita a esa materia. Un nuevo menú desplegable se abre y le permite elegir una obra. 
En cada selección se abre un nuevo menú desplegable hasta llegar al último nivel. Haga 
clic en Aceptar para consultar la documentación seleccionada. 
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4. HERRAMIENTAS 
 
Desde Mi perfil, podemos activar el envío de alertas, acceder al análisis de las últimas 
noticias de actualidad jurídica desde el servicio RSS Actum, actualizar nuestros datos 
personales y consultar los productos a los que está suscrita la Biblioteca. 
 

 
 
 
 
 
Desde la barra de herramientas podemos acceder a las siguientes opciones: 
 

 Imprimir  Exportar  Enviar por correo electrónico  insertar en dossier 

 Insertar nota   Ir a…   Tabla alfabética 
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5. EXPORTAR RESULTADOS 
 
El portal permite exportar los documentos en formato .doc de  Microsoft Word  
 
 

 
 
 

Para más información póngase en contacto con <infobib@upo.es> 


