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ZONA ESTUDIANTE ERASMUS ESTUDIOS Y PRÁCTICAS – FIRMA ELECTRÓNICA UTILIZANDO AUTOFIRMA 
 
Desde este sitio web el estudiante podrá: 
 
* Firmar electrónicamente el convenio de subvención Erasmus (Estudios y Prácticas) 
 
Para acceder a este sitio deberá primero teclear el usuario y contraseña que utiliza en los servicios personales de 
la universidad. 
 

 
 
Para poder firmar el documento, previamente hay que descargar el convenio de subvención en una carpeta de 
nuestro ordenador, utilizando el link “Descarga de convenio subvención 
erasmus”.

 
 



 

 
 

Carretera de Utrera, Km.1     41013-SEVILLA. ESPAÑA.     Tfnos.  (34) 95 434 93 72 –  95 434 93 98      contacto electrónico :https://www.upo.es/tika 
 
 

Área de Relaciones Internacionales y Cooperación 

 
 

 
Abrir la aplicación Autofirma, seleccionar el fichero a firmar buscándolo en la carpeta del ordenador donde 
hayamos guardado el fichero descargado anteriormente y seleccionar abrir. 
 

 
 
 
Click en “hacer la firma visible dentro del PDF” , cliquear en “firmar”.  
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Dibujar un rectángulo en la página donde queremos insertar la firma visible, utilizando el botón izquierdo del ratón 
y después cliquear en siguiente para  
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Aceptar para escoger el certificado digital 
 

Navegue entre las 
páginas del 
documento hasta 
llegar a la página 3 , 
dibuje el rectángulo 
y pulse en 
“siguiente” 
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Escogemos nuestro certificado digital y cliqueamos en “aceptar” y guardamos el fichero firmado en nuestro 
ordenador. 
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A continuación volvemos a entrar en la zona erasmus y lo subimos escogiendo el tipo de fichero como “convenio 
de subvención firmado electrónicamente”. 
 
 
 
 

 
 
En la zona erasmus aparecerá el documento en la lista de documentación añadida como “conv_subvencion_” 
seguido del dni. 


