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S EV 1ILLA
ZONA ESTUDIANTE ERASMUS ESTUDIOS Y PRACTICAS - FIRMA ELECTRONICA UTILIZANDO AUTOFIRMA

Desde este sitio web el estudiante podra:
* Firmar electronicamente el convenio de subvencion Erasmus (Estudios y Practicas)

Para acceder a este sitio debera primero teclear el usuario y contrasena que utiliza en los servicios personales de
la universidad.

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO |
CONTRASERA | Crtificado
digital

ACEPTAR

He ohvidado mi contrasefia

Mas informacion

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

Para poder firmar el documento, previamente hay que descargar el convenio de subvencion en una carpeta de
nuestro ordenador, utilizando el link “Descarga de convenio subvencion

erasmus”.

-Formulario para adjuntar documentacion

Fichero: I Examinar... |

Tipo de documento |Elige el tipo de documento

D Confirmo la veracidad de la documentacion que estoy aportando. Soy consciente de que en caso de fraude la UPO podra exigir la correspondiente responsabilidad
académica, administrativa y penal, en su caso

NOTA: El certificado de calificaciones(Transcript of the records o TOR) no se puede subir en este formulario. Si utiliza este formulario el certificado de notas no se procesara
adecuadamente. Consulta las instrucciones del programa para la entrega de este documento

Anadir fichero

Documentacién afiadida
* cert_llegada_ Documento validado por ARIC
* seguro_medico_ Documento NO revisado por ARIC

Descarga de documentos (algunos documentos pueden tardar un poco en descargar)

* Descarga convenio de subvencion erasD

Iniciar Firma Electronica Contrato de Subvencion

* Descarga certificado de llegada
* Descarga certificado de estancia
* Descarga certificado de designacién como estudiante de programa de movilidad
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Abrir la aplicacion Autofirma, seleccionar el fichero a firmar buscandolo en la carpeta del ordenador donde
hayamos guardado el fichero descargado anteriormente y seleccionar abrir.

@ AutoFirma v1.7.1 — O >

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
namero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las
politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo in niretire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucién de este programa.

Seleccionar ficheros a firmar J
~ 2 Seleccione el fichero a firmar

| baja Re )
—,_l baja rod 2 Imagenes
I Misica
“| balbuen| 2 ;
ﬂ Objetos 3D

te firma conv._pdf

Pulse el botdn o arrastre f

Buscar e annlna(l:lsl n lJl@JlﬁlE 8

bed

KL ] Videos
3 Sistema (C:)

MNombre de archivo:

—Ll baena d 2 Descargas 2
—,_l b N 2 Documentos do odi
aena hado.
2 Escritorio P
v

Archivos de tipo: LTodos los Archivos

Firmar

Click en “hacer la firma visible dentro del PDF” , cliquear en “firmar”.
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& AutoFirma v1.7.1 - O *
Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electranicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
namero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las
politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar |la ejecucidn de este programa.

( Seleccionar ficheros a firmar )

C:\Users\mgarpan\Downloads\fichero(33).pdf Ver Fichero [a

Informacion del documento:
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha dltima modificacién: 3 de octubre de 2022 12:59
Tamafio: 87 KB
Configuracion de firma:
Far
B Hacer la firma visible dentro del PDF

Insertar upa marca visible dentro del PDF

\

Dibujar un rectangulo en la pagina donde queremos insertar la firma visible, utilizando el botén izquierdo del ratén
y después cliquear en siguiente para
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=] Propiedades de la firma visible PDF ot

Pus u:mn d e flr__m__a;

Inserte o seleccione el area de firma visible.

A 20 B 99 Anchura: 52 Altura: 21

Navegue entre las
paginas del
documento hasta
llegar a la pagina 3 ,
dibuje el rectangulo
y pulse en
“siguiente”

| Cancelar
~—— ——

Aceptar para escoger el certificado digital

Carretera de Utrera, Km.1  41013-SEVILLA. ESPANA.  Tinos. (34) 95434 9372 - 954349398  contacto electrénico :https://www.upo.es/tika



r ‘ UNIVERSIDAD Area de Relaciones Internacionales y Cooperacion

B
S E V I L L A
= Propiedades de la firma visible PDF it

Vista Previ:

B U | E=od M vy vy Con U =rk1 t1cado =mit1 oo

La previsualizacion puede diferir del resultado final. Consulte la pagina de
ayuda para conocer las palabras clave para introducir informacidn del
certificado.

Configuracion de firn

Imagen de firma:

L Examinar 1 Limpiar ]

Texto de la firma:

Firmado por 33SUBJECTCNSS el dia $35SIGHNDAT E=dd/MMAyyyy3F con un
certificado emitido por $3ISSUERCNSS

p—

Courier I'J 12 @ Mo rotar |‘.|.

I T || I Negro JJ

L

|to

N KL

E] Recordar configuracion

Lﬂestaurarcunfiguraciﬁn por defecto D Cancelar |

Escogemos nuestro certificado digital y cligueamos en “aceptar” y guardamos el fichero firmado en nuestro
ordenador.
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A continuacién volvemos a entrar en la zona erasmus y lo subimos escogiendo el tipo de fichero como “convenio
de subvencion firmado electrénicamente”.

Organizacion acogida: Université de Paris-Sorbonne(Paris IV)
Meses estancia: 9

No es becario del Ministerio en el curso anterior a su estancia

Solo recibira la ayuda base de la Junta de Andalucia

Formulario para adjuntar documentacion

Fichero: Examinar...  No se ha seleccionado ningun archivo

Tipo de documento [Elige el tipo de documento [~]

[ confirmo 12 veracidad de Elige el tipo de documento
responsabilidad académica,

n caso de fraude la UPQ podra exigir la correspondiente

Certificado de llegada
ste formulario. Si utiliza este formulario el certificade de notas no se

MOTA: El certificado de califig
a documento.

procesard adecuadamente. | Sequro médico

Anadir fichero Certificado de estancia

Acuerdo académico firmado por U. Destino

s M Convenio subvencién firmado electrénicamente
Documentacion afiz

”

En la zona erasmus aparecera el documento en la lista de documentacion anadida como “conv_subvencion_
seguido del dni.
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