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ZONA ESTUDIANTE ERASMUS ESTUDIOS Y PRACTICAS - FIRMA ELECTRONICA

Desde este sitio web el estudiante podra:
* Firmar electronicamente el convenio de subvencioén Erasmus (Estudios y Practicas)

Para acceder a este sitio debera primero teclear el usuario y contrasena que utiliza en los servicios personales de
la universidad.

N vuivarsioas

S

< Nk

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
|

CONTRASERA | Crtificado

digital

ACEPTAR

He ohvidado mi contrasefia

Mas informacion

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS UTILIZANDO LA ZONA ERASMUS

Para poder firmar electrénicamente desde la Zona Erasmus, es necesario instalado java, se puede descargar del
siguiente enlace: https://upo.gob.es/.galleries/descargas-ayuda-tecnica/JavaSetup8ul7l.exe

Es importante utilizar Internet Explorer (no confundir con el navegador que trae por defecto el Windows 10 que es
el “Edge”), configurandolo de la siguiente forma:

En "Configuracion de vista de compatibilidad" del mend de Herramientas de I.E. agregar "upo.es" a la lista. Salir y
volver a entrar en L.E., si siguen los problemas hay que agregar "https://*.upo.es/" a los "sitios de confianza" que
se encuentran en la pestana de "Seguridad" de las "opciones de internet" a estas opciones puedes llegar desde el
menu de I.E. o desde el panel control. Luego hay que cerrar el Internet Explorer y volver a entrar. En el menu de
Herramientas, escoge "Administrar Complementos", en el desplegable de izquierda escoger "todos los
complementos" en lugar de "complementos cargados", buscar los complementos que tengan "Java" y habilitar los
que no estén habilitados.

A través del Panel de Control> Buscar en la parte superior derecha: "Java" > Activar "Java" >Pestana de "Seguridad"
>"Editar los sitios ..." >Anadir https://oficinavirtual.upo.es y https://www.upo.es a la lista de excepciones. Luego
hay que cerrar el Internet Explorer y volver a entrar.

Hay una guia rapida de configuracion de Internet Explorer enlace:
https://www.upo.es/cmsl/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/plataforma-
rapmi/resumen-configuracion-1E.pdf

Cliqgueamos en “Iniciar Firma Electronica Convenio de Subvencién” para comenzar. En ese momento se iniciara la
descarga de los componentes de @firma necesarios para realizar el tramite electrénicamente, debemos permitir la
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https://upo.gob.es/.galleries/descargas-ayuda-tecnica/JavaSetup8u171.exe
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/plataforma-rapmi/resumen-configuracion-IE.pdf
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/plataforma-rapmi/resumen-configuracion-IE.pdf
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ejecucion y el no bloqueo de los “scripts” de las ventanas emergentes. Seguir adelante aunque nos dé un error de

que no se instalaron correctamente.

-Formulario para adjuntar documentacién

Fichero: I Examinar... |

Tipo de documento |Elige el tipo de documento

|:| Confirmo la veracidad de la documentacion gue estoy aportando. Soy consciente de que en caso de fraude la UPO podra exigir la correspondiente responsabilidad
academica, administrativa y penal, en su caso.

NOTA: El certificado de calificaciones(Transcript of the records o TOR) no se puede subir en este formulario. Si utiliza este formulario el certificado de notas no se procesara
adecuadamente. Consulta las instrucciones del programa para la entrega de este documento.

Anadir fichero

Documentacion afiadida
*cert_llegada_ Documento validado por ARIC
* seguro_medico_ Documento NO revisado por ARIC

Descarga de documentos (algunos documentos pueden tardar un poco en descargar)

* Descarga convenio de subvencién erasmus

Iniciar Firma Electronica Contrato de Subvencion

* Descarga certificado de llegada
* Descarga certificado de estancia
* Descarga certificado de designacion como estudiante de programa de movilidad

A continuacion, se podra visualizar el documento a firmar, y cliguearemos en Firmar”.
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Estancia Erasmus 2014/2015

Nombre:

Apellidos:

nif:

Organizacion acogida: Universitdt
Meses estancia: 5

m - Erasmus+

WK KW

Convenio de subvencion Erasmus+ Educacién Superior para estudios y/o pricticas

Universidad Pablo de Olavide de Sevilla, E SEVILLAO3
Direccion: Carretera de Utrera, km. 1- 41013 Sevilla

En lo sucesive denominadofa “la institucion”, representado/a a efectos de la firma del
presente convenio por Pilar Rodriguez Reina, Vicerrectora de Intemnacionalizacion y
Comunicacion, de una parte, y
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Si el componente @firma se instalé correctamente, nos solicitara que escojamos el certificado digital. Si utilizamos
el DNI electronico debemos escoger el certificado para “firmar” y no el de “autenticar”.

| ~J| NOMBRE
| Emisar: FNMT Clase 2 CA
| Walido d_EsdE: 17/07/2014 hasta_ 17/07/2017

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

NOMBRE
‘ Emisor: FNMT Clase 2 CA
Valido desde: 09/09/2011 hasta 09/05/2014
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

.| NOMBRE

Emisor: FNMT Clase 2 CA

Walido desde: 26/09/2013 hasta 26/09/2016
= Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar ncelar
o

La aplicacion validara el certificado digital empleado para la firma, si todo es correcto guardara el documento
firmado en el sistema y se podra descargar para comprobar que se ha firmado correctamente. Inicialmente el
documento aparece “Documento NO revisado por ARIC”, esto quiere decir que el documento no ha sido validado
aun por el Area de Relaciones Internacionales y Cooperacion, pasados unos dias al ingresar de nuevo en la Zona
Erasmus aparecera como “Documento revisado por ARIC”.
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Estancia Erasmus 2014/2015

Nombre:

Apellidos:

nif:

Organizacion acogida: University
Meses estancia: 5

Es becario del Ministerio en el curso anterior a su es

Ultimo acceso: 05-02-2015

Documentacién afiadida

Documento revisado por ARIC
Documento NO revisado por ARIC

* contrato_ SUDV ﬂrmadu

Descarga de documentos (algunos documentos pueden tardar un poco en descargar)

* Descarga confrato de subvencion erasmus
Iniciar Firma Electronica Contrato de Subvencion

* Descarga compromiso aprovechamiento académico Junta de Andalucia

Iniciar Firma Electronica Compromiso Junta de Andalucia

* Descarga certificado de llegada
* Descarga certificado de estancia
* Descarga certificado de designacidn como estudiante Erasmus

La firma del documento se podra visualizar en adobe acrobat reader a través de su panel de firmas. Este
documento podemos guardarlo en nuestro ordenador. Hay que tener en cuenta que los navegadores utilizan un
visor de archivos pdf diferente al acrobat reader, para ver correctamente la imagen siguiente es necesario guardar
una copia en nuestro ordenador y abrirlo posteriormente con el citado programa.

Es muy importante archivar y conservar una copia de este documento como prueba de haber realizado el tramite.
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Bfichero descargado desde SIGARIC firmado valido.pdf - Adobe Acrobat Pro

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda %
fear- BB GEH| 82B2LDE &
l‘f5|@“‘—+'|@ Herramientas _Comentao
@ Firmado y todas las firmas son validas. ( 2/ Panel de: >
[L] | Firmas E© ~—— |
”J (=1 lidar todas R BAvERGIp A
% Rev. 1: Firmado por NOMBRE - NI % Q_’\
7 Lafims cevalida; sevilLa ERASMUS
No ha habido modificaciones en: Documento desde que se firmd
ez Firmado por el usuario actual
La fecha y hora de Ia firma proceden del relaj del equipo del firmante.
Detalles de la firma
Ultima comprobacién: 2013.11.08 10:00:52 +01'00'
Campo: Signaturel en la pagina 1 . . .
e CONTRATO DE SUBVENCION DE

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES
CON FINES DE ESTUDIOS

Anexo V.1.a.

(curso 2013-2014)

OTRAS ALTERNATIVAS PARA LA FIRMA DE LOS DOCUMENTOS

Aunque recomendamos la utilizaciéon de la Zona Erasmus para la firma de documentos existen tres vias para
tramitar la firma del “Contrato de Subvencion Erasmus”.

Utilizar el programa Adobe Acrobat Reader:

e Descargar el documento en una carpeta de nuestro ordenador y abrirlo con Adobe Acrobat Reader.

e Desde el menl Herramientas >> Mas Herramientas >> Certificados >> Firmar digitalmente, seguir los pasos
para seleccionar la zona donde poner la firma y escoger el certificado digital para firmar el documento.

e Una vez guardado el documento en el equipo, hay que subirlo a la zona erasmus, escogiendo la opcién
“convenio de subvencién firmado electrénicamente”.

Utilizacion de la aplicacion “Autofirma”:

e Descargar el documento en una carpeta de nuestro ordenador

e Firmar el documento con Autofirma guardando el fichero firmado en el ordenador.

e Subir el documento firmado a la zona erasmus, escogiendo la opcién “convenio de subvencion firmado
electronicamente”.

Envio de Documentacion por correo postal

o Descargar los documentos a firmar.

e Imprimirlos y firmarlos, indicar la fecha de la firma.
e Enviarlos por correo certificado a la direccion:

Area de Relaciones Internacionales y Cooperacion

Universidad Pablo de Olavide

Carretera de Utrera km.1

41013 - Sevilla - Espana
Es importante que se conserve el resguardo de haber enviado por correo certificado los documentos firmados por
un posible extravio de los documentos.
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