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1.- Presentacion.

Bienvenido a la Plataforma de Tramitacién para la realizacién del Informe de
Reconocimiento Académico en Programas de Movilidad Internacional (en adelante la
plataforma).

Esta plataforma constituye la herramienta disenada para formalizar el Informe de
Reconocimiento Académico mediante via telematica de forma sencilla y segura,
quedando registro de cada uno de los pasos del procedimiento y sirviendo como
registro documental. Teniendo en cuenta la complejidad del RAPMI y la cantidad y
variedad de agentes implicados, de forma directa e indirecta, resulta especialmente
interesante la puesta en marcha de esta plataforma por lo que supone de mejora de
calidad de los servicios y la extension de los potenciales beneficiarios de sus
resultados.

2.- Requisitos del usuario.

Los requisitos para el correcto funcionamiento de la aplicaciéon en su navegador estan
disponibles en la web de la Administracion Electrénica de la Universidad Pablo de
Olavide en el siguiente enlace:

http://www.upo.es/ae/requisitos/index.jsp

Desde el Servicio de Soporte del CIC se estan llevando a cabo tareas de revision y
actualizacion de los equipos personales de los/as tutores/as-docentes a fin de evitar
incidencias técnicas.

3.- Acceso a la aplicacion.

El procedimiento en esta fase se iniciara siempre con la recepcion de un correo
electrénico en la cuenta de cada tutor comunicando la incorporacién de las
calificaciones para cada una de las movilidades tutorizadas. Esto ocurrira una vez que
en el ARIC se produzca la recepcion del “transcript of records” y haya sido
pertinentemente subido a la plataforma.

D= Miguel Angel Hetrera Sanchez 4 Responder | = Reenviar Archivar | @ Mo deseado| @ Eliminar
Asurto Comunicacion de la incorporacion certificado de calificaciones CA 01/07/2014 16:35
Fara Miguel Angel Herrera Sanchez Otras acciones ~

Se ha incluido el certificado de calificacicones de la estancia de scon dni y codigo

de solicitud sol-2014B8882187-tra
Acceso a la Plataforma: http://venus.upo.es:8688/upo/
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El acceso a la plataforma se realizara a través del siguiente enlace, que sera incluido en cada
una de las comunicaciones que acabamos de ver, con el usuario y contrasena personal
utilizado para el resto de servicios UPO.

http://tramitador.upo.es:8080/upo/

Plataforma de Tramitacion w@ndA

Introduzca su DNI o Usuario LDAP y contrasena

indique DM o | |
Usuario LDAP

Indlicguss [ i

Se accede entonces a la pantalla de inicio, desde la que se puede hacer una blsqueda rapida
para acceder al expediente con el que se va a trabajar. Resulta especialmente Gtil hacerlo
utilizando el codigo de expediente incluido en el mensaje. De esta forma accederemos
directamente a la dltima versién validada en RAPMI del acuerdo académico, y por tano, a la
que corresponde el certificado de notas grabadas en la plataforma.

Plataforma de Tramitacién w@ndA

Alla de axpedinss Universciides - Trasuje

Bienvenido a la Plataforma de Tramitacion w@ndA.

Desdo PTw@ndA fodrs los Qued PR consultar tramital 0 oditar, y 800050 8 olris.

£ Qué operacidn desea realizar?

Noticias Alta Manual
Hotcias Ana Manual

Mi Trabajo

Bisqueda Avarzada

Fal

IMPORTANTE: Para copiar/pegar en el entorno de la plataforma hay que utilizar los comandos
Ctrl+C y Ctrl+V respectivamente.
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4 - Reconocimiento Académico.

Una vez dentro del expediente, llevaremos a cabo dos tareas a fin de completar la formalizacion
del Informe de Reconocimiento Académico

1.- Registrar Notas.
2.- Elaborar el Documento de Reconocimiento.

a las que accederemos a través de la pestana “Tareas y documentos permitidos”:

Plataforma de Tramitacion w@ndA

Inicle » Escriteds de framitacion

¥ Transiciones posibles

s0l-201600065540-tra - 19/02/2016

Procedimiento: RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACAD_PROGRAMAS_MOVIL_INT Fecha entrada en fase: 2410272016
FIN PROCEDIMIENTO
Organismo tramitador: DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS 2 | RECONOCIMIENTO ACADEMICO CIENCIAS EM &
EMPRESARIALES Estaco: [ =]

I Mostrar eventos
ool El usuario: "Migusl Angel Herrera Sanchez” tiene bloqueado el expedients.

Tareas y documentos permitides | Tarfas ascciadas | Documentos asociados | Motas del Exp | M i : Usuarios

H . REGISTRAR NOTAS F CIENCIAS EMP

ELABORAR DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO

4 prueta

Una vez terminadas cada una de las tareas y documentos, la incorporacion de un check a los
iconos del menu dela izquierda constatara la correcta realizacion de éstas.
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s0l-201600065540-tra - 19/02/2016

Procedimiento: RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACAD_PROGRAMAS_MOVIL_INT

Organismo tramitador: DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
EMPRESARIALES

El usuario: "Miguel Angel Herrera Sanchez" tiene bloqueado el expediente.

Tareas y documentos permitidos | Tareas asociadas | Documentos asociados

7 REGISTRAR NOTAS F CIENCIAS EMP 1

ELABORAR DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO &

g7 (e

-[' | prueba

4.1.- Registrar Notas

Lo primero es descargar el Trasncript of Records disponible en la pestana “Documentos
asociados” utilizando el boton de descarga.

s01-201600065540-tra - 19/02/2016

Procedimiento: RAPMI_RECOMOCIMIENTO_ACAD_PROGRAMAS_MOVIL_INT Fecha entrada en fase:  24/02/2016
Organismo tramitadeor: DECANOQ DE LA FACULTAD DE CIENCIAS RECONOCIMIENTO ACADEMICO CIENCIAS EI'.';I
EMPRESARIALES

El usuario: "Miguel f\ngel Herrera Sanchez” tiene bloqueado el expediente.

Bs | Documentos asociados | MNotas }iel Expedients Mensajes | Usuarios asignados

Buscar: | |

Tareas y documentos permitidos Tareas asociad

[ Ver solo documentos de Ia fase actual

Mostrar | 4 Zl resultados
A

Usuariog Tipo del documento (Nombre) Estadoc § Registr 4
CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL (Rossi Alvaro.pdf) TERMINADO 0 R B

|24-D2-201B 19:03  |maherrar

Mostrando del 1al 1de 1resultados |4 4 1 » M
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Y registraremos las calificaciones obtenidas por el/la estudiante tutorizado/a (en las
asignaturas de destino y en las reconocidas en la UPO) en la plantilla que se nos abre al
marcar la tarea Registrar Notas en la pestana Tareas y documentos asociados.

Plataforma de Tramitacion w@ndA

Inigio » Escriteo de tramitacion

| = |
. - .
VR A $01-201600065540-tra - 19/0212016
Procedimiento: RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACAD_PROGRAMAS_MOVIL_INT Fecha entrada en fase: 24022016
FIN PROCEDIMIENTO
Organismo tramitador: DECAND DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Estado: |_fP ECONOCIMIENTO ACADEMICO CIENCIAS l:!.;l
EMPRESARIALES

 m tos
osTar gyan El usuario: "Miguel Angel Herrera Sanchez” tiene bloqueado el expedients.

Tareas y documentos permitides | Tareas ascciadas | Documentos asociados | Motas del Exp | M i : Usuarios

H . REGISTRAR NOTAS F CIENCIAS EMP

TRECONOCIMIENTO

Registrar notas
Listado de enrores pars ef expedente
[s0l-201600065540-1ra

ASIGNATURAS A CURSAR EN LA UNIVERSIDAD DE DESTING

N° orden Cadigo Idioma Origen Trad. Ingles Créditos ECTS Rec./Transf. Neta Extranjero Calif. ECTS

[ [ [ I[ |[e |[R ] [Seleccione... =]
k 2 |[ee I[ 1[e | 11
[2 |[22 |[Be2 1l le |[R L1 Seleccione.. =]
B JIE] |[ce [ |[6 |[R 11 Selaccione... =
[ I[ I[ I I[ I[ i1
L 1l I Il Il I[ 1 Selecclone.. =]

ASIGNATURAS RECONOCIDAS EN LA UPO

N® orden Just. Crit. Codigo Nota Cualitativa Nota Cuantitativa

1 a [501001 - 6 Cred. - INTRODUCCION A LA ECONOMIA I {Seleﬂ:lmeu. «-I
1] [sot002-6Cred.- ECONGMICA |-

u

3 a [501003 - 6 Cred. - MATEMATICA EMPRESARIAL | | ne... -
E E bglnu-t - 6 Cred. - ECONOMIA DE LA EMPRESA ||:[ | Seleccione... "I

] ] | ] [Seleccione. =]

Una vez grabadas las calificaciones es MUY IMPORTANTE finalizar la tarea mediante el boton
gue se habilita a tal efecto en el registro de la tarea.

Tareas y documentos permitidos | Tareas asociadas Mensajes | Usuarics asignados

Documentos asociados | Notas del Expedients

¥ Ver solo tareas de la fase actual

Mostrar |4 «| resultados Buscar:

Fecha Usuarlp Nombre de la tarea 4 Estadd Accloner %

REGISTRAR NOTAS F CIENCIAS  |RECONOCIMIENTO ACADEMICO CIENCIAS —=
EMP EMPRESARIALES INICIADA| & | B

Mostrandodel 1al1detresultados |4 4 | 1 b M
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4.2.- Elaborar Documento de Reconocimiento

Plataforma de Tramitacién w@ndA

Inicle » Escriteds de framifacion

s I L sol-20 tra - 19102/2016
| Procedimiento: RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACAD_PROGRAMAS_MOVIL_INT Fecha entrada en fase: 24022016
FIN PROCEDIMIENTO
Organismo tramitador:  DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Estado: [RECONOCIMIENTO ACADEMICO CIENCIAS ENS]

EMPRESARIALES

I Mostrar eventos
g El usuario: "Migual Angel Herrera Sanchez” tiens bloqueads sl expadients,

Tareas y documentos permitides | Tareas asociadas | Documentos asociados | Notas del Exp M i Usuarios asignad

Lo primero que habria que hacer es seleccionar al firmante del Informe en la ventana que se
nos abre con los firmantes habilitados en nuestra Facultad. Nos seleccionariamos solamente a
nosotros mismos.

Generacion de documento

~Paso 1: de plantilla
Tipos de plantilas  [RAEMI_RECONOGIMIENTO_AGADEMIGOZ sxw =l
rPaso de posibles

| Firmantes del puesto de trabajo T_RAPMI

f
| - FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Tramitador RAPMI [Francisco Luis Paredes Parejo
| I FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Tramitadar RAPMI Miguel Angel Herrera Sanchez
[ FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Tramitador RAPMI tc_ae tc_ae tc_ae
| I FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES T RAPMI Luis Envio
rPaso 3: de posibles al

: Mo hay registros que mostrar.

r Paso 4: Observaciones del documenta
Comentario

Una vez hecho esto, editaremos el Informe de Reconocimiento mediante el icono “Editar”,
disponible para el documento RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICO dentro de la pestafia
“Documentos asociados” apartado Documentos asociados
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Tareas y documentos permitidos Tareas asociagfa Documentos asociados = del Expediente Mensajes Usuarios asignados

[ Ver sélo documentos de |a fase actual

Mostrar resultados Buscar.
Fecha Usuarlp Tipo del documento (Nombre) Estado § Registfo Consultas
FPEE
ﬁggg-zme T CERTIFICADO ACADEMICO PERSONMAL (Rossi Alvaro.pdf) TERMINADO th o @
— e ———— |

I —_— | ~ilr= F
24-02-2018 h RAPMI_RECONOCIMIENTO_EMP EN j’ .""l @
19:57 e ! (66757_RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICO2 sxw) REALIZAGION BB

Mostrandodel 1al2de2resultados |4 4 1 » M

Se nos abrira una ventana de Open Office que incluye una plantilla genérica con una serie de
codigos como la que aparece a continuacion:

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
PROGRAMA $8rapmi_programa$$
CURSO $Srapmi_curso$$

D. $$rapmi nombreCoordinador$$ coordinador académico en la Titulacion de $
Brapmi titulacion$$ informa que las asignaturas cursadas por el/la alumno/a D./1¢, $
$rapmi_nombreSoli$$ $$rapmi_primerApeSoli$$ $$rapmi_segundoApeSoli$$ con D.N.I. §
$rapmi dniSoli$$, TITULACION: $$rapmi titulacion$$ en la UNIVERSIDAD DESTINO:
$$rapmi_universidadDestino$$ que se relacionan a continuacion han de ser reconocidas por
las asignaturas de la Universidad Pablo de Clavide que se relacionan a continuacion.

DI
$$TAB_RAPMITablaRecAcadb$

Créditos totales cursados en universidad extranjera $$rapmi_sumaCredECTSD$$
DII.Créditos totales reconocidos en UPO $$rapmi_sumaCredUPO$$
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Tendremos que sustituir las variables mediante el boton “reemplazar variables”, que aparece
en la barra de herramientas, para que se carguen todos los datos del expediente.

Archivo  Edicidn  Insertar  Hetramientas Configuracidn  Ayuda

al=(e] als] [ ][2[e] +[ ][ 2] Q]¥[E]):]~

L

m ITexthody j ITimesNewRoman j |12 j f U |
Ll [0 0 L2t B4 Bt BT g

s

L

o
=

_ UNIVERSIDAD

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
PROGRAMA $$rapmi_programa$$
CURSO $$rapmi curso$$

Una vez realizada la sustitucion de variables obtendremos el Informe de Reconocimiento
correctamente cumplimentado, que tendremos que grabar en la plataforma mediante el boton
“guardar”.

Edicidn Insertar Herramientas Configuracicn  Ayuda

gl a|o| 7| B|=]|e]| +][0|0] A] Ql%w||a]:]=]
eemplazo de variables correcto ‘
§ g IDeFauIt =1 IT\mesNewRoman =1 |12 =l B I U \E ER=h EiE|A-P-D - 'l
(=] [ 1 K- o1 234G BB 90 A0 1L 12 ) VL4 15 1B 17 1B 19 20 Rl 220 230240 g5 k2

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
PROGRAMA Mexicalia
CURSO 2013/14

D. Nombre Coordinador coordinader académico en la Titulacién de DB. GR. TRABATO SOCIAL ¥ EDUCACION SOCIAL informa que las
asignaturas cursadas por elfla alumno/a DJ/T® . Ccon DI TITULACION DB. GR. TRABATO
SOCTAL ¥ EDUCACION SOCTAL en la UNTVERSIDAD DESTING: UNIVERSIDAD DE GUADALATARA que se relacionan a
continvacidn han de ser reconocidas por las asignaturas de la Universidad Pable de Clavide que se relacionan a continuacién

La herramienta nos mostrara un aviso comunicando que el documento se ha guardado
correctamente
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Después, finalizaremos la tarea mediante el boton “Terminar”

Tareas y doccumentos permitid | Tareas iad | Dact 1tos

iad | Netas del Expediente | Mensajes | Usuarics asignados

[ Wer sélo documentos de la fase actual

Mostrar resultados

Buscar:

Fecha Usuarp Tipo del documento (Nombre) s Estade § Registio Consultas %

5 ;.& I
24022018 Imaherrer|CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL (Ross! Alvaro.pdf) TERMINADO é’ i

=

24-02-2016 N RAPMI_RECONOCIMIENTO_EMP EN ) C I‘J -B)
19:57 T 66757 RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICO2 sxw) REALIZACION B

Mostrandodel 1al2de2resultados |4 4 1 p M v

El siguiente paso, previo a la firma del informe de reconocimiento, sera convertir el documento
a formato .pdf

Tareas y documentos permitidos | Tareas asociadas | Documentos asociados | Motas del Expediente Mensajes | Usuarios asignados

[+ Ver sélo documentos de la fase actual

Maostrar resultados Buscar: l:

Facha Usuarfp Tipo del documento (Nombre) s Estado # ngisi‘) Consultas %
24022018 I manerrer|CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL (Rossl Alvaro.pdf) TERMINADO " ,}E”ﬁ B
24-02-2016 a0 RAPMI_RECOMOCIMIENTO_EMP TERMINADO '_*‘ . |_] L ‘_" [S'
20:07 T (66758 RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICO.5xw) B

Mostrandodel 1al2de2resultados |4 4 1 p M

Tras lo que el documento estara listo para su firma. Aparecen para ello dos iconos de firma,
uno para realizar la firma directamente desde la plataforma, y otro enviando el documento a
port@firmas (como se habia realizado hasta ahora). Exponemos a continuacién la secuencia de

la firma en plataforma por ser la mas directa y suponer uno de los principales avances de esta
nueva version.

Tareas y documentos permitidos ‘ Tareas asociadas | Documentos asociados I Notas del Expediente | Mensajes ‘ Usuarios asignados

[+ Wer sélo documentos de la fase actual

Mostrar resultados Buscar: |:|
Fecha Usuarfp Tipo del documento (Nombre)
fgl-ong-zms maherrer| CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL (Rossi Alvaro pdf) TERMINADO ED E@ B &
24-02-2016 - RAPMI_RECONOCIMIENTO_EMP TERMINADO! |'_‘? m@ = g )
20:07 T (Be758_RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICC pdf) B

Mostrando del 1 al2de2resultados |4 4 1 » M
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D. Nombre Coordinador coardinador académico en la Timlacidn de GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS informa
que las asignaturas cursadas por ella alumno/a D/D* ROSA LENA LOZANO con D.N.L 2B814085F, TITULACION: GRADO EN
ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS en la UNIVERSIDAD DESTINOG: ZZ que se relacionan a continuacidn han de ser
reconocidas por las asignaturas de la Universidad Pablo de Olavide que se relacionan a continuacidn.

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
PROGRAMA Erasmus
CURSO 201314

N*Orden | Codigo Ext. | Id. Origen | Trad. Inglés | Cred ECTS | Nota Ext. | Calif. ECTS | Cadigo Upo Nota Nota
Cuantitativa | Cualitativa
1 1 AA 1 10 A 501001 -6 10 Sobresaliente
Cred., -
INTRODUC
CION ALA
ECONOMIA

2 2 BB 6 10 A 501002 -6 (10 Sobresaliente
Cred. -
HISTORIA
ECONOMIC
A

2 2 BR2 6 10 A

FIRMAR

7 ok

BEVILLA

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
PROGRAMA Erasmus
CURSO 2013/14
D. Nombre Coordinador coordinador académico en la Titulacién de GRADO EN ADMINISTRACION Y DlRECCIC’)'N DE EMPRESAS informa
que las asignaturas cursadas por el/la alumno/a D./D* ROSA LENA LOZANO con D.N.I. 28814085F, TITULACION: GRADO EN

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS en la UNIVERSIDAD DESTINQ: ZZ que se relacionan a continuacién han de ser
reconocidas por las asignaturas de la Universidad Pablo de Olavide que se relacionan a continuacién.

N° Orden | Cédigo Ext. | Id. Origen | Trad. Inglés | Cred ECTS | NotaExt. | Calif. ECTS | Cédigo Upo Nota Nota
Cuantitativa| Cualitativa
1 1 AA 6 10 A 501001 -6 10 Sobresaliente
Cred. -
INTRODUC
CION ALA
ECONOMIA

2 2 EB 6 10 A 501002-6 |10 Sobresaliente
Cred. -
HISTORIA
ECONOMIC

A
ACOTEC CSP WG10 X
o rcoTec cspwato x|

MIGUEL A. HERRERA SANCHEZ

Introcluzca el P Sl
Aceptar Cancelar
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Una vez hecho

guedando asi el Informe cumplimentado y validado. Podemos comprobarlo a través del boton
“Ver documento firmado” disponible para el documento
RAPMI_RECONOCIMIENTO_ACADEMICO dentro del apartado Documentos asociados (parte
superior derecha del expediente).

Documentos asociados o
Relacion de documentos adjuntos al Expediente

™ wer s6lo documentos de la fase actual

Fecha Usuario Nombre del documento Tipo de Documento Estado Registro Consultas
03-07-
2014 tc_ae 65672_RAPMI_RECONCCIMIENTO_ACADEMICO.pdf RAPMI_RECONOCIMIENTO_SOC ARMADO
10:45

5.- Finalizacion de Expediente

Para terminar, es imprescindible que realicemos la transicion del expediente a la siguiente
fase, Fin de Procedimiento (en la parte izquierda de la pantalla) para que el resto de actores
implicados puedan seguir trabajando con el mismo.

Plataforma de Tra

Inicio » Escritorio de tramitacion

¥ Transiciones posibles

Q! FIN PROCEDIMIENTO

[ Mostrar eventos
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