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1. ACCESO A BIBREC

Para acceder a BIBREC entre en la direcciéon: http://www.upo.es/apps/bibrec
e introduzca el usuario y contrasefia de los Servicios Personales de la Universidad
Pablo de Olavide.

Acceso a BIBREC

Introduzca sus claves de los Servicios Personales:

Usuatio}
Contrasefia:

Si no consigue acceder, envie un correo-e 5 la direccidn bibrec@upo.es

Si no consigue acceder, debe enviar un correo-e a la direccion
bibrec@upo.es

2. SELECCION DE ASIGNATURAS

Para buscar una asignatura, debe seleccionar de una lista desplegable el
Plan de Estudio, la Asignatura y el Centro correspondiente.

En el caso de que no consiga encontrar la asignatura que busca, envie un
correo a bibrec@upo.es

‘ UNIVERSIDAD

(%E Buscor Bibliogratio de:
suario bib Profesor
'

plan de Estudia: | GADE - GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIREGCION DE EMPRESAS =1
Asignatura: [501005 - DERECHD DE L& EMPRESA | Me alum.: B4
Centro [ FACULTAD DE CIENCIAS ERMPRESARIALES ~ |

LComparte la hibliografia de esta asignatura con otros profesores? © S T NO
{En caso afirmativo, las modificaciones que realice se actualizardn para todos los profesores de la asignatura)

BUSCAR BIBLIOGRAFIA RECDMENDADAl |sAL|R

Si no consigue encontrar la asignatura que busca, envie un correo-e a la direccian G uia bE Uso
bibrec@upo.es BIBREC



http://www.upo.es/apps/bibrec
mailto:bibrec@upo.es

Una vez localizada la asignatura, debe indicar si comparte la bibliografia de
dicha asignatura con otros docentes. En caso afirmativo, todos los cambios que
realice se actualizaran en las bibliografias del resto de profesores con los que la
comparte.

EN EL CASO DE LAS ASIGNATURAS QUE SE IMPARTEN EN MAS DE UNA
TITULACION, DEBE REALIZAR LAS MODIFICACIONES QUE ESTIME
OPORTUNAS EN LAS DIFERENTES TITULACIONES.

BUSCAR BIBLIDGRAFIA RECOMENDADA

Al pulsar en
se abrira una nueva pantalla, en la que podra ver los detalles de la Bibliografia
Recomendada de dicha asignatura: Autor, Titulo, Editorial, Afo, ISBN, Tipo de
ejemplar y Comentarios.

En esta pantalla puede realizar varias acciones:

Para confirmar que los titulos asociados a la asignatura seleccionada son correctos
y validos para la Bibliografia Recomendada en curso, tiene que pulsar en el botén

CONFIRMAR BIBLIDGRAFIA |.De este modo, aparecera una ventana con la
Bibliografia de Curso confirmada. Utilice s6lo esta opcidon si no va a actualizar la
Bibliografia del curso anterior

Para descargar los titulos de la asignatura seleccionada tiene que pulsar en el botén

DESCARGAR BIBLIOGRAFIA EN EXCELL

Se descargara automatica un
archivo en excell, con todos los titulos asociados a la asignatura seleccionada cuyos
campos son: autor, titulo, editorial, afio e issn/isbn.

Plan de estudio: GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

Datos relativos a la asignatura: DERECHO DE LA EMPRESA

Centro: FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

Autor Titulo Editorial  Afe ISBH/TSSN Tipe Comentarios
Ejemplar
Castells, Manuel La ara de lainfarmaciin: economia, sociedad y sLIAMZA || 2006 | 24-206-4246-0(0. || Monografia /‘ X
cultura &
Sanchez Belén, Juan Los Austrias Menores : La Monarquia espaficla enel | Histaria 2000 || 8476792928 Monografia Pl X
Antania. sigla XVII 1 £/
pepe derecho comares || 2010 24-7289-523-6 Managrafia 23. . /‘ X
edicion,
CONFIRMAR BIBLIUGRAFIA‘ ‘DESCARGAR BIBLIODGRAFIA EN EXCELL‘
ANADIR NUEVD REGIS'IRO| |Bonlun TODOS LOS REGISTROS




Por ultimo, puede actualizar la Bibliografia afiadiendo los nuevos titulos que desea
incorporar para el préximo curso, modificar los existentes, borrar los que ya no
recomienda o borrarlos todos.

Si no aparece ningun registro asociado a su asignatura, tal como muestra la
siguiente pantalla, envie un correo electronico a la direccion bibrec@upo.es
adjuntando el programa de su asignatura.

Afiadir nuevo registro

3. ANADIR REGISTROS

Para afadir nuevos titulos debe seleccionar Afadir nuevo registro en la parte
inferior central de la pantalla. Aparecera entonces el siguiente formulario:

T
Plan de estudio: DIPLOMATURA CONJUNTA EN EDUCACION SOCIAL Y TRABAJO SOCIAL
Centro: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES .

Introducir nuevo registro para la asignatura INTRODUGGION AL TRABAZQ SOGIAL

Autaor:

I
Titulo: |
Editorial: |

Afio: l—
1SBM/ISSN: —
Tipo ejemplar: lm
Comentarios:
(rnax. 500 caracteres)
IMPORTANTE

qiE:Sta yaenel Eata‘ﬂg‘]?‘susuue EN EL cATALuEu| ®no  Fsr :b

|BUSEAR EN BD‘ ‘ATRAS| ‘ANADIR| ‘RESTAURAR‘

Para facilitar la introduccién de los datos, en el botén BUSCAR EN BD ,

se podra hacer la busqueda por el titulo, el isbn o issn de la referencia
bibliogréafica, para importar los datos de documento.

Si el titulo, isbn o issn no se localiza en la base de datos de Bibrec, le
aparecera el siguiente mensaje de error:

No se han encontrado coincidencias en la Base de Datos.

Regrese a la pagina anterior.

Al pulsar el enlace “Regrese a la pagina anterior” volvera a la pantalla del
RESTAURAR

busqueda, donde podréa borrar los datos a través del botén

Si el titulo, ISBN o ISSN se localiza en la base de datos de la apllcaC|on le
aparecera la siguiente pantalla con el titulo consultado, que debera pulsar para su
importacion y le permitira volver a la ventana para buscar un nuevo titulo o cerrar
la ventana porque ha terminado de elaborar su Bibliografia Recomendada.


mailto:bibrec@upo.es
https://www.upo.es/serv/bib/bibrec/intro_datos_lib.php
https://www.upo.es/serv/bib/bibrec/intro_datos_lib.php�

Regrese ala pagina anterior.  Cerrar ventana.

« sutor: Blanquer Criado, David

« Titulo: Derecho Administrativo 2 Yolimenes
 Editorial: Tirant Lo Blanch

« Afio: 2010

* [SBN/ISSN: ISEN10 B498767709; [

* Tipo de Ejemplar: Monografia

En el caso de que el documento no se encuentre en la base de datos de Bibrec,
debera cumplimentar el formulario con los siguientes campos: Autor, Titulo,
Editorial, Afio, ISBN/ISSN, Tipo de Ejemplar.

En el campo Tipo de ejemplar, puede especificar si el documento es
monografia, manual, lectura obligatoria, revista, sitio web, base de datos, articulo de revista o
capitulo de monografia:

- Son manuales aquellos titulos imprescindibles para el estudio de la materia
Yy su préstamo es mas corto. Por cada asignatura, puede indicar un maximo
de tres manuales. La biblioteca adquiere los ejemplares necesarios, en
funcion del nimero de alumnos.

- Del resto de titulos recomendados en la bibliografia del curso, normalmente
se adquiere soélo un ejemplar.

En el campo Comentarios, se deben indicar los datos del documento
recomendado que no se han podido indicar en los campos ofrecidos para ello o
cualquier otra consideracibn que se crea oportuna. Son ejemplos de ello los
siguientes:

- El ndmero de ediciéon de una monografia

- Si, de las ediciones que estan en la Biblioteca, alguna ya no es valida para el
estudio de la materia y deberia retirarse

- Si se trata de una lectura obligatoria, en cuyo caso se adquiriran los
ejemplares necesarios en funcién del niumero de alumnos

- Si se trata de la legislacion basica de la asignatura. En este caso, se
adquiriran los ejemplares que sean necesarios de una de las ediciones
disponibles.

- Para el caso de que la recomendacién sea un sitio web, indicar en este
campo la URL del mismo.

- Para el caso de que la recomendacion sea un articulo de revista, indicar en
este campo el titulo de la revista asi como otros datos (que pudiese tener
la misma (otro ISSN, la URL de su pagina web,...) habiendo indicado, en el
campo “afo”, el aflo, nimero y las paginas donde se localiza el articulo
dentro de la revista. Por ejemplo,

- TIPO DE MATERIAL Articulo de revista
- AUTOR/AUTORES JOHNSON, Julia; ROLPH, Sheena; SMITH, Randall

- TITULO Uncovering History: Private Sector Care Homes for
Older People in England

- EDITORIAL
- ANO 2010, vol. 39, no. 2, pp. 235-253
- ISBN/ISSN 1048-6542




- COMENTARIOS Journal of Social Policy
http://dx.doi.org/10.1017/S004727940999064X

- Para el caso de que la recomendaciéon sea un capitulo de monografia, se
indicara en el campo “comentarios” el titulo de la monografia, habiendo
indicado también en el campo “afio” el capitulo y las paginas que dicho
capitulo tiene dentro de la obra. Por ejemplo,

TIPO DE MATERIAL Capitulo de monografia
AUTOR/AUTORES TEROL ESTEBAN, Alberto

TITULO El nuevo modelo de financiacion autonémica : una
aproximacion desde el punto de vista del empresario-contribuyente.

EDITORIAL Circulo de Empresarios

ANO 1997, pag. 85-92

ISBN/ISSN XXXXXXXXXXXX

COMENTARIOS XX Aniversario del Circulo de Empresarios, 20 temas para el
futuro

Después debera buscar el documento en el Catalogo de la Biblioteca e
indicar si ya esta incluido en el mismo.
En la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones:

ATRAS Permite retroceder a la pantalla anterior
AHADIR Guarda los campos cumplimentados
BESTAURAR Permite borrar todos los datos de la pantalla actual
Al pulsar el boton ANADIR , aparece el titulo afiadido en una nueva

ventana actualizandose automaticamente los datos.

Los valores han sido introducidos en la Base de Datos.

Autor

Titulo: Metodaologia de trabajo social

Editarial: alianza

afio; 1986

ISBN: 84-406-8777-5

Tipo Ejemplar: Manual

Comentarios: Es un libro de lectura obligatoria

REGRESAR AL LISTADEI| |CEHHAH VENTANA



http://dx.doi.org/10.1017/S004727940999064X

En la parte inferior de la pantalla aparecen dos botones:

REGRESAR AL LISTADDO | Si pulsa este boton, vuelve a la lista de titulos

asociados a esa asignatura. Si quiere visualizar
los datos actualizados, debera recargar la pagina.

CERRARB VENTANA Si pulsa este botén, cierra la asignatura vy

permanece abierta la ventana de seleccion de
asignaturas

4. MODIFICAR REGISTROS DE BIBREC

e

Para modificar un registro existente, seleccione el icono o (Modificar).

Aparecera una pantalla con los siguientes datos:

Plan de estudio: GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS
Datos relativos a la asignatura: DERECHO DF 1 A FMPRESA
Centro: FACULTAD DE CIEMNCIAS EMPRESARIALES

Autor: |Braudel, Fernand
Titulo: |& Cornprehensive grammar of the Englis
Editorial: |Guerra
Jaoii
BEILDEI0L X,
Rp— e IMPORTANTE
Tipo ejemplar: Im

Comeg :
frmax, 500 caracteres)

ﬁ::' & Cambiar solo el registro seleccionadao, ':3’

¢ Cambiar todos los registros con esta hlhllc\grafl‘%.

¢Estd yaen el catdlogo? [gusque en L cATALnﬁnl @ nNo O a1

ATRAs| |GUARDAR| |RESTAURAR

e Los campos Autor, Titulo y Editorial NO SON MODIFICABLES (aparecen
sombreados en gris).

e Los campos Afio, ISBN y Tipo de Ejemplar SON MODIFICABLES (Véase
pagina 3).

e En el campo Comentarios, puede indicar cualquier consideracion que crea
oportuna (Véase pagina 3).

e Cuando el titulo que quiera modificar esté incluido en varias asignaturas de
diferentes titulaciones, debe de sefialar la opciéon “Cambiar todos los
registros con esta bibliografia”, y si por el contrario, quiere soélo
modificarlos exclusivamente en esa misma bibliografia, debe pulsar la opcién
“Cambiar el registro seleccionado” tal como aparecen en la imagen.

Después debera buscar el documento en el Catalogo de la Biblioteca e indicar si

ya esta incluido en el mismo.

En la parte inferior aparecen tres botones:

ATRAS Permite retroceder a la pantalla anterior




GUARDAR Guarda los campos cumplimentados

BESTAURBAR Permite borrar todos los datos de la pantalla actual

Al pulsar el botén GUARDAR , aparecen los titulos modificados en una
ventana nueva:

Los valores han sido modificados en la Base de Datos.

Autar:

Titulo: Acciones e investigaciones sociales
Editorial: CCS

Afio: 1964

ISBM: BB8-09-21007-7

Tipo Ejemplar: Manual

Comentarios:

REGRESAR AL LISTADIJ| ‘CEHHAH YENTANA

En la parte inferior de la pantalla aparecen dos botones:

REGRESAR AL LISTADD Si pglsa este botén_, vuelve a_la Ii_sta d(_e titl_JIos
asociados a esa asignatura. Si quiere visualizar
los datos actualizados, debera recargar la pagina.
CERRAR VENTANA Si pulsa este_ botén, cierra la asignat_L,Jra y
permanece abierta la ventana de seleccion de
asignaturas

5. BORRAR REGISTROS
Borrar un registro:

Para borrar un registro, seleccione el icono " (Borrar) que aparece junto
al mismo. Aparecera una pantalla con los datos del titulo que se desea eliminar.

Plan de estudio: GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS
Datos relativos a la asignatura: DERECHU DE LA EMPRESA
Centro: FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

éDesea burrar este registro de la Base de Datos?

£utor: Jeee

Tituilo: e

Editorial: e
Adt: [aes

ISBMN/ISSM: 84 7933064
Tipo ejemplar: [Monograila

Sugerencia:

Juiero un material docente para el profesor qgue la imparte

BoRRAR| [canceELar|



https://www.upo.es/serv/bib/bibrec/modificar.php
https://www.upo.es/serv/bib/bibrec/modificar.php�

En la parte inferior de la pantalla aparecen dos botones:

CAMNCELAR Cancela la operacioén y regresa al listado

BORRAR Borra el titulo seleccionado

BORRAR

Al pulsar el botén
borrados:

apareceré una nueva ventana con los datos

Plan de estudio: GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
Datos relativos a la asignatura: DERECHO DE LA EMPRESA
Centro: FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

tos valores kan sido borrados de la Base de Datos.

Autar: vy

Titulo: vvy

Editarial: vy

Afio: 1985

ISBN/ISSN: 847533564

Tipa Ejemplar: Monografia

Sugerencia: Quiero un material docente para el profesor que la imparte

‘REGRESAR AL LISTADIJ| |CERRAR VENTANA‘

En la parte inferior de la pantalla aparecen los siguientes botones:

REGRESAR AL LISTADD Si pglsa este bot()n_, vuelve a_la Ii_sta d(_e titl_JIos
asociados a esa asignatura. Si quiere visualizar
los datos actualizados, debera recargar la pagina.
CERRAR VENTANA Si pulsa este_ botén, cierra la asignat_L,Jra y
permanece abierta la ventana de seleccion de
asignaturas

Para borrar todos los registros de la bibliografia de una asignatura debe
seleccionar Borrar todos los reqistros en la parte inferior derecha de la pantalla.

Este enlace permite borrar todos los titulos asociados a la asignatura elegida
tal como muestra la imagen:

Plan de estudio: GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS
Datos relativos a la asignatura: DERECHO DE LA EMPRESA
Centro: FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

éDesea borrar de la Base de Datos todos los registros de ‘BIBLIOGRAFIAS RECOMENDADAS' relacionados con el plan de estudios
GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS v la asignaturaDERECHD DE LA EMPRESA?

BORRAR | |CANCELAR

CANCELAR Permite_ volver a la pantalla con el listado de titulos asociados a
esta asignatura.

BORRAR

Borrar los titulos asociados a esta asignatura.

RECUERDE QUE AL PULSAR EL BOTON ELIMINARA PERMANENTEMENTE




TODOS LOS TITULOS

6. CERRAR SESION

Para cerrar la sesion, debe pulsar en el botén Sei LA en la pantalla donde
se selecciona la Bibliografia,
—.. UNIVERSIDAD
Buscar Bibliografia de:
Usuario bib Prafesor
plan de Estudio: | DIPLOMATURA CONJUNTA EN EDUCACION SOCIALY TRABAL.. ~|
asignatura; [ 00002004 INTRODUCCION AL TRABAJD SOCIAL =] Mo Alum.: [451
Departamento | DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y SERYICIOS S0CIAL.. =

iComparte la bibliografia de esta asignatura con otros profesores? ® 51 O NO

(En caso afirmativo, las modificaciones que realice se actualizaran para todos los profesores de la asignatura)

BUSCAR BIBLIDGRAFIA HECDMENDADA‘ ‘SALIH‘

Si no consigue encontrar |a asignatura que busca, envie un comeo-e a la direccién bibrec@upo.es

Y volvera a la pantalla principal de BIBREC.

Acceso a BIBREC

Introduzca sus claves de los Servicios Personales:

Usuario:
Contrasefia:

ENTRAR

Si no consique acceder, enwvle un correo-e a la direccién bibrec@upo.es




