PROCESO PARA EL REGISTRO DEL PROFESORADO

Acceder a la siguiente URL, desde la red interna de UPO
https://serverepro.upo.es:9192/user

Marcar en “Registrar como un Nuevo Usuario”
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Siguiente pantalla:
Nombre Completo: Indicar nombre y apellidos

Cuenta de correo electronico: El correo debe ser el correspondiente al dominio de UPO (no el
personal)

Nombre de usuario: Puedes generar el nombre que quieras
Contrasefia: Debe tener 8 caracteres (da igual nimeros, letras, mixto etc.)
Verificar Contrasefia: La misma que hayas creado anteriormente

Numero de Identidad: Dejar en blanco
=] PaperCut’
» MF

Registrar Usuario Nuevo
@(47 Registrar Usuario

Nombre Completo:

Cuenta de correo
electronico:

Nombre de usuario:

Contrasefia:

Verificar Contrasefia:

Nimero de Identidad:



https://serverepro.upo.es:9192/user

Una vez registrado, aparecera la siguiente pantalla:

=1 PaperCut’
¥ MF

Registrar Usuario Nuevo

Gracias por registrarse. Sus datos son:

Nombre apleto: Prueba

usuario: prueba

Contrasefa: [oculto]

Nimero de Identidad: 989696

I0 PIN: [oculto] you can find your assigned PIN in an email sent to you.

HNombre

su nomero de identidad y PIN pueden ser requeridos por alpunos dispositivos al inicio de sesidn.

Por favor, imprimir o tomar nota de esta informacidn y mantener su contrasefia y PIN en privado.

Si en algin momento olvidas la Contrasefia, puedes cambiarla desde la pantalla de inicio de
sesion:

et | 24.]1

Iniciar Sesién
Hombee de Usiaria

Cortrasedia

=] PaperCut preta
¥ MF

Cambiar Detalles

. - t i
Cambiar Contrasefia Juee |

Change your password,

Verifique nueva contrasefia

Cambiar Contrasefia




Una vez registrado, ya puedes acceder a la consola de PaperCut con los datos de tu usuario.
Para ello, debes acceder a la URL de inicio:

Acceder https://serverepro.upo.es:9192/user

Como ya estas registrado, debes directamente introducir tu usuario y contrasefia e Iniciar
Sesion:

3o | 24

Inbelar Sesidn

=] PaperCut Frarka
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Podras comprobar que tu saldo inicial es 0

Para cargar saldo (este paso es estrictamente necesario para poder imprimir en los equipos de
pasillo), debes dirigirte personalmente al Centro de Reprografia, en horario 08:30 a 19:00, y
solicitar la carga autorizada por tu Departamento y entregar/firmar el albaran correspondiente.

Una vez realizada la carga de saldo, ya puedes imprimir desde cualquiera de los ordenadores
que estan conectados a los equipos de pasillo (al lado de los mismos).

Hay 7 equipos disponibles para la impresion del profesorado. Estas son las ubicaciones:

Edf 2 42 planta Antonio de Ulloa
Edf 5 planta baja José Maria Blanco
Edf 7 42 planta Pedro Rodriguez
Edf 22 planta 12

Edf 45 planta 12 Centro
Multidisciplinar

Biblioteca sala 1

Biblioteca sala 3


https://serverepro.upo.es:9192/user

PASOS PARA IMPRIMIR EN EQUIPOS DE PASILLO

Desde los ordenadores conectados a los equipos de pasillo, mandar imprimir desde cualquier
aplicacion. Ejemplo impresién desde Word.

Importante: La impresora esta configurada por defecto en b/n a una cara. Si quieres
modificarlo, deberas hacerlo desde las preferencias de impresion.

8 Valores predeterminados de impresion de Impresora-UPO
. . Ajpred 1 cic Béskos Enrad/Saida Acabado FormatEdic TexyMagua Caidadimag. Otos
Imprimir
Ajustes actuales
S Tipo de trabajo:
= Impresién normal Modfficar
Imeim
T -
: Tamafio del documento: Copias:(1a 999)
. fla] 24 (210 x 297 mm) 1 =
Imprimic en: Orentacion
o —_— Igual que tamafio original v B ‘
Configuracion E 1‘ i
P mpomis todas s piginas = C) Horizontal
=] - 4 Tamafio papel personalizado...
Pogna
Bandeja de entrada: Tipo de papel
e Seleccin automatca bandeja v Normal y reciclado
g Tamafio del documento:
Ad (210 x 297 mm) Modo de color: 2 caras:
== Sngpn = Imprimir en:
p— Igual que tamaiio original &, Banco y negro v Desactivado
" Reducir/Amplar:
Ajust. a tam. pap
= Presentacion: Folleto:
IF _]ll Desactivado v Desactivado
M
Grapar:
[ pot hoj
Desactivado ~
Configurar pigina Registrar ajustes actuales...
Resumen de ajustes Restablecer todos los ajustes

Aparecerd esta pantalla en el ordenador, y deberas introducir tu usuario y contrasefa:

p

p Inicie Sesién
Se requieren sus credenciales de conexién para acceder a |.

Nombre de Usuario:
Contrasefia:

Recordar: Para este trabajo solamente

Cancelar

Una vez logado, aparecera durante unos segundos una notificacién en pantalla confirmando
que se ha enviado el trabajo

Una vez has enviado la impresién al equipo, el trabajo quedara registrado en el servidor y
podras liberarlo en cualquiera de las 7 impresoras. Para ello, deberas identificarte fisicamente
en la impresora, con tu usuario y contrasefia de PaperCut.




Para identificarte en la impresora, aparecera la siguiente pantalla:

-]
PaperCutMF

Pase su tarieta o introduzca sus detalles de acceso para
continuar.

Contrasenia

Una vez introducido el usuario y contrasefia, aparece la siguiente pantalla, donde se veran los
trabajos pendientes:

PaperCLtMF_| [Nombretost MFP-IMC000-UPO1

PaperCut MF’ Prueba Desconectar

Tiene 1 trabajo de impresion pendiente
| \
s —

Funciones de Escanear

Liberar impresion dkseositivo

Comprobar estado %% %%

El boton “Imprimir todos” liberard los trabajos sin opcion de cambiar los ajustes basicos:
O Imprimirennegro [ Imerimir en doble cara

El bot6n “Liberar impresién” permite cambiar los ajustes basicos, seleccionando entre
diferentes trabajos, e incluso permite cancelar los mismos.

[}
PaperCutMF  Liberar impresion

)

O Seleccionar todo

testpdf
1 copia, 1-cara, Escala de aris, A4 Hace 6 min

O Imerimirennegro I Imerimir en doble cara 7}

Comprobar estado 2% €



TARJETAS

Si dispones de una tarjeta antigua de copias (sistema anterior Cartadis) con copias cargadas,
deberas ir al Centro de Reprografia, donde podran leer la tarjeta y trasferir las copias a tu
nuevo usuario de PaperCut, de acuerdo con el precio actual establecido para la
impresion/copia, de forma gratuita. La tarjeta antigua quedara inutilizada.

Para el nuevo sistema, si lo consideras podras adquirir una tarjeta de identificacién en el Centro
de Reprografia (2,50€ x unidad IVA incluido) que te permitira validarte en las impresoras sin
necesidad de introducir manualmente el usuario y contrasefia, si bien esto no es estrictamente
necesario, ya que las nuevas tarjetas soélo tienen esta funcién (validacion en la impresora).

La tarjeta esta vinculada a tu usuario y contrasefia, por tanto, es muy importante que, en caso
de pérdida de la misma, avises al Centro de Reprografia para que inhabiliten la tarjeta lo antes
posible.

TARIFA

El precio de las copias y de las impresiones son:
0.0537€ b/n cada cara.

0.4239€ color cada cara.

OPCION FOTOCOPIADO

Para realizar fotocopias, deberdas validarte directamente en la impresora con tu usuario y
contrasefia, y aparecera la siguiente pantalla, donde deberas pulsar el botén “Funciones de
Dispositivo” para definir los pardmetros de copiado

1]
PaperCutMF

dl_n
!
= E—
: - y Funciones de
Liberar impresion dispositivo Escanear

Comprobar estado {5



Aparecera la siguiente pantalla, en la que pulsando el botén “Copia” podras definir las
preferencias de copiado:

PaperCut MF 192.168.112.44 Finsesion

&
- Escanearbspostival.

< BORL
| PaperCutMF |
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