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Versiones de la marca segun el
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Marca
Ancho: 5cm

UNIVERSIDAD

Linea:

Grosor trazo: 1pt
Color: amarillo UPO
CMYK: 0/27/94/0,
Pantone: 123C,
RGB: 252/193/0,
web: FCC100.

Definiciéon de la marca con subemisores

Los vicerrectorados, facultades, centros, departamentos, grupos de
investigacion y servicios diversos de la Universidad Pablo de Olavide
que quieran identificarse institucionalmente con el nombre propio jun-
to con la marca UPO deberan seguir las siguientes pautas: la marca
de la UPO debera ir acompafiada del subemisor o subemisores nece-
sarios (hasta tres niveles). El emblema o escudo de la Universidad no
puede llevar subemisor. Los subemisores se construiran siguiendo las
indicaciones aqui definidas. El tamafo de los subemisores se espe-
cifica para un tamafo de marca de 5cm de ancho. Siempre se debe
respetar esta relacién de tamanios.

1¢" subemisor:
Franklin Gothic Demi
Tamano: 10,5pt
Interlineado: 11pt
Color: azul UPO
CMYK: 100/72/0/38,
Pantone: 281C,
RGB: 0/55/114,

web: 003772.

Vicerrectorado de Estudiantes

—Area de Gestion Administrativa
de Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Espacio después
del parrafo:
4pt 0 1,411mm

3¢’ subemisor:
Franklin Gothic Book
Tamafno: 8,5pt
Interlineado: 9pt
Color: negro

2° subemisor:
Franklin Gothic Demi
Tamaino: 9pt
Interlineado: 9,5pt
Color: negro

Version vertical - color

Vicerrectorado de
Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de

UNIVERSIDAD

B Linea:
Grosor trazo: 1pt
Color: amarillo

Asistencia al Estudiante de Grado Textos como en

la version horizontal

Unidad de Orientacion y Acceso
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Version horizontal - color

UNIVERSIDAD

Versiones de la marca con subemisores

Siempre que se pueda se utilizaran las versiones en color. Se
decidira por la versién horizontal o vertical en funcién del di-
sefio del documento. En la version horizontal los subemisores
se alinearan con la parte superior del logo y no superaran la
zona inferior de este. En la version vertical los subemisores se
alinearan a la izquierda con la marca y no superaran el limite
derecho del mismo.

Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa
B de Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Versioén horizontal - azul

PSR\

UNIVERSIDAD

&AA%/LB%
S E V I L L A

Version horizontal - 1 tinta

V@/
i

UNIVERSIDAD

&%1%55
S E V I L L A

Version vertical - color

UNIVERSIDAD m

Version vertical - azul

‘ UNIVERSIDAD

Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa
de Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa
de Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Version vertical - 1 tinta

N

UNIVERSIDAD

JO) W@ B

Vicerrectorado de
Estudiantes

Vicerrectorado de
Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de
Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Area de Gestion Administrativa de
Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Vicerrectorado de
Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de
Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso
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Versiones de la marca seguin el niumero de subemisores

Aqui se muestran algunos ejemplos de composicién de la mar-
ca principal con 1, 2 0 3 subemisores.

Versioén horizontal - 3 subemisores

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Estudiantes
Area de Gestion Administrativa
B de Asistencia al Estudiante de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Version horizontal - 2 subemisores

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia
B Plan Propio de Investigacion
S E V I L L A

Version horizontal - 1 subemisor

UNIVERSIDAD Facultad de Derecho
B
S E V I L L A
Versién vertical - 3 subemisores  Version vertical - 2 subemisores Versién vertical - 1 subemisor
UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD
S E V I L L A S E V I L L A S E V I L L A
Vicerrectorado de Departamento de Geografia, Escuela Politécnica Superior
Estudiantes Historia y Filosofia
Area de Gestion Administrativa de Area de Historia Contemporinea

Asistencia al Estudiante de Grado
Unidad de Orientacién y Acceso
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Versiones de la marca con subemisores segun el fondo azul

Se recomienda usar la version blanca para fondo azul. Tanto la
marca como los subemisores deben verse y distinguirse siem-
pre perfectamente.

Versién horizontal principal sobre fondo azul

r ‘ UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Estudiantes
3 Area de Gestion Administrativa de Asistencia al

NP N B Estudiante de Grado

@&Lﬁ s SV LA Unidad de Orientacién y Acceso

Versiones horizontales secundarias sobre fondo azul

r ‘ UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de Asistencia al
Estudiante de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de Asistencia al
Estudiante de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Version vertical principal sobre fondo azul

m UNIVERSIDAD

~ B

@:&@SEV

I L L A

Vicerrectorado de
Estudiantes
Area de Gestion Administrativa

de Asistencia al Estudiante
de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Versiones verticales secundarias sobre fondo azul

MUNIVERSIDAD mUNIVERSIDAD
AT TN A £
M..

Y /& B 2 B
(@

“ngii%%%SEVILLA @&%%SEV

Vicerrectorado de Vicerrectorado de
Estudiantes Estudiantes

Area de Gestion Administrativa Area de Gestion Administrativa
de Asistencia al Estudiante de Asistencia al Estudiante
de Grado de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso Unidad de Orientacion y Acceso
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Versiones de la marca con subemisores segun el fondo amarillo

Se recomienda usar la version principal para fondo amarillo y
colores claros. Tanto la marca como los subemisores deben
verse y distinguirse siempre perfectamente.

n
(<]
=
o
4
o o . E
Version horizontal principal sobre fondo amarillo 2
=]
(7]
[+F]
-]
o
[72]
=]

i

Versiones horizontales secundarias sobre fondo amarillo 5

r ‘ URNIVERSIDAD Vicerrectorado de Estudiantes
Area de Gestion Administrativa de Asistencia al
Estudiante de Grado
Unidad de Orientacion y Acceso

Version vertical principal sobre fondo amarillo

UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE SEVILLA
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Versiones verticales secundarias sobre fondo amarillo o
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w

[a}

w

o
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: <
Vicerrectorado de 5
Estudiantes =
Area de Gestion Administrativa <
de Asistencia al Estudiante s

de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso




Marca con subemisores. Usos incorrectos (1)

Tanto la marca como los subemisores deben verse y distinguir-
se siempre perfectamente, por tanto, siempre que sea posible
se usara la marca principal sobre fondo blanco. Se evitara el
uso sobre fondos degradados cuyas tonalidades entren en con-
flicto con la marca y subemisores utilizados. Se debera obser-
var especial atencion para no usar versiones claras de la marca
y los subemisores con fondos claros, y viceversa respecto a
los oscuros. Por ultimo se desaconseja el uso sobre fotografias
que no tengan un fondo de color homogéneo.

Version sobre degradado. Mal uso

Uso correcto

Vicerrectorado de Estudiantes

Area de Gestion Administrativa de Asistencia al
Estudiante de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Versién sobre fotografia. Mal uso

S E V I L L A

Uso correcto

r ‘ UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Estudiantes
m Area de Gestion Administrativa de Asistencia al
TN E

@&{ﬁ% studiante de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso
S E VI L L A
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Version sobre fondo claro.
Mal uso

Version sobre fondo oscuro.

Mal uso

Marca con subemisores. Usos incorrectos (2)

Tanto la marca como los subemisores deben verse y distinguir-
se siempre perfectamente, por tanto, siempre que sea posible
se usara la marca principal sobre fondo blanco. Se evitara el
uso sobre fondos degradados cuyas tonalidades entren en con-
flicto con la marca y subemisores utilizados. Se debera obser-
var especial atencion para no usar versiones claras de la marca
y los subemisores con fondos claros, y viceversa respecto a
los oscuros. Por ultimo se desaconseja el uso sobre fotografias
que no tengan un fondo de color homogéneo.

Usos correctos

r ‘UNIVERSIDAD
.

§ E VI L L A

UNIVERSIDAD

7 &

S E V I L

Vicerrectorado de
Estudiantes
Area de Gestion Administrativa

de Asistencia al Estudiante
de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso

Usos correctos

m UNIVERSIDAD

o

Vicerrectorado de
Estudiantes
Area de Gestion Administrativa

de Asistencia al Estudiante
de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

Vicerrectorado de
Estudiantes

Area de Gestion Administrativa
de Asistencia al Estudiante
de Grado

Unidad de Orientacién y Acceso

V ‘UNIVERSIDAD

D

S E V I L

Vicerrectorado de
Estudiantes
Area de Gestion Administrativa

de Asistencia al Estudiante
de Grado

Unidad de Orientacion y Acceso
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Convivencia de la marca con otros subemisores con logotipo propio

Aquellos subemisores con logotipo propio definido y reconoci-
do* deberan ser utilizados junto con la marca UPO ateniéndose
a las indicaciones siguientes. La marca de la UPO ira siempre
situada en la parte izquierda, y el subemisor con logotipo propio
a la derecha con un tamafio menor y situado en la linea base de
la marca de la UPO. No podra rebasar su altura. En funcién del
documento y su disefio podran optar por la version horizontal
o la vertical.

Versién de la marca con logotipo reconocido

2X
UNIVERSIDAD
S E VI L L A

Version horizontal de la marca con subemisores con logotipo propio

X X 2X
UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Cultura y

Compromiso Social
B Unidad de Cultura y Participacion Social
Extension Cultural

2X
UNIVERSIDAD

Version vertical de la
marca con subemisores
con logotipo propio

Vicerrectorado de
Tecnologias de la Informacion
e Innovacion Digital

Centro de Informatica
y Comunicaciones

Con el objeto de salvaguardar la imagen institucional de la UPO, asi como tener una relaciéon de todos estos signos distintivos, cualquier
logotipo y/o denominacién por parte de cada Facultad, Centro o Servicio de la UPO debera comunicarse antes de ser utilizada y difundida
al Vicerrectorado competente en materia de Comunicacion a través de la Unidad Técnica de Comunicacion, en el correo imagen@upo.
es, de acuerdo al Reglamento Regulador® del Uso de la Imagen Institucional de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla.

* En el numero 11 (abril 2007) del Boletin Oficial de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla se especifica lo siguiente:
“Articulo 5. De la creacion de otros simbolos representativos de la imagen institucional de la Universidad.
1° La creacion de otros simbolos representativos de la imagen institucional de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, debera ser
aprobada por el Consejo de Gobierno de la misma previo informe no vinculante de la Comision a la que se alude en el Capitulo siguiente.
2° Dichos simbolos no podran, en ningin caso, incitar a la confusion ni provocar la alteracion de la imagen institucional de la Uni-
versidad Pablo de Olavide, de Sevilla, tal y como ha sido definida en el articulo 1 de esta Normativa.

Articulo 7. De la Comision para la supervision del uso de la imagen institucional de la Universidad. La Comision para la supervision
del uso de la imagen institucional de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, estara constituida por un representante de los
Decanos o Directores de Centros, un representante de los Directores de Departamento, un representante del personal docente e
investigador, un representante del personal de administracion y servicios y un representante del alumnado, todos ellos designados
por sus representantes en el Consejo de Gobierno sin que la cualidad de miembro de la Comision para la supervision del uso de
la imagen institucional de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, tenga que recaer en un miembro del Consejo de Gobierno.
Son miembros natos de esta Comisién, asimismo, la responsable de Protocolo, la responsable de Comunicacion, que actuara de
Secretaria, y el Vicerrector competente en la materia, que la presidira.”
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http://www.upo.es/bupo/doc/2007/bupo_n0011.pdf#page=6

Aplicacion de la marca: correo electrénico (1)

Para confeccionar su firma en el correo electrénico del programa
Mozilla Thunderbird debe seguir las siguientes instrucciones:

« Entrar en la web: http://www.upo.es/upo _opencms/openc-
ms/Galerias/Imagenes/marca-UPO-email.jpg y descargar la
marca principal en formato horizontal de la Universidad Pa-
blo de Olavide.

¢ Abrir un nuevo mensaje: menu Archivo — Nuevo — Mensaje.

« Insertar la imagen de la marca de la UPO pinchando en el
botén Insertar imagen. Los subemisores con logotipo propio
podran usarlo en sustituciéon de la marca de la UPO siempre
que se identifique claramente: Universidad Pablo de Olavide.

» Debajo de la marca crear el texto de la firma como se explica a
continuacién (en distintos renglones y alineado a la izquierda):

» Nombre y apellidos (Arial, opcién negrita, y opcion elija
un color para el texto (color azul -web: 003772).

» Cargo (Arial, opcién negrita, y opcion elija un color para
el texto (color azul -web: 003772).

» Centro (Arial, opcion negrita, y opcién elija un color para
el texto (color azul -web: 003772).

» Teléfono + extension (Arial, y marcar una vez la opcién
reducir tamafio de letra).

» email + web (Arial).
» Direccion de redes sociales (Arial).
» Direccién (Arial).
» Debajo afiadir el texto de Clausula de Proteccion de Datos de

Caracter Personal y recomendacion medioambiental* (Arial, y
marcar una vez la opcién reducir tamafo de letra).

« Poner un nombre al asunto, por ejemplo: “firma”

» Guardar el mensaje en formato html: menud Archivo — Guar-
dar como... — Archivo. Poner al fichero el nombre “firma.html”
y guardar.

« Cerrar la ventana del mensaje. Aunque preguntara si guar-
darlo en los borradores, no es necesario hacerlo.

» Seleccionar el menu Herramientas — Configuracion de las
cuentas.

» Seleccionar la cuenta de correo en la columna de izquierda.

« Marcar la casilla Adjuntar la firma de un archivo y pinchar en
Elegir.

« Buscar el fichero “firma.html” que hemos creado previamente
y pinchar en Abrir. Pinchar en Aceptar.

» Redactar un mensaje de prueba para comprobar que la firma
aparece correctamente.

* Clausula de Proteccion de Datos de Caracter Personal y recomendacion medioambiental

Sus datos personales contenidos en esta comunicacion y los que nos facilite son tratados por la Universidad Pablo de
Olavide, en calidad de responsable del tratamiento, con la finalidad de realizar la gestion, seguimiento y mantenimiento de
los contactos y relaciones que se produzcan como consecuencia de la relacion que mantiene con la UPO, con base
juridica en una causa que legitime dicho tratamiento.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de los datos, de limitacién y oposicion a su
tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos,
cuando procedan. Dispone de informacion adicional sobre el ejercicio de estos y otros derechos, en relacion con sus
datos personales, asi como sobre la politica de privacidad de la UPO, en la siguiente direccion: https://www.upo.es/
rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/

Antes de imprimir este correo piense si es necesario, el medioambiente es cosa de todos.
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http://www.upo.es/upo_opencms/opencms/Galerias/Imagenes/marca-UPO-email.jpg
http://www.upo.es/upo_opencms/opencms/Galerias/Imagenes/marca-UPO-email.jpg
https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/
https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/

Coémo confeccionar la firma en el correo electrénico (2)

Ejemplo de correo electrénico con la marca principal de la UPO

Buenos dias
. . 10
Pongo en su conocimiento XXXXX XXXX XXXXXXX X XXXXXXXX
XXXXX XXXXXXX XXX XXXXX XXKKKIKXXXKKKXXXXXXXXXX
XOXXXXXXXKXXX. XXXXXXKKXXXXXK .

Un cordial saludo

UNIVERSIDAD

Nombre Apellido Apellido

Nombre del puesto / cargo

Tel: 954 xxx xxx - Interno: xxxxx
prensa@upo.es - WWW.Upo.es
@pablodeolavide

Ctra. de Utrera, km1, 41013 Sevilla - Espana

UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE SEVILLA

Sus datos personales contenidos en esta comunicacion y los que nos facilite son tratados por la
Universidad Pablo de Olavide, en calidad de responsable del tratamiento, con la finalidad de
realizar la gestion, seguimiento y mantenimiento de los contactos y relaciones que se
produzcan como consecuencia de la relacion que mantiene con la UPO, con base juridica en
una causa que legitime dicho tratamiento.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de los datos, de
limitacién y oposicién a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas
Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan. Dispone de
informacioén adicional sobre el ejercicio de estos y otros derechos, en relacién con sus datos
personales, asi como sobre la politica de privacidad de la UPO, en la siguiente direccion:
https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/
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Antes de imprimir este correo piense si es necesario, el medioambiente es cosa de todos.
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https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/

Coémo confeccionar la firma en el correo electrénico (3)

Ejemplo de correo electrénico con logotipo propio de un subemisor

Buenos dias

11
Pongo en su conocimiento XXXXX XXXX XXXXXXX X XXXXXXXX

XXXXX XXXXXXX XXX XXXXX XXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX
XXX XXX XXX XXX XXXX.

Un cordial saludo

Nombre Apellido Apellido

Nombre del puesto / cargo

Tel: +34 954 xxx xxx - Fax: +34 954 xxx xxx
postgrado@upo.es - www.upo.es/postgrado
Edificio 45 (Alexander von Humboldt), 12 planta
Ctra. de Utrera, 1, 41013 Sevilla - Espafa

UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE SEVILLA

Sus datos personales contenidos en esta comunicacion y los que nos facilite son tratados por la
Universidad Pablo de Olavide, en calidad de responsable del tratamiento, con la finalidad de
realizar la gestion, seguimiento y mantenimiento de los contactos y relaciones que se
produzcan como consecuencia de la relacion que mantiene con la UPO, con base juridica en
una causa que legitime dicho tratamiento.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de los datos, de
limitacién y oposicién a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas
Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan. Dispone de
informacion adicional sobre el ejercicio de estos y otros derechos, en relacion con sus datos
personales, asi como sobre la politica de privacidad de la UPO, en la siguiente direccion:
https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/
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https://www.upo.es/rectorado/secretaria-general/proteccion-de-datos/

Usos incorrectos

El uso del emblema o escudo de la Universidad Pablo de Olavide quedara restringido al ambito y
uso protocolario y de Direccidon. Segun el Art. 5. De la creacion de otros simbolos representativos
de la imagen institucional de la Universidad. Punto 2° del Reglamento Regulador del Uso de la
Imagen Institucional de la Universidad Pablo de Olavide “dichos simbolos representativos de la
imagen institucional de la Universidad Pablo de Olavide no podran, en ninglin caso, incitar a la
confusion ni provocar la alteracion de la imagen institucional de la Universidad Pablo de Olavide,
de Sevilla, tal y como ha sido definida en el articulo 1 de esta Normativa”.

Usos incorrectos del emblema o escudo

Usos incorrectos de la marca

UNIVERSIDAD

 E V I L L A

A partir de la incorporacion de este capitulo en el Manual de Identidad Corporativa de la Uni-
versidad Pablo de Olavide las adaptaciones de la marca quedaran sustitutidas por las nuevas
versiones de marca con subemisores.

Uso anterior de la marca con subemisor

Uso actual de la marca con subemisor

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Relaciones UNIVERSIDAD
Institucionales y Comunicacion

B jo

§ E VI L L A § E V I L L A

Vicerrectorado de
Relaciones Institucionales y
Comunicacion

12

UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE SEVILLA

IDENTIDAD CORPORATIVA.

DE

MANUAL





