
FICHA DE INVENTARIO DE 
BIENES MUEBLES I

ALTA BAJA MEJORA RECTIFICACIÓN
Nº INVENTARIO

Nº DE BIENES

DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

MARCA

MODO DE INCORPORACIÓN
01 COMPRA
02 ADSCRIPCIÓN
03 CESIÓN
04 DONACION
05 PRIMER INVENTARIO
06 ARRENDAMIENTO FINANCIERO
07 OTROS

DEPENDENCIA ECONÓMICA
CÓDIGO NOMBRE

DEPENDENCIA ORGANIZATIVA
CÓDIGO NOMBRE

VºBº Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD ORGANIZATIVA

VºBº Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA 
OFICINA DE PATRIMONIO

FECHA:

FDO:

FECHA:

FDO:

MOTIVO DE LA BAJA

FECHA DE BAJA

01 VENTA O ENTREGA POR COMPRA
02 CESIÓN TEMPORAL
03 DETERIORO
04 OBSOLESCENCIA 

05 ROBO 
06 P£RDIDA

07 OTROS

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES

MODELO Nº SERIE 

INSTRUCCIONES DE RELLENO DE FICHA DE ALTA FORMULARIO DE SOLICITUD DE ETIQUETAS DE INVENTARIO

UBICACIÓN GEOGRÁFICA 
FORMATO: EDIFICIO.PLANTA.DESPACHO

acceso al listado de dependencias organizativas

Web de Patrimonio patrimonio@upo.es

Colocar el ratón sobre del icono para información

Colocar el ratón sobre del icono para información

Colocar el ratón sobre del icono para información

Colocar el ratón sobre del icono para información

jmvidsan
Texto escrito a máquina
al

https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/contratacion/documentos/patrimonio/instrucciones-ficha-alta.pdf
https://www.upo.es/contratacion/patrimonio/impresos/solicitud-etiquetas-inventario/index.html
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/contratacion/documentos/patrimonio/Listado_U._Organizativas.pdf
https://www.upo.es/contratacion/patrimonio/
mailto:patrimonio@upo.es
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