OBLIGATORIO ADJUNTAR FACTURA

NUmero de bienes iguales (numérico).
Sélo en el caso de varios bienes iguales
que tengan la misma naturaleza, precio

y ubicacién. No sirve si tfienen niUmero de

Seleccionar Alta

serie ya que cambia para cada bien

Acceso ala Web de Patrimonio
para cualquier otra informacién o
impreso necesario

Seleccionar
una opcién.
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Patrimonio.
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NUmero asignado al bien.
Sélo en el caso de varios
bienes iguales que tengan
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[] 01 compra Observaciones

[] 04 DonacioN
[] 05 PRIMER INVENTARIO
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D 03 CESION del bien a >
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D 06 ARRENDAMIENTO FINANCIERO

la misma naturaleza,
precio y ubicacion. No
sirve si ienen nimero de
serie ya que cambia para
cada bien

NUmero asignado al
bien. NUmero de la
etiqueta de inventario.
SOLICITAR ETIQUETA
POR FORMULARIO

Acceso al formulario
para solicitar las
etiquetas adhesivas de
inventario necesarias

P —

para pegar en el bien a
inventariar

Codigo del centro de
gasto al cual se imputa el
pago de la factura
correspondiente a la
adquisicion de un bien.
Codigo de la Orgdnica

Cddigo de la
unidad
organizativa
responsable del
bien. Se puede
encontrar aqui.

Cédigo de la etiqueta
pegada en el marco
de la puerta de
acceso a la estancia
donde se ubica el
bien a inventariar
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Al hacer clic le
aparecerd el listado
de dependencias
organizativas
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Nomlbre del responsable de la
Unidad Organizativa del bien

ainventariar
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A rellenar por el Area de
Contratacién v Patrimonio

i)

Al colocar el puntero del ratén sobre la

complementaria.

“wn
|

(sin hacer clic) le ofrecerd informacion
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https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/contratacion/documentos/patrimonio/Listado_U._Organizativas.pdf

