
 

 
 

Acción Formativa 
Seminario Access 2010 tablas y consultas 

 
Objetivo 
Este curso está pensado para que cualquier usuario sin conocimientos previos en base de datos 
sea capaz de diseñar y crear la estructura necesaria para almacenar y manipular datos en Access. 

Durante la clase se aprende a crear, modificar y relacionar tablas, así como a seleccionar la 
información necesaria a través de consultas 

 
Duración 
El seminario está diseñado para una duración recomendada de 4 horas.  

 

Contenido 
Creación de tabla en vista diseño 

Nombre de campos 
Tipo de datos 
Descripción 
Propiedades de campo 
Clave Principal 

 
Crear y manejar relaciones entre tablas 

Tipos de tabla 
Tipos de relaciones 
Manejo de la ventana de relaciones 
Crear relaciones 
Modificar o editar relaciones 
Eliminar relaciones 
Imprimir relaciones 
Herramientas de relaciones 
Exigir integridad referencial 
Actualizar en cascada 
Eliminar en cascada 
Hoja secundaria de datos 

 
Consultas 

Consultas de selección 
Elegir origen 
Agregar campos 
Eliminar campos 
Mover campos 
Especificar un orden 
Especificar criterios 
Operadores de comparación 
Operador Negado y Es Nulo 
Mostrar/ocultar campos 
Comodines (*, ?) 
Operador Y 
Operador O 
Campos calculados 
Consultas de varias tablas 
Parámetros 
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