
MANUAL SOLICITUD DE PLAZA PARA CONTINUACIÓN DE ESTUDIOS POR TRASLADO DE EXPEDIENTE 

Navegador recomendado: Firefox portable. Descargar desde la Ayuda Técnica: https://upo.gob.es/ayuda-tecnica/requisitos-tecnicos/

1º) ACCESO AL PROCEDIMIENTO ELECTRÓNICO: 

- Acceso: www.upo.es Upo Virtual – Sede Electrónica – Procedimientos Administrativos – Estudiantes –  Continuación de Estudios por Traslado de Expediente

ENLACE: https://upo.gob.es/procedimientos-administrativos/alumnos/

https://upo.gob.es/ayuda-tecnica/
http://www.upo.es/
https://upo.gob.es/procedimientos-administrativos/alumnos/


 

1º Atención, va a salir de la Sede Electrónica de la UPO – Aceptar 

2º Acceder al sistema 

3º Seleccione un certificado 

4º En su caso, introducir contraseña de su Certificado Digital 

 

   

 

 

 

 

   

  

 

    



 

2º) RELLENAR DATOS PERSONALES Y ACADÉMICOS. ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN 

 

 

 

 

INICIAR SOLICITUD: 

 

 

 



 

MUY IMPORTANTE: 

- Compruebe el correo electrónico, puesto que será avisado de cualquier resolución, notificación o incidencia a través del mismo. 
- Si tiene superadas más de 17 asignaturas, rellene, firme y presente tantas solicitudes como necesite. 
- En caso de solicitar plaza en varios Grados, el orden de preferencia en la elección será el orden de presentación de solicitudes.  

 

 

 

Una vez completada y revisada la solicitud – GUARDAR y VOLVER AL TRÁMITE 

 

 

 



 

 

 

ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN: 

MUY IMPORTANTE: 

- Documentos con asteriscos – documentos obligatorios, si no son aportados no se podrá presentar la solicitud. 
- Los documentos a presentar deben estar en formato .pdf. 
- En el 3º bloque adjunte todas las guías docentes/programas que quiera aportar las cuales se tendrán en cuenta siempre que cada guía este en un documento .pdf 

con el correspondiente nombre de la asignatura. Ejemplo: “Derecho Mercantil.pdf” 

 

 

 

 

 

 

 



 

FIRMAR GUÍAS DOCENTES QUE HAYA ADJUNTADO: 

 



 

 

 

3ª FIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD: 

Solo podrá firmar y presentar su solicitud si ha rellenado y adjuntado la documentación obligatoria y la opcional correctamente. 

FIRMAR 

 

 

 

 



PRESENTAR 

 

 

Si ha presentado correctamente su solicitud le aparecerá la siguiente pantalla. Visualice y guarde copia de su solicitud para cualquier solicitud de información o 
reclamación: 

 


