MANUAL SOLICITUD DE PLAZA PARA CONTINUACION DE ESTUDIOS POR TRASLADO DE EXPEDIENTE

Navegador recomendado: Firefox portable. Descargar desde la Ayuda Técnica: https://upo.gob.es/ayuda-tecnica/requisitos-tecnicos/

12) ACCESO AL PROCEDIMIENTO ELECTRONICO:

Acceso: www.upo.es Upo Virtual — Sede Electronica — Procedimientos Administrativos — Estudiantes — Continuacion de Estudios por Traslado de Expediente

ENLACE: https://upo.gob.es/procedimientos-administrativos/alumnos/

7 APLICACIONES ] wis ExPEDIENTES PROCEDIMIENTOS D DIR2 m CERTIHCADO DIGITAL @ AYUDA TECNICA
ADMINISTRATIVOS
Estudiantes Procedimientos... >
, Procedimientos Administrativos Formularios
PDI

Acreditacion de abono de los derechos al Titulo de Grado [Respuesta Inmediata]
Aprobacion de Convenios de Colaboracion
PAS Ayudas Plan Propio de Bonos de Comedor
Certificado de Asignaturas Matriculadas en Grado [Respuesta Inmediata]
Otros

Certificado de Asignaturas Matriculadas en Master Universitario [Respuesta Inmediata]

Certificado de Asignaturas Matriculadas en Titulo Propio [Respuesta Inmediata]

Port@firmas Certificado de Asignaturas/Conceptos Matriculados en Doctorado [Respuesta Inmediata]

Certificados de Caracter Econémico

Verificacién de Documentos y ontinuacion de estudios por traslado de expediente

Certificados

Convocatoria y Solicr

Equipamiento Informatico Descatalogado

Registro electrénico Informe de aprovechamiento del curso "Competencia Digital para Estudiantes de Grado” [Respuesta
Inmediata]

Reconocimiento Académico Programas Mov. Internacional - ERASMUS -
Firma Digital de Actas Académicas e e e e e oma_.


https://upo.gob.es/ayuda-tecnica/
http://www.upo.es/
https://upo.gob.es/procedimientos-administrativos/alumnos/

19 Atencidn, va a salir de la Sede Electrdnica de la UPO — Aceptar
22 Acceder al sistema
32 Seleccione un certificado

42 En su caso, introducir contrasefia de su Certificado Digital

Mensaje de pagina web pd

6 Atencion, va a salir de la Sede Electronica de la UPD

Thne correctaments instalzdo el
Pheg in de Jawa:
Acceder al sistema

Java ——
Aceptar Cancelar
e
Se estan firmando dates con su clave privada de firma
Didlago de Seguridad x Una aplicacion estd solictando acceso a un elemento
protegido.
Seleccione un certificado
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.
Contraseria para:
Clave privada de Crypto AP ||
| PSRN NN ... [] Recordar contrasefia
Emisor: AC FNMT Usuaros
Valido desde: 10/03/2022 hasta 10/03/2026 |
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
a
Aceptar Cancelar Detalles...
P hceptar 1)) Canceler : =
S —— i




22) RELLENAR DATOS PERSONALES Y ACADEMICOS. ADJUNTAR DOCUMENTACION

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)
Para empezar la solicitud pulse el boton "iniciar". Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

TDC - Traslado de Expediente Iniciar

Aporte la documen n requerida

(El documento ¢

requiere ser firmado)
Adjunte a continuacién los siguientes documentos regueridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica

*Espaiioles: Certificado de pruebas de acceso, bachillerato, cicle formativo de grado superior, titulados, mayores de 25,40,45 afios,etc.

*Extranjeros: Certificacion académica acreditativa de los dos ultimos aiios de estudios previos a su ingreso a la Universidad & Adjuntar
declarados equivalentes al titulo de Bachiller del Sistema Educativo Espafiol o Certificacion académica acreditativa de los estudios

universitarios cursados y superados que se alegan para su reconocimiento a efectos de la admision solicitada.

*Copia del DNI/Pasaporte/NIE en vigor @Adiunlar
Certificado académico personal & Adjuntar
Documentacion motivos laborales o motivos excepcionales & Adjuntar
Carnet familia numerosa (solo si procede de una Cdad. Auténoma distinta a la andaluza) & Adjuntar
Guias docentes (Adjunte las demas guias en el bloque 3 de esta pantalla en formato pdf) & Adjuntar

o Adjunte documentacion adicional (opcional

& Adjuntar documento

INICIAR SOLICITUD:

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio
Para empezar [a solicibed pulse ef botén “niciar”. Una vez rellenado el forrmulano tendrd gue validar los datos, guardaros y firmarkos

TOC - Traslado de Expediente



MUY IMPORTANTE:

- Compruebe el correo electrdnico, puesto que sera avisado de cualquier resolucidn, notificacién o incidencia a través del mismo.
- Sitiene superadas mas de 17 asignaturas, rellene, firme y presente tantas solicitudes como necesite.
- Encaso de solicitar plaza en varios Grados, el orden de preferencia en la eleccidn sera el orden de presentacion de solicitudes.

B
R
cODIGO 50L1C|TUD{SGF2€E2IIDGE€IGHW Trasiado de Expedients
ASIGNATURAS
Traslodo de Expedients Codigo  [Mombre Craditos | Calificaciin Mota __ [Tipo
[ DATOS DEL ESTUDIANTE Seleccmner | Selecconer
Nurmbre Erimes apelids Segundo apelide P — = —
I 3 —— fececan feccann
- ; | Seleccoonr Selecconnr |
NIFINIE Correo elactronico Tebéfono =
E. —|. Salecooanr V) Salacconar -
Domiciio Seloccionar Selocoonar
|' o Selecconar d
Localidad rovincla Cadigo Postal Selccionar ¥ Soleccanar R
K § Sehooonar v Selcoonar v
Selecoonar W Seleccanar e
Seleccionar W Selecoonar 4
Descuentos y exenciones: Selecoonar V| Selecoonar hd
[Famiia Humercsa General: descusnto 50% = L = d hd
[JFamilia Numercsa Espedal: exento de page Seleccionor /| Soloccionor _*|
[IDiscapacidad Igual o superior al 33%: exento de page Saleccionor W Selecconar v
[Clowes Seleccionar Selocconar | W
[rrinterma & 1s Diapanicsin Afizicnsl 82 da In Ly Org 47018, a4 = ¥ Selvccioeer v Selvocionsr v
Ngitaien, o AN [ariosals S declare an adls MR qub podar e Pitacan porin pacal . Sink -
- [yieny 2
Los alumnas/as no perteneclentes a la Comunidad Autdnoma Andaluze deberdn aponar fotocopla compulzadal
del documento que acredite la exenchdn o descuento comespandiants).
‘A tente del Deorem 1002020 (BOUA M' 148). por ¢ Que SE Seltrminan s precis pUbA0s B¢ 1S Universidases pibioes ot Ansalitin oor il -
[prestnsiin de serscos BCaBEMI0NS Y DSMINSYAIVOS ¥ SE G4 BUDAGUM 1S PPEGOS O¢ M5 SENUDS UNVEMSAANDS BESSrhas & las unversicsdes| b @ rerraliva e an st 4 rieeiein du Sekis Eersereies. b lesliedi ) sale Rrreudans sein Daled i e
andahazas. ol ahameais que sekole ol resenosimients de arbdnes conforme B lo previsio en o ar. 10 del Aeal Deoretn £227021. de 28| i “Prusisee e Acomss. gon le dnelkind de gestonar o pecoseos de
fie segtiemare. abenark sl 3% mihoas rins mcoasc y admaicn 8 8 Linvericed Faca fnakisd e bass s e p——
recticacsin. susreasin § portatted de kon detca. 2% beatacie § opoeon i
Gnisamaria ol spareiis 5 wama y cirea
EXPONE e an in niguiaris Srassan mhp
Tener cursadas y las siguientes que & 38 en _“'l'
o " ot wanivesicta e I
SOLICITA
Eltraslade  de diente de  los  estudios  cursados  en sy wniversidad  de  origen  al
Grado en | Seleccionar W7 vigenbe: n los sistemas de la Universidad Pulse "Guardar™ para continuar
&n |a Universidad Pablo de Olavide, da Sevilla. Relacién de an su de orgen

Una vez completada y revisada la solicitud — GUARDAR y VOLVER AL TRAMITE

Se han guardado los datos cor Pulse el sigui enlace para continuar.

Adobe Reader




ADJUNTAR DOCUMENTACION:
MUY IMPORTANTE:

- Documentos con asteriscos — documentos obligatorios, si no son aportados no se podra presentar la solicitud.

- Los documentos a presentar deben estar en formato .pdf.

- Enel 32 bloque adjunte todas las guias docentes/programas que quiera aportar las cuales se tendran en cuenta siempre que cada guia este en un documento .pdf
con el correspondiente nombre de la asignatura. Ejemplo: “Derecho Mercantil.pdf”

e Aporte la documentacion requerida

(El documento con {*) es obligatorio)
El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica.

*Espaiioles: Certificado de pruebas de acceso, bachillerato, ciclo formativo de grado superior, titulados, mayores de 25,40,45 afios,etc.

*Extranjeros: Certificacion académica acreditativa de los dos dltimos afios de estudios previos a su ingreso a la Universidad & Adjuntar
declarados equivalentes al titulo de Bachiller del Sistema Educativo Espaiiol o Certificacio démica acreditativa de los estudios

universitarios cursados y superados que se alegan para sur imiento a efectos de la admisio licitad:

“Copia del DNI/Pasaporte/NIE en vigor & Adjuntar
Certificado académico personal & Adjuntar
Documentacion motivos laborales o motivos excepcionales & Adjuntar
Carnet familia numerosa (solo si procede de una Cdad. Auténoma distinta a la andaluza) & Adjuntar
Guias docentes (Adjunte las demas guias en el bloque 3 de esta pantalla en formato pdf) & Adjuntar

9 Adjunte documentacion adicional

& Adjuntar documento



FIRMAR GUIAS DOCENTES QUE HAYA ADJUNTADO:

o Aporte la documentacion requerida

(El documento con (*) es obligatorio)
El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado

Adjunte a continuacién los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Espafioles: Certificado de pruebas de acceso, bachillerato, ciclo formative de grado superior, titulados, mayores de 25,40,45 afios,etc.

*Extranjeros: Certificacion académica acreditativa de los dos tltimos afios de estudios previos a su ingreso a la Universidad Visualizar | Eliminar

declarados equivalentes al titulo de Bachiller del Sistema Educativo Espafiol o Certificacio démica acreditativa de los estudios

universitarios cursados y superados que se alegan para sur imiento a efectos de la admisio licitad

*Copia del DNI/Pasaporte/NIE en vigor Visualizar_| Eliminar
Certificado académico personal Visualizar_| Eliminar
Documentacion motivos laborales o motivos excepcionales & Adjuntar
Carnet familia numerosa (solo si procede de una Cdad. Auténoma distinta a la andaluza) & Adjuntar
Guias docentes (Adjunte las demas guias en el blogue 3 de esta pantalla en formato pdf) & Adjuntar

o Adjunte documentacion adicional (opcional)

& Adjuntar documento

MARKETING.pdf =:::'.—"'. % Iniciar firma

Visualizar | Eliminar

DERECHO MERCANTIL.pdf % Iniciar firma

Visualizar_| Eliminar

MICROECONOMIA.pdf % Iniciar firma

Visualizar_| Eliminar



0 Adjunte documentacion adicional {opcional)

MARKETING. pdf

DERECHO MERCANTIL.pdf

MICROECONOMIA.pdf

32 FIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD:

@& Adjuntar documento

‘\3 Firmado

Datos de los firmantes

Visualizar_| Eliminar

% Firmado
Datos de los firmantes

Visualizar | Eliminar

”\3 Firmado

Datos de los firmantes

Visualizar_ | Eliminar

Solo podra firmar y presentar su solicitud si ha rellenado y adjuntado la documentacién obligatoria y la opcional correctamente.

FIRMAR

TDC - Traslado de Expediente

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos la marcada como "opcional™

Para poder p

Solicitud a firmar:

-TDC - Traslado de Expediente . Debe ser firmada minimo por 1 firmante.

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)
1

Para empezar |a solicitud pulse el botén "iniciar". Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos

TDC - Traslado de Expediente

=== % catm

Editar | Eliminar



PRESENTAR

TDC - Traslado de Expediente

Para completar el tramite realice los siguientes pasos
Recuerde que toda la informacién es obligatoria menos la marcada como "opcional™:

Se ha d do que el procedimi esta correctamente cumplimentado.

Ahora ya puede p toda la d : $ [ Presentar

0 Inicie el tramite seleccionado (o
Para empezar |a solicitud pulse el boton "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendré que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

> Firmado

Datos de los firmantes

TDC - Traslado de Expediente

Eliminar

Si ha presentado correctamente su solicitud le aparecera la siguiente pantalla. Visualice y guarde copia de su solicitud para cualquier solicitud de informacion o
reclamacion:

a documentacién se ha presentado correctamente en registro.
Por favor visualice el resguardo de la presentacion y guarde una copia.

Tramite
TDC - Traslado de Expediente

. \isualizar e imprimir

N° Registro Fecha y hora:
= resguardo presentacion

202200002312 11/04/2022 11:16:06

£Qué quieres hacer ahora?
¥ Acceder a los datos de la presentacién que acaba de realizar

¥ Iniciar un nueve tramite

¥ Ira presentaciones realizadas

-
“ Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader



