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PRACTICAS EXTERNAS

El modulo Practicas Externas del Master Oficial de Abogacia estd compuesto por
dos asignaturas. En primer lugar, la asignatura Practicas I (c6digo: 2106529) con 6
créditos ECTS. En segundo término, la asignatura Précticas II (codigo 2106530) con
24 créditos ECTS.

I. SISTEMA GENERAL DE PRACTICAS. ASPECTOS GENERALES Y
COMUNES

1. Se realizardn practicas profesionales en aquellos centros con los que la
Universidad Pablo de Olavide haya concertado un convenio de colaboracion
educativa, en los que se desarrollen actividades relacionadas con cualquiera de las
areas del Master (Despachos Profesionales, Juzgados y Tribunales, Organos o
Departamentos de las diversas Administraciones Publicas, Notarias, Registros de la
Propiedad y Mercantil, Empresas privadas, Fundaciones, ONGs, etc.).

2. Seguro del estudiante. El alumnado estara cubierto por el Seguro Escolar y por un
seguro de responsabilidad civil a cargo de la Universidad. En aquellos supuestos en
los que el alumnado realice practicas a través de un programa especifico (Practicas
de Insercion Profesional de la Fundacion Universidad-Sociedad, Programa
Leonardo, Erasmus, u otro similar) se estard a los términos de su normativa
reguladora.

3. La relacion que establece el alumnado con el centro durante el periodo de
practicas es de caracter académico -no laboral-, formalizdndose mediante un
Convenio de Colaboracion Educativa suscrito por la entidad y la Universidad Pablo
de Olavide.

4. Por cada estudiante y periodo de practicas se suscribird un anexo en el que se
recogeran los datos, entre otros, referentes al estudiante, lugar, duraciéon y periodo
de realizacion de las practicas, junto a los datos identificativos de los tutores de la
Universidad y de la Empresa o Entidad.

5. Obligaciones del alumnado. El alumnado deberd realizar con diligencia y
aprovechamiento las actividades encomendadas, de acuerdo con el programa y
condiciones especificas aprobadas, y en caso de que les fuera exigido, guardar con
absoluto rigor el secreto profesional y no utilizar en ningin caso la informacion
obtenida con ocasion de su estancia en el Despacho, empresa, institucién o entidad,
con el objeto de dar publicidad o comunicacidn a terceros. Esta circunstancia debera
ser recogida en un documento que se adjuntara al correspondiente anexo al convenio
que regule la practica.

6. En el mismo sentido, el alumnado debera cumplir con las exigencias formales en
lo concerniente a la documentacion necesaria para la evaluacion, guardando el celo
debido. La manipulacion de la informacion contenida en dicha documentacion por
parte del alumnado determinara la apertura de un expediente disciplinario.

IL. PRACTICAS 1 (cédigo: 2106529). 6 créditos ECTS.

El médulo correspondiente a Practicas Externas I tendrd un cardcter eminentemente
practico. Entre sus objetivos se pretende que el alumnado adquiera la habilidad del
ejercicio practico de la abogacia participando activamente en Colegios de Abogados,
Notarias, Registros oficiales, Centros Penitenciarios y Comisarias de policias,
asistencia a los juzgados, etc., pero también adquiriendo habilidades para la
redaccion y realizacion de actuaciones procesales. La adquisicion de estas destrezas
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resulta necesaria para que el alumnado pueda aplicar en la practica los
conocimientos adquiridos y es fundamental que el alumnado se familiarice con el
funcionamiento de las instituciones relacionadas con el ejercicio de la abogacia.

En este curso académico 2019-2020 la asignatura Practicas I, consistird en la
asistencia a juicios (cuando asi lo prevean los profesores), asi como en la realizacion
de escritos procesales y actuaciones orales, con los profesores de practicas. La
evaluacion consistird en la realizacion de dos actuaciones (una escrita y otra oral),
en el ambito de uno de los ordenes jurisdiccionales, que tendran lugar a final de
curso, de cuyas necesidades se ira dando cuenta en el Aula Virtual. Habra que estar a
la Instruccion especifica sobre Practicas I para la concrecion de los detalles.

III. PRACTICAS 11 (cédigo 2106530). 24 créditos ECTS

1. Planificacion Temporal

La asignatura Practicas Externas Il se desarrollard, con caracter general, desde el mes de
mayo del primer curso y durante el segundo curso, siempre con terminacion antes de la
convocatoria del examen de Estado durante el segundo curso académico.

El periodo de practicas se compone de un periodo presencial en la institucion de destino
de una duracion de 600 horas; de las cuales 320 horas dedicadas al trabajo individual
del alumno o alumna y 200 horas al trabajo colectivo del alumno o alumna; y de 80
horas de tutorias y evaluacién. Las practicas podran tener una duracion superior, pero
nunca deberan sobrepasar las 750 horas.

El periodo de 520 horas presenciales en el centro de practicas se distribuird, con caracter
general, de lunes a viernes en horario laborable. No obstante, podra alterarse el horario
de realizacién de las practicas cuando el centro y/o el alumnado tengan necesidades
especiales o condiciones de disponibilidad particulares.

La duracion de las practicas sera, normalmente, de 25 horas semanales, pudiendo
acordarse otra duracion diferente, de manera temporal, siempre y cuando no sobrepase
las 37 horas semanales.

2. Adjudicacion de destinos

Una vez que el alumnado se ha matriculado, el Coordinador del Master competente, con
la colaboracion de la Fundacion Universidad-Sociedad, realizard la asignacion de los
centros de practicas teniendo en cuenta el calendario, la formacion y experiencia
complementaria, y solo en la medida de lo posible, las expectativas profesionales del
alumnado.

Para la adjudicacion de los destinos es imprescindible que el alumnado haya
determinado el tipo de practicas a realizar dentro del periodo en que se solicite dicha
informacion. Comunicada la designacion a los alumnos, éstos deben acudir en fecha y
hora al centro que les corresponda.

3. Desarrollo de las practicas

Corresponde al Coordinador del Master competente asignar a cada alumno o alumna, al
principio de las précticas, un Tutor interno (que coincidira con el Tutor de TFM) que se
encargara de la atencion del alumnado durante todo el periodo de précticas, asi como, a
su finalizacion, de la calificacion de los mismos. En concreto, al Tutor interno le
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corresponde: hacer el seguimiento de las practicas, controlar su efectiva realizacion y
evaluar al alumnado.

4. Seguimiento de las practicas.

Para superar la asignatura es esencial que se realice un seguimiento efectivo de las
practicas realizadas por el alumnado. Este seguimiento se llevara a cabo (previa
identificacion del centro de destino y, fundamentalmente, de las tareas que deba el
alumnado realizar en ¢€l) por el Tutor externo que se asigne por el Coordinador del
Master competente a cada alumno.

Con objeto de proceder a la asignacion del Tutor externo, es fundamental que a los tres
dias de la incorporacion al centro, cada alumno o alumna envie (por e-mail) al
Coordinador del Master un archivo (Informe Inicial) donde hara constar: 1) el destino
asignado; 1i) la actividad a la que se dedica el Despacho, la entidad o empresa; iii) las
tareas que en el mismo va a realizar el alumno o la alumna; iv) el calendario de las
practicas; y v) el nombre del Tutor externo, asi como los datos que permitan contactar
con el mismo (domicilio, teléfono y e-mail).

Recibido este correo inicial y a la vista de los datos que en ¢l se contienen, el
Coordinador del Master se los comunicara al Tutor interno.

A partir de este momento, el alumno o la alumna tendra que enviar a éste la
documentacion exigida para superar esta asignatura. El Tutor interno se encarga de
realizar el seguimiento personalizado de las practicas realizadas por el alumnado que le
haya sido asignado.

5. Asistencia al alumnado.

Los alumnos o las alumnas podran contactar con el Tutor interno durante el desarrollo
de las practicas para resolver dudas o comentarle cualquier posible incidencia. El Tutor
indicard el medio oportuno de contacto.

6. Control de asistencia del alumnado.

Es obligacién del alumnado asistir al centro de practicas que le ha sido adjudicado en
los dias determinados en el calendario establecido. El Tutor externo se encargara de
controlar las asistencias del alumno.

Si, por razones justificadas, el alumno o la alumna no pudiera asistir al centro de
practicas, debera comunicarlo a ambos Tutores con antelacion suficiente. En este caso,
el alumno o la alumna debera recuperar el periodo de interrupcion de las précticas.

7. Memorias.

El seguimiento de las préacticas se materializa a través de dos Memorias, una
Intermedia y otra Final, que deben ser entregadas por el alumnado a su Tutor Interno,
en mano y en formato papel (y en formato electrénico, la Memoria Final, al
Coordinador del Master); la Intermedia en la primera mitad de las practicas y la Final, a
su conclusion. En tales Memorias debe aparecer la siguiente informacion:

e Datos personales y académicos del estudiante.

e Datos del destino (Despacho Profesional, empresa o institucion donde se
realizan las practicas y nombre de la persona que realizard la funcion de
Tutor externo).

e Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos desempefiados, asi
como, en su caso, del departamento o departamentos a los que esté asignado.
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e Valoracion de las tareas desarrolladas y de los conocimientos y competencias
adquiridos.

¢ [dentificacidn de las aportaciones que, desde el punto de vista del aprendizaje,
han supuesto las practicas.

e Autoevaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

e Valoracion del centro receptor.

e Fecha y firma (del Tutor externo y del alumno o alumna).

Las Memorias que no hayan sido firmadas por el Tutor externo no tendran validez,
entendiéndose que las tareas descritas no han sido realizadas.

Los estudiantes deben entregar las Memorias dentro de los 15 dias siguientes a la
conclusion de cada periodo de practicas. Ambas han de tener una extension minima de
15 paginas.

En la valoracion de la Memoria se tendra en cuenta:

La estructuracion del trabajo.

El uso adecuado de las técnicas de expresion escrita

La correcta utilizacion de los conceptos técnicos o cientificos.

La presentacion del texto sin errores ortograficos, sintacticos o semanticos.

Los conocimientos, habilidades y destrezas, adquiridas o reforzadas, que el
alumnado haga constar en las mismas.

Junto a las Memorias, en formato papel, el alumnado deberd entregar a sus Tutores
internos el Cuestionario de evaluacion debidamente cumplimentado por el Tutor
externo.

8. Entrevista final.

El alumnado est4 obligado a concurrir a la cita fijada por el Tutor interno para mantener
una entrevista. El objeto de la entrevista consistira en el comentario de los aspectos que
sean de interés a los efectos de la posterior evaluacion y calificacion del alumno.

En todo caso, para que el alumnado pueda ser calificado en la convocatoria pretendida,
ha de entregar toda la documentacion a su Tutor interno dentro de los plazos
establecidos. A estos efectos, en el Aula Virtual, se publicara la fecha limite de entrega
referida a cada convocatoria (aunque, normalmente ello acontecera a finales del ultimo
mes del segundo afo natural —este afio diciembre de 2020--). El alumnado que no
entregue la documentacion oportuna dentro del plazo fijado, aparecerd en dicha
convocatoria como No Presentado.

IV. SISTEMAS OPCIONALES DE REALIZACION DE LAS PRACTICAS
EXTERNAS 11

El alumnado que curse esta asignatura tiene la posibilidad de elegir uno de los dos
sistemas opcionales de realizacion de las Practicas Externas Il que a continuacion se
explican y cuya particularidad consiste exclusivamente en el sistema de acceso a las
practicas. En estos casos, a diferencia de lo que sucede en el sistema ordinario, el
Coordinador del Master no adjudicara el destino en un centro de précticas con el que
previamente haya contactado la Fundacion, sino que el alumnado realizara el contacto y
propondra el lugar donde haya de realizarlas; en el segundo caso, ello tendra lugar en el
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marco de determinadas becas o programas que conlleven la realizacion efectiva de un
periodo de practicas externas, siempre que sean compatibles con el Master de Abogacia.

En cualquier otro aspecto, el alumnado ha de cumplir todas las obligaciones dispuestas
en esta guia.

El alumnado debe comunicar su intencidon de acogerse a alguno de estos sistemas de
realizacion de las practicas desde el inicio del curso o, en cualquier caso, antes de que el
Master proceda a la asignacion del destino. En caso contrario, no se procedera a la
autorizacion de tales programas de practicas.

A) Busqueda propia de Practicas

El alumnado que lo desee puede proponer su propio programa de practicas, para cuya
realizacion es imprescindible la previa autorizacion del Coordinador del Master
competente. Para que dicho programa sea autorizado deben cumplirse las siguientes
condiciones:

e El alumnado debe presentar un Plan de trabajo de las practicas que pretende
realizar al Coordinador del Master competente, a efectos de su autorizacion.
El plan ha de presentarse con antelacion suficiente, a fin de que se puedan
realizar los tramites necesarios antes de la incorporacion del alumnado al
centro de practicas.

e El plan de trabajo deberd ser presentado personalmente al Coordinador del
Master competente, quien procedera a su autorizacidon si cumple con los
objetivos previstos en este programa. En caso afirmativo, el alumnado ha de
comunicarlo a la Fundacion Universidad-Sociedad a efectos de la tramitacion
del correspondiente convenio.

e El alumnado se compromete a realizar las practicas en el destino que propone
en el plan de trabajo, en las condiciones asimismo sefialadas.

e Salvo autorizacion expresa del Coordinador del Madster competente, no se
podra realizar las Practicas Externas para familiares directos del alumno.

B) Sistema excepcional de asimilacion de Practicas 11

Se admite la posibilidad excepcional -estudiando caso por caso- de asimilar a las
Précticas Externas Il otros programa de précticas al que el alumnado se pueda acoger en
esta u otra institucién (Practicas de Insercion Profesional, Becas PRAEM, Programa
Leonardo,..) siempre que se cumplan las condiciones que permitan garantizar que las
practicas realizadas se adecuan a los objetivos de esta asignatura.

El alumnado que quiera acogerse a este sistema debera cumplir los siguientes requisitos:

e Ponerse en contacto con el Coordinador del Méaster competente para informar
de la situacidn en que se encuentra, antes de la adjudicacion de un destino.

e Presentar un Plan de Trabajo al Coordinador del Master competente, segun el
modelo sefialado en el apartado anterior, quien procederd a su autorizacidn si
cumple con los objetivos previstos en este programa. En caso afirmativo, el
alumno debe informar a la Fundacidon para que ésta tramite, cuando sea
necesario, el correspondiente convenio de colaboracidon educativa.

e Las actividades cuya asimilacion se solicita deben tener un contenido adecuado
a las tareas propias de un Abogado o Asesor Juridico, y con un numero de
horas igual o superior al oficial, debiendo resolverse su adecuacion al
programa de las Prdcticas Externas para admitir dicha asimilacion.

e No se asimilard en ningin caso un plan de practicas que no haya sido
comunicado al Coordinador del Master competente con anterioridad a la
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incorporacion del alumnado en el destino de practicas, al no poder ser objeto
del seguimiento pertinente.

e Como norma general, no se procedera a la asimilacién en aquellos casos en los
que el alumnado no haya cumplido la duracion prevista en el plan de
practicas suscrito con la Fundacion Universidad-Sociedad, aunque haya
superado un periodo de 750 horas, en tanto que la aceptacion de la beca o del
programa de practicas supone un compromiso firme del alumno de
cumplimiento del periodo establecido. Esta regla admite excepcion, cuando
se dé una causa que justifique suficientemente el abandono del programa
(principalmente, cuando al alumnado se le presente en ese periodo una oferta
de empleo adecuada) y se realicen aquellas actuaciones que eviten todo
perjuicio para la empresa o centro de practicas (comunicacion de tal
circunstancia al Coordinador del Master competente, busqueda de un alumno
que ocupe esa plaza, aviso a la empresa con antelacion suficiente, conclusion,
en su caso, de los trabajos pendientes,...).

V. METODOLOGIA Y RECURSOS PRACTICAS EXTERNAS II

A fin de lograr la adquisicion de las competencias expuestas, el método docente se
desarrollard de forma eminentemente practica con el seguimiento combinado de los
Tutores externos (Entidad de destino) e Internos (Universidad Pablo de Olavide).

IV. EVALUACION PRACTICAS EXTERNAS II

A) Objetivos de la evaluacion

En la evaluacién de esta asignatura se tendra en cuenta, principalmente, el grado de
adquisicion por parte de cada alumno de las competencias previstas en el Plan de
Estudio.

Dicha evaluacion permite otorgar al alumnado una calificacion final, con el fin de
computarle los créditos en la configuracion de su expediente académico.

B) Criterios de evaluacion y calificacion

El programa de la asignatura refleja el caracter continuado de un proceso de formacion-
aprendizaje, que obliga al establecimiento de un sistema de evaluacion continua.

Los mecanismos que se utilizan para proceder a la evaluacion son los siguientes:

1) Control de asistencia y puntualidad. El Tutor externo utilizaré el instrumento que
entienda adecuado para controlar la asistencia. Se reflejard en el cuestionario del
destino.

La ausencia injustificada de mas del diez por ciento del total de horas imposibilitara la
superacion de las practicas, debiendo el alumnado volver a repetir un periodo de
practicas en el destino que se le asigne.

2) Informe del Tutor Externo (cuestionario). En la evaluacion, el Tutor interno,
considerard los aspectos destacados por el Tutor externo y que seran facilitados por los
medios oportunos, a través del cuestionario de evaluacion que el Tutor externo ha de
emitir a la finalizacion del periodo de practicas (y por la opinién que de éste se recabe a
través de contactos personales, telematicos o telefonicos).
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3) Memorias, Intermedia y Final, elaboradas por el alumnado. Permitira valorar el
rendimiento del alumnado, los conocimientos o habilidades adquiridas durante el
desarrollo de las practicas y su opinion sobre la actividad realizada.

4) Entrevista entre el alumnado y el Tutor Interno. El alumnado estd obligado a
concurrir a la cita fijada por el Tutor académico para mantener una entrevista en la que
se han de comentar los aspectos que sean de interés a los efectos de su evaluacion y
calificacion final.

5) Evaluacion del Tutor Interno. El tutor asignado desde el comienzo de las practicas
serd el encargado de evaluar esta asignatura. Para ello tendra en cuenta, la opinion del
Tutor externo, el contenido de las memorias presentadas y los términos en los que se
haya desarrollado la entrevista mantenida con el alumnado.

En todo caso, se valoraran las tareas llevadas a cabo, la disposicion personal de cada
alumno o alumna, la adecuacion del trabajo con los objetivos inicialmente propuestos,
asi como cualquier otro aspecto que se considere de interés para su calificacion.

C) Calificacion final

El Tutor interno valorara el periodo de practicas siguiendo los criterios propuestos en el
programa, emitiendo una calificacion motivada que entregard al Coordinador del Master
competente, y comentando con el mismo sus impresiones sobre el seguimiento del
alumnado en los centros de practicas.

La calificacion final la establece el Tutor interno con el Coordinador del Master
competente, tomando en consideracion para su evaluacion:

El correcto cumplimiento de sus obligaciones.
El seguimiento realizado por el tutor interno.

Las Memorias presentadas por el alumnado, asi como cualquier otra
documentacion que quiera entregar como forma de demostrar su labor
realizada durante el periodo de practicas.

La opinion del tutor externo.
La entrevista final con el alumno.
Otros datos de interés.

Los alumnos seran calificados con una nota comprendida entre el 1 y el 10. El alumnado
podra solicitar la revision de la calificacion ante el Tutor interno. El acta sera firmada
por el Coordinador del Master competente.
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