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1. El trabajo fin de master: concepto

El trabajo fin de master (TFM) consiste en un trabajo de investigacion
inédito de una extensiéon minima de 30 paginas que el estudiante debe realizar,
individualmente o [Jexcepcionalmente’] en grupo (de no mas de tres
miembros), con la tutorizaciéon de uno de los profesores del curso. Es
requisito para la presentaciéon del TEFM ante el tribunal la superacion de la
totalidad de las restantes asignaturas del master, asi como de las practicas
docentes.

El TFM consiste en una investigacion original sobre un tema
relacionado de forma directa con la materia del espafiol como lengua
extranjera. En el punto 3.1 de la presente guia se ofrece una propuesta de los
ambitos tematicos en los que puede integrarse el trabajo fin de master; dentro
de este marco el estudiante puede elegir libremente un tema segin sus
propios intereses y preferencias, y proponérselo a un/a profesor/a para que
asuma la direcciéon. No se trata de una propuesta cerrada, ya que cabe la
posibilidad de que el estudiante proponga a cualquiera de los profesores un
tema especifico (a condicion, naturalmente, de que guarde relacion suficiente
con la materia del master). El estudiante puede ponerse directamente en
contacto con el/la profesor/a en cuestion (por ejemplo, por correo
electrénico) para solicitarle asesoramiento acerca de la eleccion del tema y de
su adecuada delimitacion. Antes del dia 10 de febrero han de comunicarse a la
comisiéon académica del master el nombre del tutor y el tema que se haya

elegido.

Existen dos convocatorias para realizar la defensa de los trabajos fin de
master ante el tribunal. Para ambas convocatorias, es necesario haber
superado los créditos correspondientes a la totalidad de las restantes
asignaturas, asi como las practicas docentes. Con el fin de asegurar una
planificacion adecuada del proceso de elaboraciéon del trabajo es
imprescindible respetar los plazos que se establecen en el documento
“Planificacion cronolédgica. Calendario, plazos y fechas clave”.

La normativa aplicable al trabajo fin de master puede consultarse en la
siguiente direccion:

http:/ /www.upo.es/postgrado/export/sites/default/PARTE_GENE
RAL/documentos_parte_general-master/INSTRUCCION-



TECNICA-TRABAJOS-FIN-DE-MASTER-RENOVADO-
2703012.pdf

Finalmente, queremos llamar la atencién sobre la posibilidad de
solicitar, una vez terminado el trabajo, la publicaciéon de este en la pagina web
de redELE (http://www.cducacion.gob.es/redele), interesante escaparate de
las mas destacadas actividades llevadas a cabo en materia de ELE y donde ya
esta publicado un buen nimero de trabajos de investigacion presentados por
estudiantes de ediciones anteriores. Asimismo, cabria la posibilidad de
presentar el trabajo a la convocatoria de los Premios Internacionales redELE;
para ello, puede encontrarse toda la informacidon necesaria en la citada
direccion electronica. Se trata de dos oportunidades interesantes para
rentabilizar el trabajo del Master y enriquecer el curriculum en materia de

ELE.

En el documento “Planificacién cronoldgica. Calendario, plazos y
fechas clave” se especifican los hitos temporales que han de tenerse en cuenta

obligatoriamente para un adecuado desarrollo de las actividades relacionadas
con el TFM.

Para cualquier informacién adicional, los estudiantes pueden ponerse en
contacto con un miembro de la comisién académica del master: Olga Cruz
Moya (ocrumoy@upo.es), Stefan Ruhstaller (sruhkuh@upo.es) o Francisco
Molina Diaz (fmoldia@upo.es); pata cuestiones relacionadas con asignaturas
concretas, debe contactarse directamente con los correspondientes profesores
responsables.



2. Ambitos tematicos en los que pueden inscribirse los TFM

Asignatura 1:
EL. ESPANOL EN EL. MUNDO

PROFESOR: DR. STEFAN RUHSTALILER

1.

La presencia en los manuales de ELE de informacion sobre la lengua espafiola y su
cultura

Elaboraciéon de material didactico orientado a la formacién en materia de cultura
hispanica

El papel de los Estados Unidos en la difusion del espafiol y de la cultura hispanica
en el mundo.

Los hispanos: historia, situacién social, cultural y econémica en la actualidad,
petspectivas de cara al futuro.

Recopilaciéon de datos sobre los centros de enseflanza extranjeros en los que se
ensefa la lengua espafiola (bien en Europa, bien en Estados Unidos, bien en Asia).
La presencia de las distintas lenguas en Internet.

Politicas lingtisticas en el mundo hispanico o cuyo objeto es el espafiol.

Sistemas de ensefianza de lenguas extranjeras.

Las lenguas como tema en las clases de ELE.

O Elaboracién de material didactico original (de acuerdo con el enfoque por tareas).

Asignatura 2:
SOCIOLINGUISTICA DEL APRENDIZAJE DE SEGUNDAS
LENGUAS. BILINGUISMO Y LENGUAS EN CONTACTO

PROFESOR: DR. FRANCISCO J. LORENZO

1.

o

La adaptacion del Marco de Referencia Enropeo al espafiol como L2 en la ensefianza no
reglada.

La ensefanza del espafiol en el Reino Unido.

Los limites de la competencia en L.2: La competencia metaférica en el aprendizaje
del espafiol como L2.

Fosilizacion lingtistica en el aprendizaje de L2 en grupos de inmigrantes.

Anomia, guetizacion, racismo y competencia lingiifstica. Estudio de caso.

El choque cultural en los estudiantes estadounidenses. El study year abroad.

Asignatura 3:
FUNDAMENTOS PSICOLINGUISTICOS DE LA
ADQUISICION DE UNA SEGUNDA LENGUA



PROFESOR: DR. JOSE MIGUEL MARTIN MARTIN

¢Existe el perfodo critico de aprendizaje de L2? Estado de la cuestion.
Edad y fosilizacion.

Aspectos sociolingtifsticos relacionados con la edad.

La adaptacion del znput a la capacidad del aprendiz.

Efectos del /nput. La validez universal de la hipotesis del szput comprensible.
¢Son mejores las chicas que los chicos en el aprendizaje de L2?
Transferencia L.2>1.3.

Los tests de aptitud: fiabilidad e implicaciones pedagdgicas.

9. El conocimiento explicito de la lengua: la elevacion de la consciencia (explicaciones
del profesor).

10. El papel de la memoria en el aprendizaje de L2.
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Asignatura 4:
PRAGMATICA COGNITIVA Y SOCIAL EN LA
ENSENANZA DEL ESPANOL COMO LENGUA
EXTRANJERA

PROFESORA: DRA. REYES GOMEZ MORON

1. Analisis de contenidos pragmaticos en los manuales de ensefianza de ELE.

2. Elaboracién de materiales didacticos para la ensefianza del espafiol desde un punto
de vista pragmatico.

3. El fallo pragmatico en la ELE: teoria y practica.

4. Laimplicaturas en la ELE.

5. Estereotipos pragmaticos/culturales: el espafiol frente a otras culturas/lenguas.

6. La clase multicultural y la ensefianza de ELE: Posibles soluciones aportadas por la

Pragmatica.

7. Ensefanza de una L2 con contenidos pragmaticos: Estudio contrastivo (Pequefio
estudio experimental entre grupos que han recibido o no docencia pragmatica
aplicado a un solo acto de habla o varios).

8. La literatura en la enseflanza de ELE desde una perspectiva pragmatica.

Asignatura 5:
DESARROLLO DE LAS DESTREZAS PRODUCTIVAS EN
ELE: CONVERSACION Y REDACCION

PROFESORA: DRA. OLGA CRUZ MOY A

1. El Marco de Referencia Europeo y el Plan curricular del Instituto Cervantes: propuestas
para la adaptacion de niveles y competencias.

2. Elaboracién de una unidad didactica completa para la practica de las cuatro
destrezas.



11.
12.

13.

14.
15.

Analisis critico de las audiciones (grabaciones sonoras) en un corpus de manuales
de espafnol.

La practica del dictado como estrategia para mejorar la audicion focalizada: teorfa y
practica.

El discurso del profesor: adaptaciones pedagogicas para mejorar su comprension.
Analisis critico de las actividades para la practica de la comprension oral en un
manual de espafol.

Las muestras de lengua de los manuales de espafiol como modelos para la
expresion oral: entre la autenticidad y la artificiosidad.

Semejanzas y diferencias entre la conversacion real y la conversacién pedagdgica:
teotia y practica.

La correccion oral en clase de ELE: modelos y propuestas.

. Analisis critico de las actividades para la practica de la expresion e interaccion orales

en un manual de espanol.

La lectura intensiva y extensiva en ELE.

Analisis critico de las actividades para la practica de la comprension escrita en un
manual de espafiol.

Analisis critico de las actividades para la practica de la expresion escrita en un
manual de espafiol.

La correccion escrita en clase de ELE: modelos y propuestas.

Asignatura 6:
METODOS DOCENTES APLICADOS A LA ENSENANZA
DEL ESPANOL COMO LENGUA EXTRANJERA

PROFESORA: DRA. VIRGINLA DE AILBA QUINONES

Nk -
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10.

Métodos de ensenanza y principios de aprendizaje

Los métodos y los actores del proceso de ASL: los/las discentes y docentes

La metodologia y la praxis en la aula

Las metodologias y la adquisicién de 1éxico en las clases de ELE

El reto del profesorado ante la ensefianza del espafiol como 1.2

Sincretismo o la era post-método en la ensefianza de lenguas extranjeras

La imagen de los espafioles en los métodos de enseflanza: entre el estereotipo, la
ficcién y la realidad

Analisis de errores y de actuacion en aprendices de espafiol

Transferencias negativas y positivas en el proceso de aprendizaje. La evolucion del
Analisis Contrastivo.

La ensefianza de ELE y AICLE

Asignatura 7: ] ]
I.A ENSENANZA DEL LEXICO Y LLA PRONUNCIACION
DEL ESPANOL COMO L2

PROFESOR: DR. STEFAN RUHSTALILER
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Analisis critico de la informacion sociocultural contenida en #zo de los siguientes
manuales: Swueria, Abanico, Planef@, 1 en.

El Iéxico coloquial en tres manuales de ELE elegidos por el alumno.

Clasificacion (segun la tipologia tratada en clase) de los ejercicios sobre léxico
contenidos en un manual elegido por el alumno.

La ensefnanza de la pronunciacion en los manuales de ELE: analisis contrastivo.
Elaboracion de una unidad didactica sobre léxico.

Los anuncios publicitarios incluidos como recurso didactico en los manuales.

La ensefanza de la ortografia en los manuales de espafiol como lengua extranjera.
Analisis comparativo de dos diccionarios monolingties (o  bilingtes,
respectivamente) de aprendizaje del espafiol como lengua extranjera.

Los ejemplos de uso y su informacion cultural en los diccionarios de ELE.

10. Elaboracion de material didactico original (de acuerdo con el enfoque por tareas).

Asignatura 8:
APLICACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS AL
APRENDIZAJE DEL ESPANOL COMO 1.2

PROFESORA: DRA. OLGA CRUZ MOY A

8.

9.

Las NNTT como fuente de informacion: recursos en la red utiles para el docente.
Las NNTT como medio de comunicacion: el correo electronico, los foros de
debate, los programas instantaneos de intercambio de mensajes, etc. en ELE: teorfa
y practica.

Las NNTT como material real: programacion de actividades por tareas con paginas
web reales.

El uso del laboratorio de idiomas en clase de ELE: programacion de actividades
para la practica de las cuatro destrezas.

Las destrezas orales y las NNTT: teoria y practica.

La competencia gramatical y las NNTT: paginas web, recursos en linea
(conjugadores verbales, correctores) y programas de creacion de ejercicios para la
practica controlada (Ho# Potatoes, |Clic, etc.). Teoria y practica.

La competencia léxica y las NNTT: recursos en linea (diccionarios, traductores y
corpus electronicos) y programas para la creacion de ejercicios (Hot Potatoes, |Clie,
Crossword Weaver). Teorfa y practica.

Programas de disefio grafico y tratamiento de imagenes (Photoshop, Paint Shop Pro,
etc.) y su aplicacion a la ensefianza de ELE.

Las plataformas de docencia virtual (WebCT, Moodle, Blackboard) y su aplicacion a la
enseflanza presencial, semipresencial y virtual.

10. Analisis critico de algun curso virtual o en CD-Rom (EsEspasiol, Spanisk OK, E/

11.

espaniol es facil, Aula Virtual del Espariol, I.a Ruta de la lengna espasiola, etc.).

Asignatura 9:
LA ENSENANZA DE LA GRAMATICA DEL ESPANOL
COMO L2



PROFESORA: DRA. MONTSERRAT MARTINEZ V. AZQUEZ

La gramatica en el aula de ELE.

Los problemas gramaticales del espafiol como L2.

Anglicismos 1éxicos y sintacticos en el espanol.

El papel de la transferencia de la L1 en el aprendizaje del espafiol como L2.
Tipologia de ejercicios gramaticales.

Analisis contrastivo espafiol-inglés.

PR

Asignatura 10:
ANALISIS Y PRODUCCION DE MATERIALES DIDACTICOS
PROFESORA: DRA. MERCEDES DE 1.4 TORRE GARCIA

1.

Confeccion de fichas informaticas para el analisis de manuales.

2. Produccion de materiales didacticos conforme al Marco de referencia enropeo para el

Nk

aprendizaje, la enseiianza y la evaluacion de lenguas.

Analisis del material grafico contenido en los manuales de espafiol como lengua
extranjera.

Realizacion de bases de datos de materiales didacticos.

Guia de analisis de un material didactico.

Lengua y cultura (CULTURA, Kultura y cultura) en los materiales didacticos: ficha

Revision bibliografica de los materiales destinados a la formacion del profesorado
de ELE

Asignatura 11:

EVALUACION DE LA COMPETENCIA EN ESPANOL
COMO L2

PROFESORA: DRA. MARIA REYES FERNANDEZ

1.

3.

La evaluacion lingtistica: contexto, historia, temas y tendencias.

Las funciones de los instrumentos de evaluacion lingtistica.

Conocer y familiarizarse con el Marco Comun Europeo de Referencia
(reconocimiento  de niveles, practica).

Evaluacién de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia
(especificaciones de las pruebas, estandarizacion de juicios, analisis de pruebas y
evaluacion de las mismas, valoracion de resultados).

Diploma de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE).

Asignatura 12:
EL. ESPANOL CON FINES ESPECIFICOS

PROFESORA: DRA. ROSAILLA GARCLA CORNE]O
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10.

11.

Los lenguajes especializados o especiales (cientifico-técnicos, jergas, dialectos...).
La variacion lingtistica: la historia de la lengua espafiola y su importancia en la
ensefanza de ELE y EFE.

El analisis del discurso, la lingtistica textual y la tipologia textual en la descripcion
de los lenguajes especializados o especiales.

El espafiol juridico-administrativo: descripcion lingtistica de sus rasgos.

La ensefnanza-aprendizaje del espafiol juridico-administrativo.

El espanol juridico-administrativo europeo y el americano.

Relaciones entre el lenguaje juridico-administrativo y el comercial.

Analisis de los materiales de ensefianza-aprendizaje del espafiol juridico-
administrativo disponibles en el mercado.

Analisis de los materiales de apoyo a la ensefianza-aprendizaje del espafiol juridico-
administrativo: diccionarios, manuales especificos, obras generales de derecho,
BOE, revistas especializadas, sentencias, demandas, instancias, etc.

Elaboraciéon de materiales didacticos para la enseflanza del espafiol juridico-
administrativo.

Analisis contrastivo de distintos materiales representativos del lenguaje juridico-
administrativo en las principales lenguas europeas (espafol, inglés, francés, aleman
e italiano).

PROFESORA: DRA. M*ISABEL FIJO LEON

W

Elaboracion de materiales didacticos para la enseflanza del espafiol de las Ciencias
de la Salud.

El espafiol de las Ciencias de la Salud: descripcion de sus rasgos caracteristicos.

La ensefianza de la terminologia sanitaria en espafiol.

Anilisis de los materiales de apoyo a la ensefianza/aprendizaje del espafiol de las
Ciencias de la Salud: diccionarios, textos especializados y de divulgacion, recursos
electronicos, etc.

PROFESORA: DRA. ANA M* MEDINA REGUERA

AW

Coémo ensefiar Espasiol de los negocios y no morir en el intento: materiales didacticos
para aprender a ensefar.

De “empresa” a “divisa” pasando por “conocimiento de embarque”: El aprendizaje
del Iéxico en el Espaiiol de los negocios.

Negocios... ¢qué negocios?: Los contenidos tematicos del Espasiol de los negocios.

La ensefanza de los aspectos culturales en el Espaiiol de los negocios.

Analisis de los métodos de Espaiiol de los negocios para alumnos angléfonos. Aspectos
contrastivos.

Métodos de Espaiiol de los negocios para alumnos germanoparlantes. Aspectos
contrastivos.

“Mi alumno lleva corbata”: Los perfiles destinatario y la elaboracién de un curso a
medida del cliente.

La competencia comunicativa: estudio y aplicacién de simulaciones de situaciones
reales en Espariol de los negocios

Del enfoque por tareas al “proyecto”: Metodologia para Espasiol de los negocios



10. La competencia esctita en Espasiol de los negocios: Tipologia textual y correspondencia

comercial.

PROFESOR: DR. FRANCISCO MOLINA DIAZ

La variacion linglistica con especial atencion a la sincronfa actual y su importancia
en la ensefanza del espafol a extranjeros.

La variacion lingiifstica desde un punto de vista historico y su importancia en la
ensefanza del espafiol a extranjeros.

El espafol juridico-administrativo y la correccion lingtistica: hacia una reforma del
lenguaje del derecho.

Los lenguajes especializados a través de la historia.

El espafiol con fines especificos en los manuales de ensefianza de espafol en el
siglo XV-XVIII destinados a Europa.

El espafiol con fines especificos en los manuales de ensefianza de espafiol en los
siglos XVI-XVIII destinados a América.

La enseflanza-aprendizaje de los lenguajes especializados desde una perspectiva
historica y sincronica.

La enseflanza-aprendizaje de las variantes linglisticas desde una perspectiva
historica y sincronica.

Asignatura 13:
I.A ENSENANZA DE ESPANOL A INMIGRANTES

PROFESOR: DR. JUAN ANTONIO MARTINEZ 1.OPEZ

1.

s N

a

7.

Analisis de materiales de espafiol para inmigrantes.

La enseflanza de espafiol para inmigrantes en Andalucia: las aulas ATAL.

La enseflanza del espafol para inmigrantes con fines laborales.

La competencia intercultural en la ensefianza de espafiol para inmigrantes.
Enseflanza/aprendizaje de espafiol para inmigrantes en el contexto escolar: la
lengua de instruccion.

CLIL y la ensefianza de la lengua de instruccién para inmigrantes.

Asignatura 14:

LOS MEDIOS DE COMUNICACION COMO INSTRUMENTO
DE 1LLA ENSENANZA DEIL ESPANOL COMO LENGUA
EXTRANJERA

PROFESORA: DRA. OLGA CRUZ MOYA

1.

Elaboraciéon de una unidad didactica completa a partir de materiales reales
procedentes de algun medio de comunicacién, como:

a. Noticias

b. Episodios de series de television o fragmentos de las mismas

c. Peliculas de cine o fragmentos de las mismas

10
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d. Programas de radio
Analisis critico del empleo de materiales —reales o adaptados- procedentes de los
medios de comunicacién en algin manual de espafiol.
Medios de comunicacién e interculturalidad: teotfa y practica.
La ensefianza del espafiol en un contexto no hispanohablante: el acceso y la
seleccion de materiales pertenecientes a los medios de comunicacion: teorfa y
practica.

Asignatura 15:
LOS TEXTOS LITERARIOS Y LA ENSENANZA DEL
ESPANOL COMO LENGUA EXTRANJERA

PROFESOR: DR. RAUL FERNANDEZ SANCHEZ-AI.ARCOS

Nk

8.

9.

La poesia del Siglo de Oro en el aula de ELE.

El Quijote en el aula de ELE.

La literatura romantica en el aula de ELE.

Lorca en el aula de ELE.

Ramoén Goémez de la Serna y las vanguardias artisticas en el aula de ELE.

La literatura hispanoamericana en el aula de ELE.

La representacion teatral como accion real del proceso de ensefianza/aprendizaje
del espafiol.

Relacion entre la literatura y las artes plasticas y audiovisuales en el aula de ELE.

La literatura en el aula de ELE: El género literario.

10. Metodologia del analisis literario en el aula de ELE.

11



3. Normas para la elaboracion del trabajo fin de master

Normas de presentacion

El trabajo debe tener una extension minima de 30 paginas, y debe
presentarse de acuerdo con las pautas de publicaciéon que se establecen en la
web de RedELE, que puede consultarse en el siguiente enlace:

http://www.educacion.gob.es/redele/revistaRedEle/Normas-de-
Publicacion.html

Respecto de las citas, el documento que debe servir de referencia es el
resumen del estilo Harvard de referencias bibliograficas del Centro de
Documentacion e Informaciéon Cientifico-Técnica de la Universidad Central.

(http:/ /www.sld.cu/galerias/pdf/sitios/ecimed /harvard.pdf)

NOTA IMPORTANTE: En la realizaciéon del trabajo fin de master (y, de
modo general, la de cualquier texto entregado por el estudiante para que sea
tenido en cuenta en la evaluacion), el plagio y la utilizaciéon de material no
original, incluido aquel obtenido a través de Internet, sin indicaciéon expresa de
su procedencia y, si es el caso, permiso de su autor, podran ser considerados
causa de calificaciéon de suspenso de la asignatura, sin perjuicio de que pueda
derivar en sancion académica. Para mas detalles puede verse la Normativa de
régimen académico de la Universidad Pablo de Olavide:

http://www.upo.es/general/conocer_upo/informacion_general/normativ
a/doc/normativa_evaluacion.pdf)

La version final tendra que contar con el visto bueno explicito del director del
TFM, y sera entregada en formato pdf y en papel (tres copias: una para cada
miembro del tribunal). En el documento “Planificacién cronoldgica.
Calendario, plazos y fechas clave” se ofrecen mas detalles sobre la forma en
que ha de llevarse a cabo la entrega.

Estructura del trabajo

A titulo orientativo, el texto del TFM podra organizarse en los siguientes
apartados (la estructura podra variar en funcién del tipo concreto de trabajo):

12



- Breve ficha biografica y profesional del alumno.
- Introduccién

-  Resumen (extension maxima: diez lineas)

- Objetivos

- Modelo tedrico

- Metodologia

- Analisis

- Resultados

- Conclusiones

- Bibliografia

3.4. Tipologia de trabajos fin de master
Los TFM habitualmente corresponden a uno de los siguientes tipos:

- Trabajo teorico: estado de la cuestion, revision bibliografica, etc.

- Trabajo empirico: basado en corpus textuales, encuestas, andlisis de
materiales, creacion de bases de datos, etc.

- Disefno de una aplicacion didactica: curso, unidad, cuestionario para el
analisis de necesidades, prueba de evaluacion, etc.

3.5. Evaluacion
En la evaluacién de los TFM se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

- Adecuacion de los resultados de la investigacion a los objetivos
establecidos.

- Adecuacion de la metodologia de la investigacion a los objetivos
establecidos.

- Aplicacion practica de las propuestas didacticas a la ensefianza de ELE.

- Uso de bibliografia actualizada y relevante para el tema del trabajo.

- Claridad, concisioén y coherencia en la redaccion.

13



ANEXO: Normas de estilo

A la hora de redactar un escrito académico, se han de tener en cuenta algunas reglas
basicas que facilitaran tanto la elaboracién como la lectura de estos:

a. Reglas de adecuacion

«lia adecuacion es la propiedad del texto que determina la variedad
(dialectal/estindar) y el registro (general/especifico, oral/esctito, objetivo/subjetivo y
formal/informal) que hay que usar» (Cassany 2003: 28). Asi pues, un escritor competente
debe ser capaz de adecuar y conocer los recursos lingiifsticos propios de cada situaciéon. En
el caso que nos ocupa, el discurso académico escrito debe cumplir con los siguientes
requisitos:

- Debe ser un discurso estandar donde se elimine cualquier rasgo dialectal.

- Es un texto de especialidad, por lo que usaremos la terminologia del campo de
conocimiento que nos ocupe.

- Al ser un discurso académico debe distinguirse por su objetividad en la exposicion y
la discusion a la hora de argumentar.

- Debe presentar un tono formal, por lo tanto debemos eliminar cualquier
coloquialismo del texto.

Por alguno de los motivos anteriormente enumerados, la despersonalizaciéon es uno
de los recursos mas utilizados en el discurso académico escrito. Este tipo de discurso debe
ser puramente informativo e impersonal con lo que se pretende dotar de objetividad al
texto. De esta manera, el autor del texto desaparece como emisor de sus propias opiniones,
por lo tanto la figura del yo queda desplazado, también el #/ y las marcas de tercera persona
por la necesidad de ser cortés. Con el fin de alcanzar esta despersonalizaciéon del discurso,
el alumno tiene a su disposicién una serie de construcciones o mecanismos lingtisticos que
permiten ocultar, omitir o trasladar las marcas de las personas del discurso. Entre ellos
destacamos:

- La primera persona del plural: [...] la teorfa de la fabula, que se asemeja bastante a
lo que hoy Jamamos teotia del relato |...]

- Las pasivas con se: [...] se puede afirmar que existe, a pesar de las diferencias, una
continuidad entre los narradores [...]

- Los objetos como sujetos oracionales de predicados de accion: Este articulo ha
pretendido ofrecer una amplia visiéon de la actual situacién |...]

b. Reglas de cohesion

Las diferentes ideas que componen un discurso deben conectarse entre si para que
formen una red de relaciones. Los mecanismos que se utilizan para conectarlas pueden ser
de diferentes tipos: repeticiones o anaforas (la aparicion recurrente de un mismo elemento
en el texto mediante la sinonimia, la pronominalizacién o la elipsis), relaciones semanticas

entre palabras (antonimia, hiponimia), enlaces o conectores, etc.

Hemos incluido un listado de nexos para facilitar la redaccion de los escritos:
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b.1. Nexos segun su funcién discursiva

- Introduccion tematica: a propdsito de, por lo gue respecta a, por lo que se refiere a, en lo
concerniente a. . .

- Transicion: en otro orden de cosas, por otra parte. . .

- Adicion: y, ademis, asimismo, incluso, también. . .

- Consecuencia: pues, asi pues, en resumidas cuentas, en definitiva, de manera que, de 720do
que, por (lo) tanto, por consiguiente. . .

- Continuacion: ahora bien, entonces, asi pues, asi que. ..

- Ejemplificacion: por eemplo, asi, por caso, tal como/ que. ..

- Orden y enumeracion: en primer (segundo, tercer...) lugar, primero, luego, por un lado, por
una parte, después, en siltimo lugar, por iltino. ..

- Explicacion: es decir, en otras palabras, mejor dicho. . .

- Oposicion: por el contrario, en cambio, no obstante, al contrario, pero, sin embargo. ..

- Restriccion: sz acaso, en (todo) caso, excepto, hasta cierto punto, aungue. ..

- Resumen: en suma, en resumen, en resumidas cuentas. ..

- Conclusion: como conclusion, en consecuencia, finalmente. . .

b.2. Nexos segun su funcién sintactica

- Conjunciones disyuntivas: o bien, 0 ya, o tal vez. ..

- Conjunciones adversativas: pero, mas, sino, empero, sin embargo, no obstante, con todo,
no solo ... sino....

- Conjunciones finales: para (que), a fin de (que), con vistas a (que), con la intencion de
(que), con el objeto de (que), de modo/ forma/ manera (que), con el fin de, con el propdsito de,
con tal de/ con tal de (que)...

- Conjunciones modales: como, como si, segiin. ..

- Conjunciones causales: porgue, por, puesto que, ya que, como, a fuerza de, dado que, en
vistas de que, gracias a que, a causa de que, habida cuenta de (que). ..

- Conjunciones consecutivas: fanto gue, tan ... que, de tal manera/ forma/ modo que, asi
que, asi pues, por (lo) tanto, por consiguiente, luego, de ahi que. ..

- Conjunciones temporales: antes de, después de, nada mds, antes de (que), ahora que,
mientras, mientras tanto, cuando, cada veg que, siempre que, hasta que, entre tanto. . .

- Conjunciones concesivas: aunque, a pesar de (que), por mucho/ poco que, a sabiendas de
(que), si bien, aun a riesgo de (que), pese a (que), por mds que. ..

- Conjunciones condicionales: i, a menos que, excepto que/ si, salvo que/ si, siempre gue,
siempre y cuando, a condicion de que, a no ser que, a cambio de (que)...

- Locuciones prepositivas: con arreglo a, de acuerdo con, en virtud de, en cuanto a, debido
a, referente a, conforme a. ..

c. Reglas gramaticales

Tal y como advertiamos en el apartado de este dossier dedicado a la evaluacion de
las actividades, se penalizaran los errores ortograficos. Ante cualquier vacilaciéon en el uso
de la norma, recomendamos la consulta del Diccionario panbispdnico de dudas elaborado por la
Real Academia Espafiola y la Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. En él
encontraras la respuesta a las dudas mas habituales que plantea el uso del espafiol en cada
uno de los planos de la lengua (http://buscon.rae.es/dpdl/).
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d. Reglas ortotipograficas o normas de escritura de los elementos graficos

En este apartado sefialaremos algunas de las normas ortotipograficas de uso en los
escritos académicos:

d.1. Las palabras en una lengua diferente a la de la redaccion del texto apareceran en
cursiva o italica; asimismo se empleara este tipo de letra para resaltar alguna palabra
¢lave, cuando esto suceda en un fragmento textual en cursiva, se procedera de modo
contrario, es decit, se destacara la palabra clave en caracteres normales.
d.2. Estableceremos una jerarquia en el uso de las comillas. Utilizaremos
preferentemente las comillas latinas: «...». Ahora bien, si encontramos un texto
entrecomillado dentro de otro que va entre comillas latinas este ird enmarcado por las
comillas inglesas: “...”; a su vez, si dentro de este aparece otro periodo con comillas
se usaran las comillas simples “...”. Por ejemplo: «Antonio me dijo: “Vaya ‘cacharro’ gque se
ha comprado Julidn’».
d.3. Los titulos de articulos (o los capitulos de libros) se escriben en redondo y entre
comillas, pero no asi los de poemas y cuadros que se escriben con cursiva.
d.4. Cuando se aclara el significado de una palabra, este se encierra entre comillas. En
tal caso se prefiere el uso de las comillas simples: «la vz filologia estd constituida por
tilos ‘amor’ ylogia Ssaber.
d.5. El punto se coloca siempre detras de las comillas, paréntesis y corchetes de
cierre.
d.6. Las llamadas de notas se colocaran antes o después del signo de puntuacién. Si
esta llamada hace referencia a una palabra en concreto, ira antes del signo de
puntuacion, ahora bien, si nos referimos a la cita completa, siempre se colocara tras el
signo correspondiente de puntuacién. Por ejemplo:

Rafael Lapesa seiialaba que «es muy discutido el posible influjo de las lenguas indigenas en la
pronunciacion del espaiiol de América»’.

Rodolfo Lenzg llegd a afirmar que «el habla vulgar de Chile era principalmente espasiol con sonidos

arancanos ».

" Historia de la lengua espariola, p. 545.
? Bl araucano o mapuche es la lengua que hablaban los naturales de la regién de
Arauco, en la zona central de Chile.

d.7. Los paréntesis (...), los corchetes [...] y las rayas —...— se escriben pegados a
la primera y dltima palabra del periodo que enmarcan.

e. Disposicion en el espacio

La estructura de la exposicién puede seguir el siguiente modelo en la mayoria de los
casos: introduccion de la idea, desarrollo de los diferentes aspectos que se analizan vy,
finalmente, conclusién. Ademas, el escrito académico debe maquetarse segun las normas de
presentacion que a continuacion se enumeran:

e.l. Los trabajos se presentaran en formato Word 2003 o PDF como documentos
adjuntos de correo electrénico de cada profesor o en papel.

e.2. En la primera pagina se hara constar el titulo de la actividad, el trabajo o la resefia
(en negtita) y el nombre del alumno (en normal).
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e.3. En el conjunto del texto:
e.3.1. La medida de los margenes izquierdo, derecho, superior e inferior sera de
2,5 cm.
e.3.2. Los parrafos se presentaran con justificacion completa y sangtia en la
primera linea.
e.3.3. La fuente utilizada sera académica. Se evitaran aquellas fuentes informales
del tipo Comics Sans MS y se recomienda la Times New Roman. El tamafio de la
fuente oscilara entre los 12 puntos para el cuerpo del texto y la bibliografia, los
11 puntos para las citas que aparezcan en un parrafo separado de la estructura
del texto y los 10 puntos para las notas.
e.3.4. Los titulos de los apartados se presentaran en letra versalita comun,
numerados con cifras arabigas y separados por una linea del texto anterior y
posterior. En cuanto a los titulos de los subapartados, se anotaran en cursiva o
en negrita y seran nuevamente numerados, por ejemplo:

Primer nivel: 1. ANALISIS
Segundo nivel: 1.1. Analisis del vocabulario
Tercer nivel: 1.1.1. Anglicismos

Los niveles siguientes, que deberan evitarse en lo posible, seran numerados
igualmente con cifras arabigas y se escribiran con un estilo de fuente normal (v.
gr., 1.1.1.1,, 1.1.1.2)).

e.3.5. Las notas seran breves y simplemente aclaratorias, estas se incorporaran a
pie de pagina e iran numeradas con cifras arabigas.
e.3.6. Citas y bibliografia (Véase §3.2.2.).
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ANEXO II: :Qué es una resefia?

Es un escrito argumentativo breve que intenta dar una visién panoramica y a la vez critica. No
se trata, pues, de una mera descripciéon formal del articulo que se debe resefiar, sino que hay que
ofrecer una opinién, una valoracién sobre €L

Resefiar implica una lectura atenta y una comprensioén global y analitica del articulo para poder
extraer lo esencial de su contenido. No se trata de una mera parafrasis sino de un trabajo reflexivo y
critico que se enriquece con la vision y la experiencia personal de quien lo escribe. Usualmente una
buena resefia sigue el esquema: introduccién, resumen expositivo, comentario critico y conclusion.

El objetivo ultimo es que se transcienda de una lectura superficial y se demuestre que realmente
se ha comprendido y asimilado lo leido, que se salga de la mera descripcién o repeticiéon y se
penetre en el terreno de la evaluacién y la opinién critica. Cuanto mas se profundice en el tema,
obviamente, se enriquecera la resefia.

Por tanto, una buena resefna necesariamente debe reflejar la interpretacién y evaluacion critica
de quien la realiza. Como modelo se pueden consultar las resefias publicadas en la revista Panace@) (
http://medtrad.org/panacea.html).
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