ADMINISTRACION Y SERVICIOS

ASUNTOS GENERALES
SERVICIOS COMUNES

En el curso académico 2008-2009, se esta procediendo a realizar las gestiones oportunas para
publicar la prérroga del concurso del servicio de mensajeria realizado actualmente por la empresa

“Umano Servicios Integrales S. A" (mensajeria, carteria, paqueteria, mudanzas, etc.).

También se ha realizado la adjudicacion del nuevo concurso del servicio de limpieza, cuya
adjudicataria ha sido la empresa “Limpieza Castor S. L.”. En él se han recogido nuevas mejoras como
pintar anualmente las columnas, paredes y techos de la galeria del Paseo de la llustracién antes del inicio
de cada curso, el suministro e instalacion de alfombrillas de entrada en todas las puertas de entrada de

cada edificio, cursos de formacién para los empleados o servicio de atencién permanente.

Se ha puesto en marcha el edificio Josefa Amar (n.° 44), realizandose el proceso de comprobacion
y numeracion de todas las llaves y entregandose a las diferentes areas que se han trasladado alli, asi
como a los profesores de los diferentes departamentos a los que se les han asignado despachos, las

llaves correspondientes.

Igualmente se ha procedido a la apertura de diferentes despachos-laboratorios en el sétano del
edificio 22, con la consiguiente entrega de llaves. Hay que hacer constar el elevado volumen de
solicitudes de peticion de llaves tramitadas debido a que se ha realizado el cambio de cerraduras de

varios edificios para colocar pomos mas seguros.

Se ha realizado la carteleria indicadora de todos los edificios del Campus y de la galeria superior,

indicando los espacios que hay en cada planta para mejor orientacion del personal de la universidad.

Por ultimo, indicar que se ha creado el puesto de Responsable de Oficina de Servicios Comunes.
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GESTION DE ESPACIOS Y APOYO A LA ORGANIZACION ACADEMICA

El curso 2008-2009 se ha visto afectado por la reforma en el edificio 24, manteniéndose cerradas
21 aulas de las 42 puestas en marcha para el curso 2007-2008, asi mismo, de las tres aulas previstas
como aulas de informatica, sélo una se pudo mantener con este fin. Esta obra afecté a seis laboratorios
docentes en el edificio 23, que tuvieron que transformarse en seminarios para poder ubicar todas las
actividades docentes afectadas. Este hecho ha complicado la ubicacion de un enorme nimero de
actividades docentes demandantes de estos tipos de espacios (Aula de Idiomas, Centro de Estudios
Extranjeros, Tercer Ciclo, asignaturas optativas, etc.). La consecuencia de este descenso de aulas ha

sido la ocupacion del resto de espacios en la Galeria Central.
A partir del segundo cuatrimestre se inauguraron ocho seminarios en el edificio 25 (Biblioteca), de
nueva construccion, lo que permitié poder ubicar la mayor parte de las actividades del Centro de Estudios

para Extranjeros.

Por otro lado, se ha vuelto a reorganizar la ubicacién del Personal de Administracion y Servicios,

de la siguiente manera:

e Enel edificio 17
o Reorganizacién de la Unidad de Promocion Social.
o Traslado de los talleres al edificio 41.
o Reubicacion de asociaciones de estudiantes y estudiantes claustrales al edificio 9.

e Enel edificio 12
o Traslado de la Unidad de Gestion de espacios, Area de Asuntos Generales, al edificio 9.

e Eneledificio 9
o Traslado de la Unidad de Convenios y Organos Colegiados, Area de Asuntos Generales,

al edificio 12.

o Reubicacion del Area de Asuntos Generales dentro del mismo edificio.
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o Traslado del Area de Investigacion al nuevo edificio 44.
o Traslado de la OTRI al mismo edificio 44.

o Asignacién de nuevos espacios de la segunda planta a la Fundacién.

En relacién a la distribucion de grupos, destacar que la progresiva implantacion de titulaciones ha
supuesto la ubicacién de un total de 146 grupos de 1.y 2.° ciclo en turnos de mafana y tarde en este

Curso.

Con respecto a las solicitudes de espacios recibidas durante el curso 2008-2009, via web o de
modo presencial, tras la ubicacién de la docencia de 1.e7y 2.° ciclo, se han superado en mas de un 1,42%
las cifras obtenidas en el afio anterior, tal y como se aprecia en el grafico adjunto. Para conjugar la falta
de espacio disponible en los seminarios del Campus con las necesidades solicitadas por los estudiantes,
se han habilitado nuevamente durante este curso dos aulas, una para estudio y otra para elaboracion de

trabajos, en época de examenes.
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Destacar también que a raiz de la implantacion del Proceso de Reserva de Espacios y a la puesta
en marcha de los indicadores del mismo, se ha obtenido el dato de que el 98,60 % de las solicitudes
recibidas han sido resueltas en un plazo inferior a 2 dias habiles, cumpliendo asi ampliamente los

compromisos y parametros de calidad adoptados por el Area de Asuntos Generales para este Servicio.

Los espacios mas solicitados por los miembros de la comunidad universitaria han sido las aulas de
teoria (36,77 % de las solicitudes), seguidas de las aulas de informatica (17,12 %), salas de juntas

(15,51%) y seminarios (19,28%). El resto de espacios de la Universidad completaria el porcentaje.

En cuanto a despachos de profesorado, se ha mantenido durante este curso la conversion
realizada el curso pasado de las tres salas de juntas del edificio 11 en despachos a fin de paliar la

escasez de espacios destinados a este fin en relacion con el incremento de plantilla de PDI.

Como novedad se ha inaugurado el edificio 44, destinado exclusivamente a investigacién, con
espacios para laboratorios de investigacion y en el que, como indicamos anteriormente, se han ubicado el

Area de Investigacion y la OTRI.
REGISTRO E INFORMACION GENERAL

En la Unidad de Registro e Informacién General, en febrero de 2009, se ha procedido a cubrir
dos puestos de Responsable de Oficina (Registro y Publicaciones). De esta forma se ha podido llevar a
cabo la distribucién de procesos entre éstas, tal como estaba previsto el afio anterior, a fin de adecuarlos
al funcionamiento de cada una de las Oficinas, adecuando igualmente al personal que se encarga de su

desarrollo.

Vuelve a ser la certificacion digital el proceso desarrollado en la Unidad de Registro e
Informacién General en el que se ha experimentado un mayor crecimiento. A fecha 21 de julio de 2009 se
ha triplicado la cantidad de certificados expedidos en el afio 2008. En datos numéricos, en 2008 se

expidieron 401 certificados, siendo 1207 los expedidos a fecha 21 de julio de 2009.

Este aumento tan destacable se debe a la puesta en marcha de procesos electronicos que, en
afios anteriores, se desarrollaban en formato papel, por lo que prevemos que este proceso de expedicion
de certificados digitales siga en aumento conforme se vayan afiadiendo procesos al catdlogo de

procedimientos electrénicos.
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Por lo que respecta a las tarjetas identificativas, durante el afio 2008 se han introducido nuevos
colectivos a los que se les elabora. Concretamente ya pueden disfrutar de los beneficios que conlleva la
tarjeta todo el personal contratado con cargo al Capitulo VI de los presupuestos universitarios asi como el

personal del CABD (incluido el perteneciente al CSIC).

Asi mismo, en la Unidad de Registro e Informacién General hemos asumido la elaboracion de
tarjetas identificativas correspondientes a estudiantes de master y postgrados a partir del curso 2009-

2010, que, hasta este curso académico, eran gestionadas por el Area de Postgrado.

CONVENIOS Y APOYO A ORGANOS COLEGIADOS

Un afio més, se ha autorizado a estudiantes del IES Heliépolis el desarrollo del Modulo de
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) correspondiente a los Ciclos de Formacion Profesional
Especifica en los servicios administrativos de la Universidad, concretamente, se trata de 4 estudiantes del

Ciclo de Formacion Profesional Especifica de Grado Superior de Administracion y Finanzas.
Procesos Electorales

Durante el curso 2008-2009 se han celebrado los siguientes procesos electorales directos:
Juntas de Centro

Conforme a la Normativa Provisional de Constitucion de la Junta de Centro de la Escuela
Politécnica Superior, aprobada en sesion del Consejo de Gobierno de 10 de junio de 2008, se procedi6 a

la convocatoria de elecciones para la constitucion de dicho 6rgano.

Conforme a la Normativa Provisional de Constitucién de la Junta de Centro de la Facultad del
Deporte (modificada en sesidn del Consejo de Gobierno de 26 de febrero de 2009) que prevé su revisidn

anual en cuanto a la composicién cuantitativa y cualitativa, se procedié a la renovacién total del érgano.

Se procedié a la renovacion parcial de la Junta de Centro de la Facultad de Ciencias
Experimentales para cubrir dos vacantes en el Sector Personal Docente e Investigador no Funcionario de

los Cuerpos Docentes Universitarios.
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Consejos de Departamento

Se procedio a la renovacién total de los siguientes Consejos de Departamento:

o Departamento de Direccién de Empresas

o Departamento de Economia, Métodos Cuantitativos e Historia Econdémica
o Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales

o Departamento de Ciencias Sociales

o Departamento de Geografia, Historia y Filosofia

e Departamento de Filologia y Traduccion

Se produjo la renovacion de la representacién estudiantil en el resto de los Departamentos de la
Universidad Pablo de Olavide.

Representantes de Estudiantes en Grupos de Clase

Un afio més tuvieron lugar durante varios dias lectivos para facilitar el voto de los estudiantes en

funcion de la organizacion de la docencia.

Memoria Académica

Desde la Unidad de Convenios y Apoyo a Organos Colegiados (Oficina de Apoyo a Organos

Colegiados), se elabora este documento.
Convenios

Los convenios puestos a tramite durante el curso 2008-2009 (entre el 17 de julio de 2008 y el 28
de julio de 2009) han sido 398, lo que supone un incremento del 3'92 % con respecto al curso anterior.
Los expedientes tramitados integramente —firmados- con fechas comprendidas dentro del citado curso
académico o con fechas anteriores, pero que no se habian computado anteriormente, por faltarle algin
tramite- han sido 326 (incremento del 12’8 % con respecto al curso anterior, cifra que, al igual que en el

caso anterior, iria al alza).
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Para la consulta de la relacion de convenios firmados en el curso académico se ha de acudir al

blogue de Relaciones con la Sociedad de esta Memoria.
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