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AREA DE ADMINISTRACION DE CAMPUS

El Area de Administracion de Campus es un servicio transversal dentro del modelo de gestion y
organizacion administrativa de la Universidad Pablo de Olavide, con competencias en los siguientes

ambitos de actuacion:

1. Gestion de espacios comunes.

2. Seguimiento, supervisidn y control de los contratos de servicios.
3. Custodia del llavero general.

4. Gestién de objetos perdidos.

5. Sefializacion corporativa.

6. Compras centralizadas de papel corporativo y alcohol para los laboratorios.

En relacién a los mismos, a continuacién, se exponen las principales actuaciones llevadas a cabo

durante el curso académico 2021/2022.
1. Gestion de espacios comunes

La gestion de espacios comunes es un proceso estratégico y complejo de racionalizacién del recurso
limitado expuesto a una creciente demanda. La administracion de los espacios supone la atencion a las
necesidades ordinarias y extraordinarias derivadas de la docencia, la investigacion, la cultura y el resto de

actividades de extension universitaria.

Estas limitaciones en cuanto a la disponibilidad de espacios, a su vez, se han visto afectadas de
manera gravosa por el escenario provocado por la pandemia derivada del coronavirus SARS-CoV-2 debido
a la reduccién de las capacidades, como medida preventiva en el marco del Plan de prevencién, proteccion
y vigilancia de la Universidad Pablo de Olavide frente a la Covid-19. Esta situacion ha requerido de una
planificacién previa que permitiese una anticipacion a los diferentes escenarios adversos que pudieran
sucederse, tener capacidad de respuesta inmediata frente a las demandas que generasen los mismos y

minimizar su impacto en el desarrollo de la docencia y la vida universitaria en general.
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Los inicios del curso académico se enmarcaban, a priori, en el escenario descrito en el parrafo
anterior, con una limitacion de aforo al 50 % de la capacidad de los espacios y con las aulas con mobiliario
movil dotadas del mismo en funcion del aforo permitido. No obstante, como informaria el Rector al Consejo
de Gobierno, en su sesién celebrada el 1 de octubre de 2020, la Asociacion de Universidades Publicas
Andaluzas (AUPA) llevé a cabo una serie de actuaciones para lograr que, finalmente, el curso académico
se iniciase con el 100 por 100 de presencialidad en nuestras universidades. Esta decision, adoptada a dos
dias del comienzo del presente curso académico, conllevé que se tuvieran que adecuar con mobiliario mévil

un total de 28 aulas y 43 seminarios en un tiempo récord, en dias no laborables.

En otro orden de cosas, cabe poner de manifiesto las cuestiones mas relevantes en este ambito de

gestion, las cuales han sido las siguientes:

Se ha modificado el procedimiento de gestion de los espacios del Paraninfo y del Salén de Grados
del edificio «Pedro Rodriguez Campomanesy, asi como el de gestion de los espacios de la Universidad
para actividades extraacadémicas, cuyos usos requieren de la autorizacion de la Vicerrectora de Relaciones
Institucionales y Fundaciones, en virtud de lo establecido en la Resolucion de 3 de diciembre de 2020, de
la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, por la que se determina la estructura del Consejo de Direccidn

y Delegaciones del Rector, y se delega el ejercicio de competencias.

Se ha asumido la competencia de la gestion de los espacios deportivos, tanto para la docencia como
para su uso en el marco de las actividades propias de la vida universitaria. Esta gestiéon se venia
desarrollando por el SDUPO, dependiente de la Fundacién Universidad Pablo de Olavide, que en el marco
del nuevo encargo a medio propio ha quedado modificado en términos de servicio de deporte no académico,
pasando el resto de la ejecucion de estas competencias a la Universidad y, por ende, a la Unidad de Gestion

de Espacios.

En cuanto a la gestion ordinaria de los espacios, durante el curso académico se han realizado las

siguientes actuaciones:

Se han atendido, en cada semestre, las peticiones de asignacion de espacios de todos los
cronogramas semanales de cada una de las actividades (EB, EPD y AD) de todas las asignaturas que

conforman los Planes de Estudios de los distintos Grados que se imparten en nuestra Universidad.
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Se han asignado los espacios necesarios para la celebracion de los examenes correspondientes a

las distintas convocatorias programadas durante el curso académico.

Se han gestionado las reservas de espacios para las actividades del Centro Universitario
Internacional de la UPO, del Servicio de Idiomas, para la imparticidn de las distintas modalidades de Titulos

Propios, asi como para la celebracion de cursos y jornadas formativas de PAS y PDI.

Se ha potenciado y mejorado la comunicacion y coordinacién con el Servicio de Atencién a la
Diversidad Funcional, con la finalidad de atender debidamente la adecuacion de las aulas a las necesidades
especificas de este colectivo, como medida de accion positiva tendente a facilitar su integracién y

participacion plena y efectiva en el ambito universitario.
Se han gestionado los espacios para la celebracién de actividades relevantes, tales como:

- PEvAU 2021.

- Pruebas de Acceso para mayores de 25 y para mayores de 45 afios.

- 14 convocatorias de oposiciones, entre las que cabe destacar como mas significativas las de
la Delegacion Territorial de Justicia, del Cuerpo de la Guardia Civil, de la Escala Auxiliar de la
Universidad Pablo de Olavide y del Ayuntamiento de Sevilla.

- Ex&menes de Titulos Nauticos.

- Acto de investidura de Doctor Honoris Causa.

Por otra parte, se han gestionado 2.159 solicitudes de asignacion de espacios, recibidas a través de
la herramienta TIKA, segun el siguiente desglose:

- Gestion de Espacios de Grado y Actividades Docentes: 1.240.
- Gestion de Espacios de Postgrado: 198.

- Gestion de Actividades Extraordinarias y no Docentes: 721.
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Para finalizar, sefialar que en el presente curso académico contamos con dos herramientas nuevas

de gestion, en fase de prueba y desarrollo. Estas son:

- Quodus, que permite conocer el grado de ocupacion de las aulas en tiempo real.

- Bullet, para la gestidn de horarios y espacios de forma automatizada.

2. Seguimiento, supervision y control de los contratos de servicios

El Area de Administracién de Campus es la encargada del seguimiento, supervision, control de la
ejecucion, asi como de la toma de decisiones y dictado de cuantas instrucciones sean necesarias para
asegurar la correcta realizacion de las prestaciones correspondientes a los distintos contratos de servicios
suscritos por la Universidad para dar respuesta a las necesidades del Campus Universitario en los ambitos
de la limpieza, vigilancia y seguridad, mudanzas, almacenes y mensajeria personalizada, ayudantes de
servicios, copisteria, servicio de correo, cafeterias y comedor, asi como las maquinas vending para el
suministro de bebidas y comidas.

Dentro de este ambito de actuacion, han de ponerse de relieve las siguientes actuaciones y hechos

acaecidos durante el curso académico 2021-2022

- Puesta en marcha del servicio de restauracion de la Cafeteria Plaza de América, con la firma del

contrato administrativo de concesion de servicios el 12 de julio de 2021.

- Contratacion de la prestacion de servicios postales y telegraficos con la Sociedad Estatal de
Correos y Telégrafos, S.A., S.M.E, el 15 de noviembre de 2021, para el periodo comprendido
desde el 1 de enero de 2022 hasta el 31 de diciembre de 2022.

- Licitacién del nuevo contrato del servicio de seguridad y vigilancia, asi como del mantenimiento

de los sistemas de seguridad instalados en el Campus de la Universidad Pablo de Olavide, por
importe de 1.891.439,14 €, para un periodo de dos afios.
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Se ha incorporado la prestacion correspondiente al mantenimiento de los sistemas de seguridad
instalados en el Campus Universitario, lo que sin duda revertird en una mejora sustancial de la seguridad

del Campus y de la eficacia de la prestacion del servicio de vigilancia.

- Tramitacion de la prorroga del contrato administrativo especial para la explotacion del servicio de

copisteria.

- Tramitacion de la prérroga de la concesion de uso de dominio publico para la explotacion del

servicio de Papeleria.

- Concesién de una nueva autorizacién demanial para la instalacién de un quiosco de prensa y
golosinas en el recinto universitario, para el periodo comprendido entre el 10 de junio de 2022 y
el 9 de junio de 2026.

- Licitacidn del nuevo servicio de mudanzas, almacén y mensajeria personalizada, en la que cabe
resefiar como novedad la inclusion de criterios de valoracidn que priman la responsabilidad social
en materia medioambiental a través de la eficiencia energética y el empleo de cajas de papel de

embalaje con certificado de gestion forestal sostenible en la ejecucidn del contrato.

- Licitacion del contrato de suministro e instalacion de sillas de oficina para las Areas, Unidades y

Servicios Administrativos de la Universidad, por importe de 45.980,00 €.

Desde El Area de Administracion de Campus se esta trabajando en un Plan Renove del Mobiliario

de las oficinas de los distintos Servicios, Unidades y Areas del PAS.

Este Plan se ha articulado con la finalidad de dar respuesta a las necesidades de renovacion del
mobiliario de oficina que se encuentre en mal estado por deterioro o con signos claros de envejecimiento,
en aras a mejorar el nivel de proteccion de la salud de las personas trabajadoras frente a riesgos derivados

de las condiciones de trabajo.
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En la configuracion del Plan Renove del Mobiliario se han establecido 5 fases:

1. Deteccién de necesidades.

2. Cuantificacion econdémica de las necesidades atendiendo a los tres niveles de priorizacion:
alto (1), medio (2) y bajo (3).

3. Eleccion del procedimiento de tramitacién de la licitacion y elaboracion de los pliegos para la
contratacién del suministro.

4. Tramitacion de la licitacion.

5. Suministro y gestién del mobiliario a retirar.
3. Custodia del llavero general
Los datos de actividad en este ambito han sido los siguientes:
- Copias de llaves entregadas al Personal Docente e Investigador: 260 unidades.
- Copias de llaves entregadas para el personal de empresas de servicios externas: 79
unidades.

4. Gestion de objetos perdidos

Los datos de actividad han sido los que se detallan:

- Se han recepcionado 559 objetos perdidos del grupo | (calificados como objetos de valor).
- Se han entregado a sus propietarios/as 221 objetos perdidos.

- Elresto han quedado en depdsito.
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5. Sefializacion corporativa

Respecto a la gestion de la sefializacion corporativa, se han tramitado un total de 28 peticiones de
sefializacion corporativa relacionada con la identificacion de despachos, oficinas, laboratorios, seminarios,
aulas, etc. Asi como la elaboracién de sefalizacion direccional para la celebracidn de eventos y pruebas

de acceso, tales como oposiciones y la PEVAU.

6. Compras centralizadas de papel corporativo y alcohol para los laboratorios

Se han atendido un total de 136 solicitudes, de las cuales se han gestionado los siguientes

suministros:

- Material fungible: 73.
- Alcohol para préacticas en laboratorios y proyectos de investigacion: 11.

- Material inventariable: 5.

Otros datos de interés
Directorio telefénico

Se ha procedido a la actualizacion de 40 nimeros de teléfono en el directorio telefonico de la web

institucional.

Solicitudes de servicios recibidas a través de la aplicacion TIKA que han sido atendidas durante el

presente curso académico

- Servicio de Carteria: 2.261

- Servicio de Mudanzas y Mensajeria: 942
- Reserva de material informético: 348

- Actuaciones especificas de limpieza: 683
- Sefializacion: 28

- Compras: 136
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