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ADMINISTRACION DE CAMPUS

El Area de Administracion de Campus es considerada un servicio transversal dentro del modelo de
gestién y organizacion administrativa de la Universidad Pablo de Olavide con competencias en los

siguientes ambitos de actuacion:

1. Gestion de espacios comunes.

2. Seguimiento, supervisidn y control de los contratos de servicios del Campus.
3. Custodia del llavero general.

4. Gestion de objetos perdidos.

5. Sefializacion corporativa.

6. Compras centralizadas de papel corporativo y alcohol para los laboratorios.

GESTION DE ESPACIOS
Procedimientos de gestion

Se ha modificado el procedimiento de reserva del Paraninfo y del Salon de Grados del edificio
«Pedro Rodriguez Campomanes» para el desarrollo de toda actividad, implementando las competencias
establecidas en la Resolucién de 6 de octubre de 2022, de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, por
la que se determina la estructura del Consejo de Direccion y Delegaciones del Rector, y se delega el
ejercicio de competencias, e incorporando las directrices establecidas por el Vicerrectorado de Relaciones

Institucionales y Fundaciones, competente en la materia.

Se ha elaborado y puesto en marcha un nuevo procedimiento para la “Reserva de los Espacios
Deportivos” que ha coadyuvado a una gestion mas eficiente de los mismos y a una descarga sustancial de
la gestion realizada por la Facultad de Ciencias del Deporte en esta materia. En el marco de este nuevo
procedimiento se han establecido protocolos de actuacion y coordinacion con la Facultad de Ciencias del
Deporte y el Servicio de Deportes (SDUPO), se ha incluido la informacion sobre los espacios destinados a
este tipo de actividades en la aplicacién Universitas XXI Académico, posibilitando la gestion de las reservas
y el uso de dichos espacios de forma ordenada y controlada a través de la misma. Todos estos cambios

han permitido, entre otras mejoras, que en este curso académico se hayan podido publicar en la web de la
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Facultad todos los enlaces con los horarios semanales completos de las asignaturas y las
ubicaciones de su imparticion, incluyendo estos espacios deportivos, lo cual ha supuesto una mayor
transparencia, mejor comunicacién de la informacion y la actualizacion continua de las
modificaciones que se realizan en la programacion docente. Ademas, se ha habilitado una nueva cola del
gestor de consultas, solicitudes e incidencias “TIKA” como medida de mejora de la comunicacion de la

persona peticionaria de este servicio.

Gestion de espacios para actividades académicas de grado y postgrado

Para cada uno de los semestres académicos se ha gestionado la reserva de los espacios
vinculados a los cronogramas semanales de cada una de las actividades de Ensefianza Basica,
Ensefianza Practica y de Desarrollo, y de las Actividades Dirigidas de las asignaturas que conforman

los Planes de Estudios de la amplia oferta de grados y dobles grados que se imparten en la UPO.

Por ofro lado, al igual que en cursos anteriores, con motivo de las modificaciones de los
horarios de clases establecidos en el POD, se ha seguido realizando la publicacién en la pagina web de
la Unidad de Apoyo a los Centros de los horarios semanales de los distintos Grados. Dichos horarios
son actualizados diariamente, contemplando las modificaciones solicitadas por el profesorado y la
asignacién del espacio para la imparticion de la docencia afectada. La publicacion se realiza mediante

los enlaces en la web de la Unidad de Apoyo a los Centros.

Asi mismo, se han distribuido y asignado los espacios para la celebracién de las

distintas convocatorias oficiales de exdmenes programadas durante el curso académico.

En cuanto a la docencia presencial de la oferta académica de masteres oficiales, se ha

gestionado la reserva de los espacios necesarios para la imparticion y evaluacién de la misma.
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Gestion de espacios para las actividades de la Fundacion y otros Servicios de la Universidad

Se han gestionado las reservas de espacios oportunas para el desarrollo de:

- Los programas ofertados por el Centro Universitario Internacional de la UPO.

- Laformacion lingUistica en lenguas extranjeras llevada a cabo por el Servicio de Idiomas de
la UPO.

- Las ensefianzas de formacién permanente ofertadas por la Fundacion Universidad Pablo de
Olavide en las modalidades presencial o hibrida.

- Las acciones formativas organizadas por el Area de Formacion e Innovacion para el PTGAS
y PDI de la Universidad.

También cabe destacar las tareas de comunicacion, coordinacion y soporte al Servicio de

Atencion a la Diversidad Funcional.

Gestion de solicitudes especificas

Ademas de las reservas de espacios realizadas para actividades académicas programadas,
durante el ultimo trimestre de 2022 y el primer trimestre de 2023, se han atendido aproximadamente

2.100 solicitudes a través del gestor TIKA para la reserva de los siguientes espacios:

o Gestidn de Espacios de Grado y Actividades docentes: 1.080.
o  Gestidn de Espacios de Postgrado: 185.
e Gestion de Actividades Extraordinarias y no Docentes: 745.

o Gestidn de Espacios Deportivos: 75.

Pagina 3

Memoria Curso Académico 2022-2023



ADMINISTRACION UNIVERSITARIA

) ’-
UNIVERSIDAD

B

S E VI L L A

Colaboracion con la organizacion de eventos y actividades relevantes de la Universidad

Se han gestionado los espacios relacionados con la celebracidn de los siguientes eventos:

o Solemne Acto de Apertura del Curso Académico.
e Solemnes Actos de Investidura Doctor y Doctora Honoris Causa.
e Acto de Conmemoracion del Dia de la Universidad Pablo de Olavide.

o  Otros actos organizados con motivo del 25 Aniversario de la UPO.

Otras actividades destacadas en cuanto a organizacion y ocupacion de espacios han sido:

e Congreso Red Iberoamericana de Educacién (octubre).
e  Congreso Internacional Baryons (noviembre).

o Festival de Flamenco (noviembre).

o Jornadas de Accesibilidad Cognitiva (noviembre).

o Congreso Internacional Agroecologia (enero).

e Jornadas Odisea de las Escritoras (febrero).

o Congreso sobre Paralisis Cerebral (febrero).

e  Seminario Universidad y Funcion Publica (marzo).

e  Congreso Alumnado con Discapacidad (abril).

o Celebracion de la PEVAU y Pruebas de Acceso a la Universidad para mayores de 25y
45 afios.

Herramientas de trabajo

Se ha consolidado la utilizacion de la plataforma software QUODUS, posibilitando el analisis del uso
de los espacios y la comparacion con la actividad planificada, a través de la sensorizacién inteligente de
las aulas y seminarios de la Universidad, con la finalidad de optimizar los procesos relacionados con el uso
de los mismos y posibilitar la gestion inmediata de espacios libres necesarios para dar cobertura a otras

actividades no planificadas.
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También se ha seguido trabajando durante este curso académico en el disefio de un
nuevo programa para la gestién de horarios y espacios llamado “Bullet’, el cual comenzara en este
préximo curso académico en modo de prueba con el fin de que se pueda consolidar para el curso
académico 2024-2025.

SERVICIOS COMUNES

Seguimiento, supervision y control de los contratos de servicios
Elaboracién de la propuesta de licitacion para la adjudicacion y ejecucion de contratos.

Asi mismo, le corresponde el sequimiento de la ejecucion de estas contrataciones
externas: limpieza; vigilancia y seguridad; mudanzas, almacenes y mensajeria personalizada; ayudantes
de servicios; copisteria; servicio postal y de paqueteria; restauracién y maquinas expendedoras de

alimentacion.

El numero de solicitudes de licitacion y prérroga de contratos vigentes emitidas durante el

curso académico 2022-2023 se detalla a continuacion:

PROCEDIMIENTO NUMERO | DESCRIPCION
o Explotacion de un servicio de papeleria.

e Instalacion, explotacion y mantenimiento de
maquinas expendedoras de productos
alimenticios.

Concesion de uso de
R 2
dominio publico

e Servicio de ayudantes de servicio.
Prorroga 2 e Servicio de limpieza.
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Asimismo, se ha puesto en marcha la ejecucion de las siguientes contrataciones:

o Instalacion, explotacion y mantenimiento de maquinas expendedoras de productos

alimenticios

En relacion a este contrato, es relevante sefialar que en la configuracion del servicio se han tenido
en cuenta las politicas del Vicerrectorado de Campus Saludable y Deporte en relacion a la promocion y
fomento de habitos saludables en la comunidad universitaria; asi, entre otras medidas, destacamos que se
ha establecido que un minimo del 40% de los productos dispensados por las maquinas sean saludables,
de tal forma que no contengan grasas hidrogenadas, ni azlcares afiadidos, que haya productos integrales,

bajos en sal, ricos en fibra, fruta, etc. También se veta la dispensa de bebidas alcohdlicas y energéticas.

Por otra parte, la adjudicacién de dicho contrato se realizé6 mediante el establecimiento de criterios
cualitativos que orbitaban sobre las politicas medioambientales impulsadas por la Universidad, de tal modo
que se atribuyese mayor valor a aquellas ofertas que permitieran la opcion de utilizar envase propio para
las bebidas calientes, que el envase del agua fuese en brick en lugar de plastico y la instalacién de
maquinas nuevas, por considerar que son mas eficientes desde el punto de vista del consumo energético.
Asi mismo, se establecieron como condiciones especiales de ejecucion que las maquinas tengan consumos
energéticos bajos y procedan de fabricantes que tengan las certificaciones de calidad y de respeto
medioambiental, asi como que los gases refrigerantes de las maquinas instaladas no contengan HCFCs o
HFCs.

e Adquisicién de 152 sillas de oficina para las Areas, Unidades y Servicios Administrativos
de la Universidad

La Universidad Pablo de Olavide, en aras a mejorar el nivel de protecciéon de la salud de sus
trabajadoras y trabajadores frente a riesgos derivados de las condiciones de trabajo, puso en marcha, a
través del Area de Administracion de Campus, un ambicioso plan de renovacion y sustitucion de las sillas
de oficina y de otro mobiliario de oficina de las distintas Areas, Unidades y Servicios Administrativos de la

Universidad, cuya primera fase se inici6 con la licitacion, suministro y distribucion de 152 sillas.
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La configuracion, implementacién y la ejecucion parcial del Plan Renove de Mobiliario para las
distintas Areas, Unidades y Servicios Administrativos correspondié al Area de Administracién de Campus,
a través de su Unidad de Servicios Comunes, que en el marco del mismo realizd las siguientes actuaciones

destacables:

1. Deteccion y estimacion de las necesidades.

2. Cuantificacion econdmica de las necesidades atendiendo a tres niveles de priorizacion: alto
(1), medio (2) y bajo (3) para su atencion en funcién de la disponibilidad presupuestaria.

3. Eleccién del procedimiento de tramitacion de la licitacion y elaboracién de los pliegos para
la contratacién del suministro.

4. Colaboracion en la tramitacién de la licitacion mediante la emisién de los informes técnicos
solicitados.

5. Aimacenamiento, distribucion de las sillas y gestion del mobiliario antiguo a sustituir.

Correspondiendo al periodo al que hace referencia esta memoria las actuaciones 4 y 5.

e Servicio de seguridad y vigilancia, asi como del mantenimiento de los sistemas de

sequridad instalados en el Campus de la Universidad Pablo de Olavide

Con fecha 15 de diciembre de 2022 se inicié la ejecucion del nuevo contrato del servicio de seguridad
y vigilancia, asi como del mantenimiento de los sistemas de seguridad instalados en el Campus de la

Universidad para un periodo de 2 afios.

Este contrato ha supuesto un verdadero avance en materia de seguridad y vigilancia, ya que, por
primera vez se ha licitado de manera conjunta el mantenimiento de los sistemas de videovigilancia
instalados en el Campus mediante un “todo riesgo integral” con la prestacién del servicio de vigilancia,
permitiendo una gestion global, mas eficaz y eficiente de todos los elementos que conforman el servicio de
seguridad privada del Campus; garantizando, ademas, la renovacion, actualizacion, redisefio y el buen
funcionamiento del sistema de videovigilancia de nuestro Campus, que presentaba importantes carencias
antes del inicio de la ejecucion del presente contrato, y haciendo posible que se disponga de una nueva

medida de anticipacion y prevencion frente a posibles riesgos, peligros o delitos.
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Entre las mejoras en el servicio de seguridad del Campus que se han producido desde el inicio de

la ejecucion del presente contrato, se resaltan las siguientes:

e Lainstalacion de domos nuevos en los edificios del Campus.

e Lainstalacion de un baculo con cdmara infrarroja y luz sorpresiva en la zona del carril bici
de acceso al Campus desde Sevilla.

e Laautomatizacion y control remoto de la cancela de entrada y salida en el tunel del carril
bici de acceso al Campus desde Sevilla junto con la instalacion de un video interfono IP
para la llamada y comunicacion con el centro de control o cualquier Smartphone asignado
al servicio, que permitirda mantener cerrada la cancela en horario nocturno y el acceso
controlado durante el mismo.

e Remodelacion del Centro de Control y renovacion de los elementos técnicos de gestion
del CCTV y del mobiliario necesario para el desarrollo de la actividad.

En materia de seguridad cabe mencionar, ademas, que antes de la conclusion de la licitacion del
contrato al que se hacia referencia anteriormente, desde la Unidad de Servicios Comunes se contratd y
superviso la securizacion del bunker habilitado en el edificio 41, destinado a albergar la organizacién a nivel
andaluz de los examenes de la PEVAU 2023; que como coordinadora de la Comisién Interuniversitaria le

ha correspondido a nuestra Universidad en el presente curso académico.
e Servicio de mudanzas, almacén y mensajeria personalizada

El inicio de la ejecucion de este servicio tuvo lugar el 10 de noviembre de 2022 para un periodo de

15 meses.
Entre las principales novedades en su ejecucion cabe destacar:

e La emision de informes de ejecucion periodicos en los que se detallan el volumen de
actuaciones semanales, el analisis de los tiempos de respuesta a las peticiones de
servicio, las posibles desviaciones sobre el tiempo de ejecucion estimado y sus razones,
asi como las propuestas de mejora en el caso de desviaciones negativas, que nos
permitiran la toma de decisiones para la mejora del servicio. Respecto a estos informes,

es condicion especial de ejecucion el uso no sexista del lenguaje en la redaccion de los
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mismos, en linea con las politicas de igualdad de género de la universidad previstas en

el eje nimero 2 del Ill Plan Estratégico de Igualdad de Género de la Universidad.

o El traslado, montaje y desmontaje de planchas protectoras de las superficies de los
pabellones deportivos u otros emplazamientos con motivo de la organizacion de
actividades que puedan ocasionar el deterioro de las mismas. Esta medida ha supuesto
un ahorro presupuestario para el Vicerrectorado de Estudiantes con motivo de la
proteccion del pavimento del pabellén 37 durante la celebracion de los examenes de la
PEVAU, al ser realizada como parte de la prestacion del servicio objeto de este contrato

y N0 como una prestacion independiente del mismo.

Custodia del llavero general

Los datos de actividad en el desarrollo de esta tarea han sido los siguientes:

o Copias de llaves entregadas al Personal Docente e Investigador: 257 unidades.

o Copias de llaves entregadas destinada a empresas de servicios externas: 53 unidades.

Gestion de objetos perdidos

En relacion a los datos en materia de objetos perdidos considerados de valor, se han extraido los

que se detallan a continuacion:

e Recepcion de objetos perdidos: 669.

o Entrega a las personas propietarias: 283.
Senalizacion corporativa
En materia de la sefializacién corporativa se han tramitado un total de 33 solicitudes relacionadas

con la identificacién de los distintos espacios del Campus. Asi como la elaboracién de sefializacion

direccional para la celebracion de eventos y pruebas de acceso a la Universidad.
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Compras centralizadas de papel corporativo, de alcohol para los laboratorios y otros suministros

Se han atendido las solicitudes de suministros que se detallan a continuacién:

e Material fungible: 24.
o Alcohol para practicas en laboratorios y proyectos de investigacion: 19.

e Material inventariable: 3.

Otros datos de interés

Directorio telefénico

Se ha procedido a la actualizacion de 51 niumeros de teléfono en el directorio telefonico de la web

institucional.

Solicitudes de servicio

Solicitudes de servicios recibidas a través del gestor TIKA que han sido atendidas durante el

presente curso académico:

¢ Servicio de Carteria: 1.612.

o Servicio de Mudanzas y Mensajeria: 835.
o Reserva de material: 619.

o Limpieza: 506.

e Sefalizacién: 33.
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