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INSTRUCCION DEL VICERRECTORADO DE POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE SOBRE
LOS CURSOS DE VERANO
(Curso 2019)

I. CONSIDERACIONES GENERALES.

Los cursos de Verano se encuadran dentro de las denominadas Actividades
Formativas Especificas (AFE) orientadas a la ampliacidén o especializaciédn
de conocimientos de diversas tecnologias, sus fundamentos y aplicaciones,
asi como a la formacidédn de cardcter artistico, cultural o deportivo, las
relacionadas con la perspectiva de género y la igualdad de oportunidades,
no discriminacién y accesibilidad wuniversal de las ©personas con
discapacidad.

Los Cursos de Verano estan concebidos como un foro de debate, discusidén y
transmisidén de conocimientos en el que participen diferentes
especialistas nacionales e internacionales, asi como una actividad de
encuentro de la comunidad wuniversitaria y de la sociedad, a fin de
fomentar el intercambio de conocimientos, posturas e ideas. Su tematica y
contenidos han de ser complementarios de las disciplinas universitarias,
ofreciendo perspectivas que no se abordan, o s6blo se abordan
parcialmente, durante el curso académico, en grados o postgrados.

Por ello, los Cursos de Verano han de favorecer la presencia de docentes
e investigadores de otras universidades y centros de investigaciédn, asi
como de ©personalidades de la wvida cultural, politica, econdmica,
empresarial, artistica, cientifica vy literaria. Ha de potenciarse,
igualmente, la participacidén activa del alumnado propiciando el debate vy
la discusidén de ideas.

Los Cursos de Verano se celebran, en la sede de la Universidad Pablo de
Olavide en Carmona-Rectora Rosario Valpuesta conocida como “Olavide en
Carmona” ubicada en La Casa Palacio de los Briones, calle Ramén y Cajal
15, de Carmona.

Objetivos de los Cursos de Verano

* Excelencia cientifica y académica, en consonancia con las pautas ya
establecidas en nuestras ensefianzas regladas.

e Caréacter interdisciplinar al objeto de abarcar el conocimiento y las
diferentes interpretaciones e investigaciones de las distintas ramas del
saber. Con ello pretendemos la existencia de una fértil permeabilidad
entre las diversas disciplinas, haciendo de <cada wuna de nuestras
propuestas un lugar de encuentro y de debate.

e Interés social de los temas propuestos, prestando especial atencidn a
su actualidad, oportunidad y debate publico.

* Interés por aquellas temdticas relacionadas con las necesidades y la
diversidad de los recursos, tanto humanos, como culturales o econdmicos,
de nuestro entorno geografico més préximo.
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e Atencidén preferente por aquellas materias no presentes en las
enseflanzas regladas de universidad en su contexto social.

II. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

1. Convocatoria.- Anualmente, el Vicerrectorado con competencias abrira
un plazo de presentacidén de propuestas de cursos de verano. Dicho plazo
se haréd publico con la suficiente antelacidén y no serd inferior a un mes.

A esta convocatoria podran concurrir tanto los miembros de la comunidad
universitaria que lo deseen, como representantes de otras universidades,
organismos o instituciones interesadas en el desarrollo y celebracidén de
algan curso.

2. Presentacién e informacidén.- Las propuestas, que deberadn ser
presentadas en formato papel y soporte informdtico, serdn remitidas al
registro de la Universidad Pablo de Olavide, dirigidas al Vicerrectorado
de Postgrado y Formacidén Permanente, Universidad Pablo de Olavide,
Carretera de Utrera, km.1l, 41013 de Sevilla.

Para cualquier informacién adicional que se requiera podrd contactarse
con la Unidad Olavide en Carmona, en los teléfonos 608234949/954144355, o
mediante la direccidédn de correo electrdnico: olavideencarmona@upo.es

3. Contenido.- Las propuestas deberdn incluir la siguiente documentacién:

a. Memoria Académica.- Informacidédn del curso y participantes: titulo,
contenido, objetivos, perfil del alumnado al que va dirigido, y programa
del mismo; distribuyendo las actividades académicas por dias y horas.
Reconocimiento de créditos segun Normativa vigente.

Se indicard el nombre, apellidos y datos académicos o profesionales del
Director/a y de las personas participantes, asi como la Universidad o
Institucidén a la que pertenecen. Todos los datos se presentardn siguiendo
el modelo que se adjunta en el Anexo I.

b. Compromiso de financiacién. Para la concesidén definitiva de un curso
éste tendrd que ser autofinanciado, debiendo presentar el Director/a
escrito de las entidades colaboradoras, indicando la aportacidén concedida
y la forma de hacerla efectiva (subvencidén, colaboracidn o patrocinio).

c. Presupuesto. Cada propuesta de curso deberd incluir un presupuesto
equilibrado de ingresos y gastos, segun el modelo establecido en el Anexo
ITI de la convocatoria.

La propuesta contendrd el compromiso escrito de la Direccidédn del curso en
el que se asume que cualquier gasto no justificado en el mismo no seré
imputable al programa.

En caso de que las subvenciones inicialmente comprometidas no llegarédn a
materializarse, la Direccidn asumird su corresponsabilidad no percibiendo
las remuneraciones previstas a su favor.
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4. Seleccién.- E1 Vicerrectorado de Postgrado y Formaciédn Permanente
llevard a cabo una seleccidén que someterd a la Comisidén de Postgrado para
su aprobacién.

Con objeto de abordar temas de médximo interés y actualidad gque no hayan
sido planteados en las propuestas presentadas, el Vicerrectorado de
Postgrado podrd encargar directamente la realizacidén y celebracidn de
algunos Cursos de Verano especificos.

5. Cierre del Programa.- Autorizada la celebracién del curso, la
Direccién del mismo remitird el programa definitivo para su publicacién.

6. Plazos.- Los plazos de presentaciédn de documentacidn, wvaloracidn de
propuestas, aprobacién y cierre del programa y presentacién quedaran
establecidos en la Convocatoria Oficial de cada edicién.

III. ORGANIZACION Y DESARROLLO.

1. Presentacién y desarrollo.- Los Cursos de Verano se celebrarén
preferentemente durante los meses de julio a septiembre. E1 calendario
final quedard establecido en la presentacién oficial de cada ediciédn,
debiendo publicarse dicho dia en la pégina web de la Sede
(www.upo.es\olavideencarmona) .

Su desarrollo, siempre que la matriculacién final de cada curso 1lo
permita, tendrd lugar en la sede de la Universidad Pablo de Olavide en la
localidad de Carmona.

Caso contrario, la Direccidén de la Sede articulard los medios necesarios
para la adecuada imparticién del mismo, comunicando a profesorado vy
alumnado con suficiente antelacidén la ubicacidén definitiva.

2. Estructura y duracién.- Los cursos tendran, preferentemente, una
duracidén de cinco, tres y/o dos dias; y, respectivamente, una carga
lectiva minima de 30, 20 y 15 horas aproximadamente.

Su estructura serd configurada <con arreglo a la distribucidén de
actividades académicas que se refleja en la tabla adjunta.

Preferiblemente, las ponencias y conferencias se desarrollardn en horario
de mafiana, y las mesas redondas y actividades précticas en sesiones de
tarde.

ESTRUCTURA :

LUNES

Manana:

e Sesidébn inaugural

* Ponencias/conferencias

Tarde:
e Mesas Redondas/Talleres
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MARTES a JUEVES

Mafiana:
* Ponencias/conferencias

Tarde:
e Mesas Redondas/Talleres

VIERNES

Mafana:
* Ponencias/conferencias
e Clausura del Curso

3. Matriculacién.- E1l periodo de matriculaciédn quedard fijado en cada
convocatoria.

Para que se realice un Curso de Verano gque presupuestariamente sea
autofinanciado, deberdn estar matriculados en la fecha prevista, un
minimo de 15 estudiantes. De manera excepcional el Vicerrectorado podra
autorizar la dimparticidén con menos estudiantes, siempre y cuando se
cumpla el requisito de autofinanciacién.

a. Matricula reducida: Serd aplicable a los miembros de la Comunidad
Universitaria de la Universidad Pablo de Olavide, del Centro Adscrito San
Isidoro, a los vecinos de la localidad de Carmona, y a los colectivos
preferentes que determine el Vicerrectorado cada curso.

b. Diplomas: la Universidad Pablo de Olavide emitird a favor de los
estudiantes matriculados en cada curso un Diploma de Asistencia, si sdélo
se requiere asistir regularmente a los cursos; o bien, un Diploma de
aprovechamiento, para quiénes superen el procedimiento de evaluacidn
establecido. En este caso el Director o Directora deberdn de entregar un
acta de calificaciones finales de los estudiantes participantes con la
indicacién de APTO o NO APTO. Sélo se entregardn estos diplomas
acreditativos a aquellos estudiantes que Justifiquen el 85% de su
asistencia.

Los diplomas podrédn ser enviados a los estudiantes via correo electrdnico
adjuntado el mismo en formato digital en consonancia con las politicas de
ahorro y conservacién del medio ambiente aplicadas por la universidad
Pablo de Olavide.

4. Direccidén.- La Direccidén Académica de cada curso estard constituida,
preferentemente, por un Unico representante, que deberd ser persona de
reconocido prestigio. Siempre que sea posible el Director/a Académico
tendrd que ser miembro de la Comunidad Universitaria docente o
investigadora; en caso de que no se cumpla este requisito el
Vicerrectorado de Postgrado y Formaciédn Permanente podrd designar un
Director/a Académico.
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Corresponde a la Direccién Académica.-

a. Presentar al Vicerrectorado de Postgrado y Formacién Permanente la
propuesta del curso, incluyendo toda la documentacién necesaria para su
correcta valoracién.

b. Informar a los ponentes sobre los siguientes aspectos organizativos:
cronograma del curso, desplazamiento, alojamiento 'y manutencidn,
retribucibén, necesidad de prever material técnico, y en su caso,
elaboracién y firma de las actas de calificaciones del alumnado.

Advertird a cada ponente la necesidad de remitir con antelacidn
suficiente a la celebracién del curso el material que desee entregar a
los asistentes al mismo. Ademés, caso de que se produjera la cancelacidn
del curso, la Sede Olavide en Carmona le remitird comunicacidén oficial de
tal eventualidad, no obstante le corresponderd a la Direccidédn Académica
comunicar a todos los ponentes la cancelacidédn del curso.

c. Atender durante la totalidad del curso a los ponentes invitados a
efectos académicos, organizativos y protocolarios, fomentando debates vy
tertulias con los participantes y alumnado del curso.

d. Establecer los mecanismos de control de asistencia.

e. Solicitar las subvenciones, colaboraciones o patrocinios necesarios
para el desarrollo del curso ante las posibles entidades financiadoras, vy
facilitar al &rea de administracién de la Unidad “Olavide en Carmona” la
documentacidén correspondiente para el desarrollo de cualquier actividad
complementaria relacionada con dichas ayudas.

f. Ultimar el presupuesto del curso en colaboraciédn con el &rea de
administracidén de la Unidad “Olavide en Carmona”, asi como presentar ante
dicha 4&rea las liquidaciones firmadas en concepto de ponencias vy
desplazamiento de todos 1los participantes del curso, dque le seran
facilitadas por la misma con la suficiente antelacién.

g. Coordinar la relacién con el alumnado (asistencia, entrega de
material, etc.), llevar el seguimiento de la asistencia del mismo vy
realizar la evaluacidn sobre su grado de satisfaccidén con el curso.

h. Resolver los posibles imprevistos y estar en contacto permanente con
el Vicerrectorado de Postgrado y Formacidén Permanente, a través de la
oficina de la Unidad de la Sede Universitaria “Olavide en Carmona”.

i. Ejecutar los mecanismos de garantia de calidad del curso (cuestionario
de opinidén, elaboracidédn del informe final de evaluacién del curso).
Incluyendo el andlisis de los cuestionarios de opinién de todos 1los
participantes (alumnado, docentes, entidades colaboradoras, ect.)
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Corresponderd al Vicerrectorado de Postgrado y Formacién Permanente, a
través de la Unidad Administrativa de la Sede Universitaria “Olavide en
Carmona” :

a. Realizar anualmente, durante el ©primer semestre del afio, la
convocatoria y condiciones generales de la matricula de cada edicién.

b. Del mismo modo, abrir la convocatoria de becas de matricula para los
estudiantes participantes en los cursos de verano.

c. La planificacién, disefio y difusidén general del programa anual.
d. La coordinacién y desarrollo general del mismo.

e. La gestidén econdmica y la ejecucidn de los presupuestos. Incluida la
gestidén de las subvenciones, patrocinios o colaboraciones concedidas, asi
como su justificacidn.

f. La gestidén de la logistica, intendencia e infraestructuras necesarias
para el desarrollo de cada uno de los cursos.

g. La gestién administrativa de los cursos en lo relativo a: Matricula,
becas, titulos, certificados de asistencia, etc., incluyendo el apoyo
administrativo a la Direccién de los cursos, al profesorado y alumnado
participante.

h. Cuantas otras gestiones fueran necesarias para el desarrollo vy
proyeccidén de los Cursos de verano de la Universidad Pablo de Olavide en
Carmona.

i. Programar y propiciar el desarrollo, a través de la unidad de la Sede
Universitaria “Olavide en Carmona”, de distintas actividades culturales
complementarias en la localidad durante la celebracién de los Cursos de
Verano.

j. Informar vy facilitar 1la asistencia a 1las distintas actividades
culturales gratuitas (programadas por la organizacién de los cursos u
otra institucidén) que se celebren en la ciudad durante el desarrollo de
los cursos, facilitando las entradas o invitaciones en caso de que la
actividad programada tuviera un aforo limitado.

IV. REGIMEN ECONOMICO.

1. Retribuciones académicas: se establecen las siguientes retribuciones
maximas en funcidén de las actividades realizadas:

e Direccidén: hasta un méximo de 500,00 €/5 dias; 300,00 €/3 dias; vy
200,00 €/ 2 dias.

e Ponencias: hasta un médximo de 200,00 €.

* Taller practico: hasta un maximo de 150,00 €.

* Participacién en mesa redonda: hasta un méximo de 90,00 €.

Cadigo Seguro de verificacion:t GP71 kHM +93Dj +Cbf MiwQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccion: https://portafirmas.upo.es/verificarfirma
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR

MIGUEL ANGEL GUAL FONT FECHA

13/11/2018

ID. FIRMA

firma.upo.es

6/10

| t GP71 KHM +93Dj +Cbf MiwQ== PAGINA

t GP71 kHM +93Dj +Cbf MiwQ==




UNIVERSIDAD

Vicerrectorado de Postgrado y
Formacion Permanente

vrpostgrado@upo.es

SEVILLA

>
z
o
]
©
N

PABLOPOLAVIDE

Con caréacter general, se procurarid dque cada ponente lleve a cabo un
minimo de dos acciones docentes, incluida la participacién en mesas
redondas. Por su parte, el Director/a procurard igualmente desarrollar,
al menos, una ponencia y la moderacién de todas las mesas redondas que se
incluyan en el programa.

La cuantia de las mencionadas retribuciones, que no podrd exceder los
limites establecidos en ningGn caso, vendrd determinada por la Direccidn
en el presupuesto del curso, atendiendo a la financiacién disponible vy
teniendo en cuenta la viabilidad del mismo.

Dichas retribuciones estardn sujetas al tipo de retencidén vigente por el
impuesto sobre la renta de las personas fisicas en concepto de rentas del
trabajo por colaboracién y asistencia ocasional a congresos, seminarios,
conferencias, cursos o similares.

2. Pago de retribuciones:

a. La percepcidén de las retribuciones de la Direccidédn del Curso de Verano
quedarad supeditada al cierre efectivo econdmico-administrativo del mismo.

En cualquier caso, la denegacidén final de las subvenciones previstas, de
acuerdo con lo expuesto en el apartado II, 3c de esta instruccidn, o
cualquier otra modificacidén del presupuesto inicialmente aprobado dque
conlleve un resultado deficitario del curso, supondrd la revisidén de
dicho presupuesto atendiendo a la financiacién disponible finalmente.

b. En los casos en que alguna de las actividades (incluida, en su caso,
la Direccién) se 1lleve a cabo de forma compartida, la retribucidn
correspondiente a dicha actividad serad igualmente compartida entre los
participantes de la misma.

c. El abono de los pagos devengados se realizard siempre por
transferencia bancaria, salvo causas motivadas vy autorizadas por el
Vicerrectorado de Postgrado y Formacidén Permanente.

3. Gastos de desplazamiento y estancia.

No se abonard ningtn gasto de desplazamiento que no esté debidamente
consignado en el presupuesto del curso:

a. Agencia de viajes. Los desplazamientos realizados a través de la
agencia de viajes concertada serdn facturados directamente a la Fundacién
Universidad Pablo de Olvide, entidad encargada de la gestidén de la Unidad
administrativa de la Sede Universitaria “Olavide en Carmona”.

Para una mejor ejecucidn presupuestaria, se recomienda que cualquier
desplazamiento superior a 200 km. (ida y vuelta) se planifique a través
de la agencia de viajes concertada por la Fundacién Universidad Pablo de
Olvide, entidad encargada de la gestién de la Unidad “Olavide en
Carmona”.
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b. Suplidos. Los desplazamientos realizados a titulo particular en medios
de locomocidén publicos, deberdn estar facturados a la Fundacidn
Universidad Pablo de Olvide, entidad encargada de la gestidén de la Unidad
“Olavide en Carmona” para su correspondiente reembolso.

c. Kilometrajes. Las distancias kilométricas para los desplazamientos
realizados en medios de locomocidén particular serdn indemnizadas segun se
establece en la normativa fiscal vigente y serdn calculadas de localidad
a localidad. En ninguin caso se abonarédn tickets de parking.

No obstante lo expuesto, se recomienda llevar a cabo la
planificacién de los desplazamientos en coordinacidén con el/la
Responsable de Organizacién de la Unidad “Olavide en Carmona”.

d. Estancias. Las estancias en la ciudad de Carmona seradn concertadas y
facturados directamente a 1la Fundacién Universidad Pablo de Olvide,
entidad encargada de la gestidén de la Unidad administrativa de la Sede
Universitaria “Olavide en Carmona”

4 Reprografia.

Con caracter general el material did&ctico necesario para el desarrollo
docente de los cursos se habilitard a través de la aplicacidédn informatica
cuadernos virtuales de la Sede Olavide en Carmona.

Caso de ser necesario cualquier material del curso de Verano que deba ser
fotocopiado y entregado a los estudiantes deberd hacerse exclusivamente
en el servicio de reprografia de la Sede, y deberd estar contemplada la
correspondiente partida econdmica en el presupuesto del curso.

Para ello, a través de la Unidad “Olavide en Carmona”, se dispondrédn vy
coordinarédn las medidas oportunas, debiendo recibirse dicho material con
al menos una semana de antelacidén al comienzo del curso.

5. Otros gastos.

Cualquier gasto de equipamiento, traducciones simulténeas, material
auxiliar o de cualquier otra naturaleza que no esté contemplado en las
partidas del presupuesto (anexo II) deberd consignarse en la partida
“Otros gastos”, acompafiado de solicitud de presupuesto especifico para el
servicio o material de que se trate, a nombre de “Olavide en Carmona”.

No se abonard ningun gasto que no haya sido presupuestado y aprobado por
el Vicerrectorado de Postgrado y Formacidén Permanente.

6. Matriculas y tasas.

a. La tarifa propuesta como cuota de inscripcidén de los cursos, a la que
habrd de afiadirse el importe por apertura y gestién de expediente vy
emisién de titulo o diploma, conforme a la normativa universitaria seréan
propuestas anualmente por el Vicerrectorado de Postgrado y Formacidn
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Permanente. Para la edicidén de 2019 se aprueban las siguientes tarifas

para las distintas modalidades de cursos:

Modalidades de Cursos:

= Tipo 1:

de lunes a viernes.
(mds de 20 horas).

Duracidén: 5 dias;
Formato: 2 ECTS

= Tipo 2: (caracter profesional)

Duracién: 2 dias
Formato: 1 ECTS

(recomendado) ; jueves y viernes.
(Entre 11 y 15 horas).

= Tipo 3:

Duracién: 3 dias (recomendado); lunes a miércoles.

Formato: 1,5 ECTS (Entre 16 y 20 horas).

Tasas:
Modalidad Tasa Normal Tasa Reducida*
Tipo 1 90,00 € 120,00 € 80,00 € 100,00 €
Tipo 2 60,00 € - 50,00 € -
Tipo 3 70,00 € - 60,00 € -

(*) Comunidad universitaria, Centro Adscrito San Isidoro, y vecinos de Carmona.

El importe de las tasas a cobrar serd propuesto, junto con la solicitud
del curso, al Vicerrectorado de Postgrado y Formaciédn Permanente, por el
Director/a en funcién del grado de especializacidén y el coste total de
cada uno de los cursos.

b. Apertura y gestién de expediente y emisidén de titulo o diploma: 10€.

c. Expedicidén de duplicados de titulos: 10€.

S6lo se reembolsardn tasas al alumnado en el caso de que el curso sea
suspendido por el Vicerrectorado de Postgrado y Formacidén Permanente.
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ANEXO
PROGRAMA 2019
Para la 17% Edicidén de los Cursos de Verano de la Universidad Pablo de

Olavide de Sevilla se establece, inicialmente, el siguiente
cronograma:

e Calendario de ejecucidn:

Plazo de presentacidén de propuestas:
Del 13 de noviembre de 2018 al 7 de febrero de 2019.

Evaluacién, aprobacién y cierre por 1la Comisidén de Valoracidén del
programa 2019:
Del 4 al 8 de marzo de 20109.

e Calendario de celebracién:

Meses de Junio y Julio 2019:

Semana del 24 al 28.- 1% Semana de los cursos.
Semana del 1 al 5.- 22 Semana de los cursos.
Semana del 8 al 12.- 3% Semana de los cursos.
Semana del 15 al 19.- 4% Semana de los cursos.

Del 15 de julio al 9 de agosto de 2019, se destinard, caso de
presentarse, a la celebracidén del tradicional Curso de Préacticas
Arqueoldgicas.
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