PRACTICAS MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION
EUROPEA Y COOPERACION

La informacion sefalada a continuacion ha sido remitida a todo el alumnado a
la cuenta de correos de la UPO junto con la documentacidén necesaria para la
solicitud

Se han iniciado los tramites para convocar de manera simultanea la oferta de
précticas a realizar en Servicios Centrales y Representaciones en el exterior del
Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacion durante el SEGUNDO
CUATRIMESTRE (1 febrero - 31 mayo 2026).

Nota aclaratoria: el periodo de practicas serd de 4 meses (1 de febrero de 2026-
31 de mayo de 2026), existiendo la posibilidad de solicitar, una vez finalizado este
periodo inicial, una prérroga de 2 meses mas (maximo). La fecha de inicio de las
practicas es el 1 de febrero de 2026, aunque esta fecha es flexible, pudiendo
adelantarse o retrasarse hasta 1 mes (maximo).

En ese sentido, en el marco del Convenio de Colaboracién de Practicas
Formativas, os enviamos adjuntos los siguientes documentos:

"OFERTA PRACTICAS - REPRESENTACIONES MAUC - SEGUNDO
CUATRIMESTRE FEB-MAY26" con el listado de los 260 perfiles
ofertados, incluidos en las fichas individuales de 118 Representaciones en
el exterior, en las que se especifican los requisitos y proyectos formativos.

— "Solicitud précticas EXTERIOR (MAUC)", modelo de solicitud a rellenar
por los estudiantes

— "OFERTA PRACTICAS - SSCC MAUC - SEGUNDO CUATRIMESTRE
FEB-MAY26" con el listado de los 89 perfiles ofertados, incluidos en las



fichas individuales de 52 Unidades en Servicios Centrales, en las que se
especifican los requisitos y proyectos formativos.

"Solicitud practicas SSCC (MAUC)", modelo de solicitud a rellenar por
los estudiantes

Reiteramos a continuacion las siguientes aclaraciones, con el ruego de que sean
tenidas en cuenta para participar en las Ofertas de Précticas para este periodo:

1. Los alumnos/as podran optar solamente por una de dos ofertas de
practicas, es decir, bien por SERVICIOS CENTRALES o por
REPRESENTACIONES EN EL EXTERIOR.

2. Formularios: se deben utilizar exclusivamente los formularios anexos que
deberan rellenar en su totalidad, sin omisiones ni casillas en blanco.

3. Idiomas: Los niveles deben basarse exclusivamente en la titulacién
real, obtenida de acuerdo con el marco europeo de referencia, niveles Al
a C2, y no en la percepciéon personal del candidato respecto a sus
competencias lingtiisticas. Se recuerda que no es necesario que adjunten
copia de ningtn titulo a la solicitud.

4. Estudiantes: Los estudiantes podran solicitar un maximo de 3 perfiles (3
en servicios centrales o 3 en representaciones exterior), indicando en cada
solicitud el orden de preferencia.

5. El ntmero de estudiantes admitidos dependera de la disponibilidad
presupuestaria para la cotizacion en la Seguridad Social de los estudiantes
en practicas.

6. Nombre de los archivos de los candidatos, en mavusculas, segtn la
siguiente estructura v ejemplo: Universidad-Orden Preferencia-
Apellidos, Nombre (Ejemplo: UAM-2-RODRIGUEZ PEREZ, SUSANA).

IMPORTANTE: se ruega que el nombre de las solicitudes de los
estudiantes siga siempre el formato indicado en el ejemplo.

8. Remuneracién: las précticas no conllevan remuneracion alguna por parte
del MAUC

9. Periodos: Los periodos previstos para las practicas no pueden reducirse,
aunque existe una cierta tolerancia, basada en los compromisos



académicos de los candidatos, para las fechas de comienzo y fin que no
son inamovibles.

10. Modalidad, Horarios: Las practicas se realizardn en modalidad
presencial en dias laborales y en horarios de apertura de nuestras sedes
(Servicios Centrales y Representaciones en el exterior).

11. Seguridad Social: el Ministerio correra a cargo de las preceptivas altas en
la Seguridad Social de los estudiantes en practicas, no siendo necesario
realizar ninguna modificacion en los convenios actualmente vigentes. Los
estudiantes preseleccionados deberan contar con ntimero de afiliaciéon a la
Seguridad Social o realizar los trdmites para su obtencién (para lo que
deberan poseer un DNI o NIE en vigor al que dicho namero de afiliacion
quedara asociado), asi como remitir la documentacién que se les solicite
para tramitar su alta y cotizacion, en caso de ser seleccionados. Los anexos
al convenio correspondientes a sus précticas deberan estar firmados con
antelacion a la fecha de inicio, para poder realizar los trdmites ante la
Seguridad Social.

El plazo de envio de solicitudes serd el 5 de noviembre y deberan enviarse a la siguiente
direccion abardia@fundacion.upo.es
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