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Qué son las Practicas Externas Curriculares

Las practicas externas curriculares son asignaturas, semestrales o anuales,
que supone la actividad del estudiante universitario en el centro de practicas durante
20 horas por cada crédito ECTS. Cada semana, el alumnado tendria que realizar un
namero determinado de horas, que pactaran directamente el alumno/a y el tutor/a
laboral de practicas de la entidad, con la supervisibn o tutorizacion del docente
designado por el Departamento correspondiente a tal fin. Las 5 horas restantes de
cada crédito ECTS las dedicara a la preparaciéon de los pertinentes informes y
memorias de evaluacion, segun indicaciones de las respectivas Guias Docentes,
asi como a asistir a las sesiones de tutorias y/o sesiones de supervision
programadas.

Las practicas externas curriculares, ubicadas en los ultimos cursos de cada
Grado, constituyen un proceso de aprendizaje cuya finalidad es la integracion de los
conocimientos teoricos y practicas adquiridos por el alumnado en las diferentes
disciplinas estudiadas durante el Grado. Por tanto, dichas practicas regladas estan
incluidas en los Planes de Estudios y su compensacibn no es econdémica sino
académica. NO _son _convalidables por _actividades de voluntariado, practicas
extracurriculares o actividad laboral afin.

Horas de dedicacion del
L - alumnado
Centro Trabajo
Practicas o
Grado en Sociologia Externas 40 2° Semestre 6 cr 120 hs 30 hs
Doble Grado en Préacticas
Souologload);;rrabajo (EC);(teSr(r)]gli;ogia) 50 2° Semestre 6cr 120 hs 30 hs
Doble Grado en Practicas Anual
Ciencias Politicas y Externas de 5° o 12 cr 240 hs 240 hs
Sociologia Sociologia (2° Semestre)




Cada Departamento designard un supervisor/a, en el caso del
Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales, o tutor/a académico de
practicas, en los casos del Departamento de Sociologia y del Departamento de
Educacion y Psicologia Social. Tanto los supervisores como los tutores académicos
deberan realizar el seguimiento del alumnado mediante sesiones de supervision y/o
tutorias grupales o individuales, calificarlo en base al sistema de evaluacién previsto
en las respectivas Guias Docentes, asi como mantener el contacto y la coordinaciéon
necesaria con los respectivos centros de Préacticas para conseguir los objetivos
académicos perseguidos.

Cada Centro de Practicas deberd haber designado un tutor externo cuyas
funciones estarian encaminadas hacia el seguimiento y acompafiamiento de las tareas
en las que participa el alumnado en practicas y que deben haber sido acordadas
previamente con el supervisor y/o tutor académico en relacién a las competencias a
desarrollar en cada una de las asignaturas, y que se plasman en las respectivas Guias
Docentes.

Ademas, el tutor/a de practicas de la entidad debe mantener contacto via e-
mail o telefénico con el supervisor/a o tutor/a de practicas docente de la UPO para un
correcto funcionamiento de las mismas, asi como realizar un informe de evaluacion
sobre el/la alumna/o que permita su posterior calificacion.

Las Guias Docentes Generales de cada una de las asignaturas de Practicas
las encontraréis publicadas en la Web de la Facultad de Ciencias Sociales



Sobre la Gestion de las Practicas Externas Curriculares

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacién Universidad Pablo de
Olavide, tienen encomendada el posibilitar plazas para que el alumnado pueda realizar
practicas formativas en centros/entidades, previo Convenio de Cooperacion Educativa
entre la Universidad y la Entidad/Centro. Asi le corresponde a la Facultad establecer
los criterios para la asignacion y distribucion de las mismas, y a la Fundacion
Universitaria la gestion de dicho procedimiento, estableciendo ambos organismos
un marco de colaboracion que facilite todo el proceso de incorporacién, siendo el
eje rector el aprovechamiento académico del alumnado. Desde la Facultad
entendemos que conseguir este objetivo pasa por la coordinacién con todos los
agentes implicados en el desarrollo de las practicas externas curriculares.

Para este curso mantenemos la opcion de que las practicas académicas
puedan ser realizadas en el modelo presencial tradicional, en modelo de teletrabajo o
en un modelo mixto. En este Ultimo caso, el alumnado desarrollaria una parte de su
actividad de préacticas en el modelo de teletrabajo y otra parte podria asistir
presencialmente al centro de practicas. En cualquiera de estas situaciones, se
mantendria la exigencia de tutorizacion tanto por parte de los centros como por la
Universidad.

Para la asignacion de plazas de practicas en las entidades se establecen
dos procedimientos claramente diferenciadas. La primera es la que denominamos
autogestion y continuidad. La autogestion implica que el alumnado que asi lo
decida puede ofrecer la posibilidad a la Universidad de conveniar con una nueva
entidad para realizar en ella sus practicas, mientras que la continuidad es la
propuesta del alumno/a de prorrogar mediante acuerdo con la entidad una plaza para
la realizacién de las practicas bien en Practicas de Campo Il, o de las Practicas
de Campo del otro Titulo, en el caso de los Dobles Grados. En esta situacion es
muy importante que se acredite que la plaza que promueve el alumno/a responda
a las competencias del nuevo Titulo. El segundo procedimiento es en el que se
oferta al alumnado plazas en las entidades colaboradoras mediante la Plataforma
fcaro para de cada uno de los Grados y asignaturas concretas

Todo este proceso de asignacion de Centros se realizara en dos momentos del curso
académico, el primero, se inicia ahora para las practicas que se comienzan en el
segundo semestre (curso 24/25) para dar cobertura a las asignaturas que se
desarrollan en el segundo semestre.

En el caso del alumnado del Doble Grado de CC PP segun la linea de su
matriculaciéon habra de seguir el procedimiento de la Facultad de Ciencias
Sociales o el de la de Derecho. El presente procedimiento es exclusivo de la
Facultad de Ciencias Sociales



12 FASE: Continuidad y Autogestion

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacién Universidad Pablo de Olavide
ofrece al alumnado la posibilidad de promover nuevos convenios para la realizacion de
sus propias practicas, asi como la continuidad en cualquiera de los centros en los
que el curso pasado desarrollé su actividad formativa. Para ello, se abre un plazo
para continuidad y autogestion en el cual, los estudiantes podran adquirir el
compromiso de un centro y/o institucion donde realizar las practicas mediante
cualquiera de los estos procedimientos.

En el caso de la autogestion SE EXCLUYEN EXPRESAMENTE DE
ESTE PROCESO, centros cuyo convenio haya sido firmado con anterioridad
con la Universidad Pablo de Olavide y aquellas entidades que expresamente
en sus convenios de colaboracién excluyan esa posibilidad.

El listado de centros previamente conveniados (en los que NO se podra
efectuar la autogestién) se publicaran

https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-
externas/procedimientos/

Ademas de las establecidas en el listado las entidades que NO admiten
autogestion, por _convenio _son el Ayuntamiento de Sevilla, la Consejeria de
Salud vy la Consejeria_de lgualdad y Politicas Sociales® por tanto no aceptan
autogestiones para ningun centro dependientes de éstas. En el caso de las
continuidades si podéis consultar sobre esa posibilidad.

Los documentos de “continuidad” y de “autogestiéon” podran descargarse del
enlace de “Practicas” de la pagina web de la Facultad de Ciencias Sociales,
https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-
externas/procedimientos/ y en el tablén de actualidad de préacticas de la pagina web
de la Fundacién ElI documento deberd entregarse via correo electrénica en la
direccion pleobor@fundacion.upo.es dentro del plazo de presentacion de la
documentacion.

Una vez terminado el plazo de presentacién de autogestiones y continuidades
se reunird una Comision de Validacion para la valoraciéon de las mismas. Los criterios
gue se tendran en cuenta en dicha Comisién seran oportunamente publicados en la
pagina web de la Facultad de Ciencias Sociales. En cualquier caso, seran
denegadas todas aquellas que se encuentre en las situaciones de exclusion antes
mencionadas. Todo aquel estudiante cuya autogestion sea denegada debera,
obligatoriamente, participar en la convocatoria de la plataforma Icaro (consultar
periodo de publicacion en el punto “2? Fase: Elecciéon de Centros”)

FASE 1 : Doble Grado Sociologiay Ciencias Politicas |[FECHA

Desde el 21 de enero
al 27 de enero de 2025,
alas 12 horas

29 de enero de 2025

Tramitacion y presentacion de la documentacion de la
continuidad y autogestién

Publicacion de la resolucién definitiva de
Autogestiones/continuidad

La revision de las solicitudes de autogestion y continuidad y sus aprobaciones se iran
realizando paulatinamente a lo largo de todo el periodo de solicitudes


https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-externas/procedimientos/
https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-externas/procedimientos/
https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-externas/procedimientos/
https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo-externas/procedimientos/
mailto:pleobor@fundacion.upo.es

22 FASE: Eleccion de Centros

El alumnado matriculado en las Préacticas de Campo y Précticas Externas
podra elegir entre los Centros y Entidades ofertadas por la Facultad de Ciencias
Sociales y la Fundacion.

La asignacién de los centros a cada estudiante de esta titulacion se realizara
mediante el programa ICARO conforme a la nota media de su expediente académico.
(Anexo ). Es recomendable que os deis de alta cuanto antes en dicha plataforma
porque esto os permite acceder a mas informacién sobre préacticas curriculares y
extracurriculares y empleabilidad y podéis resolver dudas sobre este procedimiento
con Fundacion.

Esta tercera fase esta previsto iniciarla el 24 de septiembre de 2024.

FASE 2 OFERTA DE PLAZAS FECHA

Acceder a la plataforma icaro y realizar la seleccion | Desde el 21 al 29 de enero
de los centros por orden de interés de 2025

Hasta el 30 de enero de

Publicacion del listado provisional de adjudicaciones 2025

Hasta el 31 de enero a

Plazo de alegaciones y subsanacion las12.00 h.

Publicacion del listado definitivo 4 de febrero de 2025

El resto de titulaciones estan por determinar las fechas, se informara antes de su
publicacion.



Flujograma de las Préacticas

[ ANTES DEL COMIENZO DE LAS PRACTICAS ]

Todos estos datos
estan publicados en
Pagina Web de la
Facultad

REALIZA AUTOGESTION O
ELECCION DEL CENTRO
- Consulta el procedimiento
para las practicas
curriculares.
-Consulta la lista de Centros
de Précticas
-Realiza tu eleccion de
centros en la plataforma
Icaro.

en

http://www.upo.es/fcs

v

ASIGNACION DEL CENTRO
- Comprueba que te
encuentras en la lista
provisional de asignacion de
Centros (puedes recurrir a la
adjudicacion de Centros)

- Comprueba que te
encuentras en la lista
definitiva de asignacion de
Centros y profesorado de la
Facultad

\4

Recoge y firma el documento de
aceptacion del Centro

|

-Web Fundacion
- Web Decanat

- Web Fundacion
- Web Decanato

- Oficina Fundacion

[ DURANTE EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS ]

Informacién de contacto con tu
tutor/a o supervisor/a

.

Incorpérate y asiste al Centro

| Y en

!

Cumple con el Programa
docente de la asignatura
(Comunica las incidencias)

v

| =)

- Guias Docentes
Especificas

- Fundacion
- Tutores/as Académicos
0 Supervisoras/es

- Tutores/as Académicos o

Supervisoras/es
- Vicedecanato de Practicas

T

[ DESPUES DE LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS ]

'

Evaluacién docente ||

v

en

" Evaluacién de proceso "

> a

-Segun Guias Docentes

E—

- Coordinacién de Practicas

- Fundacién
- Profesorado de la Facultad

- Tutor Externo
- Centro de Practicas

— 6



http://www.upo.es/fcs
http://www.upo.es/fcs

3° FASE: INCORPORACION A CENTROS

Todo el alumnado que quiera realizar practicas tiene que estar registrado en Icaro, cumplimentar
sus datos, incluido el su numero personal de la Seguridad Social, e inscribirse en el programa de
practicas curriculares.

El alumnado una vez asignado centro de practicas, y antes a laincorporacion, recibira un correo
de la fundacién con las indicaciones del procedimiento, que se resumen en los siguientes puntos:

1. El/laalumno/a, previa comunicacion por parte de la Fundacion, tiene que cerrar con su
centro de précticas las fechas de inicio y fin, no pudiendo éstas cambiarse durante la
practicas, ya que estan de alta en la Seguridad Social, y ponerlas en conocimiento de
pleobor@fundacion.upo.es

2. El/laalumno/a no se puede incorporar sin el documento de aceptaciéon de practicas emitido

por la Fundacién, quien le avisara con suficiente antelacion.

Por otro lado, en el ambito docente, debera seguir todas las indicaciones de los tutores y tutoras
académicos

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE EL
PROCEDIMIENTO Y/O CRITERIOS DE ASIGNACION PUEDEN
CONTACTAR CON:

Estrella Abolafio Moreno
Vicedecana de Practicas de la Facultad de Ciencias Sociales
A través del correo-e: vicpracticasfccss@upo.es con el asunto

“CONSULTA+ titulacion”

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE LA GESTION DEL PROCEDIMIENTO
DE AUTOGESTION, CONTINUIDAD O PLATAFORMA ICARO CONTACTAR CON:

FUNDACION UNIV. PABLO DE OLAVIDE
Grado en Sociologia, Doble Grado Trabajo Social y Sociologia, Doble Grado CC PP y
Sociologia: Pilar Le6n Borrero, a través del correo pleobor@fundacion.upo.es
Indicar en el asunto “NOMBRE DEL/LA ALUMNO + DNI+ TITULACION”



mailto:pleobor@fundacion.upo.es
mailto:vicpracticasfccss@upo.es

ANEXO |
Instrucciones para la “Elecciéon de Centros”

PASO 1: Acceder a ICARO (http://icaro.ual.es/upo) y pulsar sobre la opcion ldentificarse (en la parte
superior de la pantalla, a la derecha)

Bienvenidos & ICARD, =1 Poris| d= Gestife d= Préclizss =r Empresa y Emples ulilizads porlas
Uriversidades Biblicas Ardaluzas y I Uriversided Poltécnics d= Cartagera.

[To0as Las wruveasioanss =]

Uttimas Of=rtas Publicadas

Filtrarpor Brograme: | -

Universidad Politécnics de Cartagens

Codigo: 58582

Programis Pricticas =n Empresa

Fecha de Inicio: 05/06,/2011

Duraciion 3 mess=s

Deseripeidn: SIEMBRA, TRANSPLANTE, RECOLECCION ¥ EVALUACTION DE NUEVAS VARIEDADES DE...
[=mpliar ]

Universided de Almeria

Codigo: 51118
Programis Fricticas =n Empresa

Univwraidedu : o
Fechade Inicio: D1/06/2011 [ 22880
Duracidn 3 mess=s Dmmendentes: 151808
Deseripeidn: CONTROL BIOLOGICO DE PLAGAS: APCYO EN L& REALIZACION DE INVESTIGACIONE... “—?: E
[amplizr] Unuesizs Dlfine: w

Universidad de M&lags
Codige: 50558
Programis Pricticas =n Empresa

Fecha de Inicios 01/06/2011 = =
Duracidn: 5 messs 28 1 z 3 & 5
Descripeidn: LS RELACIONADAS CON LOS CONTENIDOS TEORICOS DESARROLLADOS EN LAS TITU... 7 = 3 1@ o112
[ =mpli=r] @ 15 18 1713 13

Bul¥baf

Pdgina: 41 -

PASO 2: Una vez te identifiques (usuario y contrasefia) aparecera esta pantalla

1 tiene 1 notificacién sin leer . Demandante Upo 1 | desconectar

| INICIO = Demandantes = Presentacion

Curriculum

Presentacién Aqui apareceran tus datos
Programas E-Mail o

Registro 07/02/2013
Foto Ultimo Acceso 19/07/2013
Datos Personales

Datos Académicos

Idicmas 3

Conoc. Informdticos

Ofertas Disponibles:

Form. Complementaria ¥

Experiencia Profesional Estas son las ofertas publicadas para los Programas de las distintas universidades que ha seleccionado v que coinciden
con sus Datos Académicos. Pulse en Mostrar para verlas en detalle.

Competencias

Otros Datos

. . Universidad Programa Num.Ofertas Accion
Curriculumn Investigader ¥
Datoal e n oo Universidad Pablo de Olavide | Practicas en Empresa | 1

Servici

- Programas Seleccionados:

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum Estos son los Programa que ha seleccionado en las distintas Universidades.
Actualidad Para modificar su inscripcion en los mismos vaya al apartado Programas

Ofertas Disponibles 3

Universidad Programa

Mic Preselecciones



http://icaro.ual.es/upo

PASO 3: Una vez que accedas a tu perfil, tendras que ir a la opcién que aparece en la lzquierda-Ofertas

Demandante Upo 1 @ descanectar

| INICIO > Servicios > Ofertas Disponibles » Practicas Curriculares Disponibles

Practicas Curriculares

Presentscion

Programas

Foto | Listado Ofertas Mis Prefarencias

Datos Personales

Datos Aczadémicos

Idiomas » En ests opcidn puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicum del que usted estd matriculado. Pars
incluir una oferta dentro de sus preferencias pulse el botén Inscribir

Conoc. Infarmaticos Puede mover las ofertas dentro de su lista de Orden de Preferencia, subir o bajar su posicion, o si lo desea,

eliminarla de su listado.
Form. Complementariz = »

Experiencia Profesional

Competencias

i Num. Ofertas  Accién

Otros Datos
cticas 53 - 5 Mozt

ERSRmeeg)| | Pricticas en Empress

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

WideoCurriculum

Actualidad
Generale:

Précticas Curriculares

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

PASO 4: A continuacién tendras que seleccionar la opcién Mostrar para que aparezcan todas las ofertas
disponibles. Es muy importante que leais bien el contenido de cada oferta para asi inscribiros a aquéllas
que 0s parezcan mas interesantes, teniendo en cuenta el plazo que figura.

‘ INICIQ = Servicioe » Ofertas Disponibles » Pricticas Curriculares Disponibles |

Practicas Curriculares

Brasentacisn

Programzs

Foto Listado Ofertas Mis Preferencias

Datos Personales

Datos Académicos

Tifres » En esta opcidn puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicumn del que usted estd matriculado. Para incluir
una oferta dentro de sus preferencias pulse el boton Inscribir

Conoc, Informéticos Puede mover las ofertas dentro de su lista de Orden de Preferencia, subir o bajar su posicion, o =i lo deses,

S . » eliminarla de =u listado.

Experiencia Profesional

Competencias
il Num. Ofertas  Accién

Otros Datos

Curriculum Investigador P Practicas en Empresa - 5

D D idad i H -

Fros Blecspacies SE DETALLARA AQUI. ES IMPORTANTE QUE RECORDEIS QUE NO

El plazo de inscripcidn en estas ofertas PODREIS MODIFICAR LA INSCRIPCION A LAS OFERTAS PASADO

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum

Mi orden de Preferencia - Préacticas en Empresa -
Actualidad

Ofertzs Disponibles =

Generales Mo ha seleccionado ninguna oferta en sus preferencias para el Practicum sefialado

Précticas Curriculares

Mis Preselecciones



Mis Informes de Waloracién

Mis Encuestas

Cambiar Centrasefia

Infermacion de Centacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Codigo: 86152 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UPO
Namero de Plazas: 1

Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA

Lineas de Trabajo: 1

Inscribirse
Codigo: 86151 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UPO
Namero de Plazas: 1
Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA
Lineas de Trabajo: 1
Inscribirse

Codigo: 84136 - Detalle

PASO 5: Una vez leido el contenido de todas las ofertas, deberés inscribirte a las que mas te interesen
(como minimo 15 ofertas) por orden de preferencia y recordando que no podras modificar dicho orden una
vez finalizado el plazo de preinscripcion.

Asignaturas Num. Ofertas Accion
Otros Dates
Bl anr I » Practicas en Empresa - 5 Mostrar

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

El plazo de inscripcion en estas ofertas es del 18/07/2013 al 20/08/2013

WideoCurriculum

Mi orden de Preferencia - Practicas en Empresa -

Ofertas Disponibles -

G ales
senerEE # Preferencia Oferta Empresa Accion =

icas Curriculzres

1 86152 Empresa Pruebas UPO 4 ¥ X
Miz Breselecciones )
2 86151 Empresa Pruebas UPO A ¥ X
Mis Selecciones .
Mis Informes de Valoracion 3 83947 Empresa Pruebas UPO A ¥ X
4 83945 Empresa Pruebas UPO A ¥ X j

Cambizr Contra

Informacidn de Contacte
Proteccién de Datos
Ayuda
Codigo: 86152 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UPO
Nimero de Plazas: 1
Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA

Lineas de Trabajo: 1

10



Paso 6: Una vez hayas elegido la prioridad de tus practicas, podras consultar en la opcién “MIS
PREFERENCIAS” la relacién de ofertas seleccionadas por orden.

| curriculum Practicas Curriculares

Presentacién

Programas

Coir Listado Ofertas Mis Preferencias
Datos Personales

Datos Académicos

Aqui se muestran todas las ofertas de Practicas Curriculares en las gue usted esta incrito. Puede subir o bajar la

Idiomas 3
prioridad, o si lo desea, puede eliminar la oferta de su listado de preferencias.

Conec. Informaticos

Form. Complementaria #

Experiencia Profesional Mi orden de Preferencia

Competencias

Otros Datos

Asignaturas Précticas Campe I de G. Educacion Social =

Curriculum Investigador »

Datos Discapacidad

# Preferencia Oferta Empresa Accion

M| 1 89769  ESTANCIAS DIURNA PARA MAYORES SANTA CATALINA AV X

Imprimir Curriculum . .
2 89773  ASOCIACION TUTELAR PARA PERSONAS CON RETRASO MENTAL (ATUREM] A W X
VideoCurriculum .
Actualidad

Ofertas Disponibles -

Generales

Practicas Curriculares

Mis Preseleccicnes

PASO 7: Una vez finalizado el periodo de publicacion e inscripcion a las ofertas de practicas,
tendréis que esperar a que la Facultad publique la resolucién
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