Estimado/a tutor/a de la entidad colaboradora:

Mi nombre es Margarita Martín García y he sido designada por la comisión académica del Máster en Finanzas y Banca de la Universidad Pablo de Olavide (UPO) como tutora del estudiante -----------en la práctica que desarrolla en su empresa. Constituye para nosotros una gran satisfacción que su entidad pueda colaborar con la UPO en la gestión de las prácticas externas.

Como tutora académica, dispongo de la fecha de comienzo de la práctica, así como de la fecha aproximada de finalización de ésta. En este sentido, le detallo a continuación algunas pautas que deben seguir los estudiantes en prácticas y que son de gran importancia para el buen funcionamiento de ésta:

· [bookmark: _GoBack]Los estudiantes han de completar 1230 horas presenciales, por lo que las faltas de asistencias deberán ser, además de debidamente justificadas, recuperadas a la mayor brevedad posible.
· La dedicación presencial de las prácticas curriculares no será superior a 25 horas semanales y se desarrollarán, preferiblemente, en horario de mañana. 
· No serán recuperables la asistencia a exámenes o pruebas finales. En este último caso, el alumno deberá informar al tutor de la empresa y al tutor académico por anticipado y deberá justificar posteriormente la asistencia al examen con el correspondiente certificado de asistencia.

Por todo ello, y dado que cada estudiante emplea un determinado número de horas semanales, le ruego que me envíe la fecha definitiva de finalización de la práctica. De igual modo, en el caso de que dicha fecha sea modificada, le ruego que me informe de ello.

Por otro lado, con al menos una semana de antelación a la finalización de la práctica, le enviaré el Informe Final que deberá remitirme cumplimentado para la valoración sobre la adquisición de competencias vinculadas al programa formativo.

Quedo a su disposición para cualquier aclaración o duda al respecto.

Atentamente,


