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AREA DE GESTION DE GRADO

El Area de Gestion de Grado es un servicio de gestion administrativa, dependiente organicamente
de la Gerencia y funcionalmente del Vicerrector de Planificacién Docente y Profesorado, creado para
facilitar el desarrollo de la gestion académica del alumnado y del profesorado. Para ello, define sus
estrategias y procedimientos con la eficacia y eficiencia necesarias para que las funciones administrativas
en la relacién alumnado, profesorado y 6rganos de gobierno se establezcan de forma agil y coordinada.
Asimismo, se encarga de la custodia y mantenimiento de los expedientes académicos de los estudiantes

de Grado, con los logros alcanzados durante su vida académica.

El Area de Gestion de Grado aspira a realizar su gestion de una manera mas agil y eficaz,
pretende para ello que sus procesos se realicen en su totalidad de forma telematica, incorporandolos a
los planes futuros que para la administracion electrénica se realicen y garantizando la inmediatez en las

respuestas.

En la actualidad, se encuentran dentro del Area dos Unidades: Unidad de Matriculacion e
Informacion, que cuenta con la Oficina de Matricula y Pagos y la Oficina de de Organizacion Académica,
y la Unidad de Expedientes Académicos, contando esta Ultima con la Oficina de Titulos y Convalidaciones

y la Oficina de Actas y Expedientes.
GRADO, PRIMER Y SEGUNDO CICLO
Matriculacién
La matriculacién de los estudiantes es la actividad que concentra un mayor esfuerzo, pues en un
corto periodo de tiempo hay que formalizar la matricula de todo el alumnado, expedir sus cartas de pago

y realizar la distribucion en sus correspondientes grupos.

Para consultar el numero de estudiantes matriculados en Grado y Primer y Segundo Ciclo,

desglosado por titulaciones, se ha de acudir a dicho apartado dentro del Bloque tematico Docencia.
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El nimero total de estudiantes matriculados en el curso académico 2012-2013 fue de 8.978, (se
encuentran computados una sola vez los estudiantes que pertenecen a los estudios conjuntos y que por

tanto se encuentran matriculados en dos titulaciones).
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Facultad
3500
3000 —1
2500
2000 @2012-13
m2011-12
1500 1
1000 1
500 +
0 . . . . SmE
F. CC. F. Der. F.CC. F.Deporte F. Hum. E. Polit. F. Exper.
Soc. Empres. Sup.

Es obligatorio realizar la matricula por Internet. Los estudiantes han podido realizar la matricula
desde cualquier PC conectado a Internet y resolver todas aquellas dudas que les surgieran a través de la
linea telefonica. Se pone a disposicion de los estudiantes 75 equipos informaticos mediante un servicio de

reserva previa y apoyo en la misma aula de informatica.

El nimero total de matriculas realizadas en la Universidad en el curso académico 2012-2013 a
través de la automatriculacion por Internet ha sido de 2.636 matriculas realizadas en las aulas de
automatricula de la Universidad Pablo de Olavide, y de 7.219 matriculas realizadas fuera de las aulas

de automatricula de la Universidad.

Anulaciones de matricula

Las siguientes anulaciones se han tramitado a peticion del interesado. Se encuentran

contabilizadas en la Ultima columna las que se han solicitado como consecuencia de haber obtenido
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plaza en ofra Universidad dentro del proceso de preinscripcidn, asi como de quienes han solicitado plaza

en otra titulacién en la Universidad Pablo de Olavide:

ESTUDIOS PLAZA EN OTRA
Licenciatura en Administracion y Direccion de I I
Empresas — Plan 1998
Diplomatura en Trabajo Social 1 -
Licenciatura en Traduccién e Interpretacion 2 -
Grado en Administracion y Direccién Empresas Inglés 1 1
Grado en Derecho 11 9
Grado en Relaciones Laborales y RRHH 16 12
Grado en Criminologia 4 3
Grado en Ciencias Politicas y de la Administracién 5 1
Grado en Administracion y Direccién de Empresas 8 6
Grado en Andlisis Econémico 8 5
Grado en Finanzas y Contabilidad 8 5
Doble Grado en Derecho y Administracion y Direccion 3 3
de Empresas
Doble Grado en Derecho y Administracion y Direccion 2 1
de Empresas Inglés
Doble Grado en Derecho y Criminologia 3 3
Doble Grado en Derecho y Finanzas y Contabilidad 4 3
Doble Grado en Derecho y Ciencias Politicas 1 1
Doble Grado en Derecho y en Relaciones Laborales y 1 -
RRHH
Doble Grado en Humanidades y Traduccién e 1 -
Interpretacion
Grado en Humanidades 4 4
Grado en Traduccion e Interpretacion 14 3
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del 13 6
Deporte
Grado en Biotecnologia 2 -
Grado en Ciencias Ambientales 7 5
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Grado en Educacion Social

Grado en Trabajo Social 11 5
Grado en Sociologia 5 1
Doble Grado en Educacién Social y En Trabajo Social 3 1
Doble Grado en Sociologia y Ciencias Politicas 2 2
Grado en Nutricion Humana y Dietética 3 2
Grado en Ingenieria en Informéatica en Sistemas de 12 2
Informacién

Grado en Geografia e Historia 3 1

Total solicitudes de anulacion: 166.

Total solicitudes de anulacién como consecuencia del proceso de preinscripcion o por cambio de
titulacion en la Universidad Pablo de Olavide: 89.

El nimero total de abandonos durante el curso académico fue de 252 estudiantes entre las
distintas titulaciones.

Distribucion del alumnado por grupo para Licenciaturas, Diplomaturas, Ingenieria Técnica y Grado

En el proceso de matriculacidn, el alumnado de grado se distribuyd por grupos mediante la
asignacion de etiquetas.

Los estudiantes de licenciaturas, diplomaturas e ingenieria técnica se distribuyeron
alfabéticamente por grupo segun su apellido, comenzando por la letra H. Se abrié un plazo para solicitud

de cambio de grupo que a continuacion se detallan:
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e Solicitudes cambio de grupo

Licenciatura en Derecho-Plan 1998 Concedidas

Denegadas 1
Estudios Conjuntos Derecho y Administracion CareEiliEs 25
y Direccién de Empresas

Desistidas 1

Concedidas
Licenciatura en Administracién y Direccion de Denegadas
Empresas- Plan 1988 Desistidas

Concedidas
FACULTAD DE CC. Licenciatura en Ciencias Ambientales-Plan Denegadas 1
EXPERIMENTALES 1988
Total Solicitudes Presentadas 8
I-I:Cl\cllxll:l-lrg ED?EES Licenciatura en Humanidades-Plan 1998 Concedidas 8
Total Solicitudes Presentadas 3
FACULTAD DEL DEPORTE Li’cgnciatura en Ciencias de la Actividad Concedidas 132
Fisica y del Deporte
Total Solicitudes Presentadas 132

N.° TOTAL DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE GRUPO TRAMITADAS

e Solicitudes permuta de grupos
CENTRO

ESTUDIOS SOLICITUDES

Licenciatura en Administracién y Direccion 26

de Empresas - Plan 1998

Licenciatura en Ciencias Ambientales- Plan 4

FAC. DE CC. EXPERIMENTALES | 1998

Total solicitudes presentadas 4
Licenciatura en Derecho 8
s BE LA Total solicitudes presentadas 8

N.° TOTAL DE SOLICITUDES DE PERMUTAS TRAMITADAS
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Traslados de Expedientes para Continuar Estudios

o Estudiantes que trasladan su expediente a la Universidad Pablo de Olavide

Han solicitado traslado a la Universidad Pablo de Olavide un total de 119 estudiantes, para

continuar sus estudios:

ESTUDIOS SOLICITUDES
Licenciatura en Derecho 3
Licenciatura Conjunta en Derecho y Administracion y Direccidén de Empresas 1
Licenciatura en Biotecnologia 1
Licenciatura en Administracién y Direccion de Empresas 1
Grado en Derecho 9
Grado en Criminologia 7
Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos 2
Grado en Ciencias Politicas 3
Doble Grado en Derecho y Administracion y Direccién de Empresas 4
Doble Grado en Derecho y Ciencias Politicas 3
Grado en Nutricion Humana y Dietética 5
Grado en Biotecnologia 5
Grado en Ciencias Ambientales 3
Grado en Traduccion e Interpretacion 4
Grado en Humanidades 1
Grado en Administracion y Direccién de Empresas 19
Grado en Finanzas y Contabilidad 5
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 27
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ESTUDIOS SOLICITUDES
Grado en Educacion Social 7
Grado en Trabajo Social 4
Doble Grado en Trabajo Social y Educacién Social 5
Total estudiantes trasladados para continuar estudios 119

o Estudiantes que trasladan su expediente a otra Universidad

ESTUDIOS SOLICITUDES

Licenciatura en Administracion y Direccién de Empresas 5
Licenciatura en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 1

Licenciatura Conjunta en Derecho y Administracion y Direcciéon de Empresas 1

Licenciatura en Ciencias Ambientales 3
Licenciatura en Biotecnologia 3
Licenciatura en Ciencias Politicas 3
Licenciatura en Ciencias del Trabajo 1

Licenciatura en Derecho 12
Licenciatura Conjunta en Derecho y Ciencias Politicas 2
Licenciatura en Humanidades 6
Licenciatura en Traduccidn e interpretacion 2
Licenciatura en Sociologia 1

Ingenieria Informatica de Gestién 3
Diplomatura en Ciencias Empresariales 9
Diplomatura en Educacion Social 1

Diplomatura en Trabajo Social 7
Diplomatura en Relaciones Laborales 4
Diplomatura Conjunta en Trabajo Social y Educacion Social 2
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ESTUDIOS SOLICITUDES
Grado en Administracion y Direccién de Empresas 14
Grado en Biotecnologia 2
Grado en Ciencias Ambientales 13
Grado en Ciencias Politicas 6
Grado en Derecho 13
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 4
Grado en Humanidades 8
Grado en Ingenieria Informatica en Sistemas de Informacién 6
Grado en Nutricion Humana y Dietética 5
Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos 8
Grado en Traduccion e Interpretacion 14
Grado en Educacion Social 2
Grado en Geografia e Historia 3
Grado en Trabajo Social 13
Grado en Finanzas y Contabilidad 7
Grado en Sociologia 1
Doble Grado en Derecho y Ciencias Politicas 8
Doble Grado en Derecho y Finanzas y Contabilidad 8
Doble Grado en Ciencias Politicas y Sociologia 2
Doble Grado en Derecho y Administracion y Direccién de Empresas 7
Doble Grado en Trabajo Social y Educacién Social 8
Doble Grado en Humanidades y Traduccion e Interpretacion 1
Doble Grado en Derecho y Relaciones Laborales y Recursos Humanos 3

Total traslados de expedientes a otra Universidad
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Estudiantes Trasladados (Porcentaje por Universidad 2012-13)

Ofras
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que finalizaron sus estudios en el curso anterior, en este caso 2011-2012.

Dada la fecha en la que se extraen estos datos es imposible conocer los egresados del curso

2012-2013, no obstante, se aportan como en anteriores memorias los datos referidos a los estudiantes

ESTUDIOS EGRESADOS/AS
Diplomatura en Educacion Social- 2003 46
Licenciatura en Derecho — Plan 1998 30
Diplomatura en Relaciones Laborales — Plan 1998 17
Diplomatura en Ciencias Empresariales — Plan 1998 21
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ESTUDIOS EGRESADOS/AS
Licenciatura en Administracion y Direccion de Empresas — Plan 1998 39
Diplomatura en Trabajo Social — Plan 1998 116
Licenciatura en Ciencias Ambientales — Plan 1998 17
Licenciatura en Humanidades — Plan 1998 8
Licenciatura en Ciencias del Trabajo — Plan 2003 32
Diplomatura en Nutricidn Humana y Dietética 45
Ingenieria Técnica en Informética de Gestion 1
Licenciatura en Traduccion e Interpretacion 8
Licenciatura en Biotecnologia 41
Licenciatura en Ciencias Politicas y de la Administracion 8
Licenciatura en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 63
Total egresados/as curso 2011-2012 502

Actas
ACTAS TRAMITADAS CON FIRMA DIGITAL

Convocatoria de diciembre 655

Convocatoria febrero 1.054

Convocatoria febrero ext. 94

Convocatoria junio 1.326

Convocatoria julio 1.636

Convocatoria julio ext. 25

Convocatoria septiembre 744

Aula Idiomas 26

Total de actas tramitadas 5.560
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Certificaciones y Acreditaciones

Se han expedido un total de 1.419 certificaciones académicas y un total de 367 acreditaciones.

Solicitudes de Estudiantes Presentadas por Motivos Varios

Se han tramitado un total de 3.420 solicitudes, presentadas todas ellas por Registro, asi como un

total de 9.183 consultas por Internet.

Convalidaciones

Se han tramitado los siguientes expedientes de convalidaciones y reconocimiento de créditos de

licenciaturas, diplomaturas e ingenieria técnica:

SIS CONVALIDACIONES Y
RECONOCIMIENTOS
Licenciatura en Derecho - Plan 1998 101
Diplomatura en Relaciones Laborales - Plan 1998 31
Licenciatura en Ciencias del Trabajo - Plan 2003 11
Diplomatura en Ciencias Empresariales - Plan 1998 31
Licenciatura en Administracién y Direccién de Empresas - Plan 1998 262
Diplomatura en Trabajo Social - Plan 1998 12
Licenciatura en Ciencias Ambientales - Plan 1998 61
Licenciatura en Humanidades - Plan 1998 25
Licenciatura en Biotecnologia - Plan 2004 37
Licenciatura en Actividad Fisica y del Deporte - Plan 2004 73
Licenciatura en Traduccién e Interpretacion - Plan 2004 40
Licenciatura en Sociologia 8
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CONVALIDACIONES Y
ESTUDIOS
RECONOCIMIENTOS
Nutricion Humana y Dietética 0
Informética en Informéatica de Gestion 8
Diplomatura en Educacion Social 10
Licenciatura en Ciencias Politicas y de la Administracion 55

Ademas, se han tramitado 1.617 reconocimientos de créditos directos que no precisan presentar

solicitud.

Solicitudes Convalidaciones/Reconocimiento Lic./Dipl./Ing.
Téc.2012-13

AFD IFG
1%

Se han tramitado los siguientes expedientes de reconocimientos/ transferencias de créditos en

grado:

RECONOCIMIENTOS Y
ESTUDIOS
TRANSFERENCIAS
Grado en Administracion y Direccién de Empresas 108
Grado en Finanzas y Contabilidad 71
Grado en Derecho 42
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S RECONOCIMIENTOS Y
TRANSFERENCIAS
Grado en Ciencias Politicas y de la Administracion 24
Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos 114
Grado en Ciencias Ambientales 44
Grado en Biotecnologia 32
Grado en Nutricion Humana y Dietética 66
Grado en Trabajo Social 140
Grado en Educacion Social 105
Grado en Humanidades 12
Grado en Andlisis Econémico 8
Grado en Traduccion e Interpretacion 45
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 192
Grado en Ingenieria Informatica en Sistemas de Informacién 15
Grado en Criminologia 8
Grado en Geografia e Historia 2
Grado en Sociologia 8
Doble Grado en Derecho y en Administracion y Direccién de Empresas 41
Doble Grado en Derecho y en Ciencias Politicas 22
Doble Grado en Sociologia y Ciencias Politicas 5
Doble Grado en Derecho y en Finanzas y Contabilidad 20
Doble Grado en Trabajo Social y Educacion Social 34
Doble Grado en Humanidades y Traduccion e Interpretacion 2
Doble Grado en Derecho y Criminologia 3
Doble Grado en Derecho y Recursos Humanos 1

Total de solicitudes tramitadas 1.164
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ATENCION AL ESTUDIANTE (INFORMACION)

La informacién al estudiante se suele prestar por los siguientes medios:

Internet. A través de Internet los estudiantes pueden conocer sus calificaciones, horarios, plazos

de matricula, normativas, etc.

Tablén Electronico Oficial. En él se publica, al igual que en la pagina web, toda la informacién

considerada de interés para los estudiantes.

Presencial. Ademas de facilitar informacion, se utiliza para la entrega y recogida de documentos,
siendo el total de numero atendidos 42.595. Hay que sumar la atencién personalizada que se ha
dado a los estudiantes en el aula de informatica para la automatricula. En periodo de matricula se
han expedido 4.536 nimeros en este aula.
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TITULOS

Se ha procedido a la apertura de expediente de solicitud de titulo, certificaciones oficiales,

certificaciones de abono, efc. y la tramitacion de los siguientes expedientes de solicitud de titulos:

Expedientes Titulos de Licenciados, Diplomados e Ingenieros Técnicos
ESTUDIOS N.
Licenciatura en Derecho - Plan 1998 182
Diplomatura en Relaciones Laborales - Plan 1998 68
Licenciatura en Ciencias del Trabajo - Plan 2003 19
Diplomatura en Ciencias Empresariales - Plan 1998 112
Licenciatura en Administracion y Direccion de Empresas - Plan 1998 268
Diplomatura en Trabajo social - Plan 1998 157
Licenciatura en Ciencias Ambientales - Plan 1998 98
Licenciatura en Humanidades - Plan 1998 38
Diplomatura en Educacion Social 106
Licenciatura en Sociologia 9
Ingenieria Técnica en Informatica de Gestién 40
Diplomatura en Nutricién Humana y Dietética 13
Licenciatura en Traduccién e Interpretacion 133
Licenciatura en Biotecnologia 54
Licenciatura en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 132
Licenciatura en Ciencias Politicas y de la Administracion 33
Grado en Nutricion Humana y Dietética 17
Grado en Traduccién e Interpretacion 2
Grado en Trabajo Social 12
Grado en Educacion Social 22
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Expedientes Titulos de Licenciados, Diplomados e Ingenieros Técnicos
ESTUDIOS N.°
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte 1
Grado en Ciencias Politicas y de la Administracién 1

Total expedientes de titulos tramitados 1.517
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