AtrIO. Revista de Historia del Arte

Guia para subir articulos a OJS

¢Quieres enviar un articulo a nuestra revista? Con esta sencilla guia veremos
los pasos mas relevantes. Antes de continuar, comprobaremos que:

e El texto cumple las normas de presentacion de originales.

e Se ha citado segun el Chicago Manual of Style.

e Contamos con todos los documentos necesarios para el envio: archivo
de texto, imagenes, documento con datos de autor/a, compromiso de
autoria y originalidad y documento para las imagenes, ademas de otras
posibilidades como transcripciones o analisis de datos.

e Se han retirado las alusiones a la autoria de los articulos del archivo de
texto, las imagenes y el documento para las imagenes, incluyendo estos
datos en un archivo independiente (nombre completo, afiliacién, email,
codigo ORCID). Pulse aqui para saber por qué es importante.

Una vez comprobado, seguiremos los siguientes pasos.

1. Desde la plataforma (pulse aqui para acceder), el primer paso sera iniciar
sesion o crear una cuenta. También aqui podemos recordar nuestra
contrasefia en caso de haberla perdido. Si ya tenemos cuenta, solo
tendremos que introducir nuestro usuario y contrasefa.

Para crear una cuenta, pulsaremos ;No es usuario/a? Registrese en el sitio
y rellenaremos los datos solicitados (nombre, apellidos, centro al que
estamos afiliados, correo electrénico, nombre de usuario y contrasefa), tal
y como vemos en la siguiente imagen.

Inicio [ Registrarse

Perfil
##Fuser.givenName## *

Nombre

##user.familyNome##

Autor

Afiliacidn *

Universidad Pablo de Olavide, Sevilla, Esg

Pais *

Espafia v

Entrar

Correo electrénico *

atrio revista@gmail corm|

Nombre usuaric ~

nombreautor

Contrasefio *



https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/about/submissions#authorGuidelines
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/revisionpares
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login

Una vez dentro, pulsamos Realizar un nuevo envio. Si no apareciera este
botdn, antes deberiamos pulsar £nvios en la barra lateral y luego Nuevo
envio.

Arrio. Revista de Historia del Arte Tareas o

Envios
Mi lista Archivos
Envios ‘
Mis envios asignados Q  Buscar Nuevo envio

0 envios

2. En la pestafa /nicio, elegimos la seccion de nuestra propuesta (articulo
o recensiones). En esta pagina hay que leer y aceptar los cinco puntos de
las normas y directrices de la revista, ademas de indicar el idioma en el que
nuestro texto esta escrito.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Idioma del envio

Espafiol (Espafia) v
Se aceptan envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio desde el mend desplegable de abajo. *
Seccién

Articulos v

SEIECCIONE 1a SECCTON adecuc

ra el envio (ver Secciones y Politica en Acerca de fa revista). *

Requisitos de envio

Antes de continuar debe leery confirmar que ha completado los requisitos siguientes.

Para cualquier duda o dificultad con la plataforma, escribenos a atrio.revista@gmail.com

¢Mecesitas ayuda al subir tu texto? Pulsa aqui para consultar nuestro breve manual de utilizacion de OJ5.

3. En Cargar el envio subimos los documentos de nuestro articulo o
recension pulsando en Subir archivo.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos ‘

Archivos de envio Q Buscar  Subir archivo
¥ @ 123741 | TEXTO ARTICULO.docx junio 14,
2019
Editar  Eliminar
> @ 123751 FIGURA1.jpg junio 14,
2019
> [ 12376 DATOS PERSONALES DEL AUTOR.docx junio 14,
2019
» @ 123771 RELACION DE FIGURAS jpg junio 14,

2019



Una vez abierta la ventana de subida de archivos, indicaremos si estamos
o no subiendo una revision de wun archivo (en caso negativo
seleccionaremos Seleccionar archivo (para preservar el historial), elegiremos
el tipo de componente que es (texto del articulo, documento con los datos
del autor/a, documento para las imagenes, compromiso de autoria y
originalidad, multimedia, transcripciones, analisis de datos, instrumentos de
investigacion u otro); pulsaremos en subir fichero'y buscaremos en nuestro
ordenador el archivo que queramos afadir. Tras terminar de subir un
elemento, pulsaremos continuar en el apartado metadatosy, en el siguiente,
enviar otro para proceder del mismo modo.

Recomendamos subir los documentos uno a uno, como se ha explicado
y sin arrastrarlos todos juntos, para asegurarnos de que se suban
correctamente. Cuando hayamos terminado, pulsaremos en Completar.

Subir archivo de envio b 4
1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Si estd subiendo una revisién de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.

Seleccionar archivo (para preservar el historial) v

Componente del articulo *

Texto del articulo v
Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Garantizar una revision anénima

Continuar Cancelar

jAtencion! En ocasiones, en documentos con nombres similares, puede que
la plataforma nos avise de que estamos subiendo un mismo archivo por
segunda vez. Si nos aparece esta advertencia, marcaremos la opcion
seleccionar archivo (para preservar el historial).

Subir archivo de envio X

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Se detectd una posible revision o copia

ervar el historial)” del mend desp

Seleccionar archivo (para preservar el historial) « v

Continuar Cancelar



5. En el siguiente paso, /ntroducir los metadatos, hay que incluir informacién
que facilite la gestion de nuestro articulo, tanto en la lengua en la que esté
escrita el texto, como en inglés (titulo, resumen y palabras clave, estas
Ultimas escritas una a una y separadas por comas).

1.Inicio  2.Cargarelenvio  3.Introducirlos metadatos 4. Confirmacién S.Siguientes pasos

Prefijo Titulo *

(&) Q@

Subtitulo

Resumen
b & B 7 Y == ¥ x & &2 o X MEupoad & @

Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

En este mismo paso, hay que editar nuestros datos de usuario (para afadir
nuestra afiliacion u ORCID). Para ello, pulsaremos en la flecha que aparece
junto a nuestro nombre y le daremos a £ditar. lgualmente, podremos afadir
colaboradores si el articulo es una coautoria.

\ 4

Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a

Nembre Correo elecirénico Rel Consacto principal En listas de navegacién
» ¥ Rafael Molina Martin rmolmar@alu.upo.es Autor/a ~ &
El

Editar  Eliminar

*

Para afadir otro colaborador, tras pulsar en Anadir colaborador, debemos
incluir el nombre completo, email, pais, afiliacion y ORCID del nuevo
participante. En las dos primeras celdas introduciremos el nombre y el
apellido por separado, mientras que en la tercera lo introduciremos junto.

Ademas, aparte de elegir su rol (autor o traductor), marcaremos la opcion
Contacto principal para la correspondencia editorial. Si quiere quedar
registrado en la base de datos de Atrio, pulsaremos también en //ncluir a
este colaborador en listas? Para finalizar, le daremos a Guardar.



Afiadir colaborador/a b 4

Nombre
Nombre @ Autar Q
##user.givenName## * FEuser.jomilvName=#
#zuser.preferredPublicName.descriptions#
Nombre Autor Qo

Contacto

atrio.revista@gmail.com

Correo electrénico *

Pais
Espaiia v

Pais *

Detalles del usuario/a
https:/forcid.org/Xx-Xx

o VT

Igentificado

Universidad Pablo de Olavide, Sevilla, Espafa [v]

6. Por ultimo, en Confirmacion finalizaremos el envio. Si queremos revisar
alguna de las fases previas, podremos hacerlo pulsando en la pestana
correspondiente en la barra superior, y volver a este Ultimo paso cuando
estemos seguros de que todo esta bien.

Envi n articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envio Cancelar

Con esto, nuestra propuesta se habria recibido con éxito. Si en cualquier
momento queremos ver el estado en el que se encuentra nuestro envio,
podremos hacerlo accediendo a la plataforma con nuestros datos de acceso.

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con Atrio. Revista de Historia del Arte.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviard un correo electrénico de confirmacién para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

+ Revisar este envio
« Crear un nuevo envio

« Volver al escritorio



En fases posteriores, en caso de que el articulo sea aceptado, es probable que
se requiera una revision. Para facilitar el trabajo, cualquier modificacion del
documento se hara activando el modo Control/ de cambios en nuestro editor
de texto. En versiones mas recientes de Microsoft Word, se puede activar
desde la barra de herramientas, en la pestafa Revisar.

Archivo Inicio Insertar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar Vista Ayuda ACROBAT Formato £ Buscar & Compartir ~ J Comentarios

a\?c :T; A) [{1 5§ Ajl, J@ D E? Epy Revisiones simples - @ E[;I< [ Anterior [ﬂ I:IL %

[® Mostrar revisiones - [B siguiente
Ortografia Contar | Leeren | Comprobar | Traducir Idioma Nuevo Mostrar | Control di Aceptar Rechazar Comparar Restringir | Ocultar entrada

& — .
v gramética palabras | vozalta | accesibilidad < comentario comentarios | camfios = [EJPanel de revisiones - edicién de lapiz
Revisién Voz Accesibilidad Idioma Comentarios Seguimiento & Cambios Comparar Proteger Entrada de lépiz ~

Si, por cualquier circunstancia, no logramos activarlo, nos aseguraremos, para
facilitar la labor editorial, de que todos los cambios sean facilmente
identificables (por ejemplo, marcandolos a color).

Ademas, en cualquier momento también podremos acceder a la plataforma
para leer una discusion con los editores/as o crear una nueva para notificarles
cualquier cuestion que consideremos importante respecto a nuestro envio.

Para ello, iniciaremos sesion en la plataforma (pulse aqui para acceder), con lo
que se nos redirigira automaticamente a nuestra area personal, en la que
podremos ver los envios y tareas activas.

Envios

Mi lista Archivos

Mis envios asignados Q,  Buscar Nuevo envio

4723 Nombre del Autor Revisién
Titulo del articulo ] v
5N .

A Revisiones solicitadas.

1de 1 envios

En este espacio, pulsaremos en el envio sobre el que queramos leer o iniciar
una discusion (cualquier mensaje que llegué a través de este medio nos sera
notificado por correo electronico), y nos dirigiremos a Revisa las discusiones,
en la parte inferior de la pagina siguiente.

¥

Revisa las discusiones Afiadir discusion



https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login

Para leer una conversacion ya existente, pulsaremos el titulo de la discusion.
Si queremos responder, pulsaremos en Arfiade mensaje dentro de la ventana
que se abrira. Escribimos nuestra respuesta, y pulsamos Aceptar para finalizar
el proceso.

Acepto los cambios X

Participantes Editar
Atrio. Revista de Historia del Arte (atrio)

Mombre y Usuario
Mensajes

Todos los cambios quedan aceptados.

¥

Afiade mensaje

Para crear una, en caso de que queramos hacer alguna puntualizacién sobre
nuestro envio, marcaremos AAadir discusion, y en la ventana que se abrira
elegiremos a los participantes que queremos que formen la conversacion,
ponemos un titulo (materia) y escribimos el mensaje -también podemos
adjuntar documentos pulsando en subir archivo-. Para enviar el mensaje,
pulsamos Aceptar.

Participantes

Nombre del Autor

Atrio. Revista de Historia del Arte, Editor/a de la revista

Materia *

Mensaje *
Ih i B 7 YU £ 2 < 3] &Upcad 4

Archivo adjuntos Q Buscar Subir archivo

* Campos obligatorios



Con todo esto, llegamos al fin de la guia, con la que hemos aprendido a subir
nuestro articulo correctamente a la plataforma de la revista, a leer las
discusiones activas y a iniciar una nueva.

Si tienes cualquier duda, contactanos en atrio@upo.es

El equipo editorial de Atrio. Revista de Historia del Arte




