AtrIO. Revista de Historia del Arte

Guia para enviar artigos ao 0JS

Vocé quer enviar um artigo para a nossa revista? Com este guia simples,
veremos 0s passos mais relevantes. Antes de continuar, vamos verificar se::

e O texto obedece as regras de apresentacao de originais.

e Foi citado de acordo com o Chicago Manual of Style.

e Dispomos de todos os documentos necessarios para o envio: ficheiro
de texto, imagens, documento com informacao do autor, compromisso
de autoria e originalidade e documento para as imagens, para além de
outras possibilidades como transcricdes ou analise de dados.

e Foram retiradas alusdes a autoria dos artigos do ficheiro de texto, das
imagens e do documento das imagens, incluindo estes dados em
ficheiro separado (nome completo, filiacao, e-mail, cdédigo ORCID).
Clique aqui e saiba porque é importante

Depois de verificado, seguiremos os seguintes passos.

1. A partir da plataforma (clique aqui para aceder), o primeiro passo sera
fazer login ou criar uma conta. Também aqui podemos lembrar-nos da
nossa palavra-passe caso a tenhamos perdido. Se ja tivermos uma conta,
s teremos de introduzir o nosso nome de utilizador e palavra-passe.

Para criar uma conta, clicaremos Nao e utilizador? Registe-se no site e
preencheremos os dados solicitados (nome, apelido, centro ao qual
estamos afiliados, email, nome de utilizador e palavra-passe), conforme
vemos na imagem seguinte.

Uma vez la dentro, clique em Fazer uma nova remessa. Caso este botao
nao aparega, devemos primeiro clicar em Remessas na barra lateral e depois
em Nova Remessa.
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2. No separador Home, escolhemos a seccdo da nossa proposta (artigo
ou recensoes). Nesta pagina deve ler e aceitar os cinco pontos das normas
e diretrizes da revista, bem como indicar a lingua em que o nosso texto
esta escrito.


https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/about/submissions#authorGuidelines
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/revisionpares
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Idioma del envio

Espafiol (Espafia) v
Se aceptan envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio desde el menu desplegable de abajo. *
Seccion

Articulos v
Seleccione la seccion adecuada para el envio (ver Secciones v Politica en Acerca de la revista). *
Requisitos de envio
Antes de continuar debe leery confirmar que ha completado los requisitos siguientes.

Para cualquier duda o dificultad con la plataforma, escribenos a atrio.revista@gmail.com

¢Mecesitas ayuda al subir tu texto? Pulsa aqui para consultar nuestro breve manual de utilizacion de OJ5.

Em Carregar envio carregamos os documentos do nosso artigo ou revisao
clicando em Carregar ficheiro.

Uma vez aberta a janela de carregamento de ficheiros, indicaremos se
estamos ou nao a carregar uma revisdao de um ficheiro (caso contrario,
selecionaremos  Selecionar ficheiro (para preservar o historico);
escolheremos o tipo de componente que € (texto do artigo, documento
com informacao do autor, documento para imagens, compromisso de
autoria e originalidade, multimédia, transcricdes, analise de dados,
instrumentos de pesquisa ou outros); de metadados e, na préxima,
enviaremos outro para proceder da mesma forma.

Recomendamos carregar os documentos um a um, conforme explicado e
sem os arrastar todos juntos, para garantir que sdo carregados
corretamente. Quando terminarmos, clicaremos em Concluir.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Archivos de envio Q Buscar  Subir archivo
¥ @ 123741 | TEXTO ARTICULO.docx junio 14,
2019
Editar  Eliminar
> @ 123751 FIGURA1.jpg junio 14,
2019
> [ 12376 DATOS PERSONALES DEL AUTOR.docx junio 14,
2019
» @ 123771 RELACION DE FIGURAS jpg junio 14,

2019



Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Si estd subiendo una revisién de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.

Seleccionar archivo (para preservar el historial) v

Componente del articulo *

Texto del articulo v

Arrastre y suelte aquf el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Garantizar una revisiéon anénima

Continuar Cancelar

Atencao! Por vezes, em documentos com nomes semelhantes, a plataforma
pode avisar-nos que estamos a carregar o mesmo ficheiro pela segunda
vez. Caso este aviso surja, marcaremos a opgao selecionar ficheiro (para
preservar o historico).

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Se detectd una posible revision o copia

re z que 3 s e el ar e I -de
d able. Si el arch ubido no @ plazar un archivo anterior, seleccione "Seleccionar archivo (para
Seleccionar archivo (para preservar el historial) c v

Continuar Cancelar

5. No passo seguinte, Inserir os metadados, devemos incluir informagao
que facilite a gestao do nosso artigo, tanto na lingua em que o texto esta
escrito, como em inglés (titulo, resumo e palavras-chave, estas ultimas
escritas uma a uma e separadas por virgulas).



1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Prefijo Titulo *

Q@ @

Subtitulo

Resumen
Dby B 7 Y i X x &2 o X Eupoad & @

Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

Nesta mesma etapa devemos editar os nossos dados de utilizador (para
adicionar a nossa afiliagdo ou ORCID). Para tal, clicaremos na seta que
aparece ao lado do nosso nome e clicaremos em Editar. Da mesma forma,
podemos adicionar colaboradores se o artigo for co-autoria.

\ 4

Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

o]

Nombre Correo electrénico Rol Contacto principal En listas de navegacién
» * Rafael Molina Martin rmolmar@alu.upo.es Autor/a &

Para adicionar outro colaborador, apos clicar em Adicionar colaborador,
devemos incluir o nome completo, email, pais, filiacado e ORCID do novo
participante. Nas duas primeiras células inseriremos o nome e o apelido
separadamente, enquanto na terceira os inseriremos em conjunto.

Além de escolher a sua fungao (autor ou tradutor), iremos verificar a opgao
Contacto primario para correspondéncia editorial. Caso pretenda registar-
se na base de dados Atrio, clicaremos também em Incluir este colaborador
nas listas? Por fim, clicaremos em Guardar.



Afiadir colaborador/a b 4

Nombre
Nombre @ Autar Q
##user.givenName## * FRUSErJOmilyNomes=
#zuser.preferredPublicName.descriptions#
Nombre Autor Qo

Contacto

atrio.revista@gmail.com

Correo electrénico *

Pais
Espaiia v

Pais *

Detalles del usuario/a
https:/forcid.org/Xx-Xx

o VT

Igentificado

Universidad Pablo de Olavide, Sevilla, Espafa [v]

6. Por fim, na Confirmacdo finalizaremos o envio. Se quisermos rever
alguma das fases anteriores, podemos fazé-lo clicando no separador
correspondente na barra superior, e voltar a este Ultimo passo quando
tivermos a certeza de que esta tudo bem.

Envi n articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envio Cancelar

Com isto, a nossa proposta teria sido recebida com sucesso. Se a qualquer
momento quisermos ver o estado do nosso envio, podemos fazé-lo acedendo
a plataforma com os nossos dados de acesso.

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con Atrio. Revista de Historia del Arte.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviard un correo electrénico de confirmacién para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

+ Revisar este envio
« Crear un nuevo envio

« Volver al escritorio



Em fases posteriores, caso o artigo seja aceite, podera ser necessaria uma
revisdo. Para facilitar o trabalho, qualquer modificacéo no documento sera
feita ativando o modo Track Changes no nosso editor de texto. Nas versdes
mais recentes do Microsoft Word, pode ser ativado na barra de ferramentas,
no separador Revisdo.

Archivo Inicio Insertar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar Vista Ayuda ACROBAT Formato £ Buscar & Compartir ~ J Comentarios
abc = M) [l; xbH Nt + P By Revisiones simples - [5 9 [ Anterior [m
= )) ; = = = o V.
v e A ¢ a= A 4 [\ Mostrar revisiones = Ve X [ siguiente [ﬂ | -
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Se, por algum motivo, ndo o conseguirmos ativar, asseguraremos, para facilitar
o trabalho editorial, que todas as alteragdes sao facilmente identificaveis (por
exemplo, marcando-as com cores).

Além disso, a qualquer momento podemos também aceder a plataforma para
ler uma discussao com os editores ou criar uma nova para os notificar sobre
qualquer assunto que consideremos importante em relacdo a nossa
submissao.

Para tal, iniciaremos sessao na plataforma (clique aqui para aceder), que nos
redirecionara automaticamente para a nossa area pessoal, onde poderemos
ver 0s envios e tarefas ativas.

Envios
Mi lista Archivos
Mis envios asignados Q,  Buscar Nuevo envio

4723 Nombre del Autor
Titulo del articulo

Revisidn

A Revisiones solicitadas = = o1

1de 1 envios

Neste espaco, clicaremos no envio sobre o qual queremos ler ou iniciar uma
discussao (qualquer mensagem que receba por este meio ser-nos-a notificada
por e-mail), e iremos para Rever as discussdes, na parte inferior da pagina
seguinte.

¥

Revisa las discusiones Afiadir discusién




Para ler uma conversa existente, clique no titulo da discussdo. Se quisermos
responder, clicaremos em Adicionar mensagem na janela que se abrira.
Escrevemos a nossa resposta e clicamos em Aceitar para finalizar o processo.

Acepto los cambios b 4

Participantes Editar
Atrio. Revista de Historia del Arte {atrio)

Mombre y Usuario
Mensajes

Todos los cambios quedan aceptados.

¥

Afade mensaje

Para criar uma, caso queiramos fazer algum comentario sobre o nosso envio,
marcaremos Adicionar discussdao, e na janela que se abrir escolheremos os
participantes que queremos formar a conversa, colocaremos um titulo
(assunto) e escreveremos a mensagem - podemos também anexar
documentos clicando em fazer upload do ficheiro. Para enviar a mensagem,

clique em OK.

Participantes

Nombre del Autor

Atrio. Revista de Historia del Arte, Editor/a de Ia revista

Materia *

Mensaje *
D B 7 U &£ 2 o X Eupead &

Archivo adjuntos Q Buscar  Subir archivo

* Campos obligatorios



Com tudo isto chegamos ao fim do guia, com o qual aprendemos a carregar
corretamente o0 nosso artigo na plataforma da revista, a ler as discussées ativas
e a iniciar uma nova..

Se tiver alguma duvida, contacte-nos em atrio@upo.es

A equipa editorial do Atrio. Revista de Historia del Arte




