
Atrio. Revista de Historia del Arte 
 Guia para enviar artigos ao OJS 

Você quer enviar um artigo para a nossa revista? Com este guia simples, 

veremos os passos mais relevantes. Antes de continuar, vamos verificar se:: 

• O texto obedece às regras de apresentação de originais. 

• Foi citado de acordo com o Chicago Manual of Style. 

• Dispomos de todos os documentos necessários para o envio: ficheiro 

de texto, imagens, documento com informação do autor, compromisso 

de autoria e originalidade e documento para as imagens, para além de 

outras possibilidades como transcrições ou análise de dados. 

• Foram retiradas alusões à autoria dos artigos do ficheiro de texto, das 

imagens e do documento das imagens, incluindo estes dados em 

ficheiro separado (nome completo, filiação, e-mail, código ORCID). 

Clique aqui e saiba porque é importante 

Depois de verificado, seguiremos os seguintes passos.  

1. A partir da plataforma (clique aqui para aceder), o primeiro passo será 

fazer login ou criar uma conta. Também aqui podemos lembrar-nos da 

nossa palavra-passe caso a tenhamos perdido. Se já tivermos uma conta, 

só teremos de introduzir o nosso nome de utilizador e palavra-passe. 

Para criar uma conta, clicaremos Não é utilizador? Registe-se no site e 

preencheremos os dados solicitados (nome, apelido, centro ao qual 

estamos afiliados, email, nome de utilizador e palavra-passe), conforme 

vemos na imagem seguinte. 

Uma vez lá dentro, clique em Fazer uma nova remessa. Caso este botão 

não apareça, devemos primeiro clicar em Remessas na barra lateral e depois 

em Nova Remessa.  

 

2. No separador Home, escolhemos a secção da nossa proposta (artigo 

ou recensões). Nesta página deve ler e aceitar os cinco pontos das normas 

e diretrizes da revista, bem como indicar a língua em que o nosso texto 

está escrito. 

https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/about/submissions#authorGuidelines
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/revisionpares
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login
https://www.upo.es/revistas/index.php/atrio/login


 

 

 

 Em Carregar envio carregamos os documentos do nosso artigo ou revisão 

clicando em Carregar ficheiro. 

Uma vez aberta a janela de carregamento de ficheiros, indicaremos se 

estamos ou não a carregar uma revisão de um ficheiro (caso contrário, 

selecionaremos Selecionar ficheiro (para preservar o histórico); 

escolheremos o tipo de componente que é (texto do artigo, documento 

com informação do autor, documento para imagens, compromisso de 

autoria e originalidade, multimédia, transcrições, análise de dados, 

instrumentos de pesquisa ou outros); de metadados e, na próxima, 

enviaremos outro para proceder da mesma forma.  

Recomendamos carregar os documentos um a um, conforme explicado e 

sem os arrastar todos juntos, para garantir que são carregados 

corretamente. Quando terminarmos, clicaremos em Concluir.  



 

Atenção! Por vezes, em documentos com nomes semelhantes, a plataforma 

pode avisar-nos que estamos a carregar o mesmo ficheiro pela segunda 

vez. Caso este aviso surja, marcaremos a opção selecionar ficheiro (para 

preservar o histórico). 

 

5. No passo seguinte, Inserir os metadados, devemos incluir informação 

que facilite a gestão do nosso artigo, tanto na língua em que o texto está 

escrito, como em inglês (título, resumo e palavras-chave, estas últimas 

escritas uma a uma e separadas por vírgulas). 



 

 

Nesta mesma etapa devemos editar os nossos dados de utilizador (para 

adicionar a nossa afiliação ou ORCID). Para tal, clicaremos na seta que 

aparece ao lado do nosso nome e clicaremos em Editar. Da mesma forma, 

podemos adicionar colaboradores se o artigo for co-autoria. 

 

 

 

Para adicionar outro colaborador, após clicar em Adicionar colaborador, 

devemos incluir o nome completo, email, país, filiação e ORCID do novo 

participante. Nas duas primeiras células inseriremos o nome e o apelido 

separadamente, enquanto na terceira os inseriremos em conjunto.  

Além de escolher a sua função (autor ou tradutor), iremos verificar a opção 

Contacto primário para correspondência editorial. Caso pretenda registar-

se na base de dados Atrio, clicaremos também em Incluir este colaborador 

nas listas? Por fim, clicaremos em Guardar. 



 

6. Por fim, na Confirmação finalizaremos o envio. Se quisermos rever 

alguma das fases anteriores, podemos fazê-lo clicando no separador 

correspondente na barra superior, e voltar a este último passo quando 

tivermos a certeza de que está tudo bem. 

 

 

Com isto, a nossa proposta teria sido recebida com sucesso. Se a qualquer 

momento quisermos ver o estado do nosso envio, podemos fazê-lo acedendo 

à plataforma com os nossos dados de acesso.   

 



Em fases posteriores, caso o artigo seja aceite, poderá ser necessária uma 

revisão. Para facilitar o trabalho, qualquer modificação no documento será 

feita ativando o modo Track Changes no nosso editor de texto. Nas versões 

mais recentes do Microsoft Word, pode ser ativado na barra de ferramentas, 

no separador Revisão. 

 

 

Se, por algum motivo, não o conseguirmos ativar, asseguraremos, para facilitar 

o trabalho editorial, que todas as alterações são facilmente identificáveis (por 

exemplo, marcando-as com cores). 

Além disso, a qualquer momento podemos também aceder à plataforma para 

ler uma discussão com os editores ou criar uma nova para os notificar sobre 

qualquer assunto que consideremos importante em relação à nossa 

submissão. 

Para tal, iniciaremos sessão na plataforma (clique aqui para aceder), que nos 

redirecionará automaticamente para a nossa área pessoal, onde poderemos 

ver os envios e tarefas ativas.  

 

 

Neste espaço, clicaremos no envio sobre o qual queremos ler ou iniciar uma 

discussão (qualquer mensagem que receba por este meio ser-nos-á notificada 

por e-mail), e iremos para Rever as discussões, na parte inferior da página 

seguinte.  

 

 

 



 

 

 

Para ler uma conversa existente, clique no título da discussão. Se quisermos 

responder, clicaremos em Adicionar mensagem na janela que se abrirá. 

Escrevemos a nossa resposta e clicamos em Aceitar para finalizar o processo. 

 

Para criar uma, caso queiramos fazer algum comentário sobre o nosso envio, 

marcaremos Adicionar discussão, e na janela que se abrir escolheremos os 

participantes que queremos formar a conversa, colocaremos um título 

(assunto) e escreveremos a mensagem - podemos também anexar 

documentos clicando em fazer upload do ficheiro. Para enviar a mensagem, 

clique em OK.  

 



Com tudo isto chegamos ao fim do guia, com o qual aprendemos a carregar 

corretamente o nosso artigo na plataforma da revista, a ler as discussões ativas 

e a iniciar uma nova..   

 

Se tiver alguma dúvida, contacte-nos em atrio@upo.es 

A equipa editorial do Atrio. Revista de Historia del Arte 

 


