Atri 0. Revista de Historia del Arte

Como enviar revisées em uma submissdo na plataforma?

Neste guia, aprenderemos a usar a plataforma da Atrio. Revista de Histéria da
Arte para consultar as revisdes de nossos artigos e enviar a plataforma os
arquivos revisados dos mesmos.

1. Para comecar, iremos para a pagina da Atrio. Revista de Histéria da Arte

(Clique aqui) e faremos login com nossas credenciais. Lembre-se de que, se
esquecemos nossos dados de acesso, podemos recupera-los clicando em
"Esqueceu sua senha?" e seguindo os passos indicados pela plataforma.
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2. Nesta nova pagina, veremos uma lista com nossas tarefas e submissdes
ativas, bem como o estado em que se encontram. Clicamos no artigo cuja
nova versao queremos enviar e no qual, normalmente, encontraremos a

mensagem “Revisdes solicitadas”.
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3. Na proxima pagina, veremos o estado da submissdo e a notificacdo dos
editores (que também tera chegado ao nosso e-mail). Além disso, em
Anexos do revisor, poderemos baixar e consultar os documentos com
sugestdes e corre¢des que os revisores tenham enviado para a plataforma.
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4. Ao adicionar as mudancas em nosso documento, asseguraremos que o
modo Controle de AlteracOes esteja ativado. Nas versGes mais recentes do
Microsoft Word, faremos isso clicando em Controle de alteracdes na guia

Revisar, na barra de ferramentas.
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Se, por qualquer motivo, ndo conseguirmos ativa-lo, garantiremos, para
facilitar o trabalho editorial, que todas as mudancas sejam facilmente
identificaveis (por exemplo, marcando-as com cores).

5. Depois de editar e salvar as alteracbes do documento, voltaremos a
pagina da plataforma que vimos anteriormente e selecionaremos Enviar

arquivo.
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Na janela que se abrira, enviaremos os artigos da mesma forma que fizemos
ao fazer a submissdo. Primeiro, escolhendo o componente (no caso de uma
revisdo, &€ provavel que enviemos um Texto do artigo), e em seguida
clicando em enviar arquivo para buscar o documento em nosso
computador, clicando em continuar neste e no proximo passo.

Recomendamos enviar os artigos dessa forma, individualmente e sem
arrasta-los para a janela, para garantir que sejam recebidos corretamente.
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Os arquivos enviados a plataforma aparecerdo da seguinte forma:
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Além disso, neste ponto também poderemos ler uma discussao com os
editores ou criar uma nova para notificar qualquer questdo que
consideremos importante em relacdo as nossas revisdes. ‘
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f Para isso, clicaremos no titulo da discussao. Se quisermos responder,
clicaremos em Adicionar mensagem na janela que se abrir. Escrevemos
nossa resposta e clicamos em Aceitar para finalizar o processo.
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Para o segundo caso, marcaremos Adicionar discussao e, na janela que se
abrir, escolheremos os participantes que queremos que facam parte da
conversa, colocamos um titulo (assunto) e escrevemos a mensagem -
também podemos anexar documentos clicando em enviar arquivo. Para
enviar a mensagem, clicamos em Aceitar.
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Com tudo isso, conseguiremos atualizar os arquivos da nossa submissao
corretamente.

Se tiver alguma duvida, entre em contato conosco em atrio@upo.es
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