
INSTRUCCIÓN DEL VICERRECTORADO DE PLANIFICACIÓN DOCENTE SOBRE EL CÁLCULO Y LA 

PUBLICACIÓN DE LAS NOTAS MEDIAS EN ESTUDIOS DE GRADO DE LA UNIVERSIDAD PABLO 

DE OLAVIDE, DE SEVILLA 

La expedición de certificados académicos constituye una actividad administrativa esencial en 

cualquier universidad. En numerosas ocasiones, dichos certificados son utilizados para permitir 

la participación en concursos y procesos de selección en  los que  resulta necesario comparar 

una medida del rendimiento académico de cada estudiante (habitualmente la nota media) con 

las de quienes han  cursado el mismo plan de estudios  y  lo han  finalizado en el mismo año 

académico (lo que se suele denominar “promoción”). En otras ocasiones, las notas medias son 

utilizadas dentro de la propia Universidad para priorizar el acceso a procedimientos o servicios 

relacionados con el ámbito académico.   

Sin embargo, en el ordenamiento actual a nivel nacional, se pueden encontrar muy distintas 

formas  de  cálculo  para  las  notas media  de  los  estudiantes,  así  como  diferentes modos  de 

determinar quiénes  son  los miembros de una misma promoción  y  cómo ordenarlos. Dichos 

procedimientos de cálculo son a menudo  incomparables e,  incluso,  incompatibles, por  lo que 

se hace imprescindible la redacción de unos criterios para clarificar los sistemas de valoración y 

clasificación adoptados por  la Universidad Pablo de Olavide (en adelante, UPO) para quienes 

realizan sus estudios de Grado.   

Por otra parte, el Real Decreto 1125/2003 (de 5 de septiembre, BOE 18/09/2003) determina el 

sistema  de  calificaciones  en  las  titulaciones  universitarias  oficiales  con  validez  en  todo  el 

territorio  nacional  y  el Acuerdo  de  3  de  febrero  de  2016  de  la  Comisión  de Distrito Único 

Universitario  de  Andalucía  (publicado  mediante  Resolución  de  la  Dirección  General  de 

Universidades)  establece  un  procedimiento  de  cálculo  de  notas medias  de  los  expedientes 

universitarios,  así  como de  la puntuación que  se debe  considerar en  los  créditos obtenidos 

mediante reconocimiento. Ambos documentos constituyen  la base sobre  la que se desarrolla 

esta  instrucción,  para  lo  que  el  Vicerrector  de  Planificación  Docente  ha  sido  habilitado 

particularmente en  la Normativa reguladora de  los premios al rendimiento académico en  los 

estudios de Grado, aprobada por el Consejo de Gobierno de 23 de febrero de 2017. 

 

I. OBJETO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Artículo 1. Objeto 

Los siguientes criterios tienen como objeto determinar los procedimientos que han de seguirse 

para  calcular,  publicar  y  utilizar  las  notas  medias  en  los  estudios  oficiales  de  Grado  que 

dependan total o parcialmente de la UPO. Obviamente, esto no impide que otras instituciones 

u organismos utilicen otros  criterios para  sus propios  fines  y  calculen otras notas medias  a 

partir de un expediente académico generado por la UPO. 

Artículo 2. Ámbito de aplicación 

A  efecto  de  la  aplicación  de  esta  Instrucción,  se  consideran  “estudiantes  de  Grado”  todos 

aquellos individuos que hayan estado matriculados en algún Grado en la UPO y su expediente 

no haya sido anulado por  la propia UPO conforme a su propia normativa. Análogamente, en 

adelante  las notas medias se refieren a calificaciones otorgadas a estudiantes en asignaturas 

de  Grado,  bien  directamente  o  bien  como  consecuencia  de  algún  procedimiento  de 

reconocimiento de créditos de asignaturas del plan de estudios.  
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Artículo 3. Procedimientos afectados 

La  presente  instrucción  se  deberá  tener  en  cuenta,  entre  otros,  en  los  siguientes 

procedimientos  académicos  y  administrativos  de  la  UPO:  cálculo  de  las  notas  medias 

individuales a  los efectos de  la concesión de premios al  rendimiento académico, emisión de 

certificados académicos y suplemento europeo al título de graduado o graduada, concesión de 

becas  o  ayudas  por  parte  de  la UPO  (cuando  corresponda  tener  en  cuenta  el  rendimiento 

académico de  los  solicitantes), priorización de acceso a  la plataforma de automatrícula  (con 

posible  ventaja  en  la  elección  de  asignaturas  optativas,  grupos,  etc.),  ordenación  de  las 

solicitudes  para  la  selección  de  Trabajos  Fin  de  Grado  ofertados  en  cada  plan  de  estudios 

(cuando  proceda  distinción  entre  temáticas,  líneas,  departamentos,  áreas  o  profesores)  y 

baremación  de  méritos  académicos  de  estudiantes  de  Grado  para  cualquier  otro  fin 

dependiente directamente de  los  expedientes  generados por  la UPO.  También  se  induce  la 

publicación de notas medias de colectivos de estudiantes (y otros indicadores estadísticos) que 

pueden  servir  para  comparar  el  rendimiento  académico  de  cada  estudiante  con  el  de  sus 

compañeros de promoción. 

 

II. DEFINICIONES 

Artículo 4. Calificación en una asignatura 

En  la  UPO,  el  nivel  de  adquisición  de  las  competencias  correspondientes  a  una materia  o 

asignatura de un plan de estudios de nivel de Grado debe expresarse, para cada estudiante, 

con una calificación numérica entre 0 y 10 puntos y en la que se indique, a lo sumo, una cifra 

decimal.  

En cualquier caso, será posible acompañar dicha calificación numérica por otra alfabética; de 

este modo, una calificación  inferior a 5 puntos corresponde a un “suspenso”; una calificación 

entre 5 y 6,9 es un “aprobado”; entre 7 y 8,9 es un “notable”; y entre 9 y 10 puede ser bien un 

“sobresaliente” o bien una “matrícula de honor”.  

Téngase  en  cuenta  que  el  número  máximo  de  matrículas  de  honor  concedidas  en  cada 

asignatura  (identificada por un  código numérico en el  correspondiente plan de estudios) no 

podrá  exceder  del  5%  del  número  de  estudiantes  matriculados  en  dicha  asignatura 

(excluyendo a  los efectos de este cálculo a  los alumnos de movilidad de salida), salvo que el 

número de matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se puede conceder una única matrícula 

de honor. 

Artículo 5. Nota media 

Se establecen dos tipos de notas medias: individuales o colectivas. En ambos casos, en la UPO, 

las notas medias deben  indicarse con dos cifras decimales, aproximando a  la centésima más 

cercana.  

Artículo 6. Nota media individual 

Se define, para cada estudiante, como una media de calificaciones ponderada por los créditos 

que corresponden a cada asignatura. Se puede calcular en cualquier momento del curso, en 

función de  la  fecha de una  solicitud administrativa o bien en  la  fecha que  se haya  indicado 

expresamente en una convocatoria oficial.  
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Artículo 7. Año académico 

A los meros efectos de la determinación de las promociones y del cálculo de las notas medias 

colectivas,  cada  “año  académico”  comienza  al  día  siguiente  de  finalizar  el  año  académico 

anterior y  finaliza el día que  se cierran  las últimas actas del  curso correspondiente; esto es, 

cuando  ya  se  hayan  cerrado  todas  las  actas  de  Grado  de  la  UPO  (correspondientes  a 

convocatorias ordinarias, extraordinarias y de compensación) a las que puede dar derecho una 

matrícula anual. Según lo anterior, el año académico suele comenzar en septiembre u octubre 

y tiene una duración aproximada de un año natural.  

Artículo 8. Promoción 

En este contexto, “promoción” es el conjunto de  los  individuos que  finalizan sus estudios de 

Grado en un mismo año académico. Más precisamente,  se  trata de  los estudiantes que han 

superado  todos  los  créditos  ECTS  necesarios  para  la  expedición  del  título  de  graduado  o 

graduada.  

Nótese  que  el  concepto  de  promoción  no  coincide  con  el  del  conjunto  de  los  estudiantes 

egresados en un mismo año, pues es posible que un individuo haya finalizado sus estudios de 

Grado  y  no  cuente  con  alguno  de  los  demás  requisitos  establecidos  en  la  memoria  de 

verificación del título para la expedición de dicho título (como, por ejemplo, el de acreditación 

de dominio de idioma), por lo que pueden existir estudiantes con todos los créditos de su plan 

de estudios superados pero que no serían considerados egresados por  la UPO hasta que no 

cuenten con todos los requisitos exigidos.  

Artículo 9. Nota media colectiva 

La nota media colectiva se refiere siempre a una promoción y a un Grado concretos. Se trata 

de  una media  aritmética,  calculada  a  partir  de  las  notas medias  individuales  de  todos  los 

estudiantes de una misma promoción y de un mismo Grado. A estos efectos,  los estudiantes 

que finalizan un plan de estudios conducente a  la consecución de dos Grados distintos serán 

tenidos  en  cuenta para  el  cómputo de dos notas medias  colectivas distintas. Dicho de otra 

forma, para el  cálculo de notas medias  colectivas,  se  considerarán  conjuntamente  todos  los 

planes de estudios conducentes a un mismo título. En  la UPO,  las notas medias colectivas se 

calcularán, utilizarán y publicarán anualmente, tras la finalización de cada año académico. 

 

III. PROCEDIMIENTO DE CÁLCULO 

Artículo 10. Cálculo de la nota media individual  

1. Con  carácter general,  la nota media  individual es una media ponderada y  se  calcula 

para cada estudiante como la suma de los créditos obtenidos por cada asignatura del 

plan  de  estudios multiplicados  cada  uno  de  ellos por  el  valor de  la  calificación  que 

corresponda y dividido por el número total de créditos obtenidos.  

2. Salvo indicación expresa en contra, la información utilizada para generar la nota media 

individual se refiere a la noche anterior a su cálculo. 

3. En  el  caso  de  que,  para  alguna  asignatura,  la  UPO  no  disponga  de  la  calificación 

numérica  (ni  pueda  conseguirla)  pero  sí  de  la  alfabética,  se  aplicarán  las  siguientes 

equivalencias:  no  presentado  o  suspenso  =  2,5;  aprobado  o  reconocimiento  =  6,0; 

notable = 8,0; sobresaliente = 9,5; matrícula de honor = 10,0.  
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4. En  lo  que  respecta  a  los  créditos  obtenidos mediante  reconocimientos,  el  baremo 

anterior se aplicará según lo indicado en el artículo siguiente (Artículo 11). 

5. No serán tenidos en cuenta para el cálculo de la media los créditos en los que no exista 

calificación numérica ni alfabética.  

6. Tampoco se tendrán en cuenta las calificaciones obtenidas en créditos transferidos ni 

en  actividades  extracurriculares  voluntarias  ni  en  las  pruebas  de  certificación  de 

dominio de idioma (aunque pueda aparecer en el expediente académico).  

7. En el supuesto de que el total de créditos obtenidos en un plan de estudios (superados 

o  reconocidos  con  calificación)  exceda de  la  carga  lectiva del plan de  estudios  (240 

ECTS), no se considerarán los créditos optativos de menor calificación que excedan de 

la citada carga lectiva.  

8. De la aplicación del procedimiento de cálculo anterior se deduce que a los estudiantes 

que  hayan  superado  los  créditos  exigidos  para  egresar  en  un  Grado  no  se  les 

computarán  las asignaturas  con  calificación de  “suspenso” o  “no presentado”  (a  los 

efectos del cálculo de las notas medias en dicho Grado).  

Artículo 11. Reconocimientos 

1. En  el  cálculo  de  las  notas  medias  individuales  se  tendrán  en  cuenta  los 

reconocimientos  de  créditos  que  han  sido  obtenidos  en  enseñanzas  universitarias 

oficiales o en otras enseñanzas superiores y tienen calificación.  

2. Los créditos obtenidos por reconocimientos correspondientes a actividades formativas 

no  integradas  en  el  plan  de  estudios  no  serán  calificados  numéricamente  ni 

computarán  a  efectos  de  cálculo  de  las  notas  medias  individuales.  Con  carácter 

general, dichos créditos reconocidos por actividades se consignarán con la calificación 

de  "apto" y no  se  tendrán en  cuenta en el  cálculo de  la nota media del expediente 

académico. 

3. Tampoco se cuentan los reconocimientos de actividad profesional ni los de actividades 

voluntarias o títulos propios.  

Artículo 12. Traducción de las notas medias según los criterios de otras instituciones  

1. Cuando  sea  necesario  proporcionar  una  nota  media  entre  0  y  4  a  partir  de  un 

expediente académico de un estudiante de la UPO, se utilizará la siguiente conversión: 

suspenso = 0; aprobado = 1; notable = 2; sobresaliente = 3; matrícula de honor = 4. 

2. En  el  caso  de  estudiantes  que  participen  en  programas  de  movilidad  y  superen 

asignaturas  en  universidades  que  proporcionan  sus  calificaciones  en  algún  sistema 

(numérico o alfanumérico) distinto del de  la UPO,  los correspondientes responsables 

académicos  de  los  programas  (tutores  de  movilidad  y,  en  última  instancia,  el 

correspondiente  Decanato  o  la  Dirección  de  Escuela)  serán  los  responsables  de 

adaptar  al  sistema  de  calificaciones  de  la  UPO  las  calificaciones  efectivamente 

obtenidas por dichos estudiantes,  según  los convenios y contratos de movilidad que 

les afecten. 

Artículo 13. Cálculo de las notas medias de una promoción 

1. Las notas medias de una promoción son notas medias colectivas, por lo que cada una 

de  ellas  se  calcula  a  partir  de  las  notas medias  individuales  de  los  alumnos de  una 

promoción y un Grado concretos.  

2. Cada  nota media  de  una  promoción  puede  acompañarse  de  otros  indicadores  de 

tendencia  central  o  de  dispersión  estadística  de  los  datos,  tales  como  percentiles, 
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cuartiles y deciles, por ejemplo, siempre que se calculen a partir del mismo conjunto 

de datos que la media. 

3. La información utilizada para el cálculo de las notas medias de una promoción deberá 

referirse  a  una  fecha  concreta,  posterior  a  la  finalización  del  año  académico 

correspondiente. 

4. Una vez calculadas y publicadas las notas medias de una promoción no será necesario 

recalcularlas; esto es, una nota media de una promoción de la UPO se referirá al día de 

su cálculo y permanecerá invariante incluso si se produjera alguna modificación en las 

calificaciones a partir de  las cuales se determinó. No ocurre así con  las notas medias 

individuales, que se actualizarán cada vez que se modifique alguna de las calificaciones 

a partir de las que se calculó. 

 

IV. CERTIFICACIÓN Y PUBLICACIÓN 

Artículo 14. Notas medias individuales en los certificados académicos y títulos 

Todo estudiante de Grado de la UPO podrá acceder a través de sus servicios personales (en la 

página web de  la UPO) a su nota media  individual, calculada con  la  información disponible  la 

noche anterior. Dicha nota media aparecerá también en  los certificados académicos oficiales 

expedidos por la UPO. Para los casos en que proceda, salvo que lo determine alguna normativa 

de rango superior a esta Instrucción, esa nota media coincidirá con la del Suplemento Europeo 

al Título de graduado o graduada que se otorgue al egresar. 

Artículo 15. Notas medias individuales para ordenación de los estudiantes por expediente 

En algunos procedimientos administrativos de la UPO es necesario ordenar a los alumnos por 

su expediente académico. En ese caso,  las notas medias de  todos  los alumnos  implicados se 

referirán  a  un mismo  día  y  en  su  publicación  se  tendrán  en  cuenta  los  criterios  de  la  Ley 

Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal. 

Si se especifica con anterioridad a la resolución del procedimiento al que se refiere el párrafo 

anterior y es congruente con su finalidad perseguida,  la nota media de todos  los estudiantes 

podrá ponderarse, a esos meros efectos, por otros indicadores. 

Artículo 16. Notas medias colectivas para procesos selectivos y concursos 

En algunos procesos selectivos, concursos, etc. se exige una comparación del rendimiento que 

cada egresado tuvo con respecto al de los de su mismo Grado y promoción (posición relativa o 

rendimiento relativo). Con este fin, la UPO publicará anualmente información relacionada con 

las medias colectivas de cada uno de los Grados. Esa información responderá a lo especificado 

en el siguiente artículo (Artículo 17) y podrá ser utilizada por los interesados para acreditar su 

posición relativa o rendimiento relativo, al acompañarla de su propia certificación académica 

personal.  

Artículo 17. Datos académicos de cada promoción 

Para cada Grado, la UPO publicará anualmente, al menos, los siguientes datos académicos:  

1. El  número  de  alumnos  (o miembros)  que  forman  la  promoción  del  año  académico 

anterior. 

2. Su nota media colectiva. 
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3. La nota media individual más alta. 

4. El valor  correspondiente a  los  cuartiles  (valores Q1, Q2 y Q3 que dividen al  conjunto 

ordenado  de  las  medias  individuales  en  cuatro  partes  iguales,  resultando  Q1  la 

mediana de  la mitad de  valores menores, Q2  la mediana del  conjunto  completo de 

valores y Q3 la mediana de la mitad de valores mayores). 

5. El  valor  correspondiente  al  noveno  decil  (D9),  que  resulta  ser  el  valor  que,  una  vez 

ordenado el conjunto de las medias individuales de menor a mayor, deja por debajo al 

90% de la serie de datos y por encima al restante 10% (los valores mayores). 

Asimismo, se habilita al Área de Gestión Académico y Expediente Académico de Grado para 

que  pueda  publicar  anualmente,  a  efectos  orientativos,  el  porcentaje  de  calificaciones 

positivas otorgadas en cada plan de estudios de cada uno de  los  tipos  (aprobados, notables, 

sobresalientes  y matrículas  de  honor).  En  este  caso,  el  cálculo  se  realizaría  en  base  a  las 

calificaciones  obtenidas  por  todos  los  alumnos  egresados  en  el  plan  de  estudios 

correspondiente durante los dos cursos anteriores al año de ejecución. 

 

V. PARTE FINAL 

Disposición derogatoria única. Derogación normativa 

Queda  sin  efecto  la  Instrucción de  15 de  abril  de  2015, del Vicerrectorado  de  Planificación 

Docente, por la que se establece la calificación a aplicar a las asignaturas convalidadas que no 

contengan calificación numérica de planes de estudios anteriores al Real Decreto 1393/2007, 

de  29  de  octubre,  por  el  que  se  establece  la  ordenación  de  las  enseñanzas  universitarias 

oficiales. 

Disposición final primera. Instrucciones de aplicación 

El  Vicerrectorado  de  Planificación  Docente  podrá  establecer  protocolos  y  dictar  las 

instrucciones necesarias para el desarrollo y el adecuado cumplimiento de esta Instrucción. 

Disposición final segunda. Entrada en vigor 

Esta Instrucción entrará en vigor el día siguiente al de su publicación en el “Boletín Oficial de la 

Universidad Pablo de Olavide”. 

BU
PO

 N
.º

: 4
/2

01
7 

   
   

   
   

   
 F

ec
ha

 d
e 

pu
bl

ic
ac

ió
n:

 2
5/

07
/2

01
7


