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Instruecion de la Secretaria General 3/2004, de 6 de mayo, sobre el procedimiento de
publicaciones en el Tablon General del Rectorado de la Universidad Pablo de Olavide, de
Sevilla.

Con objeto de regularizar el sistema de publicacion de documentacidon que se expone en
los distintos tablones que conforman el Tabléon General del Rectorado, se dicta la presente
Instruccion, cuyas normas quedan redactadas de la siguiente forma:

PRIMERA. La documentacién a publicar se dirigira a la Unidad de Asuntos Generales,
acompariada de una copia de la misma asi como de nota interior en la que se hara constar bien la
fecha de retirada de la documentacidn, o bien el plazo en que debe permanecer expuesta.

El horario de recepcion de la documentacion a publicar sera de 9°00 a 14’00 horas,
salvo que ésta no exija su exposicion en el mismo dia, en cuyo caso el horario serd el mismo

que el establecido para el Registro General.

SEGUNDA. La documentacién a publicar sera expuesta en el tablén que le corresponda en

funcion de su contenido.

La exposicion en tablon se hara de forma inmediata, previa anotacion en el Cuadro de
Publicaciones de la fecha de publicacion, contenido de la documentacion, unidad, area o
servicio que solicita la publicacion, asi como fecha de retirada.

TERCERA. El registro de la comunicacion interna que acompana la documentacion se hara en
el mismo dia en que se haya publicado la misma.

CUARTA. Una vez vencido el plazo de exposicion publica, la Unidad de Asuntos Generales
procedera a la retirada de la documentacion del tablon y a realizar la diligencia relativa al plazo
de exposicion. Esta diligencia sera registrada y remitida, junto con la documentacion original

expuesta, mediante comunicacion interna, al érgano emisor de la misma.

Sevilla, a 6 de mayo de 2.004.




