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1. Introduccion

Siendo conscientes de que iniciamos un nuevo curso académico 2021/2022, con
unas condiciones de pandemia todavia existentes, es imprescindible, la implicacién,
el respeto, la colaboracion y el cumplimiento de todas las medidas de prevencién y
proteccién, tanto a nivel personal como de toda la comunidad universitaria en su
conjunto, siendo claves para seguir evitando la posible transmisién y contagio del

coronavirus SARS-CoV-2.

Atendiendo a la “Guia de referencia para la elaboracién del Plan de Prevencidn,
Proteccion y Vigilancia COVID-19” de la Direccion General de Salud Publica y
Ordenacion Farmacéutica de la Consejeria de Salud y Familias de la Junta de
Andalucia de fecha 6 de septiembre de 2021, actualizada a 9 septiembre de acuerdo
al Documento técnico del Ministerio de Sanidad, aprobado en Comisién de Salud
Puablica “Medidas de Prevencion, Higiene y Promocion de la Salud frente a COVID-
19 para centros universitarios en el curso 2021-2022. 16.07.2021”, asi como al
Documento técnico “Estrategia de deteccion precoz, vigilancia y control de COVID-
19 12.08.2021”, se ha procedido nuevamente a la revisién del Plan de Contingencia

Covid-19 de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla para el curso 2021-2022.

Para su desarrollo se establecen los procedimientos necesarios, contenidos en el
ANEXO de este documento, orientados a facilitar a toda la comunidad
universitaria, la informaciéon y la forma de proceder ante los casos previstos en

ellos.

Estos procedimientos no son de caracter exhaustivo y podran sufrir las
revisiones y adaptaciones oportunas, para mantenerlos actualizados, segun el
transcurso evolutivo de la pandemia y de las nuevas instrucciones que dimanen por
parte del Ministerio de Sanidad, Consejeria de Salud y Familias de la Junta de

Andalucia y Autoridades competentes.
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Todas las personas en el ambito de aplicacién del Plan se mantendran
informadas, instandoseles a la descarga, cuando proceda, de los documentos que
estaran siempre disponibles desde la pagina web Institucional:
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-blec-
3fe5a96f4a88

y desde el Area de Salud y Prevencién:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Dicho plan se regird y actualizara por las Resoluciones Rectorales y las
Instrucciones de los Vicerrectorados competentes y de la Gerencia, atendiendo a las
indicaciones y normativas que desde la Consejeria de Salud y Familias de la Junta
de Andalucia y del Ministerio de Sanidad establezcan seguin la evolucién de la
pandemia y que pueden ser consultadas en:
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-blec-
3fe5a96f4a88

Se detallan a continuacion y hasta la fecha las siguientes:
(21/09/2021) Resolucién Rectoral por la que se declara la vuelta a la presencialidad
de la actividad universitaria garantizando la proteccién de la salud frente a la
Covid-19
(20/09/2021) Instruccién por la que se regula la organizacion y modalidad de las

actividades académicas del curso 2021/2022.

(01/07/2021) Resolucion Rectoral de la Universidad Pablo de Olavide por la que se
establecen medidas preventivas para la contencién de la Covid-19 finalizado el
estado de alarma.

Plan de Contingencia COVID-19: indicaciones para estudiantes.

(23/03/2021) Instruccién del Vicerrectorado de Estrategia y Planificacion
Académica que regula la organizacion y modalidad de las actividades académicas

hasta el final del curso académico 20-21.
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https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-b1ec-3fe5a96f4a88
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-b1ec-3fe5a96f4a88
https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-b1ec-3fe5a96f4a88
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/d0668581-6ac6-11ea-b1ec-3fe5a96f4a88
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_presencialidad_20210921.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_presencialidad_20210921.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_presencialidad_20210921.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion_org-curso-academico_20210917.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion_org-curso-academico_20210917.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_Covid_1_07_21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_Covid_1_07_21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_Covid_1_07_21.pdf
https://www.upo.es/info-estudiantes-covid-19/
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Planificacion-Academica_20210323.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Planificacion-Academica_20210323.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Planificacion-Academica_20210323.pdf

(25/01/2021) Circular del Vicerrectorado de Estrategia y Planificacién Académica
por la que se establece el protocolo de autorizacién de practicas presenciales y
duales a la luz de lo establecido en la Instrucciéon de 17/12/2020.

(22/12/2020) Resolucion Rectoral por la que se modifica la composicion de la
Comisién Covid-19 de la Universidad Pablo de Olavide.

(17/12/2020) Instruccion del Vicerrectorado de Estrategia y Planificacion
Académica sobre las actividades académicas que requieren de una regulaciéon
urgente para asegurar su desarrollo.

(17/12/2020) Protocolo de medidas de prevenciéon de COVID19 en la realizacion de
pruebas de evaluacién presencial aprobado por la Comisién COVID-19 de la UPO.
(15/12/2020) Instruccion del Vicerrectorado de Estudiantes para el reconocimiento
de estudiante vulnerable, a los Unicos efectos de una evaluacién en la modalidad
virtual durante la primera convocatoria de examenes del curso 2020/2021.
(24/11/2020) Resolucién Rectoral, de 1a Universidad Pablo de Olavide por la que se
prorroga la vigencia de la Resolucién Rectoral de 9 de noviembre por la que se
acuerda la modificacién de la actividad académica presencial y se establecen otras
medidas preventivas.

(09/11/2020) Resolucion Rectoral de la Universidad Pablo de Olavide por la que se
acuerda la modificacién de la actividad académica presencial y se establecen otras
medidas preventivas ante la situacién de excepcionalidad que en términos de salud
publica apareja la Covid-19.

(30/10/2020) Acuerdo de medidas de conciliacién personal y profesional para el PDI
en el marco del Plan de Contingencia COVID-19 de la Universidad Pablo de
Olavide para el curso académico 2020/2021 a partir de aportaciones del CEPDIL.
(07/07/2020) Instruccién del Vicerrectorado de Postgrado y Formacién Permanente
para la planificacion, ejecucion y adaptaciéon de las ensefianzas universitarias de
Postgrado a las contingencias y exigencias sanitarias derivadas de la COVID-19
durante el curso académico 2020/2021.

(29/06/2020) Acuerdo Marco de la UPO para la planificacién, ejecucién y adaptacién
de las ensefianzas universitarias a las contingencias y exigencias sanitarias
derivadas de la COVID-19 durante el curso académico 2020-2021.

(29/06/2020) Recomendaciones para estudiantes que realicen la PEvAU en la UPO
frente a la COVID-19.
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https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Circular_Protocolo-autorizacion-actividades-presenciales_25012021.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Circular_Protocolo-autorizacion-actividades-presenciales_25012021.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Circular_Protocolo-autorizacion-actividades-presenciales_25012021.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_C_Covid_19_22dic.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_C_Covid_19_22dic.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/12/2020_12_17_INSTRUCCION-URGENTE-EXAMENES-1ST-Y-DOCENCIA-2ST_CURSO-2020_21_2.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/12/2020_12_17_INSTRUCCION-URGENTE-EXAMENES-1ST-Y-DOCENCIA-2ST_CURSO-2020_21_2.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/12/2020_12_17_INSTRUCCION-URGENTE-EXAMENES-1ST-Y-DOCENCIA-2ST_CURSO-2020_21_2.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/12/Protocolo-Examenes-Aprobado-CC19.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/12/Protocolo-Examenes-Aprobado-CC19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-VcEstudiantes_20201215.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-VcEstudiantes_20201215.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-VcEstudiantes_20201215.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RESOLUCION-RECTORAL_20201124.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RESOLUCION-RECTORAL_20201124.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RESOLUCION-RECTORAL_20201124.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RESOLUCION-RECTORAL_20201124.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/ResolucionRectoral_20201109.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/ResolucionRectoral_20201109.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/ResolucionRectoral_20201109.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/ResolucionRectoral_20201109.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Medidas-conciliacion-PDICurso2020-2021PlanContingenciaCOVID-19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Medidas-conciliacion-PDICurso2020-2021PlanContingenciaCOVID-19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Medidas-conciliacion-PDICurso2020-2021PlanContingenciaCOVID-19.pdf
https://www.upo.es/postgrado/export/sites/default/..PARTE_GENERAL/documentos_parte_general-master/Normativas/Firmado_Instruccion-Postgrado-2020-21.pdf
https://www.upo.es/postgrado/export/sites/default/..PARTE_GENERAL/documentos_parte_general-master/Normativas/Firmado_Instruccion-Postgrado-2020-21.pdf
https://www.upo.es/postgrado/export/sites/default/..PARTE_GENERAL/documentos_parte_general-master/Normativas/Firmado_Instruccion-Postgrado-2020-21.pdf
https://www.upo.es/postgrado/export/sites/default/..PARTE_GENERAL/documentos_parte_general-master/Normativas/Firmado_Instruccion-Postgrado-2020-21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/AcuerdoMarco-Planificacion_UPO_Curso2020_21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/AcuerdoMarco-Planificacion_UPO_Curso2020_21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/AcuerdoMarco-Planificacion_UPO_Curso2020_21.pdf
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/1b2d4891-b9f5-11ea-9b24-3fe5a96f4a88
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/1b2d4891-b9f5-11ea-9b24-3fe5a96f4a88

(19/06/2020) Instruccién de los vicerrectorados de Profesorado e Investigacion y
Transferencia de Tecnologia, de medidas preventivas y organizativas, superada la
fase III del plan para la transiciéon a la nueva normalidad en Andalucia, y expirada
la vigencia del estado de alarma.

(19/06/2020) Instruccién de la Gerencia, de medidas preventivas y organizativas,
superada la fase III del plan para la transicibn a la nueva normalidad en
Andalucia, y expirada la vigencia del estado de alarma.

(16/06/2020) Acuerdo sobre criterios comunes para la adaptacién de la ensefianza
universitaria a las exigencias sanitarias derivadas de la epidemia de la Covid-19
durante el curso académico 2020-2021.

(27/05/2020) Acuerdo de los rectores y rectoras de las Universidades Publicas de
Andalucia para la reanudacion de las practicas académicas externas.

(18/05/2020) Instruccién del vicerrector de Planificacion Docente sobre las
anulaciones excepcionales de matricula en grado como consecuencia de la COVID-
19.

(11/05/2020) Resolucién rectoral por la que se declara el luto oficial en la UPO como
reconocimiento y respeto a las personas fallecidas a causa de la crisis sanitaria de
la COVID-19.

(08/05/2020) Instruccién de los vicerrectorados de Profesorado e Investigacion y
Transferencia de Tecnologia, por la que se establecen medidas preventivas para las
fases de vuelta progresiva a la actividad presencial.

(08/05/2020) Instruccion de la Gerencia de medidas preventivas y organizativas
para las fases de vuelta progresiva a la actividad presencial.

(06/05/2020) Recomendaciones  generales 'y  preguntas frecuentes sobre
evaluacion online en la Universidad Pablo de Olavide
Anexo 1: modelo grafico para facilitar el acceso a la informacion sobre tratamiento
de datos pesonales (zip)
Anexo 2: Formulario para comunicar circunstancias que impidan o dificulten la
realizacion de la modalidad de evaluacion online.

(11/04/2020) Documento Marco para la adaptaciéon de la docencia y evaluacién en
las universidades andaluzas a la situacién excepcional provocada por el Covid-19

durante el curso académico 2019/20.
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https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI-Instruccion-desescalada-NN.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI-Instruccion-desescalada-NN.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI-Instruccion-desescalada-NN.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI-Instruccion-desescalada-NN.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia_NuevaNormalidad_19062020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia_NuevaNormalidad_19062020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia_NuevaNormalidad_19062020.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/06/20200616-DocumentoMarco_AdaptacionDocConvid-19_2020-21.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/06/20200616-DocumentoMarco_AdaptacionDocConvid-19_2020-21.pdf
https://www.upo.es/diario/wp-content/uploads/2020/06/20200616-DocumentoMarco_AdaptacionDocConvid-19_2020-21.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Acuerdo-AUPA-practicas-externas_27mayo2020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Acuerdo-AUPA-practicas-externas_27mayo2020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-anulacion-matricula-covid19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-anulacion-matricula-covid19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-anulacion-matricula-covid19.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_declaracion_luto_UPO.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_declaracion_luto_UPO.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_declaracion_luto_UPO.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI_Instruccion_4_fases_20200508.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI_Instruccion_4_fases_20200508.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PDI_Instruccion_4_fases_20200508.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PAS_Instruccion_4_fases_20200508.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/PAS_Instruccion_4_fases_20200508.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Guia-Recomendaciones-FAQs-Evaluacion-Online_060520.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Guia-Recomendaciones-FAQs-Evaluacion-Online_060520.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/guia-evaluacion-online-UPO_anexo-1.zip
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/guia-evaluacion-online-UPO_anexo-1.zip
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Guia-Evaluacion-Online_Anexo-2.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Guia-Evaluacion-Online_Anexo-2.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Documento-marco-adaptacion-docencia-evaluacion-universidades-andaluzas.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Documento-marco-adaptacion-docencia-evaluacion-universidades-andaluzas.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Documento-marco-adaptacion-docencia-evaluacion-universidades-andaluzas.pdf

(01/04/2020) Acuerdo de los rectores y rectoras de las universidades publicas de
Andalucia y del consejero de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad de
la Junta de Andalucia.

(31/03/2020) Resolucion Rectoral de la Universidad Pablo de Olavide por la que se
prorroga la suspension de los términos y se interrumpen los plazos en los
procedimientos de gestién propia no esenciales de la Universidad.

(30/03/2020) Nota informativa de la Gerencia.

(26/03/2020) Instruccion de la Gerencia de la Universidad Pablo de Olavide sobre
adaptacion al Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, de los plazos para el pago de
los precios publicos de la matricula en estudios de Grado y Master Oficial
Universitario curso 2019/20.

(18/03/2020) Instruccion de los Vicerrectorados de Profesorado e Investigacion por
la que se establecen otras medidas preventivas ante la situacion de excepcionalidad
que en términos de salud publica apareja el coronavirus.

(16/03/2020) Resolucion Rectoral de la Universidad Pablo de Olavide por la que se
suspenden los términos y se interrumpen los plazos en los procedimientos de
Gestion Propia de la Universidad.

(15/03/2020) Instruccién de la Gerencia de la Universidad Pablo de Olavide de
medidas organizativas en la administracién y servicios de esta universidad.
(15/03/2020) Comunicado de los rectores y rectoras de las Universidades Publicas
de Andalucia ampliando las medidas adoptadas con motivo del Covid-19
EN: Statement of the Rectors of Andalusian Public Universities about enlarging the
measures taken on Covid-19.

(13/03/2020) Circular del Vicerrectorado de Estudiantes y el Vicerrectorado de
Planificacién Docente dirigido a los responsables de Centros y Departamentos por
la que se define el marco basico para la aplicacién de medidas ante la suspensién
de la actividad académica presencial.

(13/03/2020) Instruccion del Vicerrectorado de Postgrado y Formacién Permanente
para garantizar la consecuciéon de los objetivos académico, adquisicion de
competencias y evaluacion de estudiantes.

(12/03/2020) Comunicado de las universidades andaluzas sobre la suspension de la

actividad académica presencial.
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https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Comunicado_AUPA_DocenciaNOpresencial_01042020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Comunicado_AUPA_DocenciaNOpresencial_01042020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Comunicado_AUPA_DocenciaNOpresencial_01042020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Res_Rectoral_Prorroga_suspension_31032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Res_Rectoral_Prorroga_suspension_31032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Res_Rectoral_Prorroga_suspension_31032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/NOTA-INFORMATIVA-GERENCIA_30032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia-plazos-pago-matricula.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia-plazos-pago-matricula.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia-plazos-pago-matricula.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Gerencia-plazos-pago-matricula.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/MARZO_2020_instruccion_vicer_investigacion-profesorado.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/MARZO_2020_instruccion_vicer_investigacion-profesorado.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/MARZO_2020_instruccion_vicer_investigacion-profesorado.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_16_03_2020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_16_03_2020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/RR_16_03_2020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccixn_COVID19_EA.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccixn_COVID19_EA.pdf
https://www.upo.es/diario/institucional/2020/03/comunicado-de-los-rectores-y-rectoras-de-las-universidades-publicas-de-andalucia-ampliando-las-medidas-adoptadas-con-motivo-del-covid-19/
https://www.upo.es/diario/institucional/2020/03/comunicado-de-los-rectores-y-rectoras-de-las-universidades-publicas-de-andalucia-ampliando-las-medidas-adoptadas-con-motivo-del-covid-19/
https://www.upo.es/diario/english/2020/03/statement-of-the-rectors-of-andalusian-public-universities-about-enlarging-the-measures-taken-on-covid-19/
https://www.upo.es/diario/english/2020/03/statement-of-the-rectors-of-andalusian-public-universities-about-enlarging-the-measures-taken-on-covid-19/
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/CIRCULAR_docencia_on-line.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/CIRCULAR_docencia_on-line.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/CIRCULAR_docencia_on-line.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/CIRCULAR_docencia_on-line.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Postgrado_13032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Postgrado_13032020.pdf
https://www.upo.es/upo_opencms/export/sites/upo/Temas/Upo/00_Contenidos/Covid19/Instruccion-Postgrado_13032020.pdf
https://www.upo.es/diario/institucional/2020/03/comunicado-de-las-universidades-andaluzas-sobre-la-suspension-de-la-actividad-academica-presencial/
https://www.upo.es/diario/institucional/2020/03/comunicado-de-las-universidades-andaluzas-sobre-la-suspension-de-la-actividad-academica-presencial/

2. Objetivos

El Plan de Contingencia pretende conseguir los siguientes objetivos:

- Protecciéon de la salud y seguridad de toda la comunidad universitaria frente
a la COVID-19.

- Minimizacién de los efectos derivados de esta situacién y de posible
infeccién por SARS-CoV-2, estableciendo las medidas que sean necesarias
para todas las personas y actividades que se desarrollen en nuestra
Universidad.

- Maéxima colaboracién con las autoridades sanitarias.

3. Definiciones

ENDEMIA: proceso patolégico que se mantiene a lo largo de mucho tiempo en una
poblacidn o zona geografica determinada.

EPIDEMIA: enfermedad que afecta a un ntimero de individuos superior al
esperado en una poblacién durante un tiempo determinado; a veces, en lugar de

epidemia, se utiliza la expresion “brote epidémico”.

PANDEMIA: enfermedad epidémica extendida a muchos paises y que afecta a
muchos individuos del mismo pais a la vez; a veces, se denomina “epidemia

mundial”.

GRUPOS VULNERABLES frente a COVID-19: Con la evidencia cientifica
disponible a mayo de 2021, el Ministerio de Sanidad define como grupos

vulnerables para COVID-19 las personas con las siguientes patologias y condicién:

e Diabetes

e Enfermedad cardiovascular, incluida hipertensién
e Enfermedad pulmonar créonica

¢ Inmunodepresiéon

e Cancer en fase de tratamiento activo
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¢ Insuficiencia renal créonica

e Enfermedad hepatica cronica severa
e Obesidad mérbida (IMC>40)

e Embarazo

e Mayores de 60 anos

CASO SOSPECHOSO de infeccion por SARS-CoV-2: Cualquier persona con
un cuadro clinico de infeccién respiratoria aguda de aparicién subita de cualquier
gravedad que cursa, entre otros, con fiebre, tos o sensacién de falta de aire. Otros
sintomas atipicos como la odinofagia (dolor al tragar alimentos sélidos y liquidos),
ageusia (pérdida temporal o definitiva del sentido del gusto), anosmia (pérdida
total del sentido del olfato), dolores musculares, diarreas, dolor toracico o cefaleas,
entre otros, pueden ser considerados también sintomas de sospecha de infeccién por
SARS-CoV-2, segtn criterio clinico. Hay que considerar que otros tipos de dolencias

infecciosas pueden presentar sintomas similares a los de la Covid-19.

CASO CONFIRMADO: Aquella persona que tiene un diagnostico con prueba y es

identificada como tal por el Servicio de Epidemiologia.

CONTACTO ESTRECHO DE UN CASO CONFIRMADO:

e (Cualquier persona que haya proporcionado cuidados a un caso o haya estado
en contacto con sus secreciones: personal sanitario o sociosanitario que no
haya utilizado las medidas de proteccion adecuadas, miembros familiares o
personas que tengan otro tipo de contacto fisico similar o cualquier persona
que haya manipulado muestras biolégicas sin las debidas medidas de
prevencion.

e Cualquier persona que haya estado en el mismo lugar que un caso, a una
distancia menor de 2 metros (ej. convivientes, visitas) y durante un tiempo

total acumulado de mas de 15 minutos en 24 horas.

CONTACTO ESTRECHO. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS SOBRE
CUARENTENA:

Estaran exentos de realizar cuarentena aquellos contactos estrechos (alumnado,
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profesorado y otro personal del centro) que hayan recibido una pauta de
vacunacion completa y/o hayan tenido una infeccién por SARS-CoV-2
confirmada por PDIA ( Prueba diagndstica de infeccién activa) en los 180 dias
anteriores al ultimo contacto con el caso.
Deberan:
- evitar el contacto con personas vulnerables

- utilizar mascarilla quirirgica en sus interacciones sociales

no acudir a eventos multitudinarios

- limitar los contactos a aquellos grupos con los que interaccionan
habitualmente dentro de la universidad.

- Asi mismo, se recomienda realizar una vigilancia de la posible

aparicién de sintomas compatibles.

Unicamente realizardn cuarentena los contactos completamente vacunados
en las siguientes situaciones:
- Contactos de casos vinculados a brotes producidos por una variante beta o
gamma. En los casos esporadicos, la informacién sobre variantes normalmente
no esta disponible al inicio del diagnéstico, por lo tanto, inicamente podra
realizarse cuarentena si se dispone de esta informacién de forma oportuna.

- Personas con inmunodepresion

ETIQUETA RESPIRATORIA:
Se entiende por etiqueta respiratoria:
e Cubrirse la nariz y la boca con un pafnuelo al toser y estornudar, y
desecharlo a un cubo de basura que disponga de bolsa, a ser posible con tapa
y pedal. Lavarse las manos a continuaciéon. Si no se dispone de panuelos
emplear la parte interna del codo para no contaminar las manos.
e Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca, ya que facilita la transmisién.

e Practicar buenos habitos de higiene respiratoria.
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4., Comision COVID-19

Con el fin de lograr un seguimiento adecuado de la pandemia y tras Resolucién

Rectoral de 22 de diciembre de 2020 se modifica la composicién de la Comisién

Covid-19, quedando constituida de la siguiente forma atendiendo al orden

establecido en dicha Resolucién:

1
2
3
4
6.
7
8
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

D. Francisco Oliva Blazquez. Rector

D. M. Alfredo Cortés Mira. Director del Area de Salud y Prevencién

. D. José Antonio Sanchez Medina. Vicerrector de Estrategia y Planificacién Académica

D?. Concepciéon Martin Brenes. Gerente
D? Rosa Maria Diaz Jiménez. Decana de la Facultad de Ciencias Sociales
D Pilar Ortiz Calder6on. Decana de la Facultad de Experimentales

D. Justo Cufio Bonito. Representante del Colegio de Directores de Dpto.

. D? Inés Canosa Pérez-Fragero. Representante del Colegio de Directores de Dpto.

D. Pablo Revilla Aparicio. Representante del Comité Empresa PDI laboral

D. Francisco Javier Fernandez Roca. Representante Junta de Personal PDI

D. Antonio Cordobés Carmona. Representante Junta de Personal PAS

D. Juan Vazquez Garrido. Representante Comité de Empresa PAS Laboral

D?. Luz Martinez Osorio. Delegada General del Consejo de Estudiantes

D. Francisco Toscano Gil. Vicesecretario General

D. Guillermo Loépez LLuch. PDI experto en salud

D. Ignacio Pérez Torres. PDI experto en salud

D?. Alicia Barbero Diaz. Fundacion UPO. Responsable del Dpto. de RR.HH.

D®* Tamara Navarrete Martinez. Fundacién UPO. Responsable del Dpto. de

Formacién Permanente

Cualquier consulta a esta Comisién, pueden hacerla llegar a través de la

siguiente direccion de correo:

comisioncovid-19@listas.upo.es
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5.Gobernanza del Plan de Contingencia COVID-19

Con el fin de garantizar el desarrollo adecuado del Plan de Contingencia

COVID-19 se establece lo siguiente:

1. La Comisién Covid-19 estara presidida por el Rector y sera la encargada de
velar y garantizar el cumplimiento y seguimiento de todas las medidas

establecidas en el presente Plan.

2. La persona de referencia para la colaboracién e interlocucion con las
Autoridades Sanitarias ante cualquier evento o suceso relacionado con la

Covid-19 sera el Director del Area de Salud y Prevencion.

3. La Comisién nombrara a un Secretario o Secretaria de dicha Comisién que
correspondera al miembro de menor edad y a los responsables Covid de cada

Centro.

4. Para la ejecuciéon del Plan, la Comisién establecera la adecuada informacion
y difusién del mismo en sus respectivos ambitos de actuacién. En el caso de
que sea necesario establecer otras medidas, (planes especificos de centro,
normas internas concretas o genéricas, de informacién, recomendaciones,
etc.) la Comision trasladara la peticion a los responsables de organizacion
correspondientes y responsables Covid de centros para las actuaciones que

se precisen.

5. La Comisién adoptara las medidas que establezcan las Autoridades
Sanitarias, Ministerio de Sanidad, Consejeria de Salud y Familia de la
Junta de Andalucia y las que se deriven del presente Plan con sus

respectivas actualizaciones.
6. La Comision se reunira periédicamente de modo trimestral con caracter

preceptivo y ordinario asi como con caracter extraordinario cada vez que sea
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necesario, a peticion de cualquier miembro de la Comisién, o por situacién

de urgencia sobrevenida.

7. Cualquier otra indicacién que se requiera ampliar y/o concretar del
contenido de este Plan podra ser incluida en las Instrucciones de Gerencia y
Vicerrectorados competentes, previa negociacién con los Organos de
Representaciéon del Personal, asi como en normas internas y otras que se
requieran de cada colectivo. Deberan ser aprobadas por la Comisién e
informadas de su implantacién periédicamente respetando en todo caso las

medidas de este Plan.

Se hace imprescindible, no solo las actuaciones de dicha Comisién, sino la
implicacién de todo el colectivo universitario y en todas las actividades que se

desarrollen en nuestra Universidad para conseguir el estado de “riesgo controlado”.

6. Principios basicos de las medidas de prevencion.

Los principios basicos a contemplar en el presente Plan son:

o Medidas de prevencién personal

e Limitacion de contactos

o Medidas de Limpieza y desinfeccién

e Medidas de ventilacién y de sistemas de climatizacién

e Gestién de casos

Para poder llevar a cabo las medidas de prevencién que se exponen a
continuacién, siguiendo las indicaciones de la Guia de referencia de 6 de septiembre
de 2021 para la elaboraciéon del Plan de Prevencion, Proteccion y Vigilancia
COVID-19, de la Direccion General de Salud Puablica y Ordenacion Farmacéutica
de la Consejeria de Salud y Familias la Junta de Andalucia, es fundamental la
implicacién y responsabilidad de todo el colectivo universitario, en el cumplimiento

de las mismas.
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6.1. Medidas de prevencion personal

6.1.1 Medidas Generales

Como medidas generales que deberan cumplir y tener presentes todas las
personas que procedan a acudir a la universidad para realizar cualquier actividad,
ya sea de caracter laboral en los colectivos PDI y PAS, personal de empresas
externas, o de caracter presencial del alumnado, visitantes, u otras, se exponen las

siguientes:

A. Como medida primordial para acudir a la Universidad:

Cualquier persona vacunada o no, que presente sintomatologia compatible con
infeccién respiratoria aguda como fiebre, tos o dificultad respiratoria, o que, sin
estar vacunada, haya estado en contacto con enfermo infectado por SARS-CoV-2
confirmado, o que esté en situacion de cuarentena domiciliaria, o que esté
pendiente de pruebas confirmatorias, no podra acudir en ningiin momento a la
Universidad y debera seguir las indicaciones expuestas en el siguiente

procedimiento del Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 01- pc.upo.covid-19.
ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE SOSPECHA DE CONTAGIO POR
CORONAVIRUS SARS-CoV-2.

B. Uso obligatorio de mascarilla

Se atendera a lo dispuesto en el R.D.L .13/2021 de 24 de junio:

1. Las personas de seis anos en adelante quedan obligadas al uso de mascarillas
en los siguientes supuestos:

a) En cualquier espacio cerrado de uso publico o que se encuentre abierto al
publico.

b) En cualquier espacio al aire libre en el que por la aglomeracién de personas,
no resulte posible mantener una distancia minima de 1,5 metros entre las

mismas, salvo grupos de convivientes.
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¢) En los medios de transporte aéreo, maritimo, en autobus, o por ferrocarril,
incluyendo los andenes y estaciones de viajeros, o en teleférico, asi como en
los transportes publicos y privados complementarios de viajeros en vehiculos
de hasta nueve plazas, incluido el conductor, si los ocupantes de los
vehiculos de turismo no conviven en el mismo domicilio. En el caso de los
pasajeros de buques y embarcaciones, no sera necesario el uso de
mascarillas cuando se encuentren dentro de su camarote, ni en espacios
exteriores de la nave cuando se pueda mantener la distancia de seguridad
de 1,5 metros.

d) En los eventos multitudinarios al aire libre, cuando los asistentes estén de
pie o si estan sentados cuando no se pueda mantener 1,5 metros de

distancia entre personas, salvo grupos de convivientes.

2. La obligacién contenida en el apartado anterior no sera exigible en los
siguientes supuestos:

a) A las personas que presenten algin tipo de enfermedad o dificultad
respiratoria que pueda verse agravada por el uso de la mascarilla o que, por
su situaciéon de discapacidad o dependencia, no dispongan de autonomia
para quitarse la mascarilla, o bien presenten alteraciones de conducta que
hagan inviable su utilizacion.

b) En el caso de que, por la propia naturaleza de las actividades, el uso de la
mascarilla resulte incompatible, con arreglo a las indicaciones de las
autoridades sanitarias.

¢) En aquellos lugares o espacios cerrados de uso publico que formen parte del
lugar de residencia de los colectivos que alli se reunan, como son las
instituciones para la atencién de personas mayores o con diversidad
funcional, las dependencias destinadas a residencia colectiva de
trabajadores esenciales u otros colectivos que reunan -caracteristicas
similares, siempre y cuando dichos colectivos y los trabajadores que alli
ejerzan sus funciones, tengan coberturas de vacunacién contra el SARS-
CoV-2 superiores al 80 % con pauta completa, acreditado por la autoridad

sanitaria competente.
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Esta ultima excepcidon no sera de aplicacion a los visitantes externos, ni a
los trabajadores de los centros residenciales de personas mayores o con

diversidad funcional.

El Area de Salud y Prevencién ser4 la encargada del suministro de las mismas a
las Direcciones de Departamentos y a las Direcciones y Responsables de las
distintas Areas/ Servicios/ Unidades, para que les sean facilitadas a través de los
mismos al personal a su cargo, PDI y PAS, debiendo cursarse las peticiones a
través del siguiente procedimiento contemplado en el anexo y que puede ser

consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedirpiento 08- pc.upo.covid-19 .
DOTACION DE EQUIPOS DE PROTECCION.

Para el correcto uso y cuidado de las mascarillas se procedera a guardarlas en
sobres de papel, bolsas de tela o papel transpirable cuando dejen de utilizarse, no
debiendo depositarse en las mesas, sillas, estanterias o similares. Asi mismo, se
puede consultar en el siguiente enlace del Ministerio de Sanidad, recomendaciones
de como usar correctamente la mascarilla:

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/mCov/im

g/COVID19 uso correcto mascarillas.jpg

C. Etiqueta respiratoria:
Se entiende por etiqueta respiratoria lo indicado en el apartado 3.

Definiciones.

D. Desinfeccion de manos

La higiene de manos es la medida principal de prevenciéon y control de la
infeccién, para ello se dispone de jabén y papel en todos los aseos de nuestra
Universidad. El Area de Administracién de Campus sera la encargada de la
verificacién y reposicion de los mismos, haciendo llegar cualquier incidencia por

falta de ellos a: campus@upo.es
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El Area de Salud y Prevencion ha distribuido dispensadores de pared de geles
hidroalcohélicos en todos los espacios de atencién al publico, asi como en todas las
aulas de la universidad, entradas de edificios, encargandose a su vez en
coordinacién con el Area de Administracién de Campus de la verificacién y
reposicion de los mismos, haciendo llegar cualquier incidencia por falta de ellos a:

campus@upo.es

Se debera tener en cuenta que, siempre que exista suciedad en las manos, lo
recomendable sera lavarse adecuadamente las mismas con agua y jabén y no a

través de la utilizacién de gel hidroalcohdlico.

El Area de Salud y Prevencién ha previsto para ello el que todos los aseos de
nuestro campus universitario dispongan de carteleria explicativa para el correcto

lavado de manos.

E. Distanciamiento de seguridad interpersonal
Se debera garantizar y mantener un distanciamiento de seguridad en las
relaciones interpersonales, al igual que entre los trabajadores en su actividad

laboral, minima de 1,5 metros,

En aras de preservar la seguridad y para evitar la deambulacién por el campus
y aglomeraciones en los pasillos, las tutorias y las revisiones de exdmenes se
desarrollaran de modo preferentemente on-line, si bien, el profesor podra
programarlos de modo presencial, siempre con cita previa, registrando las mismas
a efectos de rastreo, manteniendo las medidas de seguridad establecidas (aireacién
de los espacios, higiene de manos y material, uso de mascarillas...).
En el caso de realizarla de forma presencial en despachos compartidos se debera

comunicar con antelacion al profesorado que comparte el despacho.

En relacion a la docencia en las aulas se organizard con el criterio de
presencialidad méaxima del alumnado que conduzca a la mayor distancia

interpersonal posible acorde a la capacidad y tipo de mobiliario de cada aula,
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evitando a ser posible la concentracion de estudiantes en las primeras bancadas de

la misma.

Es recomendable en este sentido y siempre que sea posible, que el profesorado
durante la imparticion de su docencia permanezca en su mesa, evitando caminar
por el aula, y en todo caso, si lo hace desde la tarima, siempre debera respetar un

distanciamiento de 2 metros desde su posicién y el alumnado.

6.1.2 Medidas referidas a las personas usuarias de la
Universidad

Ademas de tener en cuenta todo lo contemplado en el apartado anterior de
medidas generales, la Universidad informara del deber de cautela y proteccién para
que cada uno de los miembros de la comunidad universitaria durante el desarrollo
de su actividad adopten las medidas descritas en el presente Plan y en los
procedimientos que se desarrollan, con el fin de evitar la generacién de riesgos de
propagacién de la enfermedad COVID-19, asi como de la propia exposiciéon a dicho
riesgo. Para ello se contard y atendera a lo expuesto en el apartado 3 del punto 5:

“Gobernanza del Plan de Contingencia Covid-19”

Para la realizacién de cualquier acto, evento, jornada, etc., que se convoque en
nuestra Universidad y que no haya podido organizarse de forma virtual, se debera
designar a una o a varias personas pertenecientes a dicha organizacién, que seran
las encargadas de garantizar la adopciéon de dichas medidas. Para facilitar por un
lado las medidas dirigidas a la organizacién del mismo y por otro a la difusién de
las mismas hacia las personas asistentes, el Area de Salud y Prevencién ha
elaborado los siguientes procedimientos contemplados en el Anexo y que pueden ser
consultados en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 11 - pc.upo.covid—l{)

PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS PARA
ASISTENTES A ACTOS, ENCUENTROS, SEMINARIOS Y SIMILARES, FRENTE A
COVID-19.

Procedimiento 12 - pc.upo.covid-19
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PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PARA LA ORGANIZACION DE
ACTOS, ENCUENTROS, SEMINARIOS Y SIMILARES, FRENTE A COVID-19.

Para la disposicién y el correspondiente suministro de forma permanente de
jabén, papel en los aseos y/o de geles hidroalcohdlicos autorizados y registrados por
el Ministerio de Sanidad para la limpieza de manos, u otras disoluciones de
limpieza que se entiendan necesarias para ser utilizadas por las personas usuarias
de la Universidad, serd el Area de Administracién de Campus la encargada de

atender a dichas reposiciones: campus@upo.es

El material compartido en las aulas para la docencia, como pueda ser teclado,
ratén, pizarra, tizas, rotuladores, borradores, etc., asi como micréfono y otro
material audiovisual utilizado para su retransmisién, debera ser desinfectado tras

Su uso.

Se facilitaran al PDI, PAS y alumnado, que requieran el uso compartido de
elementos, tales como ordenadores, teclados, teléfonos, etc., para realizar su
actividad en la Universidad, los productos necesarios para poder proceder a la
desinfeccion “entre usos” de dichos elementos, teniendo presente que al utilizar la
mascarilla se minimizara cualquier posible contagio al no incidir la respiracién

directamente sobre los mismos.

Para el personal de laboratorio y alumnado presente en los mismos seguira
siendo preceptivo el uso de equipos de protecciéon individual que minimizara
igualmente cualquier posible contagio. La ropa de trabajo o batas empleadas en
ellos, debera ser lavada y desinfectada regularmente, siguiendo el procedimiento
habitual, recomendandose que se lave a temperaturas de mas de 60°C o en su caso,

mediante ciclos de lavado largos.

Personal incluido en los grupos vulnerables

Con la evidencia cientifica disponible a fecha de mayo de 2021, el Ministerio de
Sanidad ha definido como grupos vulnerables para COVID-19 a las personas con la

siguiente patologia y condicién:

Plan de Contingencia COVID-19.
Plan de Prevencién, Proteccién y Vigilancia frente a la COVID-19 de la Universidad Pablo de Olavide

Pég. 19/80


mailto:campus@upo.es

I L L A

e Diabetes

¢ Enfermedad cardiovascular, incluida hipertensién
e Enfermedad pulmonar crénica

¢ Inmunodeficiencia

e C(Cancer en fase de tratamiento activo

¢ Insuficiencia renal crénica

e Enfermedad hepatica crénica severa

e Obesidad mérbida (IMC>40)

e Embarazo

e Mayores de 60 anos

En relacién al Personal de la Universidad:

Contar con una patologia de las anteriormente citadas, no supone, de forma
automatica, que sea considerado como personal especialmente sensible a los efectos
de limitacién de actividad presencial. Esta decisién de caracter técnico sanitario se
adoptara siempre por los servicios médicos del Servicio Andaluz de Salud, debiendo
ser el Area de Salud y Prevencién a través de su Unidad de Vigilancia de salud, el
6rgano que sirva de nexo para conectar a la persona trabajadora con este Servicio
Médico a modo de recabar la informacién precisa para que dicho informe sea lo mas
veraz y exacto posible, a la vista de los informes médicos, que aporte el trabajador/a
y las caracteristicas del puesto de trabajo que desempefie determinara la

procedencia de incorporarse a un puesto de manera presencial.

En base a estos criterios del Ministerio de Sanidad, se deberi considerar en
estos grupos de vulnerabilidad, su condicién de especial sensibilidad (art. 25 de la
Ley 31/1995 de Prevenciéon de Riesgos Laborales) y la adopcién de las medidas

preventivas necesarias en la reincorporacién al trabajo presencial.

Podran incorporarse al trabajo presencial las personas trabajadoras que se
encuentren en los grupos vulnerables para COVID-19 y que hayan sido

consideradas “especialmente sensibles” siempre y cuando la Unidad de Vigilancia
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de la Salud del Area de Salud y Prevencién asi lo determine, segin el
procedimiento del Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 04 - pc.upo.covid-19.
GRUPOS VULNERABLES - PERSONAL ESPECIALMENTE SENSIBLE (P.E.S.).
COMUNICACION y CALIFICACION DE P.E.S.

En relacién al Alumnado:

Los estudiantes que se encuentren incluidos en los grupos vulnerables, podran
acudir a la Universidad siempre que su condicién clinica esté controlada y lo

permita, manteniendo y respetando las medidas de proteccién de forma rigurosa.

Para ser reconocidos como estudiantes vulnerables deberan seguir lo establecido

en la Instruccién del Vicerrectorado de Estudiantes

Se consultara lo recogido en el procedimiento citado anteriormente.

Personas con Diversidad Funcional

En relacién a cualquier persona, que presente cualquier tipo de discapacidad
que dificulte su actividad en relacién a las medidas a adoptar frente a COVID-19,
como puede ser el caso, entre otros tipos de discapacidad y personas, del alumnado
que presenten falta de audicidbn y que necesiten por tanto ver los labios del
profesorado mientras hablan al impartir su docencia, se les facilitaria un asiento lo
mas cercano al profesorado, garantizando siempre el distanciamiento de seguridad
y se le dotaria al profesorado, previa comunicacién por su parte, de mascarilla que

disponga de material transparente que permita ver su boca.

Dichas cuestiones podran ser comunicadas por los propios afectados a través del
Servicio de Atencién a la Diversidad Funcional (SADF), que emitira el informe
correspondiente. Se procedera a la valoraciéon por parte del Area de Salud y
Prevencion en coordinacién con el SADF y se facilitard lo oportuno segtin el caso.

Asi mismo seran informados los Coordinadores de semestre a través del SADF.
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6.2. Medidas para limitacion de contactos

Se reiterara, con el fin de reducir al maximo la posible transmisién del virus y la
limitacién de las posibles cadenas de transmisién, lo expuesto en el apartado
anterior de medidas generales en relacién al acceso a la Universidad, al uso
obligatorio de mascarillas, a la etiqueta respiratoria, a la desinfeccién de manos y
al distanciamiento de seguridad, con el fin de que toda persona que acuda a la
misma, respete y garantice dichas medidas, en cualquier actividad que realice y en

aquel espacio fisico en el que se encuentre.

Igualmente se deberan tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Atencion al publico

En relacién a la atenciéon al publico y teniendo en cuenta que la atencién
presencial forma parte de la normalidad, se han establecido en las Areas que
prestan dichos servicios zonas habilitadas debidamente senalizadas para asegurar

el distanciamiento social y de seguridad de al menos 1,5 metros.

La atencién personal siempre que sea posible se realizara bajo solicitud de cita
previa a través de los procedimientos de concertacién de citas, de forma telematica
al objeto de que la atencién presencial pueda ser planificada, se controle al maximo
el tiempo de interactuacién, y se evite la deambulaciéon de las personas usuarias
por las distintas Areas y Servicios, asi como la improvisacién. De este modo,
facilitara realizar la trazabilidad en la relacién con terceros, guardando registro de

todas las atenciones a estos efectos en caso contrario.

Precisamente, uno de los puntos que la Guia de referencia para la elaboracién
del Plan considera como clave es el de “Gestion de casos”, haciendo mencién a que
se deben determinar las mejores opciones que permitan, en caso de existencia de un
caso confirmado, un rdpido rastreo por los servicios de epidemiologia de las

personas que han podido estar en “contacto estrecho” con el caso confirmado durante
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el desarrollo de su actividad en el centro, tanto en el caso de estudiantes como en el

caso de PDI/PAS.

En base a ello y con el objeto de facilitar dicha gestién se ha establecido el
siguiente procedimiento contemplado en el Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 03 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIDIMIENTO PARA LA FACILITACION DEL RASTREO DE “CONTACTOS
ESTRECHOS”

Para dichos puestos de atencion al publico se han facilitado los medios
necesarios de proteccion personal como mascarillas, geles hidroalcohdlicos,

pantallas de proteccion de metacrilato para las mesas, sefializacién, ete.

Todo el personal y alumnado que precise y solicite dicha atencién, respetard y

cumplira las medidas de prevencién y de distanciamiento establecidas.

Teletrabajo

Para la modalidad de Teletrabajo, tanto del PDI como el PAS se atendera a la
legislacién vigente, y a lo contemplado en las Instrucciones de Gerencia y
Vicerrectorados competentes, previa negociacion con los ()rganos de

Representacién del Personal.

Circulacion de personas

En relacién a la circulacién de personas:
El Area de Salud y Prevencién ha procedido en los espacios comunes de la
Universidad (galeria principal, en los vestibulos de plantas bajas de edificios,
etc.), a la senalizacién del sentido de la marcha que se debe adoptar, en la que
ha colaborado para su colocaciéon el Area de Infraestructuras Mantenimiento y

Eficiencia Energética.
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- Dicha circulacion de personas en zonas comunes se realizara atendiendo a las
medidas de distanciamiento social y de seguridad de 1,5 metros, procurando
que no se produzcan cruces de las mismas a menos de esa distancia,

organizando en caso de ser necesario la circulacién de estas.

- Cuando no exista sefializacién o carteleria especifica sobre el sentido de
circulacién en algunas zonas, se debe establecer que se circule siempre por la

derecha del sentido de la marcha.

Minimizacion de aglomeraciones

En relacién al establecimiento de turnos:

Se estableceran turnos de horarios diferentes para aquellas actividades que lo
permitan, asi como para determinadas actividades no programadas, siempre y
cuando puedan producirse aglomeraciones. Para ello sera la Comisién la que

adopte lo necesario atendiendo al punto 3 del apartado 5 de esta Plan.

En los casos de acceso al centro y a la presencia de alumnos en las aulas y otros
espacios de docencia, se deberan organizar los turnos correspondientes de manera
que se evite cualquier tipo de aglomeracién. Para ello seran los centros los

encargados de establecer las medidas correspondientes.

En relacién a las puertas de entradas vy salidas de edificios:

El Area de Salud y Prevencién ha establecido en todos los edificios del campus,
las puertas que solo deben ser utilizadas para la entrada y aquellas que solo se
utilicen para la salida, siempre que se ha dispuesto de dicha opcién, procurando en
la medida de lo posible que se mantengan siempre abiertas para evitar el contacto
directo con elementos de la misma como pomos o manillas. De no ser posible y de
producirse dicho contacto, se procedera seguidamente a las medidas de higiene

personal como el lavado de manos.
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Igualmente sera de aplicacion para las puertas de las aulas, salvo que no sea

posible por afectar a la actstica de la misma.

Dicha informacién puede ser consultada en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/puertas-establecidas-de-entradas-y-
salidas-de-edificios/index.html

En caso de emergencia y evacuacion, prevalecera la utilizacién de las puertas

debidamente sefializadas y previstas para ello.

Dicha informacién puede ser consultada en:

https://www.upo.es/sprl/plan-autoproteccion/autoproteccion-campus/edificios/

En relacién a las reuniones:

Se priorizard, siempre que sea posible, la realizacion de las mismas a través de
medios virtuales, videoconferencias, uso de las salas virtuales y cualquier opcién

que evite concentracién de personas.
En caso contrario, y por lo tanto se concierten reuniones presenciales, se
observaran las medidas de proteccién individual y de mantenimiento de distancia

establecidos y de limpieza, desinfeccién y ventilacion.

En relacién a actividades grupales:

Las actividades académicas ordinarias como reuniones de 6rganos colegiados,
Inauguracién o clausura de curso, etc., deberan ser comunicadas a la Comisién

Covid-19, a efectos de rastreo en caso de contagio, no requiriendo autorizacion.

Las actividades académicas extraordinarias como congresos, seminarios,
conferencias, presentacion de libros, etc., si requieren la autorizacién por parte de

la Comisién Covid-19, en los mismos términos que actualmente.
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§ E V I L L A

En relacion a la docencia, los grupos deberan ser lo mas estancos posibles,
impidiendo mezclas o permutas durante el curso, solo se permitira los cambios

autorizados por los centros.

Actividades deportivas

A la fecha de publicacién del Plan de Contingencia sera de aplicaciéon lo que
determina el articulo 23 de la “Orden de 7 de mayo de 2021, por la que se establecen
los niveles de alerta sanitaria y se adoptan medidas temporales y excepcionales por
razon de salud publica en Andalucia para la contencion de la COVID-19, finalizado
el estado de alarma”, de la Consejeria de Salud y Familias de la Junta de
Andalucia, la “Orden de 15 de septiembre de 2021” que la modifica, asi como las

modificaciones que se publiquen posteriormente.

Todas nuestras instalaciones deportivas quedaran abiertas para su uso,

incluidos los vestuarios, respetando siempre las medidas de higiene y seguridad.

Para actividades especiales 0 que no estén expresamente contempladas en las
normativas, las personas con responsabilidad en este ambito deportivo deberan
valorar su realizacion, evitando cualquier actividad no imprescindible, elaborando

y trasladando el informe pertinente a la Comisién para su aprobacién si procede.

Igualmente, para las actividades docentes oficiales de caracter deportivo o que
incluyan actividades deportivas en interior y exterior, asi como las actividades del

SDUPO, deberan atender a la normativa de aplicacién vigente.

Asi mismo, deberan estar atentas a las modificaciones, recomendaciones y
normativas de las Autoridades Sanitarias del Gobierno Central y de nuestra
Comunidad Auténoma, para establecer las normas necesarias atendiendo a lo

indicado en el punto 4, del apartado 5 de este Plan.
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Biblioteca / CRAI

Las medidas contempladas para la Biblioteca se encuentran disponibles en:

https://rio.upo.es/xmlui/handle/10433/11631

Coordinacion de actividades de empresas de servicios o
subcontratas en la Universidad

A efectos del cumplimiento del articulo 24 de la LPRL y de evitar la interaccion
de los riesgos, se deberan reforzar los medios de coordinacion de actividades del
personal de la UPO con los del personal perteneciente a las empresas

suministradoras de bienes y servicios.

En todo caso, los responsables de los distintos contratos deberan asegurarse de
que las empresas externas cumplan con las medidas de seguridad y salud de

aplicacién en su sector:

- Todo el personal externo adopte las medidas preventivas establecidas.
Dispongan para ello de los equipos de protecciéon necesarios facilitados por sus

respectivas empresas.

- Se defina una zona de espera para personas externas (suministradores,

alumnado, visitas, etc.).

- Si el personal externo proviene de 4areas con evidencia de transmision
comunitaria, se estableceran las medidas preventivas establecidas por las

autoridades sanitarias.

Para un mejor seguimiento se ha establecido el siguiente procedimiento
contemplado en el Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimientp 09 - pc.upo.covid-19
COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES.
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Cafeterias, comedores

Se regiran por la normativa de aplicacién vigente.

Uso de ascensores

En relacién al uso de ascensores:

- Se evitara su uso siempre que no sea imprescindible, utilizando siempre que

sea posible las escaleras.

- En caso de utilizarlo, se limitard su uso a solo una persona por trayecto, salvo
que sea posible garantizar la distancia de 1,5 metros entre los ocupantes o se
trate de personas convivientes o con necesidades de apoyo, debiendo llevar

mascarillas en todo caso.

- Se dara siempre prioridad para su uso a las personas con movilidad reducida.

Uso de aseos y vestuarios

En relacién al uso de los aseos y vestuarios:

- Segun la orden 29 de septiembre de 2021 de la Consejeria de Salud y Familias,
el uso de los aseos y vestuarios sera conforme al aforo autorizado en los mismos,
manteniendo el uso obligatorio de mascarilla, una ventilacion adecuada y
estableciendo las medidas organizativas oportunas para evitar aglomeraciones que
impidan mantenimiento de las medidas preventivas y de higiene, adecuadas para

prevenir los riesgos de contagio.

Se estableceran asi mismo las siguientes recomendaciones:

- El uso de la cisterna debera realizarse con la tapadera del inodoro cerrada.

Plan de Contingencia COVID-19.
Plan de Prevencién, Proteccién y Vigilancia frente a la COVID-19 de la Universidad Pablo de Olavide

Pag. 28/80



- Deberan tener ventilacién frecuente, manteniendo sus ventanas abiertas o
semiabiertas y se mantendran encendidos durante el horario de uso los

extractores mecanicos si disponen de ellos.

- Cada vez que el usuario lo utilice debera lavarse cuidadosamente las manos.
Para ello cada aseo dispone de la carteleria correspondiente facilitada por el
Area de Salud y Prevencion, informando del correcto lavado de manos para

evitar contagios.

- Asi mismo disponen de dispensadores de jabon y papel para el secado de manos,
debiendo asegurarse su renovaciéon diariamente, por parte del Area de

Administracién de Campus.

- Cuando se detecte por cualquier usuario y circunstancia la falta de los mismos

debera comunicarlo a: campus@upo.es

- Los aseos se limpiaran y desinfectaran, al menos, tres veces al dia, segun la

planificacién establecida para ello.

Consumo de tabaco

En relacién al consumo de tabaco y tras la publicacién de la Orden de 7 de mayo
de 2021, por la que se establecen los niveles de alerta sanitaria y se adoptan
medidas temporales y excepcionales por razon de salud publica en Andalucia para
la contencion de la COVID-19 finalizado el estado de alarma, no se podra fumar en
la via publica o en espacios al aire libre cuando no se pueda respetar una distancia
minima interpersonal de, al menos, 2 metros. Esta limitacién también es aplicable
para el uso de cualquier otro dispositivo de inhalacién de tabaco, pipas de agua,

cachimbas o asimilados, incluidos cigarrillos electrénicos o vapeo.

Por tanto, y atendiendo igualmente al articulo 7 de la Ley 42/2010, de 30 de
diciembre, por la que se modifica la Ley 28/2005, de 26 de diciembre, de medidas
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sanitarias frente al tabaquismo y reguladora de la venta, el suministro, el consumo

y la publicidad de los productos del tabaco, no se podra fumar en ninguna de las

zonas de las puertas de accesos o salidas de edificios, asi como en las aceras

circundantes y en donde exista la presencia de ventanas.

Uso de fuentes de agua refrigeradas

Quedaran habilitadas para su uso con las siguientes indicaciones:

Antes y después de utilizar la fuente de agua debe lavarse bien las manos con
agua y jabon y tener colocada correctamente la mascarilla que tape su barbilla,
boca y nariz.

Solo utilizar para rellenar botellas o vasos sin que estos toquen el grifo, al igual
que sus manos.

Queda prohibido de forma expresa beber directamente de ella.

6.3 Medidas de Limpieza y Desinfeccion (L+D)

Se realizara la intensificacién de limpieza y desinfecciéon (L+D) con periodicidad

a lo largo del dia en:

Lugares comunes (barandillas, pasamanos, bancos de descanso, etc.).

En edificios y centros (barandillas, botonaduras de ascensores, interruptores de
luz, pomos y manetas de puertas y ventanas, mostradores, etc.).

Puestos de trabajo (superficies de trabajo, mesas, teclados, ratén, teléfonos,
apoyabrazos de sillas, interruptores de luz, pomos y manetas de puertas y
ventanas, mostradores, etc.).

Se evitara la limpieza en seco para no remover polvo y realizando arrastre
humedo (quitar el polvo que se haya depositado en mesas u objetos con agua y
jabdén y no con trapos secos).

Se evitara barrer y el uso de aspiradoras y se utilizaran mopas de un solo uso.

En todo caso no se deberan sacudir estos elementos.
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- Limpieza de los vehiculos que se utilicen como medio de trabajo, incidiendo en
su interior en zonas como manetas de apertura, reposabrazos, volante, pomo de
marchas, interruptores, etc.

- Si se utiliza lejia se podra desinfectar de forma eficaz con hipoclorito sédico al
0,1%, cuya disolucién se prepara a partir de lejia comtn (minimo de 35g/1): 30
ml de lejia comuUn por litro de agua, dejando actuar, al menos, 1 minuto.
Importante preparar el mismo dia que se pretenda utilizar o mejor un poco
antes de su uso.

- Verificacién y reposicion sistemdatica de jabén y papel para el secado de manos
en los aseos, asi como la reposicién de dispensadores de geles hidroalcohdlicos

en sus ubicaciones correspondientes.

Se ha realizado la planificacién del reforzado de limpieza y desinfeccién para la
que se han tenido en cuenta las recomendaciones establecidas por la Direccion
General de Salud Publica y Ordenaciéon Farmacéuticas recogidas en el
documento “Procedimiento de limpieza y desinfeccién de superficies y espacios
para la prevencion del coronavirus en la comunidad auténoma de Andalucia” y
que se puede consultar en:

https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/200320 Procedimientol.+D
Coronavirus AND.pdf

Dicha planificacién contiene:

- El listado de todos los espacios, equipos y superficies a limpiar y desinfectar y la
frecuencia de la L+D de los mismos, adecuandolos a las caracteristicas e
intensidad de uso que tengan.

- La realizacién de una L+D de los locales, espacios, mobiliario, instalaciones,
equipos y utiles antes de la apertura, asi como una planificaciéon por parte del
Area de Infraestructuras y eficiencia energética de la ventilacién de los espacios
y limpieza de los filtros de ventilacion y de los equipos de aire acondicionados.

- Los ttiles y productos empleados para realizar la limpieza y desinfeccion
adecuada a las caracteristicas del objeto de la limpieza y desinfeccién, con
indicacién de los productos quimicos empleados: limpiadores, detergentes y
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desinfectantes virucidas, asi como su dosificacién, modo de uso y plazos de
seguridad.

la informacién y el conocimiento de las instrucciones del fabricante de los
productos usados: tiempo minimo de contacto, concentraciones minimas, tiempo
de ventilacion y las medidas de proteccién necesarias para su uso al personal
que vaya a realizar estas operaciones de los puntos anteriores.

La lista de virucidas permitidos para uso ambiental, y que se pueden consultar
en:

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov

-China/documentos/Listado virucidas.pdf

La indicaciéon de que tras de cada limpieza, los materiales empleados y los
equipos de proteccion utilizados se desecharan de forma segura, procediéndose

posteriormente al lavado de manos.

Asi mismo, se ha informado a la empresa de limpieza para su conocimiento y
para tener en cuenta las medidas oportunas de la "Nota informativa sobre
Desinfecciones y Desinfectantes autorizados frente a COVID-19" de 22 de abril de
2020, publicada por la Consejeria de Salud y Familias y disponible en:
https://juntadeandalucia.es/export/drupaljda/nota%20informativa%20desINFECCI
ONES%20Y%20DE.pdf.

Asi como de la "Nota sobre el Uso de Productos Biocidas para la Desinfeccién de
la COVID-19", del Ministerio Sanidad, 27 abril 2020, y sus ampliaciones
posteriores disponible en:

https://lwww.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-

China/documentos/Nota_sobre el uso de productos biocidas. 27.04.2020.pdf

Se ha establecido para todo ello el siguiente procedimiento contemplado en el
Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 14 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIMIENTO DE REFUERZO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION
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6.4 Medidas de ventilacion y de sistemas de
climatizacion

Las medidas de Ventilacion son de igual importancia que las medidas de
limpieza y desinfeccion anteriormente descritas, debiendo atender para la

realizacion de las mismas a las siguientes indicaciones:

- Se debera asegurar la ventilacién natural de aire varias veces al dia en cualquier
dependencia de la Universidad (zonas de trabajo, despachos individuales y
compartidos, puestos de trabajo en general, aulas, etc.). y en todo caso, con

anterioridad y al finalizar la jornada por un espacio de entre 10 a 15 minutos.

- Se recomienda aumentar la frecuencia de renovaciéon de aire natural de las aulas,
intentando a la vez no crear corrientes fuertes de aire. En el caso de ventilacién
mecanica, se debera aumentarla frecuencia de renovacién de aire externo, no

usando la funcidén de recirculacién de aire interior.

- Las aulas deberan ser ventiladas por espacio de, al menos, 10 minutos antes de su
uso y en cualquier caso se establecera, cuando no se puedan mantener ventanas

abiertas, una pauta de ventilacion peridédica cada hora.

- Las aulas de practicas o laboratorios en las que distintos grupos de estudiantes
acceden de manera rotatoria deberan ser ventiladas, al menos 10 minutos, antes y

después de su uso, sin menoscabo del punto anterior.

- En el caso de reuniones docentes presenciales y cualquier otra, se seguira el

mismo criterio que para las aulas.

- Los espacios de atencién al publico deberan permanecer siempre bien ventilados.
En caso de no poder mantener las ventanas abiertas se procedera a ventilar entre

usuarios al menos 5 minutos.

- Se procedera igualmente en el caso de Tutorias presenciales.
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- En caso de existencia de ventilaciéon centralizada, se seguiran las pautas de
mantenimiento recomendadas, incluida la limpieza habitual de conductos, pero

aumentando la frecuencia de limpieza de los filtros.

- Los ventiladores (de aspas, de pie, de sobremesa, etc.) pueden ser una fuente de
dispersion de goticulas, dado el flujo de aire que generan a su alrededor, por lo que
no son recomendables. Sin embargo, en caso de que por razones de aumento de
temperatura sea necesario su uso, habra que complementarlo con una ventilacién
natural cruzada, de forma que el flujo de aire generado no se dirija hacia las
personas. Asi mismo, hay que vigilar que la posicién del ventilador no facilite la
transmisién entre personas, y se utilizara en la menor velocidad posible, para

generar menos turbulencias.

- Cuando sea necesario mantener en funcionamiento equipos auténomos tipo Split,
debido a las condiciones de temperatura, habra que evitar que produzcan corrientes
de aire. Dichos equipos seran limpiados y desinfectados periédicamente. Se
recomienda una limpieza y desinfeccion diaria de las superficies externas de los
equipos (superficie de impulsién y retorno) con los productos habituales de limpieza
y desinfeccién de superficies, mediante bayeta, al final de la jornada vy
semanalmente se desinfectara el filtro. Estas frecuencias pueden variar en funcién

de las horas de uso, del tipo de usuario y de la ocupacién del espacio.

Se deberan tener en cuenta las recomendaciones de operaciéon y mantenimiento
de los sistemas de climatizacién y ventilacién de edificios y locales para la
prevencion de la propagaciéon del SARS-CoV-2 del Ministerio de Sanidad,
Ministerio para la Transicidn ecoldgica, reto demografico y el IDEA, actualizado a

30 de julio de 2020 y que se pueden consultar en:

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-
China/documentos/Recomendaciones de operacion y mantenimiento.pdf

El Area de Infraestructuras, Mantenimiento y Eficiencia Energética sera la

encargada de dichas actuaciones. Para cualquier consulta se podran dirigir a:
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timee@admon.upo.es, estableciendo para todo ello el siguiente procedimiento

contemplado en el Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 13 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN SISTEMAS DE CLIMATIZACION Y
VENTILACION.

6.5 Gestion de casos

Las medidas para la gestién de casos van encaminadas a la detecciéon temprana
de casos, aislamiento y contencion de la transmisién mediante rastreo de contactos

estrechos.

El objetivo de este apartado es el de establecer las pautas que deben seguirse en
la Universidad en aquellos casos en los que cualquier miembro de ella presentara
sintomas sospechosos de ser compatibles con COVID-19 y en aquellos casos que

pudiera aparecer algtin caso confirmado de COVID-19.

Para lograr este objetivo, la Universidad contara con el apoyo y disposicién de
los servicios de epidemiologia de las Delegaciones Territoriales de Salud y
Familias, asi como de los epidemio6logos referentes de los Distritos APS/AGS segin

su territorialidad.

La Comision comunicara a la Delegaciéon Territorial de Salud y Familias la
persona o personas designadas para facilitar esta labor y adoptar las medidas
necesarias, aportando a su vez los teléfonos y correos de contacto de ella o de cada

una de ellas.

6.5.1 Conceptos a identificar

Teniendo presente lo contemplado en el punto 3 de este Plan en el que se
definen lo que se considera CASO SOSPECHOSO, CASO CONFIRMADO y
CONTACTO ESTRECHO DE UN CASO CONFIRMADO, se iniciaran las
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actividades de identificaciéon de contactos estrechos en el momento que se detecte
un caso CONFIRMADO.
El periodo a considerar sera desde 2 dias antes del inicio de sintomas del caso

confirmado hasta el momento en el que el caso es aislado.

6.5.2 Puntos clave y procedimientos basicos

Como puntos clave y para difundir la informacién necesaria al objeto de que
cualquier persona conozca la forma correcta de actuar ante la sospecha de contagio
ya sea cuando esté presente en la Universidad o fuera de ella, asi como en caso de
un contagio confirmado, se han actualizado los siguientes procedimientos
contemplados en el anexo y que pueden ser consultados en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 01- pc.upo.covigl-19.
ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE SOSPECHA DE CONTAGIO POR
CORONAVIRUS SARS-CoV-2.

Procedimiento 02 - pc.upo.covid-19
ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE CONTAGIO CONFIRMADO POR
CORONAVIRUS SARS-CoV-2.

En caso de que se haya producido cualquier caso confirmado de COVID-19 y
haya que proceder a facilitar al rastreo de contactos estrechos, se ha establecido
para ello el siguiente procedimiento contemplado en el Anexo y que puede ser
consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 03 - pc.upo.covid-19 .
PROCEDIMIENTO PARA LA FACILITACION DEL RASTREO DE “CONTACTOS
ESTRECHOS”

Para las personas incluidas en los grupos vulnerables se ha actualizado el
siguiente procedimiento contemplado en el Anexo y que puede ser consultado en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

Procedimiento 04 - pc.upo.covid-19.
GRUPOS VULNERABLES - PERSONAL ESPECIALMENTE SENSIBLE (P.E.S)).

COMUNICACION y CALIFICACION DE P.E.S.
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Igualmente se ha procedido a incluir en los procedimientos indicados a
continuacién y contemplados en el Anexo, el refuerzo de la limpieza y desinfeccién,
asi como ventilacion de los espacios cerrados en los que hubiera permanecido tres
dias antes un caso confirmado:

Procedimiento 13 - pc.upo.coviq-19 )
PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN SISTEMAS DE CLIMATIZACION Y
VENTILACION.

Procedimiento 14 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIMIENTO DE REFUERZO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

y que pueden ser consultados en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

7 Residuos

Para el sistema de recogida y eliminacién de residuos de la Universidad se

seguira el establecido habitualmente.

En los diferentes espacios de la Universidad se dispondra de papeleras con bolsa
interior que deberan ser limpiadas y desinfectadas por el servicio de limpieza, al
menos, una vez al dia.

No obstante, las bolsas interiores de las papeleras situadas en las aulas y/o
aseos deberan ser retiradas diariamente y cerradas antes de su extraccién, y
destinadas posteriormente al contenedor de la “fraccidn restos” (contenedor gris o
verde para residuos organicos), o cualquier otro sistema de recogida de fraccion

resto que se establezca.

En todos los edificios del campus se habilitaran papeleras con la sefializacién
pertinente en ellas para el desecho de las mascarillas, guantes, pafuelos de papel,
utilizados, debiendo proceder el servicio de limpieza, por precauciéon de la siguiente

forma:
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1. El cubo o papelera que se disponga, preferiblemente de tapa y con pedal de
apertura, debera tener bolsa interior (BOLSA 1), en la que se recogera todos
los residuos sin realizar ninguna separacién para el reciclaje.

2. La bolsa de basura del punto anterior (BOLSA 1) debera cerrarse
adecuadamente antes de su extraccion e introducirla en una segunda bolsa
(BOLSA 2), cerrandola adecuadamente y eliminandose con el resto de los

residuos en el contenedor de “fraccién resto”.

3. La bolsa 2, se depositara en la bolsa de basura (BOLSA 3) y se eliminara con
el resto de los residuos en el contenedor de “fraccion resto” (o en cualquier

otro sistema de recogida de fraccién resto establecida en la entidad local).

4. Inmediatamente después se realizara una completa higiene de manos, con

agua y jabon, al menos durante 40-60 segundos.

En este sentido, cualquier persona que presentara sintomatologia sospechosa de
posible contagio por coronavirus, debera hacer uso de dichas papeleras para
desechar lo anteriormente indicado, procediendo a continuacién a dicho lavado de

manos.
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La Universidad debera continuar coordinando la implantacién de las medidas
que establezcan las autoridades, adaptandolas e integrandolas en sus actividades y

por supuesto implementandolas, a través de los procedimientos contenidos en este
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ANEXO

Plan de Contingencia.

Estos procedimientos no son de caracter exhaustivo y podran sufrir las
revisiones y adaptaciones, segun se dicten nuevas instrucciones por parte del
Ministerio de Sanidad, Consejeria de Salud y Familias de la Junta de Andalucia y
Autoridades competentes. En este sentido, se mantendran actualizados y se
informara de sus posibles revisiones, instando a todas las personas usuarias de la
Universidad su consulta y descarga, cuando proceda, de las ultimas versiones que

estaran siempre disponibles desde la pagina web del Area de Salud y Prevencion,

en:

https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/procedimientos/

RELACION DE PROCEDIMIENTOS:

1.

Procedimiento 01- pc.upo.covid-19.

ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE SOSPECHA DE

CONTAGIO POR CORONAVIRUS SARS-CoV-2.

. Procedimiento 02 - pc.upo.covid-19

ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE CONTAGIO
CONFIRMADO POR CORONAVIRUS SARS-CoV-2.

Procedimiento 03 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIDIMIENTO PARA LA FACILITACION DEL RASTREO DE
“CONTACTOS ESTRECHOS”

Procedimiento 04 - pc.upo.covid-19.
GRUPOS VULNERABLES - PERSONAL ESPECIALMENTE SENSIBLE
(P.E.S.). COMUNICACION y CALIFICACION DE P.E.S.

. Procedimiento 05 - pc.upo.covid-19.

PROCEDIMIENTO EVALUACION DE RIESGO DE EXPOSICION.
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6. Procedimiento 06 - pc.upo.covid-19.
COLABORACION EN LA GESTION DE LA INCAPACIDAD TEMPORAL.

7. Procedimiento 07 - pc.upo.covid-19.
FORMACION E INFORMACION.

8. Procedimiento 08- pc.upo.covid-19
DOTACION DE EQUIPOS DE PROTECCION.

9. Procedimiento 09 - pc.upo.covid-19
COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES.

10. Procedimiento 10 - pc.upo.covid-19
SENALIZACION DEL CAMPUS.

11. Procedimiento 11 - pc.upo.covid-19
PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS
PARA ASISTENTES A ACTOS, ENCUENTROS, SEMINARIOS Y
SIMILARES, FRENTE A COVID-19.

12. Procedimiento 12 - pc.upo.covid-19
PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PARA LA
ORGANIZACION DE ACTOS, ENCUENTROS, SEMINARIOS Y
SIMILARES, FRENTE A COVID-19.

13. Procedimiento 13 - pc.upo.covid-19
PROCEDIMIENTO DE ACTUACIQN EN SISTEMAS DE
CLIMATIZACION Y VENTILACION.

14. Procedimiento 14 - pc.upo.covid-19 )
PROCEDIMIENTO DE REFUERZO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION
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1. PROCEDIMIENTO 01 - PC.UPO.COVID-19.

ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE SOSPECHA DE
CONTAGIO POR CORONAVIRUS SARS-CoV-2

El personal de la Upo, vacunado o no, que presente sintomatologia compatible con
infeccion respiratoria aguda como fiebre, tos o dificultad respiratoria, o que, sin
estar vacunado, haya estado en contacto con enfermo infectado por SARS-CoV-2
confirmado, o que esté en situacion de cuarentena domiciliaria, o que esté
pendiente de pruebas confirmatorias, debera de proceder siguiendo atentamente
estas indicaciones:

1. SI SE ENCUENTRA EN SU DOMICILIO:
1.1. Debera permanecer en su domicilio, no acudiendo a la Universidad.
1.2. Debera comunicar su situacion:

1.2.1. al Servicio Andaluz de Salud a través de los teléfonos 900 400 061 /
955 545 060 y seguir sus indicaciones.

1.2.2. a la Direccién de su Departamento, o a la persona responsable de su
Area, Servicio, Unidad, para su conocimiento y proceder a lo que

indique las Instrucciones de Gerencia y Vicerrectorados competentes

1.2.3. al Area de Salud y Prevencion dicha situacion a través del siguiente
formulario disponible en el siguiente enlace:

https://www.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

1.3. Debera seguir las indicaciones contenidas en el “Decalogo sobre cémo
actuar en caso de tener sintomas por COVID-19”, que puede consultar en el
siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/documentos/20200325 Decalogo como actuar COVID19.pdf

y tener en cuenta las “Recomendaciones para el aislamiento domiciliario en
casos leves de COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/img/20.03.24 AislamientoDomiciliario COVID19.jpg

1.4. En el caso de que por cualquier circunstancia se encontrase fuera de
nuestra comunidad auténoma, debera consultar los teléfonos habilitados en
cada una de ellas en el siguiente enlace para informar de su situacion:
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https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/img/COVID19 que hacer.jpg
2. SISE ENCUENTRA EN SU PUESTO DE TRABAJO:

En el caso de que se encuentre realizando su actividad laboral en modo presencial
(entendiéndose por tanto de que no presenta los sintomas descritos y de que, sin
estar vacunado, no ha estado en contacto con enfermo infectado por SARS-CoV-2
confirmado y de que no debe estar en cuarentena domiciliaria, ni a la espera de
pruebas confirmatorias), y presentara dicha sintomatologia, debera proceder
atendiendo a las siguientes indicaciones:

2.1. De manera inmediata, debera comunicarlo a la Direcciéon de su
Departamento en caso de PDI o a la Direccién o responsable de Area/
Servicio/ Unidad, en el caso de PAS, que le facilitara una mascarilla FFP2,
para que se la coloque. El responsable debera igualmente utilizar
mascarilla FFP2.

2.2. De forma voluntaria se le acompanari a un espacio destinado para estas
situaciones (que debera disponer de ventilacién adecuada y papelera de
pedal con bolsa en su interior) y en caso de negarse a ello, podra dirigirse
directamente a su Centro sanitario o bien a su propio domicilio contactando
inmediatamente con los servicios sanitarios a su llegada al mismo.

2.3. En todo el trayecto debera permanecer con la mascarilla debidamente
colocada, evitando relacionarse con cualquier persona y manteniendo las
maximas medidas de distanciamiento y proteccién en su desplazamiento,
hasta que su situacién médica sea valorada por un profesional sanitario.

2.4. Si opta por dirigirse a su domicilio contactard de inmediato con los
teléfonos habilitados para ello del Servicio Andaluz de Salud 900 400 061 /
955 545 060 y seguira las recomendaciones que se le indiquen. No pudiendo
en ningun caso reincorporarse a la Universidad hasta que sea evaluado por
los servicios sanitarios.

2.5. En caso de una situaciéon de gravedad, con dificultad respiratoria acusada
se debera contactar con el teléfono de emergencias 112.

2.6. Debera comunicar al Area de Salud y Prevencién dicha situacién a través
del siguiente formulario disponible en el siguiente enlace:

https://lwww.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

2.7. Debera seguir a su vez las indicaciones contenidas en el “Decalogo sobre
cémo actuar en caso de tener sintomas por COVID-19”, que puede consultar
en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/documentos/20200325 Decalogo_como_actuar COVID19.pdf
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y tener en cuenta las “Recomendaciones para el aislamiento domiciliario en
casos leves de COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:
https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
I/nCov-China/img/20.03.24 AislamientoDomiciliario COVID19.jpg

Una vez se disponga de la informacién expuesta en ambas situaciones, el Area de
Salud y Prevencién procedera a evaluar la situaciéon y propondra las medidas
preventivas adecuadas y necesarias, atendiendo igualmente a lo indicado por las
Autoridades sanitarias.

En todo caso, la sala disponible para estas situaciones una vez utilizada debera en
primer lugar ser ventilada durante al menos 30 minutos, para seguidamente
proceder a su limpieza y desinfeccion.

Es importante ver en el apartado 3 del Plan “Definiciones” concretamente en su
pagina 9 las que se refieren al “caso sospechoso”, “caso confirmado”, “contacto
estrecho de un caso confirmado” y consideraciones especificas sobre el mismo.

EN EL CASO DEL ALUMNADO:

1. SI SE ENCUENTRA EN SU DOMICILIO:

El Alumnado que presente sintomatologia compatible con infeccién respiratoria
aguda como fiebre, tos o dificultad respiratoria, aun teniendo su pauta de
vacunacion completa, o que sin estar vacunado haya estado en contacto con
enfermo infectado por SARS-CoV-2 confirmado, o que esté en situacién de
cuarentena domiciliaria, o que esté pendiente de pruebas confirmatorias, debera de
proceder siguiendo atentamente estas indicaciones:

1.1.  Debera permanecer en su domicilio, no acudiendo a la
Universidad.

1.2.  Debera comunicar su situacién al Servicio Andaluz de Salud a
través de los teléfonos 900 400 061 / 955 545 060 y seguir sus
indicaciones.

1.3.  Deberd comunicar al Area de Salud y Prevencion dicha situacién
a través del siguiente formulario disponible en el siguiente

enlace:

https://www.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

1.4. Debera seguir a su vez las indicaciones contenidas en el
“Decalogo sobre como actuar en caso de tener sintomas por
COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:
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y tener en cuenta las “Recomendaciones para el aislamiento domiciliario en
casos leves de COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
I/nCov-China/img/20.03.24 AislamientoDomiciliario_ COVID19.jpg

1.5. En el caso de que por cualquier circunstancia se encontrase fuera
de nuestra comunidad auténoma, deberi consultar los teléfonos
habilitados en cada una de ellas en el siguiente enlace para
informar de su situacion:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/img/COVID19 que hacer.jpg

2. SI SE ENCUENTRA EN LA UNIVERSIDAD:

En el caso de que se encuentre realizando su actividad en la Universidad
(entendiéndose por tanto de que no presenta los sintomas descritos y de que no
debe estar en cuarentena y de que sin estar vacunado no ha estado en contacto con
enfermo infectado por SARS-CoV-2 confirmado), y presentara dicha sintomatologia,
debera proceder atendiendo a las siguientes indicaciones:

2.1 De manera inmediata, debera comunicarlo al CEUPO 637991281/ o
689700150/ 0 954 34 93 40 que le dara las indicaciones precisas para esta
situacion.

2.2 De forma voluntaria se le acompafara a un espacio destinado para estas
situaciones, y se le facilitarda mascarilla FFP2 al igual que a su
acompanante. Dicha sala debera disponer de ventilacién adecuada y
papelera de pedal con bolsa en su interior.

2.3 En caso de negarse a ello, podra dirigirse directamente a su Centro
sanitario o bien a su propio domicilio contactando inmediatamente con los
servicios sanitarios a su llegada al mismo.

2.4 En todo el trayecto debera permanecer con la mascarilla debidamente
colocada, evitando relacionarse con cualquier persona y manteniendo las
méaximas medidas de distanciamiento y proteccion en su desplazamiento,
hasta que su situacién médica sea valorada por un profesional sanitario.

2.5 Si opta por dirigirse a su domicilio contactara de inmediato con los teléfonos
habilitados para ello del Servicio Andaluz de Salud 900 400 061 / 955 545
060 y seguira las recomendaciones que se le indiquen. No pudiendo en
ningun caso reincorporarse a la Universidad hasta que sea evaluado por los
servicios sanitarios.
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I L L A
2.6 En caso de una situacién de gravedad, con dificultad respiratoria acusada
se debera contactar con el teléfono de emergencias 112.

2.7 Deber4 comunicar al Area de Salud y Prevencién dicha situacién a través
del siguiente formulario disponible en el siguiente enlace:

https://www.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

2.8 Debera seguir a su vez las indicaciones contenidas en el “Decalogo sobre
cémo actuar en caso de tener sintomas por COVID-19”, que puede consultar
en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/documentos/20200325 Decalogo _como_actuar COVID19.pdf

y tener en cuenta las “Recomendaciones para el aislamiento domiciliario en
casos leves de COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/img/20.03.24 AislamientoDomiciliario COVID19.jpg

Una vez se disponga de la informacién expuesta en ambas situaciones, el Area de
Salud y Prevencién procedera a evaluar la situaciéon y propondra las medidas
preventivas adecuadas y necesarias, atendiendo igualmente a lo indicado por las
Autoridades sanitarias.

En todo caso, la sala disponible para estas situaciones una vez utilizada debera en
primer lugar ser ventilada durante al menos 30 minutos, para seguidamente
proceder a su limpieza y desinfeccion.

En caso de practicas académicas externas, se seguiran las medidas de prevencién
establecidas por las entidades colaboradores, tales como empresas, instituciones y
entidades publicas y privadas.

Es importante ver en el apartado 3 del Plan “Definiciones” concretamente en su
pagina 9 las que se refieren al “caso sospechoso”, “caso confirmado”, “contacto
estrecho de un caso confirmado” y consideraciones especificas sobre el mismo.
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2. PROCEDIMIENTO 02 - PC.UPO.COVID-19.
CONTAGIO CONFIRMADO POR CORONAVIRUS SARS-CoV-2

Cualquier miembro de la comunidad universitaria a la que se le haya confirmado
su estado de infeccién por coronavirus SARS-CoV-2 por el Sistema Sanitario,
debera de proceder siguiendo atentamente estas indicaciones, de acuerdo al
documento “Estrategia de deteccion precoz, vigilancia y control de COVID-19" del
Ministerio de Sanidad (y por tanto sujeto a actualizaciones y revisiones):

1. Debera permanecer en su domicilio o lugar de aislamiento, sin acudir a
la Universidad en ningin caso, en espera de que por parte de
Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacion de Gestion Sanitaria de
referencia se proceda a realizar una evaluacién de la situacién y de la
consideracién de posibles contactos estrechos, en base a la actividad
concreta que haya desarrollado en la Universidad, debiendo seguir las
indicaciones que dimanen de esta evaluacién y las recomendaciones
dadas. El aislamiento se mantendra hasta transcurridos tres dias desde
la resolucion de la fiebre y del cuadro clinico con un minimo de 10 dias
desde el inicio de los sintomas.

2. Debera comunicar al Area de Salud y Prevenciéon dicha situaciéon a
través del siguiente formulario disponible en el siguiente enlace:

https://lwww.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

3. Debera seguir a su vez las indicaciones contenidas en el “Decalogo sobre
como actuar en caso de tener sintomas por COVID-19”, que puede
consultar en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/documentos/20200325 Decalogo como_actuar COVID19.pdf

y tener en cuenta las “Recomendaciones para el aislamiento domiciliario en
casos leves de COVID-19”, que puede consultar en el siguiente enlace:

https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActua
1/nCov-China/img/20.03.24 AislamientoDomiciliario COVID19.ijpg

4. El Area de Salud y Prevencién en el caso de no haber sido informada del
caso confirmado por la persona designada por la Delegacion Territorial
de Salud y Familias como Referente Sanitario para nuestra Universidad,
contactari con la misma a través de los teléfonos y/o correos electrénicos
indicados al final de este procedimiento, procediéndose a seguir las
indicaciones que reciba.

5. En el momento que se detecte un caso CONFIRMADO se iniciaran las
actividades de identificaciéon de contactos estrechos ( siendo el periodo a
considerar desde 2 dias antes del inicio de sintomas del caso confirmado

Plan de Contingencia COVID-19.
Plan de Prevencién, Proteccién y Vigilancia frente a la COVID-19 de la Universidad Pablo de Olavide Pag. 46/80


https://www.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html
https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-China/documentos/20200325_Decalogo_como_actuar_COVID19.pdf
https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-China/documentos/20200325_Decalogo_como_actuar_COVID19.pdf
https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-China/img/20.03.24_AislamientoDomiciliario_COVID19.jpg
https://www.mscbs.gob.es/en/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov-China/img/20.03.24_AislamientoDomiciliario_COVID19.jpg

hasta el momento en el que el caso es aislado) de este por las
autoridades sanitarias, con la colaboracién del Area de Salud y
Prevencion asi como de los responsables COVID-19 de cada centro, con el
objeto de determinar qué otros estudiantes y resto de miembros de la
comunidad universitaria seran considerados contactos estrechos. Una
vez detectadas esas personas, se les comunicara que deberan pasar a
estar en cuarentena de 10 dias desde el dltimo dia de contacto con el
caso confirmado , en su domicilio o en sus lugares de residencia y, por
tanto, deberan dejar de asistir al trabajo o a las actividades académicas
presenciales, se realicen éstas en la universidad o fuera de ella, hasta
que no hayan superado la duracién de la cuarentena, procediéndose por
los servicios sanitarios a contactar con ellos para indicar realizacién de
una prueba PCR.

6. Se indicara a los contactos estrechos que no estén vacunados, durante la
cuarentena, permanezcan en su domicilio o residencia, preferentemente
en una habitacién individual, y que restrinja al minimo las salidas de la
habitacién, que siempre se realizaran con mascarilla quirdrgica.
También se le pedira que restrinja al maximo posible el contacto con
convivientes. El contacto se debera organizar para no realizar ninguna
salida fuera de su casa o residencia que no sea excepcional durante su
periodo de cuarentena.

7. Respecto al espacio en donde se haya confirmado un caso, asi como en los
espacios donde haya podido permanecer un caso confirmado de la
comunidad universitaria, se procedera a realizar una L+D de acuerdo
con lo establecido en el Plan reforzado de L+D, incluyendo filtros de
aires acondicionados, asi como, una ventilacién adecuada y reforzada en
el tiempo de los mismos. Esta operacion se realizara asi mismo con los
otros espacios cerrados en los que el caso confirmado haya permanecido
o realizado actividades, prestando especial atencién a todas aquellas
superficies susceptibles de contacto.

8. Para facilitar cualquier consulta por parte de las autoridades sanitarias
en relacion a lo indicado en el punto 5 se atendera al Procedimiento 3:

Procedimiento 03 - pc.upo.covid-19

PROCEDIDIMIENTO PARA LA FACILITACION DEL RASTREO DE
“CONTACTOS ESTRECHOS”
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DATOS DE LOS CENTROS DE EPIDEMIOLOGIA DE LAS DELEGACIONES
PROVINCIALES DE SALUD

Provincias

ALMERIA

CADIZ

CORDOBA

GRANADA

HUELVA

JAEN

MALAGA

SEVILLA

Correos

epidemiologia.al.
csalud@juntadea
ndalucia.es

epidemiologia.ca.

csalud@juntadea
ndalucia.es

epidemiologia.co.
csalud@juntadea
ndalucia.es

epidemiologia.gr.

csalud@juntadea
ndalucia.es

epidemiologia.hu
.csalud@juntade
andalucia.es

Epidemiologia.ja.

csalud@juntadea
ndalucia.es

epidemiologia.m
a.csalud@juntad
eandalucia.es

epidemiologia.se.
csalud@juntadea
ndalucia.es
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Teléfono
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3. PROCEDIMIENTO 03 - PC.UPO.COVID-19.

PROCEDIMIENTO PARA LA FACILITACION DEL RASTREO DE
“CONTACTOS ESTRECHOS”

La Universidad colaborara con las autoridades sanitarias en la deteccién precoz de
los casos que sean compatibles con COVID-19 y sus contactos estrechos, con el fin
de seguir sus indicaciones y controlar la transmision.

Se debera por tanto establecer sistemas de trazabilidad efectivos que faciliten y
ayuden a los servicios de epidemiologia a rastrear e identificar de forma rapida y
eficaz a aquellas personas que hayan podido estar en contacto con cualquier caso
confirmado detectado en nuestra Universidad.

En el momento que se detecte un caso sospechoso se iniciaran las actividades de
identificaciéon de contactos estrechos. El periodo a considerar sera desde 2 dias
antes del inicio de sintomas del caso hasta el momento en el que el caso es aislado.
Si la PCR del caso sospechoso resultara negativa, se suspendera la identificacion y
control de los contactos. En los casos asintomaticos confirmados por PCR, los
contactos se buscaran desde 2 dias antes de la fecha de diagnéstico.

Cualquier persona que sea identificada como contacto estrecho debera ser
informada y se iniciarda una vigilancia activa o pasiva, siguiendo los protocolos
establecidos en cada comunidad auténoma.

Para el caso del alumnado se procedera de la siguiente forma:

En el caso de asistencia a clase:

Cuando el alumnado asista a clase, el profesorado debera disponer del listado
correspondiente (ya sea en papel o en Excel) para controlar su asistencia, que en
ningin momento tendra repercusiones académicas ni de otra indole, con los
siguientes datos de rigor:

-Asignatura

-Aula en la que se imparte

-Fecha de imparticién

-Horario de imparticién

-Nombre del alumnado que debe asistir
-Lugar que ocupa en el aula.

Cada asiento dispondra de su nimero correspondiente para facilitar el rastreo.
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1. Las listas deberan ser conservadas y custodiadas por el profesorado al
menos durante 20 dias con el objeto de poder realizar un rastreo efectivo en
colaboracién con los responsables covid de Facultades y Centros.

2. Las conserjerias facilitaran al profesorado, en caso de no disponer de ellas,
las hojas de firma para que los alumnos anoten su nombre y el n° del asiento
que ocupan.

En el caso de que el alumnado utilice los servicios administrativos y de atencién al
publico de nuestra Universidad se seguira el mismo procedimiento que se detalla a
continuacién para PDI y PAS.

En relacién al PDI v al PAS:

las Areas, Servicios y Unidades que realicen atencién presencial a usuarios
mantendran un registro de las personas atendidas presencialmente. Con el fin de
normalizar la gestién de dicho registro, se debera registrar y mantener la siguiente
informacién, preferentemente en Excel, en tanto no se actualice este procedimiento
a estos efectos:

DNI.

Nombre.

Tfno.

Email.

Fecha y hora.

Tiempo de atencion.

Nombre de la persona que le ha atendido.

ASANENENENE NN

Se debera asegurar que los ficheros no se deterioran y se mantienen integros y
debidamente custodiados hasta nueva orden, aplicando las oportunas medidas de
seguridad.

En todos los casos, los usuarios atendidos presencialmente deberan ser informados
del objeto de la recogida de los datos personales anteriores, asi como de la forma de
ejercitar sus derechos, conforme al texto informativo que puede ser descargado en:

https://lwww.upo.es/cmsl/export/sites/upo/sprl/documentos/covid19/Gestion-de-
registro-de-casos.pdf

La hoja con el texto informativo debera ser firmada por la persona usuaria
atendida presencialmente y se custodiara oportunamente, hasta nueva orden.

Se seguird priorizando que la atencidén presencial, se realice bajo solicitud de cita
previa a través de los procedimientos de concertacién de citas habituales, de forma
telematica. De esta forma se facilitara a su vez la trazabilidad

El texto para que sea firmado y guardado por los funcionarios es el siguiente:
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DD e , declaro haber sido
atendido/a presencialmente en la Universidad Pablo de Olavide y conocer la
siguiente informacion:

Conforme a la normativa vigente en materia de proteccion de datos personales, los
datos que nos facilita serdn tratados por la Universidad Pablo de Olavide en el
marco de la actividad de tratamiento "Protocolo y Plan de Contingencia frente al
Coronavirus Covid-19", cuya finalidad llevar a cabo las actuaciones necesarias para
la proteccion de la salud y seguridad de toda la comunidad universitaria,
incluyendo la gestion de un registro de casos que permita activar las
correspondientes medidas de prevencion de riesgos, asi como colaborar con las
autoridades sanitarias. La UPO estd legitimada para el tratamiento de los datos
en base a los arts. 6.1¢c), d)ye), y 9.2.1), del RGPD.

Datos de contacto del responsable interno: Area de Salud y Prevencién UPO
Teléfonos: 954 97 83 14/ 954 97 83 15 (extension interna 68314/15)

Contacto de la  persona  Delegada de Proteccion de  Datos:
deleg.protecciondedatos@upo.es

Los datos personales tratados son necesarios para el cumplimiento de obligaciones
legales, para el cumplimiento de una mision en interés puiblico o para el ejercicio de
los poderes publicos conferidos a la Universidad e incluso son necesarios para
proteger intereses vitales del interesado o de otra persona fisica. No aportarlos, en su
caso, imposibilitaria el cumplimiento de la finalidad o finalidades del tratamiento.

Solo se comunicardn datos sin consentimiento a requerimiento de las autoridades
sanitarias, o de otras autoridades competentes en la gestion de la actual situacion
de emergencia sanitaria, en los casos previstos por las normas.

Los datos se conservaran durante el tiempo estrictamente necesario para cumplir
con la finalidad o finalidades para las que se recabaron y para determinar las
posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dichas finalidades y del
tratamiento de los datos, ademds de los periodos establecidos en la normativa de
archivos y documentacion.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de los
datos, de limitacion y oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de
decisiones basadas unicamente en el tratamiento automatizado de tus datos, cuando
procedan.

Dispone de mds informacion sobre el ejercicio de estos y otros derechos, en relacion
con sus datos personales, en la siguiente direccion.
https:/ /www.upo.es/rectorado /secretaria-general/proteccion-de-datos/

Contacto de la  persona  Delegada de Proteccion de  Datos:
deleg.protecciondedatos@upo.es

Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre proteccion de datos en:
https:/ /www.upo.es/proteccion-de-datos/rat (Actividad de Tratamiento Protocolo y
Plan de Contingencia frente al Coronavirus Covid-19).

Sevilla, ..... de ...... de 2020 Fdo.:
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4. PROCEDIMIENTO 04 - PC.UPO.COVID-19.

GRUPOS VULNERABLES - PERSONAL ESPECIALMENTE SENSIBLE
(P.E.S.)

1. COMUNICACION y CALIFICACION DE P.E.S.

Con la evidencia cientifica disponible a fecha de mayo de 2021, el Ministerio de
Sanidad ha definido como grupos vulnerables para COVID-19 las personas con:

e Diabetes

e Enfermedad cardiovascular, incluida hipertensién

e Enfermedad pulmonar crénica

e Inmunodeficiencia

e (Cancer en fase de tratamiento activo

e Insuficiencia renal crénica

e Enfermedad hepatica crénica severa

e Obesidad moérbida (IMC>40)

e Embarazo

e Mayores de 60 anos

Siguiendo las indicaciones del Ministerio de Sanidad recogidas en el
“Procedimiento para los Servicios de Prevencién de Riesgos Laborales frente a la
exposicion al SARS-CoV-2” de fecha 16 de julio de 2021, se establece el siguiente
procedimiento en nuestra Universidad, cumpliendo en todo momento con las
debidas garantias de confidencialidad:

COLECTIVO PAS

1. En relacion al Personal incluido en los grupos anteriormente
descritos, debera ponerlo en conocimiento del Area de Salud y Prevencion.
Para ello debera acceder, UTILIZANDO GOOGLE CHROME, al siguiente

enlace e introducir a continuacién el cddigo que se indica:

https://covid19.cualtis.com/formulario-declaracion-jurada/?your-company-
nif=Q9150016E&your-company-ft=Universidad%20Pablo%20de%200lavide

Cédigo:

Tb74ae03c29¢32d1
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Una vez puesto en conocimiento, y mientras recibe el informe por parte de la
Unidad de Vigilancia de la Salud, el personal realizara sus tareas y
funciones en la modalidad de teletrabajo.

2. El Area de Salud y Prevencion, a través de su Unidad de Vigilancia de la
Salud, establecera si el trabajador es especialmente sensible en relacién a la
infecciéon de coronavirus SARS-CoV-2 y la naturaleza de especial
sensibilidad de la persona trabajadora.

3. Para calificar a una persona como especialmente sensible para SARS-CoV-
2, debe aplicarse lo indicado en el informe prescriptivo de la Unidad de
Vigilancia de la Salud. Se valorara la patologia de grupo vulnerable y la
situacion de probabilidad de riesgo en el entorno de la Universidad.

4. Tras la valoracién, se remitira informe al trabajador. En este informe
constara de forma clara los siguientes aspectos:

a. Suinclusién positiva o negativa en los grupos de vulnerabilidad.

b. La consideracién de especial sensibilidad en relacién a la infeccién de
coronavirus SARS-CoV-2, debiendo establecerse las medidas
necesarias para el desarrollo de su actividad laboral.

5. Con el resultado de dicho informe, se le aplicaran al trabajador las medidas
para el cuidado y proteccién del personal especialmente vulnerable basadas
en las tareas y funciones del mismo y que impidan la elevacién del riesgo
propio de la condicién de la salud de la persona trabajadora. Estas normas
vendran recogidas en la Instruccién para el PAS de Gerencia.

COLECTIVO PDI

1. En relacion al PDI, el profesorado incluido en los grupos
anteriormente descritos debera comunicar su situacién de
vulnerabilidad poniéndolo en conocimiento del Area de Salud y
Prevencion.

2. Para ello debera acceder, UTILIZANDO GOOGLE CHROME, al siguiente

enlace e introducir a continuacién el cddigo que se indica:

https://covid19.cualtis.com/formulario-declaracion-jurada/?your-company-
nif=Q9150016E&vour-company-ft=Universidad%20Pablo%20de%200lavide

Cédigo:

Tb74ae03c29¢32d1
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3. Hasta que sea recibida su valoraciéon podra virtualizar su docencia.

4. Recibida la valoracién como personal en situaciéon de vulnerabilidad ante la
COVID 19 se atendera a lo indicado en el informe de la Unidad de
Vigilancia de Salud del Area de Salud Prevencion.

5. Para otras actividades presenciales externas a la UPO que se le requieran al
PDI vulnerable el Vicerrector de Profesorado podra establecer las medidas
oportunas para las situaciones especificas al respecto.

EN RELACION AL ALUMNADO
Los estudiantes que se encuentren incluidos en los grupos vulnerables, podran
acudir a la Universidad siempre que su condicién clinica esté controlada y lo

permita manteniendo y respetando las medidas de proteccién de forma rigurosa.

A través del Vicerrectorado de Estudiantes se les informara y aconsejara antes del
comienzo de curso que acudan a su médico para su valoracion.

Podran solicitar su condicion de Vulnerabilidad segin lo establecido en la
Instruccién del Vicerrectorado de Estudiantes.
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5. PROCEDIMIENTO 05 - PC.UPO.COVID-19.
EVALUACION DE RIESGO DE EXPOSICION

Cualquier toma de decisiéon sobre las medidas preventivas a adoptar en la
Universidad debera basarse en informacién recabada mediante la evaluacién de
riesgo de exposicién que se realizara siempre en consonancia con la informacién
aportada por las autoridades sanitarias.

En funcién de la naturaleza de las actividades y los mecanismos de transmisién del
coronavirus SARS-CoV-2, el Ministerio de Sanidad ha definido los diferentes
escenarios de exposicion en los que se pueden encontrar las personas trabajadoras,
con el fin de establecer las medidas preventivas requeridas.

Segiin lo descrito en el citado Procedimiento de actuacién de los Servicios de
Prevencion de Riesgos Laborales del Ministerio de Sanidad en relacién a dichos
escenarios de riesgo de exposicion al coronavirus SARS-Cov-2 en el entorno laboral,
en base al andlisis de las exigencias de Prevencién de Riesgos Laborales necesarias
en las distintas actividades adaptadas al COVID-19, podemos indicar que nos
encontramos en un escenario de baja probabilidad de exposicion para los
puestos de trabajo sin atencién directa al publico, o si la tiene, se debera garantizar
que se produce al menos a la distancia de seguridad establecida, o disponen de
medidas de proteccién colectivas que evitan el contacto, o que no lleven a cabo
pruebas de diagnédstico virologico.

En base a todo ello, la vuelta a la actividad presencial en las distintas
dependencias de la Universidad (aulas, despachos y otras), debera ser planificada
en el caso de PDI por las Direcciones de cada Departamento, o en el caso del PAS
por la Direccion o Responsables de cada / Area / Servicio / Unidad. Por lo tanto,
cuando se aprecie por parte de estos que no puedan cumplirse las medidas
generales de distanciamiento social y preventivas dispuestas en este Plan de
Contingencia, lo deberan comunicar al Area de Salud y Prevencién, en
areadesaludyprevencion@upo.es de manera que:

1. El Area de Salud y Prevencién en coordinacién con la Direccién o la
persona Responsable de cada Departamento / Area / Servicio / Unidad,
evaluaran y estableceran las medidas adecuadas para que se garantice
dicho escenario de baja probabilidad de exposicién.

2. En caso de no ser posible, se facilitaran los equipos de protecciéon
necesarios para realizar la actividad laboral con la proteccion y
garantias adecuadas.

3. Dicha peticion de equipos de proteccion se realizara siguiendo las

indicaciones recogidas en el procedimiento: PROCEDIMIENTO 08 -
PC.UPO.COVID-19.
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6. PROCEDIMIENTO 06 - PC.UPO.COVID-19.

COLABORACION EN LA GESTION DE LA INCAPACIDAD TEMPORAL

Siguiendo las indicaciones del Ministerio de Sanidad recogidas en el
“Procedimiento para los Servicios de Prevencion de Riesgos Laborales frente
a la exposicion al SARS-CoV-2” de fecha 16 de julio de 2021, se establece el
siguiente procedimiento en nuestra Universidad:

1. Al objeto de proteger la salud publica, se consideraron, con caracter
excepcional, situacién asimilada a accidente de trabajo, exclusivamente
para la prestacién econémica de incapacidad temporal del sistema de
Seguridad Social, aquellos periodos de aislamiento o contagio de las
personas trabajadoras provocado por el virus SARS-CoV-2 (Articulo 5 del
Real Decreto-ley 6/2020, de 10 de marzo, por el que se adoptan
determinadas medidas urgentes en el Ambito econémico y para la
proteccion de la salud publica).

2. El Real Decreto-ley 28/2020, de 22 de septiembre, de trabajo a distancia, en su
Disposicion final décima, modifica el Articulo 5 del Real Decreto-ley 6/2020, para
establecer la continuidad de la consideracion excepcional como situacién
asimilada a accidente de trabajo de los periodos de aislamiento, contagio o
restriccion en las salidas del municipio donde tengan el domicilio o su centro de
trabajo las personas trabajadoras como consecuencia del virus COVID-19.

3. En el documento “Actualizacién a 19 de marzo de 2020 de las
Instrucciones aclaratorias relativas al nuevo procedimiento de remisién
de partes de los Servicios Publicos de Salud (SPS) por coronavirus”, el
Instituto Nacional de la Seguridad Social establecié que seran los
médicos del SPS los que emitan los partes de baja y alta en todos los
casos de afectacién por coronavirus, tanto en las situaciones de
aislamiento como de enfermedad y a todos los trabajadores y
trabajadoras que por su situacién clinica o indicacién de aislamiento lo
necesiten, tanto para el personal sanitario como para el resto de
trabajadores. Estas Instrucciones se completan con la “Actualizacién de
la emisién y transmisién de partes de incapacidad temporal al Instituto
Nacional de la Seguridad Social, en el caso de trabajadores
especialmente sensibles y de partes de procesos COVID-19
Intercurrentes con otros procesos de IT por distintas patologias”, de 30
de abril de 2020, y con la “Actualizaciéon a 17 de junio de 2020 de las
Instrucciones aclaratorias relativas a los procesos de incapacidad
temporal emitidos a los trabajadores especialmente sensibles por
especial vulnerabilidad frente al coronavirus SARS-CoV-2”.

4. El Area de Salud y Prevencién, a través de su Unidad de Vigilancia de la
Salud, elaborara el informe para que quede acreditada la indicacién de
incapacidad temporal (IT), con el fin de facilitar a los servicios de
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atencién primaria su tramitaciéon o Mutuas de colaboradoras con la
Seguridad Social su tramitacion, en:

- Los casos sospechosos o confirmados y los contactos estrechos de
casos confirmados ocurridos en la Universidad. Asi como los casos
confirmados para los que le sea requerido por la autoridad sanitaria.

- Las personas trabajadoras con especial sensibilidad en relacién a la
infeccién de coronavirus SARS-CoV-2, sin posibilidad de adaptaciéon del
puesto de trabajo, proteccién adecuada que evite el contagio o reubicacién en
otro puesto exento de riesgo de exposicion al SARS-CoV-2. En este caso,
cuando se produzcan cambios en la evidencia cientifica disponible, en las
condiciones de trabajo o en las medidas preventivas que hagan innecesaria
la IT, el Area de Salud y Prevencion, a través de su Unidad de Vigilancia de
la Salud, debera reevaluar con los nuevos criterios o datos, los informes de
indicacién de IT emitidos que puedan verse afectados y facilitar su
resultado, por la misma via, a los servicios de atencién primaria. Asimismo,
deben ser reevaluados los trabajadores especialmente sensibles en incapacidad
temporal préximos al agotamiento de los 365 dias.

Cuando se tenga conocimiento del periodo de aislamiento o de enfermedad
con posterioridad al inicio del mismo, los partes de baja se emitiran con
caracter retroactivo y, sl es necesario, sin la presencia fisica de la persona
trabajadora.

5. El Area de Salud y Prevencién informari sobre las actuaciones
anteriores a las personas afectadas, a la Universidad y a los érganos de
representacién en materia de seguridad y salud, guardando la debida
confidencialidad, que debera extremarse con la informacién relativa a los
problemas de salud de las personas trabajadoras con especial
sensibilidad.

6. Ademas, informara de:
- La obligacién del aislamiento preventivo o, en su caso, cuarentena.

- Las medidas y recomendaciones preventivas generales, sobre todo de higiene de
los lugares de trabajo.

7. el Area de Recursos Humanos en coordinaciéon con el Area de Salud y
Prevencion, informaran de:

- Que el parte de baja y los de confirmacién seran emitidos sin la presencia fisica
de la persona trabajadora. La persona interesada no debe ir a recoger los
partes, puede recogerlos otra persona o utilizar otros medios disponibles para
evitar desplazamientos.
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7. PROCEDIMIENTO 07 - PC.UPO.COVID-19.
FORMACION E INFORMACION

La Comisién COVID 19, con la colaboracién del Area de Salud y Prevencion y otros
servicios, areas, unidades, centros y departamentos, en funcién de las indicaciones
que se vayan produciendo por parte del Ministerio de Sanidad, Consejeria de Salud
y Familias y Autoridades Sanitarias establecera la formacion e informacién
adecuada y necesaria para todos los miembros de la comunidad universitaria.

Las actuaciones inicialmente se encuadran en dos lineas: formacion del personal de
la UPO, de entidades afines (Fundacién, etc.) y estudiantes colaboradores en el
Plan de Prevencion de COVID 19; e Informaciéon al conjunto de la comunidad
universitaria.

1. FORMACION de Personal y otros.

El Area de Salud y Prevencién en coordinacién con su Unidad de Vigilancia
de la Salud y en funcién de las medidas que vaya actualizando el Ministerio
de Sanidad, adaptara y desarrollara la formacién y contenidos necesarios
en consonancia con esta situacién excepcional.

Se facilitaran enlaces a contenidos virtuales del Ministerio y otras
Instituciones, asi como otros de interés, evitando siempre que sea posible la
formacion presencial.

Cuando sea posible y en colaboracién con el Area de Formacién, desarrollo
profesional PAS y eficiencia administrativa, se realizaran cursos de
formacién no presenciales o presenciales, sobre las medidas concretas del
Plan de Prevencion COVID 19 orientadas a las diferentes categorias y
actividades profesionales (PDI en docencia, en investigacién, PAS, alumnos
becarios colaboradores y CEUPO, etc.). Este curso se incluira en su caso en
los planes de formacién del personal correspondiente.

2. INFORMACION a la Comunidad Universitaria.

El Area de Salud y Prevenciéon mantendra actualizada su pagina web con
los contenidos informativos necesarios para esta situacién excepcional,
pudiéndose consultar en:

https://lwww.upo.es/sprl/informacion-covid-19

2.2 Se realizara una pagina web especifica y de formato sencillo con las
principales indicaciones respecto a las medidas de prevenciéon en el acceso al
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campus universitario, asi como enlaces a la web de informacién del Area de
Salud y Prevencién, los procedimientos de casos sospechosos y confirmados y
otros de utilidad. El enlace a esta web estaria siempre visible en la pagina
principal de la UPO.

2.3 Se elaborara un Resumen del Plan de Prevencion COVID 19 con las
principales medidas a conocer por los miembros de la comunidad universitaria,
enlaces a las partes del Plan que se considere oportunos y la correspondiente
infografia explicativa. En la elaboracion de la infografia colaborara la Unidad
Técnica de Comunicacién y el Laboratorio Multimedia de la Biblioteca y en CIC.

2.4 Se elaboraran campanas especificas de informacién por sectores (PAS, PDI,
estudiantes, todos) y actividades concretas (en el aula, en el campus, etc.) con
las principales medidas de prevencién e higiene acompafadas de elementos
visuales que se difundiran por todos los canales disponibles como recordatorio.

2.5 Los canales de difusiéon de la informacién, ademas de las paginas web
mencionadas, incluiran carteleria, correo electrénico, sistemas de mensajeria
(UPOavisa), pantallas en el campus, redes sociales de la UPO y sus centros.
Cada campana indicara los medios de difusién y en su caso la periodicidad
recomendada. En caso de urgencia o informacién de especial relevancia se
empleara principalmente el correo electrénico y los servicios de mensajeria.

2.6. Se incluirdn en el campus los carteles y sefiales correspondientes a las
actuaciones detalladas en el Plan de forma permanente: accesos, itinerarios,
uso de ascensores, aseos, etc.

2.7. Se reiteraran y distribuiran especialmente las siguientes indicaciones y

mensajes u otros similares con la adecuada infografia:

SIGA ATENTAMENTE ESTAS INDICACIONES: .
—_—
- “Uso obligatorio de mascarilla en todo el campus”.

- “Recuerde que es obligatorio el uso de la mascarilla”.

- “Si tiene sintomas de COVID permanezca en casa”. - “;Sintomas de COVID? Casos
sospechosos—:

https://www.mschbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov
/img/COVID19 que hago si conozco alguien con sintomas.jpg

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov
/documentos/20200325_Decalogo_como_actuar_COVID19.pdf
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“No acuda a la Universidad en el caso de que presente sintomatologia
compatible con infecciéon respiratoria aguda como fiebre, tos o dificultad
respiratoria, o que haya estado en contacto con enfermo infectado por SARS-
CoV-2 confirmado, o que esté en situacién de cuarentena domiciliaria, o que
esté pendiente de pruebas confirmatorias, debiendo seguir las indicaciones
expuestas en el siguiente procedimiento 01 del Plan de Contingencia COVID-
19:

Procedimiento 01- pc. upo. covid-19.
ACTUACION Y COMUNICACION EN CASO DE SOSPECHA DE CONTAGIO POR

CORONAVIRUS SARS-CoV-2
https://www.upo.es/cmsl/export/sites/upo/sprl/documentos/covid19/procedimient o-
01.pdf

~f~*.?i'—i“

=~

“Higiene de manos: lavese o use el gel”.

“La higiene de manos es la medida principal de prevenciéon y control de la
infeccién. Realicela de forma correcta siguiendo lo indicado en la carteleria
disponible en todos los aseos de la Universidad”.

“Cubrase la nariz y la boca con un paiuelo al toser y estornudar, y deséchelo a
un cubo de basura que disponga de bolsa, a ser posible con tapa y pedal. Lavese

las manos a continuacion”.

“Si no dispone de panuelos emplee la parte interna del codo para no contaminar
las manos”.

“Use bien la mascarilla”:

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/mnCov/im

g/COVID19 uso correcto mascarillas.jpg

“Evite tocarse los ojos, la nariz o la boca, ya que facilitara la transmisién”.
“Practique buenos habitos de higiene respiratoria”.

“Recuerde siempre que sea posible el habito saludable de priorizar el uso de la
escalera al ascensor, utilizando este ultimo solo en caso necesario y de forma
individual, salvo que se trate de personas convivientes o con necesidades de
apoyo, debiendo llevar mascarillas en todo caso. Igualmente debera de dar
prioridad a las personas con movilidad reducida”.

“Distancia de 1,bm o superior. Por la seguridad en la UPO”.
-

-
w l 15 METROS '

En su puesto de trabajo
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- “Respete los aforos establecidos en los distintos espacios de la Universidad,
Paraninfo, salones de actos, aulas, laboratorios y otros.

- “Utilice y respete para las entradas y salidas de los edificios solo las puertas
establecidas y senalizadas para ello”.

- “Respete la informacién disponible en toda la sefialética de la Universidad”
- “Tome siempre como sentido de la marcha su derecha para caminar por
cualquier zona de la Universidad”.

- “Recuerde que no puede fumar en la via publica o en espacios al aire libre
cuando no se pueda respetar una distancia minima interpersonal de, al menos,
2 metros. Esta limitaciéon también es aplicable para el uso de cualquier otro
dispositivo de inhalacién de tabaco, pipas de agua, cachimbas o asimilados,
incluidos cigarrillos electronicos o vapeo”.

- “Docente: desinfecte los materiales y superficies compartidas antes de iniciar la
clase”.

- “Docente: recuerde pasar lista y anotar el puesto de cada estudiante”.

Esta informacién se facilita atendiendo al deber de cautela y proteccién para que
tanto personal visitante como todos y cada uno de los miembros de la comunidad
universitaria adopten las medidas necesarias que eviten la generacion de riesgos de
propagacion de la enfermedad COVID-19, asi como la propia exposiciéon a dicho
riesgo.
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8. PROCEDIMIENTO 08 - PC.UPO.COVID-19.

DOTACION DE EQUIPOS DE PROTECCION

La Universidad gestionara lo necesario para poder disponer del abastecimiento de
mascarillas, para su personal, que seran de uso obligatorio.

Igualmente suministrara los equipos de protecciéon que se requieran, en aquellas
circunstancias en las que no se puedan garantizar las medidas de proteccién
establecidas en este Plan, estableciendo el siguiente procedimiento:

1. Cada Departamento / Area / Servicio / Unidad, a través de su Direccién o
Responsable, podra solicitar al Area de Salud y Prevencién, en funcién
del niimero de personas a su cargo la peticiéon de mascarillas.

2. En aquellos casos muy especiales en los que no se pueda garantizar las
medidas de proteccién y de distanciamiento social de 1,5 metros en el
puesto de trabajo, se podra solicitar la dotaciéon de los equipos de
proteccién necesarios, para su proteccion.

3. El formulario de peticion se puede descargar a través del siguiente
enlace:

https://[www.upo.es/sprl/informacion-covid-19

4. El Area de Salud y Prevencién una vez valorada la peticién, hara
entrega de las mascarillas y de los equipos de proteccién solicitados.

5. El responsable de la peticién, una vez recibidos, debera firmar el
documento de recepciéon de los mismos y remitirlo al Area de Salud y
Prevencion.
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9. PROCEDIMIENTO 09 - PC.UPO.COVID-19.

COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

A efectos del cumplimiento del articulo 24 de la LPRL y de evitar la
interacciéon de los riesgos, se deberan reforzar los medios de coordinacién con
las empresas externas y/o suministradores de bienes y servicios en nuestra
Universidad.

1. Cada responsable de contrato trasladara a las empresas externas y/o
suministradores de bienes y servicios a su cargo, la obligatoriedad del
cumplimiento y adopciéon de las medidas preventivas, no solo en sus
actividades normales como viene siendo preceptivo, sino también en estos
momentos de pandemia frente a las establecidas para la COVID-19.

2. Asi mismo, cada responsable de contrato les indicara la obligatoriedad del uso
de la mascarilla en cualquiera de las actividades que desarrollen en la
Universidad, asi como de que dispongan de los equipos de proteccién
necesarios facilitados por sus respectivas empresas.

3. Igualmente, les transmitiran la necesidad de que estén siempre atentos y de
que sigan en todo momento las recomendaciones establecidas por el
Ministerio de Sanidad y Consejeria de Salud y Familias de la Junta de
Andalucia.

4. Se les informara de que cualquier incidencia o sospecha o confirmacién de
contagio por SARS-CoV-2, debera comunicarla a su Servicio de Prevencién y
este a su vez lo debera poner en conocimiento del Area de Salud y Prevencién
de la Universidad, a través del siguiente formulario:

https://www.upo.es/formularios/comunicacion-covid19/index.html

5. Se instara, especialmente a las empresas con mayor implicaciéon en el buen
desarrollo de las actuaciones preventivas, su especial colaboracién e
implementacién en sus tareas. Entre otras, se encuentran Limpieza,
Ayudantes de servicio, Seguridad y Mantenimiento.
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10. PROCEDIMIENTO 10 - PC.UPO.COVID-19.

SENALIZACION DEL CAMPUS

El Area de Salud y Prevencion con el objeto de reforzar e implementar la
informacién de aquellas medidas y actuaciones relevantes que se deban llevar a
cabo en nuestro Campus:

1.

Ha disenado y establecido la sefialética adecuada relacionada con las medidas
de informacién necesarias a implantar.

Ha realizado un disefio propio y exclusivo corporativo “UPO Plan de
Contingencia COVID.19”.

Ha dispuesto lo necesario para la adecuada colocacién en edificios y zonas de
nuestro Campus.

Informara de todo ello segin lo expuesto en el Procedimiento:
PROCEDIMIENTO 06 - PC.UPO.COVID-19.

La sefialética utilizada se expone a continuacién:
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11. PROCEDIMIENTO 11 - PC.UPO.COVID-19.

PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS
PARA ASISTENTES A ACTOS, EVENTOS, JORNADAS Y SIMIMLARES,
FRENTE A COVID-19

"."/- UNIVERSIDAD
.1:-"" .» D
& ﬂgﬁ

S E V I L L A
AREA DE SALUD Y PREVENCION

PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS
PARA ASISTENTES A ACTOS, EVENTOS, JORNADAS Y SIMILARES,
FRENTE A COVID-19

e Si presentara sintomas como fiebre, tos y/o dificultad respiratoria, vacunado
0 no, o que sin estar vacunado haya estado en contacto con enfermo
infectado por SARS-CoV-2 confirmado, o esté en situaciéon de cuarentena
domiciliaria, o pendiente de pruebas confirmatorias, no deberi acudir al
acto, evento, jornada, etc., y debera ponerlo en conocimiento en los teléfonos
de Salud responde: 955 545 060 // 900 400 061. Si usted pertenece a nuestra
comunidad universitaria debera de proceder segin procedimiento 01 de
nuestro Plan de Contingencia.

e Si presentara sintomas como fiebre, tos y/o dificultad respiratoria al estar
presente en el acto, evento, jornada, etc., deberd abandonar el acto,
permanecer con la mascarilla colocada y acudir directamente a su centro de
salud, o bien dirigirse a su domicilio y ponerlo rapidamente en conocimiento
en los teléfonos de Salud responde: 955 545 060 // 900 400 061, siguiendo en
todo momento las indicaciones del personal sanitario que atienda su
llamada. Si usted pertenece a nuestra comunidad universitaria debera de
proceder seguin procedimiento 01 de nuestro Plan de Contingencia.

e Igualmente lo debera poner en conocimiento del Area de Salud y Prevencion
UPO: 954 978 314 // 954 977 571
areadesaludyprevencion@upo.es

e En caso de inicio de sintomas y situaciéon de gravedad como dificultad para
respirar, se avisara inmediatamente al teléfono de emergencias 112.

e Respete a la entrada y a la salida, asi como durante su permanencia en el
acto, encuentro, seminario, etc., el distanciamiento social y de seguridad,

evitando las aglomeraciones al inicio y al final del mismo.

e Recuerde que es obligatorio el uso de la mascarilla.
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o Utilice y respete las puertas establecidas y sefalizadas de “entradas” y
“salidas” de edificios y aulas, contempladas en nuestro Plan de Contingencia
Upo frente a COVID-19.

e En caso de emergencia y evacuacion, siempre prevalecera la utilizacién de
las puertas debidamente sefalizadas y previstas para ello.

e La higiene de manos es la medida principal de prevencion y control de la
infeccidén, realicela con frecuencia. Dispone a su vez a la entrada de gel
hidroalcohélico.

e Utilice siempre para sentarse el asiento con el n° que le sea asignado.

e (ubrase la nariz y la boca con un panuelo al toser y estornudar y lavese a
continuacién las manos.

e Si no dispone de pafuelos emplee la parte interna del codo al toser o
estornudar.

e Depositelo a su salida en la papelera disponible para ello.
e Kvite tocarse los ojos, la nariz o la boca.
e No debera compartir su material y elementos personales.

e Para circular tanto en pasillos de edificios como en zonas al aire libre,
galeria principal, etc., “tome siempre como sentido de la marcha su
derecha”.

e En los casos en que se produzcan cruces entre personas sobre todo en zonas
comunes al acto, galerias, pasillos de edificios, etc., procuremos el
distanciamiento social. De no ser posible, cedamos el paso a la persona,
retrocediendo hacia un lugar mas amplio.

o El uso de ascensores se limitara a solo una persona por trayecto, dando
prioridad a personas con movilidad reducida.

o Igualmente se respetara el distanciamiento de seguridad interpersonal y la
capacidad indicada para el acceso y uso de los aseos.

La colaboracién y el cumplimiento de dichas medidas por parte de toda la
comunidad universitaria, asi como de las personas que nos visiten, seran claves
para nuestra salud y evitaran el posible contagio y transmisiéon del coronavirus

SARS-CoV-2.

. .,
Gracias por vuestra colaboracion.

Esta informacién se facilita atendiendo al deber de cautela y proteccién para que tanto personal visitante como todos y cada uno de los
miembros de la comunidad universitaria adopten las medidas necesarias que eviten la generacién de riesgos de propagacién de la
enfermedad COVID-19, asi como la propia exposicién a dicho riesgo.
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12. PROCEDIMIENTO 12 - PC.UPO.COVID-19.

PROCEDIMIENTO DE INFORMACI ON DE MEDIDAS PARA LA
ORGANIZACION DE ACTOS, EVENTOS, JORNADAS Y SIMILARES,
FRENTE A COVID-19
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AREA DE SALUD Y PREVENCION

PROCEDIMIENTO DE INFORMACION DE MEDIDAS PARA LA ORGANIZACION
DE ACTOS, EVENTOS, JORNADAS Y SIMILARES, FRENTE A COVID-19.

En los casos de actos, eventos, jornadas, etc., y siempre que no sea posible
su realizacién a través de videoconferencia u otros medios virtuales, se
debera designar a la persona responsable perteneciente a la organizacion,
de garantizar que dicho acto, encuentro, etc. se realice con las debidas
medidas de prevencién frente a Covid-19. Para ello, dicha persona con el
apoyo de otras que intervengan en la organizacién del mismo debera:

Solicitar la Autorizacién del Acto, encuentro, etc., a la Comisiéon Covid-19, a
través del formulario disponible en el siguiente enlace:
https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/formulario-para-la-
celebracionde-actos-y-eventos/index.html

Para las actividades académicas ordinarias como reuniones de dérganos
colegiados, inauguracion o clausura de curso, etc., deberan ser comunicadas
a la Comisién Covid-19, a efectos de rastreo en caso de contagio, no
requiriendo autorizacion.

Para las actividades académicas extraordinarias como congresos,
seminarios, conferencias, presentacion de libros, etc., si requieren la
autorizaciéon por parte de la Comision Covid-19, en los mismos términos que
actualmente.

Transmitir e informar a los asistentes las instrucciones de las medidas
preventivas facilitadas por el Area de Salud y Prevencion al respecto. Puede
consultarlas y/o descargarlas en:
https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/

Garantizar que se respete el aforo establecido para que se cumpla el
distanciamiento de seguridad interpersonal establecido. Para facilitar dicha
medida se ha procedido a sefializar todos los asientos con un numero
asignado a cada uno de ellos.

Disponer del listado de todos los asistentes para facilitar un posible rastreo,
con el n° de asiento que le ha sido asignado y que se le debera comunicar.
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Debera cerciorarse, asi mismo, de que a su llegada al acto ocupe
correctamente el asiento designado. Esta lista debera conservarla hasta
nueva comunicacion.

e KEvitar que se produzcan aglomeraciones de personas a la entrada y a la
salida del mismo. Se contard, ademas de las personas que intervengan por
la parte organizadora, con el apoyo de Ayudantes de Servicio y Personal de
Seguridad.

e Vigilar y requerir el uso obligatorio de la mascarilla.

o En el espacio donde se lleve a cabo el acto, evento, jornada, etc., asi como en
sus aseos, debera de cerciorarse de que se ha realizado la limpieza y
desinfeccién adecuadas antes del mismo, asi como durante él si fuera
necesario en el caso de que varios ponentes utilicen el mismo atril, y a la
finalizacién del acto, con el fin de que quede preparado para el siguiente.
Contactard para ello con el Area de Administracién de Campus:
campus@upo.es

e Verificar que los aseos disponen de agua, jabén y papel para el lavado y
secado de manos. Contactara para ello con el Area de Administracién de
Campus: campus@upo.es

e Verificar igualmente que dispone de gel hidroalcohélico y de mascarillas si
fuera necesario. Contactara para ello con el Area de Salud y Prevencion:
areadesaludyprevencion@upo.es

o Facilitar la ventilacién natural de aire u otros en los espacios utilizados,
dejando abiertas las puertas y ventanas que sean posibles. Contactara para
ello y para las cuestiones relacionadas con el aire acondicionado con el Area
de IMEE: timee@admon.upo.es

e Informar de que se deberan utilizar las puertas establecidas y sefalizadas
en nuestro Plan de Contingencia Upo frente a COVID-19 de “entradas” y
“salidas” de edificios y aulas. Puede consultarlas y/o descargarlas en:
https://www.upo.es/sprl/informacion-covid-19/puertas-establecidas-de-
entradas-y-salidas-de-edificios/index.html

o Informar de que en caso de emergencia y evacuacién, siempre prevalecera la
utilizacion de las puertas debidamente sefializadas y previstas para ello.
Puede consultarlas y/o descargarlas en:
https://www.upo.es/sprl/plan-autoproteccion/autoproteccion-
campus/edificios/

e Disponga siempre de estos teléfonos:
Salud responde: 955 545 060 // 900 400 061

Emergencias:112
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13. PROCEDIMIENTO 13 - PC.UPO.COVID-19.

PROCEDIMIENTO DE ACTUACI ON EN SISTEMAS DE
CLIMATIZACION Y VENTILACION.

Objetivo.

Ante las recomendaciones de operaciéon y mantenimiento de los sistemas de
climatizaciéon y ventilacién de edificios y locales para la prevencion de la
propagacién del SARS-CoV-2 del Ministerio de Sanidad, Ministerio para la
Transicién ecolégica, reto demografico y el IDEA, actualizado a 30 de julio de 2020,
se propone a la empresa de mantenimiento adaptar el procedimiento de
mantenimiento preventivo, conductivo, correctivo de los sistemas de climatizacién a
la situacién que estamos viviendo con la pandemia del SARS-CoV-2.

Tipologia de equipos.

En las instalaciones de climatizaciéon de las aulas de la Universidad Pablo de
Olavide se distinguen los siguientes tipos de equipos:

e Equipo ROOF TOP situado en planta de cubierta, con produccién auténoma de
frio/calor, que impulsan el aire a los espacios climatizados mediante conductos. Es
el tipo de equipo predominante.

o EQUIPOS PARTIDO con unidad exterior situada en planta de cubierta y
unidad interior préxima al espacio climatizado, con produccién auténoma de
frio/calor, impulsan el aire a los espacios climatizados mediante conductos. Son
equipos muy antiguos, del afio 1992 y existen tan sélo en el edificio 13.

e Equipos tipo FANCOIL situados en el interior del espacio climatizado. La
produccidon de frio/calor depende de una central de producciéon de energia que sirve
a uno o mas edificios.

e CLIMATIZADOR con aporte de aire exterior y sistema de recuperacion de
energia, que impulsan el aire a los espacios climatizados mediante conductos. La
produccién de frio/calor depende de una central de producciéon de energia que sirve
a uno o mas edificios. Son equipos que se montaron en una reforma reciente (4
afios) del edificio 11-A para sustituir por razones de eficiencia energética y mejora
de las condiciones de renovacién de aire, para sustituir los antiguos equipos que
eran del tipo partido

. o« CLIMATIZADOR con aporte de aire exterior, que impulsan el aire a los
espacios climatizados mediante conductos. La produccion de frio/calor depende de
una central de produccién de energia que sirve a uno o mas edificios. Es el tipo de
equipo que existe en el edificio 45.
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Procedimiento preventivo/conductivo de actuacion (situacion de
partida).

Desde el area de infraestructuras, Mantenimiento y Eficiencia Energética, en
coordinacién con la empresa de servicios de mantenimiento de Climatizacién
realiza el siguiente procedimiento preventivo conforme a los requerimientos de
RITE:

Operaciones de trabajo para CLIMATIZADOR:

1. Tomar temperaturas y presiones de entrada y salida de agua de baterias y
temperaturas de aire de impulsion, retorno y exterior.

2. Comprobacién y limpieza de los drenajes de condensacion.

3. Comprobacién de ausencia de fugas en puertas, registro y lonas de
acoplamiento.

4. Comprobar estado de correas de motores de ventiladores y tensarlas en caso

de ser necesarias.

5 Comprobar estado de rodamientos, accionamientos y compuertas.

6. Verificar estado general de la unidad.

7. Verificar consumos eléctricos y estados de bornas.

8 Engrase de partes mecanicas.

9. Comprobar el funcionamiento de los servimotores de las compuertas.
10. Verificar estado de filtros de aires.

11. Revisar anclajes y tornilleria en general.
12. Comprobar estado de baterias.
Periodicidad:

En el ano al menos una vez cada trimestre.

Operaciones de trabajo para ROOF TOP:

1. Tomar temperatura de aire de impulsién y retorno.

2. Verificar el estado de las bornas de las mismas en caso de ser necesario.

3. Comprobar inexistencia de fugas de gas refrigerante con detector.

4, Verificar correcto funcionamiento de las protecciones de la unidad.

5. Verificar consumos eléctricos de los componentes principales de la unidad,
ventiladores, compresores,...

6. Verificar estado de correas si procede. Tensado de las mismas en caso de ser
necesario.

7. Verificar el estado de filtros de aires de la unidad, limpieza de los
mismos en caso de ser necesarios.

8. Verificar estado de la bandeja de condensadores, comprobar su correcta
evacuacion y limpieza de la misma en caso de ser necesario.

9. Comprobar el estado de las baterias de condensacién y evaporacion.

10. Comprobar el correcto funcionamiento del free cooling en funcion
de las temperaturas de retorno, interior y exterior, si procede.

11. Comprobar el libre giro de las compuertas de expulsiéon de aires, forma de

aire exterior y mezcla.
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Periodicidad:
En el ano al menos una vez cada trimestre.

Operaciones de trabajo para EQUIPOS PARTIDOS/FANCOIL:

1. Tomar temperatura de aire de impulsién y retorno.

2. Verificar y anotar consumo eléctrico de compresores.

3. Verificar inexistencia de fugas de gas con detector.

4. Verificar correcto funcionamiento de las protecciones de la unidad.

5. Verificar el correcto funcionamiento de las funciones termostato/mando.

6. Verificar el estado de filtros de aires de la unidad, limpieza de los
mismos en caso de ser necesarios.

7. Comprobar la inexistencia de ruidos anémalo en la unidad.

8. Comprobar la inexistencia de vibraciones en la unidad.

9. Comprobar el estado de anclaje de la unidad.

10. Comprobar el estado de correa si procedes. Tensado de las mismas en caso
de ser necesarias.

11. Comprobar el estado de las baterias. Peinando las mismas en el caso de sr
necesario.

12. Verificar estado de la bandeja de condensados, comprobar su correcta
evacuacién y limpieza de la misma en caso de ser necesario.

13. Comprobar si aplicase el estado de las temperaturas de la unidad a conducto
existente.

Periodicidad:

En el ano al menos una vez cada trimestre.

Tiempos aproximados de los trabajos a realizar:
Los tiempos de ejecucién de los preventivos son (1 técnico):

Edificios mixtos (aularios/despachos/administracién) (2, 3, 6, 7, 10, 11, 14, 17, 18,
32y 44) 10 dias cada edificio.
Aularios (4, 5, 8, 13y 16) 5 dias cada edificio.

Edificios Investigacion/laboratorios (21, 22, 23, 24 y 47) 10 dias cada edificio.
Edificios Administracién (9, 12) 5 dias.

Edificios (CEDEP/Biblioteca) (45 y 25) 15 dias cada edificio.

Los tiempos son orientativos ya que pueden ampliarse al ir detectando averias,
solicitud de presupuestos y recepcién de repuestos.

Modificaciones del procedimiento para potenciar ademas la revision de
filtros en todos los sistemas de climatizacion de la UPO.

Procedimiento REVISION FILTROS.

Actualmente los tiempos de ejecucion de los preventivos son (1 técnico, solo filtros):
Edificios altos (2, 3, 6, 7, 10, 11, 14, 17, 18, 32 ,44 y galeria superior) 3 dias cada
edificio.

Aularios (4, 5, 8, 13y 16) 1 dia cada edificio.
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Edificios (21, 22, 23 y 47) 3 dias cada edificio.
Edificio (9, 12) 1 dia cada edificio.
Edificios (24, 25 y 45) 5 dias cada edificio.

Total 69 dias/técnico en la revision de todos los filtros.

Ante las recomendaciones de operacién y mantenimiento de los sistemas de
climatizaciéon y ventilacién de edificios y locales para la prevencion de la
propagacién del SARS-CoV-2 del Ministerio de Sanidad, Ministerio para la
Transicion ecolégica, reto demografico y el IDEA, actualizado a 30 de julio de 2020.

Cronograma para las revisiones de los edificios.

Los tiempos de ejecucién de los preventivos son (3 técnicos, solo filtros):

Edificios altos (2, 3, 6, 7, 10, 11, 14, 17, 18, 32 ,44 y galeria superior) 1 dia cada
edificio.

Aularios (4, 5, 8, 13y 16) 1/3 dia cada edificio.

Edificios (21, 22, 23 y 47) 1 dias cada edificio.

Edificio (9, 12) 1/3 dia cada edificio.

Edificios (24, 25 y 45) 2 dias cada edificio.

Total 22 dias/ tres técnicos en la revision de todos los filtros.
Procedimiento correctivo de actuacion.

Sistema de gestion de Incidencias:

Las incidencias detectadas se daran de alta en el sistema de gestién de incidencias
del area (TIKA), para proceder conforme al procedimiento de gestién de incidencias
(406-P04) y gestion del servicio de mantenimiento (406-p15) del Sistema de Gestién
de Servicios (SGS), descritos en el Sistema MARCO.

Procedimiento de control SCADA.

Los sistemas de climatizacién estan controlados desde el area de Infraestructuras,
Mantenimiento y Eficiencia Energética con la empresa de mantenimiento general

por el Sistema SCADA Power Studio.

La activacion de las producciones de climatizacion esta controlada por una
programacién del horario especificado por la universidad.

En jornada normal, se activan a las 7:30h y se paran a las 22:00h y en jornadas de
horario reducido la produccién funciona de 7:30h a 15:00h.

Este horario es interrumpido por varios casos como:

Plan de Contingencia COVID-19.
Plan de Prevencién, Proteccién y Vigilancia frente a la COVID-19 de la Universidad Pablo de Olavide



- Ocupacion del edificio:

En el caso que los sensores de presencia no detecten movimiento, se procede a
parar la produccién del edificio.

-  Temperatura exterior.
Se trabaja con un rango de temperatura exterior (21° de minima y 26° de maxima).

En invierno la calefaccién se activa al bajar de 21° en el exterior y en verano se
activa la produccién de frio cuando se sube de 26° en el exterior.

- Dias festivos.

A diario sobre las 7:30H, se verifica el funcionamiento de las producciones a través
del SCADA Power studio y en el caso de haber alguna incidencia se procede a crear
un TIKA para ser gestionada desde el sistema de gestién de incidencias del SGS. Si
la incidencia es de mayor envergadura se procede a solicitar un presupuesto para
su reparacion.

Hay edificios con mas dependencia de producciones de climatizacién como son las
salas CPD y edificios de investigacion, que en el caso de haber alguna incidencia en
estas producciones se prioriza su asistencia, con el protocolo de actuacién definidos
en la gestién de incidencias.

Respecto al espacio en donde se haya confirmado un caso, asi como en los espacios
donde haya podido permanecer un caso confirmado de la comunidad universitaria,
se procedera a realizar una L+D de acuerdo con lo establecido en el Plan reforzado
de L+D, incluyendo filtros de aires acondicionados, asi como, una ventilacién
adecuada y reforzada en el tiempo de los mismos. Esta operaciéon se realizara asi
mismo con los otros espacios cerrados en los que el caso confirmado haya
permanecido o realizado actividades.
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14. PROCEDIMIENTO 14 - PC.UPO.COVID-19
PROCEDIMIENTO DE REFUERZO DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION

Este procedimiento se adaptara a la actividad presencial en el campus, asi como a
la intensidad y rotacion en el uso de las instalaciones y sus equipos.

El servicio de limpieza se encuentra externalizado, siendo la actual empresa
adjudicataria la empresa FISSA Finalidad Social SL, que conoce la siguiente
informacion:

e Lista de virucidas permitidos para uso ambiental

e Informacién para tener en cuenta las medidas oportunas de la “Nota
informativa sobre Desinfecciones y Desinfectantes autorizados frente a COVID-
19” de 22 de abril de 2020, publicada por la Conserjeria de Salud y Familias.

e Informacién sobre la “Nota de Uso de Productos Biocidas para la Desinfeccién
de la COVID-19” del Ministerio de Sanidad, de 27 de abril de 2020, y sus
ampliaciones posteriores

Cuadro de periodicidades v frecuencias de limpieza y/o desinfeccion.

CUADRO DE PERIODICIDADES Y FRECUENCIAS

AAULAS: TEORICAS DESPACHOS Y ZONAS BIBLIOTECA SALA
PRACTICAS AULAS INFORMATICAS LABORATORIOS ADMINISTRATIVAS ESTUDIOS SALAS JUNTAS GRADOS | |1 1AS INTERIORES | GALERIAS EXTERIORES

ASEOS ZONAS DEPORTIVAS

[sanITARIOS

|VesTuarIos

MATERIAL DEPORTIVO

P | F P | F P | F P | P | F P | F P | F P | P | F
|Limpieza General ] [avs [ 2 [ avs T 1 [T avs [ 1 [ s [ 1 [ 2vs [ 1 [ avs | 1 [ 2vs [ 1 | [ [ o T 3 T avs [ 1 ]
DESINFECCION DE SUPERFICIES DE CONTACTO (POMOS PUERTAS] ‘ ‘ ‘ ‘ ’ ‘ ‘
INTERIORES, INTERRUPTORES, MANDOS AIRE ACONDICIONADO, D 1 ) 1 D 1 D 1 D 1 ) 1 D 1 D 1 D 3
IMPRESORAS COLECTIVAS...)
[sueLos mosabo ] [avs [+ [ avs [ 1 [ avs | 1 [ s [ 1 [ avs | 1 [ avs [ 1 [ avs | 1 ] [ [ o T 3 T avs | ]
[suELo HOMEDO ] [3wvs [ 1 [ as [ 1 [ 3s | 1 | s | 1 [ 3s | 1 ]| 3s | 1 [ 3s | 1 | [ [ [ [ avs | ]
[sUELO BARRIDO/SOPLADO [ [ [ [ | | [ | | [ [ [ o T 17 | [ |
MOBILIARIO ] [ o [ 1t [ o 1 [ o 1 | s | 1+ [ s [ 11 o 1 [ s [ 1 [ s [ 1 ] [ [ |
[EQ. INFORMATICOS ] o T 1 T o 1 [ D 1 [ o [ 1+ [ o [ 1 ] o 1 | | [ | | | |
[P1ZARRAS/PUESTO PROFESOR ] Co [t [ o ) 1] [ I [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
[vAciADO PAPELERAS ] o [T 12 T o 1 [ o 1 [ o [ 1+ [ o [ 1 ] [ o [ =+ [ o [+ [ o [ 3] |
[ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
| [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
I [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ ]

ABREVIATURAS:
P: Periodicidad; F: Frecuencia; D: Diario; 2VS: Dos veces semanales; S: Semanal; Q: Quincenal; M: Mensual; SM: Semestral; A: Anual; T: Trimestral; DU: después de cada uso

Las actuaciones en materia de limpieza y desinfeccién se desarrollaran en horario
de mafiana entre las 6:00 y las 13:30 horas, en horario de tarde se procedera al refuerzo
de limpieza y desinfeccién de los aseos.

DESCRIPCION ESPECIAL DE ACTUACIONES:

Aulas teoricas, practicas y seminarios. Aulas de informatica. Laboratorios.
Espacios Sinqulares (Salas de Grados, Videoconferencias, Sala VIP y Rectorado)
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La intervencion de desinfeccion se centrard en el mantenimiento de las superficies
de contacto, asi como el mobiliario, equipamiento informatico y audiovisual existente
en estos espacios.

La limpieza en laboratorios no incluye intervenciones en el material propio para el
desarrollo de su actividad.

Biblioteca. Zonas Deportivas

Las actuaciones en Biblioteca se centraran en la desinfeccion de manivelas de
puertas y ventanas, botones, pasamanos, teléfonos, interruptores y similares.

La zona de vestuarios se atendera dos veces diarias, al principio de la mafiana y en
el cambio de la mafiana a la tarde.

Los despachos, aulas y laboratorios que estén dentro de una instalacion deportiva
tendran el mismo tratamiento de desinfeccion que cualquier otro despacho, aula o
laboratorio del campus.

Circulaciones y galerias interiores

En estas zonas se intensificara la desinfeccion en las superficies de contacto como
barandillas, pomos, tiradores, interruptores y bancos.

Circulaciones vy galerias exteriores

Las actuaciones se centraran en mantener limpio de residuos la zona viaria.
Aseos

Se atendera la limpieza y desinfeccion en tres franjas horarias diferenciadas a lo
largo de la jornada completa: una al inicio de la actividad académica y laboral, una
intermedia al principio de la jornada del turno de tarde, finalizando con una tercera en el
desarrollo de la jornada de tarde en aquellos aseos de uso continuo e intensificado.
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